
DZIENNIK URZĘDOWY
MINISTERSTWA OPIEKI SPOŁECZNEJ

Rok I. WARSZAWA, dnia 31 maja 1935 r. Nr. 9.

T R E Ś Ć :

I. OCHRONA I INSPEKCJA PRACY.
Str.

1. Okólnik Nr. 32/35 M. 0 . S. z dn. 22.V, 1935 r. w sprawie powołania przy okręgowym Inspektora- 
cie Pracy VIII okręgu we Lwowie Komisji Egzaminacyjnej dla kandydatów na stanowiska II kategorji . 266

2. Pismo okólne M. O, S. z dn. 30.IV. 1935 r, Nr, Pin. 3/0-5 w sprawie odciążenia gmin od prze- 
prowadzania ankiet i statystyk .........................................................................................................................................266

III. UBEZPIECZENIA SPOŁECZNE.

Wyjaśnienie M. O. S. z dn. 25.V. 1935 r. Nr. Un. 12/4-5 w sprawie wliczania do wymaganego 3 tygo- 
dniowego okresu, w którym winno nastąpić zgłoszenie kontynuowania ubezpieczenia, okresu pobierania 
przez pracownika umysłowego zasiłku z powodu braku p r a c y ............................................................................ 267

IV. OPIEKA SPOŁECZNA.

1. Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 14.V. 1935 r. Regulamin Inwalidzkiego Sądu Ad- 
ministracyjnego (Dz. U. R. P, z dn. 29,V, 1935 r. Nr. 38, poz. 2 6 3 ) .................................................................... 267

2. Okólnik Nr. 33/35 M. S. O. z dn. 23.V. 1935 r. Nr. Oin. 19/23-5 w sprawie zapomóg dla inwalidów
i w d ó w ........................................................... ........  ..................................................................................... 270

3. Pismo okólne M. O. S. z dn. 14,V. 1935 r. Nr. Op. 1/4-5 w sprawie Żałoby Narodowej. 271

V. ZDROWIE PUBLICZNE.

1. Okólnik Nr, 34/35 M. O. S. z dn. 31. V. 1935 r. Zn. 3 c/38-5 Nr. Op. 22/1-5 w sprawie opieki zdrowot- 
nej i wychowawczej nad kolonjami i półkolonjami le tn ie m i............................................................................ 271

2. Pismo okólne M. O. S. z dn. 20,V, 1935 r. Nr. Zl. 37a∕5-5 w sprawie inspekcji komisyj poborowych 272
3. Pismo okólne M. O, S. z dn. 29.V. 1935 r. Nr. Zp. 3e∕5-5 w sprawie kontroli preparatów organoterape- 

utycznych .......................................................................................................................................................................... 274
4. Pismo okólne M. O. S. z dn. 31.V. 1935 r. Nr. Zn. 2/4-5 w sprawie Jubileuszowego Zlotu Harcerzy, ba- 

danie l e k a r s k i e .................................................................... . . . . . . . . . . .  274

VI. SPRAWY OGÓLNO-ADMINISTRACYJNE.

1, Okólnik Nr. 30/35 M. O. S. z dn. 23.V, 1935 r. w sprawie prowadzenia ewidencji pracowników in-
stytucyj ubezpieczeń społecznych ................................................................................ ........ ..........................................275

2. Okólnik Nr. 31/35 M. O. S. z dn, 22.V. 1935 r. Nr. Or. 8/1-5 w sprawie wprowadzenia Przepisówo przechowywaniu akt w Ministerstwie Opieki Społecznej oraz w urzędach i zakładach podległych  . 281



266

3. Pismo okólne M. 0 
wą Pożyczkę Inwestycyjną

4. Pismo okólne M. 0, 
życzki Inwestycyjnej

5. Pismo okólne M. O. 
r. 1935/36

6. Pismo okólne M. O. 
dowej szpitali państwowych

S. z dn, 25.V, 1935

S. z dn. 31.V. 1935

S. z dn. 29.V. 1935

S, z dn. 29.V. 1935

r. Nr. Bd. 60/70-5 w sprawie potrącania rat na 3% Premjo-

r. Nr, Bd. 60/70-5 w sprawie subskrypcji 3% Premjowej Po-

r. Nr. Bd. 1/24-5 w sprawie wykonywania budżetu na

r. Nr. Bd. 1/7-5 w sprawie wysyłania korespondencji urzę-

286

287

288

290

KOMUNIKATY

1. W sprawie egzaminów na uprawnionych techników dentystycznych . . . . . . .  291
2. W sprawie broszury p, t. „Podstawy zwalczania jaglicy" . ........................................................... 291
3. W sprawie broszury p. t. „Walka z narkomanją i handlem narkotykami na terenie sądowym" . 292

SPROSTOWANIE 292

I. Ochrona i inspekcja pracy.1.
OKÓLNIK Nr. 32/35

2.
PISM O OKÓLNE

Ministra Opieki Społecznejz dnia 22 maja 1935 r.
w sprawie powołania przy Okręgowym In- 
spektoracie Pracy VIII Okręgu we Lwowie 
Komisji Egzaminacyjnej dla kandydatów na

stanowiska II kategorji.

Do

Panów Głównego Inspektora Pracy 
i Okręgowych Inspektorów Pracy.Na podstawie § 6 rozporządzenia Rady Ministrów z dn. 16 stycznia 1925 r. o służbie przygotowawczej i egzaminie kandydatów na stanowiska II kategorji w państwowej służbie administracyjnej (Dz. U. R . P. Nr. 16, poz. 103) powołuję przy Okręgowym Inspektoracie Pra- cy V III Okręgu we Lwowie Komisję Egzami- nacyjną dla kandydatów na stanowiska II k a- tegorji.Powołanej wyżej Komisji przekazuję egzaminowanie kandydatów, zatrudnionych w w Inspektoracie Pracy V II, V III i IX  Okręgu.Jednocześnie uchylam pkt. 4 ust. B okól- nika z dn. 6 grudnia 1926 r. Nr. 505.Minister

(— ) J  Paciorkowski

Ministerstwa Opieki Społecznejz dnia 30 kwietnia 1935 r. Nr, Pin. 3/0-5
w sprawie odciążenia gmin od przeprowadza- 

nia ankiet i statystyk,

Do

Panów Inspektorów Pracy wszystkich 
okręgów i obwodów.

Wobec przeciążenia gmin czynnościami zleconemi, zwłaszcza w zakresie ankiet i sta- tystyk, niniejszem polecam Panom Okręgo- wym i Obwodowym Inspektorom Pracy nie zwracać się do gmin (wiejskich i miejskich) o przeprowadzanie ankiet lub statystyk na rzecz inspekcji pracy.Oczywiście nie dotyczy to zakładów prze- mysłowych, będących własnością gmin.Główny Inspektor PracyDyrektor Departamentu
(—) M . K lo tt
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III. Ubezpieczenia społeczne.
W Y JA ŚN IE N IE

Ministerstwa Opieki Społecznejz dnia 25 maja 1935 r. Nr. Un. 12/4-5
w sprawie wliczania do wymaganego 3 tygod- 
niowego okresu, w którym winno nastąpić zgło- 
szenie kontynuowania ubezpieczenia (art. 10 
ustawy o ubezpieczeniu społecznem), okresu 
pobierania przez pracownika umysłowego za- 

siłku z powodu braku pracy.Zgodnie z brzmieniem art. 10 ustawy o ubezpieczeniu społecznem osobom, które by- ły ubezpieczone obowiązkowo w którejkol- wiek ubezpieczalni społecznej, działającej na podstawie tej ustawy, i zadośćczyniącym odpo- wiednim warunkom, przewidzianym tym arty- kułem, przysługuje prawo do kontynuowania ubezpieczenia na wypadek choroby i macie-

rzyństwa, jeżeli w 3-tygodniowym terminie p o u s t a n i u  o b o w i ą z k u  u b e z p i e c z e - n i a  zgłoszą gotowość niezwłocznego rozpo- częcia kontynuowania ubezpieczenia. Ponie- waż zaś z przepisu art. 20 rozporządzenia Pre- zydenta R. P. z dnia 24 listopada 1927 r. o ubezpieczeniu pracowników umysłowych w brzmieniu ustawy z dn. 15 marca 1934 r. (Dz. U. R . P. Nr. 39, p. 347) wynika niespornie, że osoby uprawnione do świadczeń z powodu bra- ku pracy p o d l e g a j ą  o b o w i ą z k o w i  u b e z p i e c z e n i a  n a  w y p a d e k  c h o - r o b y ,  a zatem z zestawienia tych dwóch przepisów wynika jasno, że trzytygodńiowy okres, w którym winno nastąpić zgłoszenie do do kontynuowania ubezpieczenia, należy li- czyć dopiero od daty zaprzestania pobierania zasiłku na wypadek braku pracy, a tern samem ustania obowiązku ubezpieczenia.fZ  pisma M . O . S. z dnia 25 maja 1935 r. 
Nr. Un. 1214-5 do Zakładu Ubezpieczeń Spo- 
łecznych).

IV. Opieka Społeczna, 
1.

R O ZPO R ZĄD ZEN IE  
P R E Z E SA  R A D Y  MINISTRÓWz dnia 14 maja 1935 r.

Regulamin Inwalidzkiego Sądu Administracyj- 
nego.(Dz. U . R . P. z dn. 29 maja 1935 r. Nr. 38 poz. 263).Na podstawie art. 13 ustawy z dnia 26 marca 1935 r. o Inwalidzkim Sądzie Admini- stracyjnym (Dz. U . R . P. Nr. 26, poz. 177) za- rządzam, co następuje:

I. Organizacja Inwalidzkiego Sądu Admini- 
stracyjnego.

§ 1. Pierwszy Prezes Najwyższego Try- bunału Administracyjnego sprawuje admini- strację Inwalidzkiego Sądu Administracyjnego, zwanego w dalszych przepisach' regulaminu ni- niejszego „Sądem ” , wykonywa bezpośredni nadzór nad nim oraz reprezentuje go naze- wnątrz.§ 2. Pierwszy Prezes Najwyższego Try- bunału Administracyjnego deleguje z pośród sędziów Najwyższego Trybunału Administra- cyjnego przewodniczącego oraz potrzebną licz- bę sędziów Sądu w zasadzie na okres roczny

od dnia 1 października do dnia 30 września na- stępnego roku. Delegacja może być w każdej chwili odwołana.§ 3. Prezes Rady Ministrów ustala na wniosek Pierwszego Prezesa Najwyższego Try- bunału Administracyjnego w czasie do dnia 1 lipca każdego roku potrzebną na okres da- nego roku liczbę ławników w grupie urzędni- ków i w grupie inwalidów.
§ 4. Ministrowie Skarbu oraz Opieki Społecznej przedstawiają Prezesowi Rady M i- nistrów w okresie do dnia 1 września każdego roku kandydatów na stanowiska ławników z pośród podległych sobie urzędników (pra- cowników kontraktowych) w liczbie przez nie- go ustalonej. Z pośród tych kandydatów Pre- zes Rady Ministrów po wysłuchaniu Pierwsze- go Prezesa Najwyższego Trybunału Admini- stracyjnego powołuje ławników w liczbie, usta- lonej przez siebie, zgodnie z przepisem § 3,§ 5. (1) Kandydatów na stanowiska ław-ników w grupie inwalidów przedstawiają M ini- strowi Opieki Społecznej przewidziane w art. 3 ust. (3) ustawy o Inwalidzkim Sądzie Admini- stracyjnym stowarzyszenia inwalidów w licz- bie, określonej przez tego Ministra.(2) Listy kandydatów powinny być złożo- ne w okresie do dnia 1 lipca każdego roku.(3) Minister Opieki Społecznej dokonywa w porozumieniu z Ministrem Skarbu z tych list wyboru kandydatów w liczbie, ustalonej w myśl przepisu § 3, i przedstawia Prezesowi Rady Ministrów wspólny wniosek obu Mini-



268strów w okresie do dnia 1 września każdego roku.
§ 6. (1) Powołanie ławników następujena okres od dnia 1 października do dnia 30 września następnego roku.(2) W  razie odwołania łub śmierci ławnika przed upływem jego kadencji Prezes Rady M i- nistrów powołuje na jego miejsce innego z od- powiedniej listy na czas do końca kadencji.§ 7. Ławnicy otrzymują wynagrodzenie w kwocie 20 zł za każde posiedzenie.§ 8. Ławnikom z grupy urzędników udziela urlopów właściwa władza po porozu- mieniu się z Pierwszym Prezesem Najwyższego Trybunału Administracyjnego.§ 9. Przewodniczący Sądu wyznacza ter- miny posiedzeń Sądu, skład każdego posiedze- nia, t. j. ławników oraz przewodniczącego, je- żeli sam nie przewodniczy na posiedzeniu, sę- dziego lub ławnika sprawozdawcę, ustala po- rządek dzienny każdego posiedzenia i rozdzie- la pracę między sędziów i ławników. Sędziów wyznacza na sprawozdawców tylko w przy- padkach wyjątkowych.§ 10. Posiedzenia kolegjum sędziowskie- go są niejawne.§ 11. Wniosek o odwołanie ławnika (art. 7 ust. (2) ustawy o Inwalidzkim Sądzie Adm i- nistracyjnym) uchwala kolegjum sędziowskie po wysłuchaniu ławnika, jeżeli na wezwanie się stawi.§  12. Je żeli kolegjum sędziowskiemu zo- stało przekazane rozstrzygnięcie zagadnienia prawnego, sprawozdawcą jest przewodniczący kolegjum orzekającego, które daną sprawę przekazało.§  13. Kolegjum sędziowskie po rozstrzy- gnięciu zasadniczego zagadnienia prawnego ustala wykładnię prawną w postaci sformuło- wanej tezy.§ 14. Je że li kolegjum sędziowskie zwró- ci się do Pierwszego Prezesa Najwyższego Try- bunału Administracyjnego o przekazanie za- gadnienia prawnego, budzącego poważne w ąt- pliwości, kolegjum zwiększonemu Najwyższe- go Trybunału Administracyjnego, posiedzenie kolegjum zwiększonego zwołuje Pierwszy Pre- zes. W  skład kolegjum zwiększonego powinni wchodzić w miarę możności wszyscy sędzio- w ie, delegowani do Sądu.§  15. Ustaloną w myśl § 13 tezę lub w  myśl art. 10 ust. (3) ustawy o Inwalidzkim Sądzie Administracyjnym zasadę prawną odbi- ja  się na oddzielnych kartkach, które doręcza się wszystkim sędziom Najwyższego Trybuna- łu Administracyjnego oraz wszystkim ławni- kom.

§ 16. (1) Orzeczenia Sądu, zawierającerozstrzygnięcia zasadniczych zagadnień praw- nych, ogłasza się w zbiorze wyroków Najwyż- szego Trybunału Administracyjnego.(2) Materjał do tego zbioru zbiera i opra- cowuje do druku komisja, przewidziana w § 70 Regulaminu Najwyższego Trybunału Admini- stracyjnego (Dz. U . R . P. z 1932 r. Nr. 118, poz. 968).§ 17. (1) Pierwszy Prezes NajwyższegoTrubunału Administracyjnego, po porozumie- niu się z przewodniczącym Sądu, przydziela do niego urzędników Sekretarjatu Prawniczego Najwyższego Trybunału Administracyjnego oraz aplikantów sądowych.(2) Bezpośredni nadzór nad tymi urzędni- kami i aplikantami sprawuje przewodniczący Sądu.§ 18. Urzędnicy Sekretarjatu Prawnicze- go oraz aplikanci, pełniący funkcje protokulan- tów, przygotowują na dane posiedzenie niejaw- ne, względnie rozprawę, potrzebny materjał, jak akta, książki z bibljoteki i t. p.§  19. Naczelnik Sekretarjatu Prawnicze- go Najwyższego Trybunału Administracyjnego prowadzi statystykę czynności Sądu na podsta- wie materjału, dostarczonego przez kancelarję sądową oraz przez urzędników Sekretarjatu Prawniczego (aplikantów), przydzielonych do Sądu.§ 20. Bliższe postanowienia co do sposo- bu załatwiania czynności pomocniczych i kan- celaryjnych Sądu przez Sekretarjat Prawniczy oraz kancelarję sądową Najwyższego Trybuna- łu Administracyjnego, jak również co do korzy- stania przez ławników z bibljoteki Najwyższe- go Trybunału Administracyjnego, zawiera in- strukcja, którą wydaje Pierwszy Prezes Naj- wyższego Trybunału Administracyjnego,
II. Sposób urzędowania.§ 21. Wszystkie sprawy i pisma, wpływa- jące do Sądu, przedstawiane są przewodniczą- cemu Sądu, który wydaje potrzebne decyzje co do sposobu załatwienia i przekazuje je do wy- konania urzędnikowi Sekretarjatu Prawnicze- go (aplikantowi). Między innemi przewodniczą- cy Sądu wydaje zarządzenia, przewidziane w art. 60, 61, 63, 69, 71, 87, 97, 101, 103, 106 rozporządzenia Prezydenta Rzeczypospolitej z dnia 27 października 1932 r. o Najwyższym Trybunale Administracyjnym (Dz. U , R . P. Nr. 94, poz. 806).§ 22. O pozostawieniu skargi bez rozpo- znania zawiadamia się skarżącego, a władzę administracyjną, przeciw której orzeczeniu skargę wniesiono, jeżeli z akt wynika, że wła- dza wstrzymała wykonanie zaskarżonego orze-



269czenia, lub jeżeli postanowienie o pozostawie- niu skargi bez rozpoznania zapadło dopiero po wdrożeniu postępowania wstępnego. Zawiado- mienie powyższe następuje przez doręczenie odpisu zarządzenia przewodniczącego; zawia- domienie podpisuje przydzielony do Sądu urzędnik Sekretarjatu Prawniczego.
§ 23. O pozostawieniu bez rozpoznania przez przewodniczącego Sądu nieopłaconego należycie podania (art. 97 ust. (2) rozporządze- nia Prezydenta Rzeczypospolitej o Najwyż- szym Trybunale Administracyjnym) zawiada- mia się stronę tylko w przypadku, jeżeli wnie- sienie podania stanowi czynność, dla której jest ustanowiony termin prekluzyjny; pozatem podanie dołącza się do akt bez zawiadomienia strony, jeżeli przewodniczący Sądu nie zarzą- dzi inaczej,
§ 24. Jeżeli Przewodniczący Sądu uzna, że skarga nadaje się do dalszego postępowania, wyznacza ławnika lub sędziego sprawozdaw- cę i wydaje zarządzenie co do doręczenia wła- dzy pozwanej i osobie przypozwanej odpisów skargi z załącznikami. Pisma, dotyczące wyko- nania zarządzenia, podpisuje urzędnik Sekreta- rjatu Prawniczego, zawiadamiając o tem jed- nocześnie skarżącego.
§ 25. (1) Po wniesieniu odpowiedzi naskargę lub po upływie terminu do jej wniesie- nia przewodniczący Sądu wyznacza datę roz- prawy w tych sprawach, w których chociażby jedna ze stron zgłosiła wyraźny wniosek o przeprowadzenie rozprawy lub w których Sąd uznał za konieczne przeprowadzenie roz- prawy. Jednocześnie przewodniczący Sądu zleca urzędnikowi Sekretarjatu Prawniczego zawiadomić o dacie rozprawy strony.
(2) W  razie późniejszego cofnięcia przez stronę skarżącą wniosku o przeprowadzenie rozprawy przewodniczący Sądu zawiadamia o tem władzę, wyznaczając jej odpowiedni ter- min do oświadczenia się.
§ 26. W  sprawach, w których żadna ze stron nie zgłosiła Wniosku o przeprowadzenie rozprawy, oraz w innych sprawach, których stan sprawy nie wymaga rozprawy, przewodni- czący Sądu wyznacza termin posiedzenia nie- jawnego. Przekazanie sprawy do rozstrzygnię- cia na posiedzeniu niejawnem nie wyłącza póź- niejszego przeprowadzenia w danej sprawie rozprawy, jeżeli Sąd przy rozpatrywaniu spra- wy na posiedzeniu niejawnem uzna to za ko- nieczne.
§ 27. A kta spraw, wyznaczonych do roz- prawy, względnie na posiedzenie niejawne, przesyła się ławnikowi . (sędziemu) sprawo- zdawcy w  czasie potrzebnym do przygotowania na piśmie wniosku wraz z uzasadnieniem na termin rozprawy lub posiedzenia niejawnego; wniosek ten wraz z uzasadnieniem powinien sprawozdawca przedłożyć przewodniczącemu

kolegjum orzekającego najpóźniej na trzy dni przed terminem rozprawy lub posiedzenia nie- jawnego.§ 28. Sędziowie i ławnicy biorą udział w posiedzeniach i rozprawach w porządku, ustalonym przez przewodniczącego Sądu i po- danym im do wiadomości nie później, niż na 14 dni przed posiedzeniem (rozprawą). Termin powyższy nie ma zastosowania w przypadkach pilnej potrzeby, wywołanej nagłością sprawy lub niemożnością przybycia wyznaczonego sę- dziego albo ławnika.§ 29. Na posiedzeniu niejawnem Sąd, po wysłuchaniu sprawozdania, przystępuje do na- rady. Do narad i  głosowania nad sprawami, rozstrzyganemi na posiedzeniu niejawnem w trybie art. 72 rozporządzenia Prezydenta R ze- czypospolitej o Najwyższym Trybunale Adm i- nistracyjnym, mają analogiczne zastosowanie przepisy o sprawach, rozstrzyganych na roz- prawie, w szczególności przepisy § 36 regula- minu.§ 30. (1) Na rozprawach przewodniczą-cy kolegjum orzekającego używają stroju urzę- dowego sędziów Najwyższego Trybunału A d - ministracyjnego oraz łańcucha.(2) Łańcuch ma być bronzowy, zakończo- ny inicjałami Sądu i orłem państwowym, roz- miarów 2½ razy większych, niż we wzorze, za - łączonym do rozporządzenia niniejszego1).(3) Ławnicy zasiadają na rozprawach w ciemnych ubraniach, przepasani szarfą koloru wiśniowego z orłem państwowym.§ 31. Rozprawy odbywają się w  salach rozpraw Najwyższego Trybunału Administra- cyjnego, przeznaczonych dla Sądu stosownie do rozkładu, ustalanego przez Pierwszego Prezesa Najwyższego Trybunału Administracyjnego.§ 32. Przy ogłaszaniu sentencji wyroku przewodniczący kolegjum orzekającego m a na głowie biret; również w birecie wchodzi na sa- lę rozpraw i wychodzi z tej sali.§ 33. Wszystkie osoby, znajdujące się na sali rozpraw, wstają przy wejściu Sądu na sa- lę; wstaje również każdy, do kogo Sąd się zwraca, lub kto do Sądu przemawia.§ 34. Przewodniczący sprawdza przed rozprawą lub na rozprawie uprawnienia do za- stępstwa osób, występujących w imieniu stron.§ 35. O ile inne przepisy nie stanowią inaczej, każda ze stron przemawia tylko jedr"i raz; w wyjątkowych przypadkach przewodni- czący może zezwolić na dalsze wywody.§ 36. Po zamknięciu rozprawy Sąd udaje się na naradę; przy naradzie i głosowaniu nad
1) Wzór opuszcza się.



270wyrokiem obecni są tylko członkowie kolegjum orzekającego.
§ 37. Jeżeli Sąd dojdzie przy naradzie do wniosku o konieczności uzyskania od stron do- datkowych wyjaśnień, może ponownie otwo- rzyć rozprawę.§ 38. W razie przekazania sprawy wła- dzy pozwanej do ponownego ustalenia stanu faktycznego (art. 17 ustawy o Inwalidzkim Są- dzie Administracyjnym) należy w  miarę moż- ności powierzyć wydanie wyroku kolegjum orzekającemu w tym samym składzie, w jakim wydało ono poprzednią uchwałę.
§ 39. (1) Wyrok podpisuje całe kolegjumorzekające.(2) Postanowienia Sądu podpisuje prze- wodniczący i sprawozdawca,§ 40. Jeżeli wyrok lub postanowienie do- tyczy kwestji prawnej, która już w innym wyro- ku lub postanowieniu Sądu lub Najwyższego Trybunału Administracyjnego została szczegó- łowo uzasadniona, można zamiast powtórzenia tego uzasadnienia przytoczyć jego streszcze- nie z powołaniem się na motywy poprzedniego wyroku lub postanowienia.§ 41. Jeżeli postanowienie, wyrok lub uzasadnienie zapadną wbrew wnioskowi spra- wozdawcy, opracowuje je sprawozdawca zgod- nie z zapadłą uchwałą. Sędzia lub ławnik, ko- rzystający z przyznanego mu w art. 82 ust. (3) rozporządzenia Prezydenta Rzeczypospolitej o Najwyższym Trybunale Administracyjnym prawa, powinien złożyć swoje zdanie odrębne z uzasadnieniem na piśmie w ciągu 3 dni ód ogłoszenia sentencji wyroku.§ 42. Ogłoszenia sentencji wyroku słu- chają osoby, obecne na sali, a nie należące do kolegjum orzekającego, stojąc.§ 43. (1) W ypisy wyroków, przeznaczonedla stron, podpisuje przewodniczący Sądu i urzędnik Sekretarjatu Prawniczego (aplikant).(2) W ypisy postanowień Sądu i przewodni- czącego podpisuje urzędnik Sekretarjatu Praw- niczego (aplikant).(3) Wszystkie wypisy i odpisy, przeznaczo- ne dla stron, powinny być zaopatrzone w  pie- częć urzędową.§ 44. Z każdej rozprawy protokulant spo- rządza protokół rozprawy. Protokół ten obej- muje datę rozprawy, oznaczenie sprawy, nazwi- ska przewodniczącego i ławników, protokulan- ta, obecnych na rozprawie stron lub ich zastęp- ców i krótki przebieg rozprawy, w szczególno- ści twierdzenia i wnioski zastępców stron oraz wymienienie zarządzeń i rozstrzygnięć, ogłoszo- nych na rozprawie; zamiast podania twierdzeń i wniosków, protokół może powołać się na wniesione przez strony pisma procesowe.

§ 45. Przewodniczący posiedzenia spraw- dza protokół i podpisuje go wraz z protokulan- tem.
III. Przepis końcowy.§ 46. Rozporządzenie niniejsze wchodzi w życie z dniem ogłoszenia.Prezes Rady Ministrów

(— ) W. Sławek

2.
OKÓLNI Nr. 33/35 

Ministra Opieki społecznej z dnia 23 maja 1935 r. Nr. Oin. 19/23-5 
w sprawie zapomóg dla inwalidów i wdów.

Do

Panów Wojewodów i Komisarza Rzą- 
du na m. st. Warszawą.W  okresie budżetowym 1935/36 r. M ini- sterstwo Opieki Społecznej będzie nadal asy- gnowało kredyty na zapomogi dla inwalidów.Z tych kredytów w pierwszym rzędzie na- leży udzielać zapomóg inwalidom o utracie zdolności do pracy od 15 —  24%, których pra- wo do zaopatrzenia pieniężnego uległo zawie- szeniu na podstawie art. 71 ustawy z dnia 17 marca 1932 r. (Dz U. R. P. z 1935 r. Nr. 5, poz. 31) oraz wdowom, które wskutek zmiany art. 19 wymienionej ustawy (punkt 25 rozporzą- dzenia Prezydenta R. P. z dnia 28 października 1933 r, — Dz. U, R . P. Nr. 86, poz. 669) nie po- bierają “tenty.Za podstawę do przyznania zapomogi słu- żą dane stwierdzające, że inwalida lub wdowa nie ma zabezpieczonego minimum egzysten- cji przez posiadanie warsztatu pracy na roli, w handlu lub przemyśle, lub przez posiadanie stałego zajęcia. Nadto pierwszeństwo przy otrzymywaniu zapomóg przysługuje inwalidom, mającym rodziny oraz wdowom, mającym dzieci.Zapomogi mogą być udzielane miesięcznie, kwartalnie lub półrocznie. Suma zapomóg udzielonych w okresie budżetowym nie powin- na przekraczać dla osoby zamieszkałej:a) w miastach liczących ponad 100 tys. miesz- kańców — zł 160,b) w miastach liczących ponad 50 tys. miesz- kańców — zł 120,c) w pozostałych miejscowościach — zł 100.W  wyjątkowych przypadkach, gdy urząd wojewódzki (Komisarjat Rządu) uzna, że



271bardziej celowe jest udzielenie jednorazowej zapomogi i to w wyższym wymiarze, może być udzielona inwalidzie lub wdowie jednorazowa zapomoga na cały okres budżetowy do wyso- kości nieprzekraczającej 200 zł.Urzędy wojewódzkie (Komisarjat Rządu) winny przedkładać Ministerstwu kwartalne sprawozdania w sprawie udzielonych zapomóg oraz ewentualne uwagi i wnioski.Jednocześnie uchylam moc obowiązującą okólnika 11/34 z dnia 13 kwietnia 1934 r.Podsekretarz Stanu
(—) Dr. E . Piestrzyński3.

PISM O OKÓLNE

M IN ISTERSTW A OPIEKI SP O Ł E C Z N E Jz dnia 14 maja 1935 r. Nr, Op. 1/4-5
w sprawie Żałoby Narodowej.

Do
Panów Wojewodów i Pana Komisarza 
Rządu na m. st. Warszawę.Instytucje i organizacje społeczne, zakłady opiekuńcze i wychowawcze, podległe nadzoro-

wi Ministerstwa Opieki Społecznej, powinny — jako wyraz ciężkiej żałoby, w jaką pogrążyła całą Polskę śmierć Ukochanego Wodza i Wskrzesiciela Narodu — poza wywieszeniem Hag żałobnych na gmachach, udekorować krepą portrety Marszałka Piłsudskiego, Dla pensjo- narjuszy zakładów, w szczególności nieletnich wychowanek i wychowanków, należy zorgani- zować obchody żałobne z odczytaniem i wy- jaśnieniem orędzia Prezydenta Rzeczypospoli- tej. Wielkie myśli i wskazania, które M arsza- łek Piłsudski pozostawił Narodowi Polskiemu, niech będą dla wychowawców i przewodników dziatwy, pozbawionej opieki rodzicielskiej, pod- stawą do kształtowania charakterów młodzie- ży, aby idee Wielkiego Wychowawcy stały się jej życiowemi drogowskazami.Odpowiednie zalecenia winny być wydane na podległych Panom Wojewodom (Panu K o - misarzowi Rządu)' terenach.Podsekretarz Stanu (—) Dr. E . Piestrzyński

V. Zdrowie
1.

OKÓLNIK Nr. 34/35 
Ministra Opieki Społecznejz dnia 31 maja 1935 r.Nr. Zn. 3c∕38-5 Nr. Op. 22/1-5

w sprawie opieki zdrowotnej i wychowawczej 
nad kolonjami i półkolonjami letniemi.

Do

Panów Wojewodów i Pana Komisarza 
Rządu na m. st. Warszawę.Badanie warunków, w jakich dzieci przeby- wają na kolonjach i półkolonjach letnich, w yka- zało, że nie wszędzie warunki te stoją na zado- walającym poziomie. Do najczęściej spotyka- nych braków zalicza się: 1) nieodpowiednie po- łożenie kolonji, 2) brak terenu do gier i zabaw,3) brak lasu wpobliżu, 4) niedostateczne urzą- dzenia do mycia i kąpieli, 5) zbyt mała liczba należycie urządzonych ustępów, 6) przeludnie- nie kolonij i związana z tern ciasnota w sypial- niach, 7) niedostateczne odżywianie, 8) brak opieki higjenicznej, 9) przemęczanie dziatwy po- pisami i marszami, 10) regulaminy zbyt rygory- styczne, nieliczące się z potrzebą wypoczynku dzieci, 11) nieumiejętna albo zgoła niewłaściwa opieka wychowawcza.

publiczne,Kolonje i półkolonje mają za zadanie do- starczenie dzieciom warunków zdrowotnych i moralnych takich, które sprzyjałyby wzmoc- nieniu zdrowia fizycznego i psychicznego, nad- wątlonego nieodpowiedniemi warunkami domo- wemi i pozadomowemi w przeciągu ubiegłego roku szkolnego, i ponadto pozwalały dzieciom zdobyć zapas tych sił na rok następny. Kolonje, nieodpowiadające powyższym wymaganiom, w szczególności niezapewniające dostatecznego odżywiania, źle zorganizowane, posiadające nie- dostateczną opiekę higjeniczno-lekarską i w y- chowawczą, będące w złych warunkach tereno- wych i lokalowych, nietylko nie przynoszą po- żytku, ale są wręcz szkodliwe.Minimalne wymagania dla kolonij są nastę- pujące:1. Kolonja powinna być położona w pewnej odległości od osiedla lub przynajmniej na jego krańcu; budynek kolonji powinien być oddalony od drogi i oddzielony od sąsiednich budynków mieszkalnych zadrzewioną przestrzenią (ogród, sad i t. p.).2. Dziatwa powinna mieć zapewnione swo- wyroku lub postanowienia.bodnę korzystanie z terenów odpowiednich do gier, zabaw, spacerów i wycieczek (las, łąki, wzgórza i t. p.).3. Kolonja powinna być zaopatrzona w do- brą wodę, ustępy i urządzenia do usuwania śmie-



272ci, oraz mieć choćby najprostsze urządzenia k ą- pielowe (np. natryski).4. Jeden z pokojów powinien być przezna- czony na pomieszczenie dla odosobnienia dziec- ka chorego na chorobę zakaźną lub podejrza- nego o nią (izolatka).5. Budynek powinien być dostatecznie za- bezpieczony od deszczu i zimna i przystosowany do należytego przewietrzania; w sypialniach po- winno przypadać na każde dziecko przynajmniej 4 m2 podłogi pod warunkiem trzymania okien stale otwartych.6. Kolonja powinna pozostawać pod odpo- wiedzialnem kierownictwem; personel powinien posiadać podstawowe wiadomości z wychowaw- stwa, higjeny i ratownictwa.7. Organizacja życia dziatwy na kolonji po- v ,ιnna opierać się na wewnętrznym regulaminie i uwzględniać przedewszystkiem potrzebę wy- poczynku dzieci, współżycia ich z przyrodą oraz wdrażanie do kulturalnego współżycia gromad- nego.8. Na kolonji powinna być odpowiednio zaopatrzona apteczka.Pólkolonje powinny:a) odpowiadać wymaganiom wyżej wymienio- nym pod pkt. 1, 2, 3, 6, 7 i 8;b) posiadać choćby prowizoryczne pomiesz- czenie (namiot, barak, szałas), w którem dzieci mogłyby przebywać w czasie niepo- gody;c) trwać przez cały dzień, t. j. co najmniej 9 godzin;d) dostarczać dziatwie posiłków co najmniej 3 razy dziennie.W  związku z powyższem proszę Pana W o- jewodę (Pana Komisarza Rządu na m. st. W ar- szawę) o zarządzenie:1) aby lekarze powiatowi każdorazowo kwalifikowali teren, na którym ma być urządzo- na kolonja lub półkolonja, przed ich otwarciem, ze zwróceniem szczególnej uwagi na położenie, otoczenie, budynki i urządzenia, i przynajmniej raz w ciągu sezonu wizytowali każdą kolonję i półkolonję;2) aby przed rozpoczęciem sezonu były zwoływane zebrania przedstawicieli instytucyj, organizujących kolonje i półkolonję, w celu omó- wienia z niemi wymagań sanitarnych i wycho- wawczych, jakim powinny odpowiadać kolonje i półkolonję;3) aby nadzór nad kolonjami i półkolonja- mi został w miarę możności zwiększony, w szczególności w stosunku do tych, które po- przednio nie stały na odpowiednim poziomie;4) aby w razie ponownego zdyskwalifiko- wania kolonij i półkolonij zastosowano wzglę- dem prowadzących je instytucyj rygory, przewi- dziane w art, 11 rozporządzenia Prezydenta Rze- czypospolitej z dnia 22 kwietnia 1927 r. o nad- zorze i kontroli nad działalnością instytucyj opiekuńczych (Dz. U . R . P. Nr. 40, poz. 354).Podsekretarz Stanu:
(—) Dr. E, Piestrzyński

PISM O OKÓLNE  
Ministerstwa Opieki Społecznej z dnia 20 maja 1935 r. Nr, Zl. 37a∕5-5 

w sprawie inspekcji komisyj poborowych,

Do

Panów Wojewodów (Pana Komisarza 
Rządu na m. st. Warszawę).Ministerstwo Opieki Społecznej prosi, by niezależnie od inspekcji komisyj poborowych, dokonywanych w roku bieżącym przez władze centralne, naczelnicy wydziałów (kierownicy od- działów) zdrowia publicznego (pracy, opieki i zdrowia), lub inspektorzy lekarscy przeprowa- dzili lustrację wszystkich komisyj poborowych czynnych w r. b. na podległym mu terenie.W yniki lustracyjne winny być dokładnie no- towane według załączonego wzoru i nadesłane Ministerstwu do dnia 1 września 1935 r.Dyrektor Departamentu:

(— ) Dr. J .  Adamski1 zał.
Zał. do p. o. M. O. S. z dn. 20. V. 

1935 r. Nr. Zl 37a∕5-5, —Województwo ....................... P o w i a t ...........................P R O T O K Ó Ł  Z IN S P E K C JI K O M IS JI  P O B O R O W E J

2.

w .............................d n i a ............................. 193 rokudokonanej p r z e z ................................ z udziałem
S k ł a d  K o m i s j i  P o b o r o w e j :  Przewodniczący . . . .  członek wojskowyLekarz cywilny(Nazwisko i imię, stanowisko służbowe i specjalność) *)Lekarz wojskowy(Nazwisko i imię, stanowisko służbowe i specjalność) *)
*) Chodzi o zorientowanie się, czy lekarze (tak cy- 

wilny jak i wojskowy) wyznaczeni do przeglądu lekar- 
skiego poborowych, mają zatrudnienie poza poborem 
o charakterze praktyczno-lekarskim, czy też pełnią służ- 
bę czysto administracyjną.

Stosownie do zarządzenia (z dn. 22 III, 1935 r. 
M. S. Wewn, Nr. Wojsk. Nr. 712/1; część lekarsko-hi- 
gjemiczna pkt. 17) wskazanem jest, by do przeglądu le- 
karskiego na Pobór Główny nie powoływano lekarzy 
0 przygotowaniu wyłącznie organizacyjno-administracyj- 
nem.
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I. Lokal komisji poborowej.1. P o ł o ż e n i e  i w y g l ą d  z e w n ę - t r z n y :a) w jakim budynku się mieścib) higjena otoczenia budynku komisji poboro- wej, najbliższe sąsiedztwo niehałaśliwe (fa- bryki, warsztaty, targi, rzeźnie i t. d.)c) stan sanitarny ustępówd) stan sanitarny studnie) stan sanitarny śmietnika2. W n ę t r z e  p o m i e s z c z e n i a  k o - m i s j i  p o b o r o w e j :z ilu pokojów składa się lokal komisji poboro- wej i ogólny wygląd, przewietrzanie, czystość podłóg, spluwaczki.3. P o c z e k a l n i a :a) czy posiada ławy, stołki lub t. p,b) czym oże zmieścić wszystkich oczekującychc) czy jest woda przegotowana do picia i ja- kie jest ^urządzenie do picia (zbiornik z kra- nem, dzbanek lub t. p.)d) czy są kubki (czy odbywa się przepłukiwa- nie ich)e) czy woda codzień jest zmieniana4. R  o z b i e r a 1 n i a:a) czy posiada urządzenia do wieszania ubrań i ławkib) porządek w rozbieralni w czasie prac ko- misjic) ogólna czystość i powietrze w rozbieralni.5. S a l a b a d a ń :a) przybliżone wymiary (powierzchnia, po- jemność)b) jaka jest podłoga, z czego, stan jejc) oświetlenie — liczba okien (powierzchnia świetlna wynosi około 1/8 —  1/10 powierz- chni podłogi)d) ciepłota powietrza (termometr ścienny)e) czystość ogólna i powietrzaf) umeblowanie, skrzynka poborowa, szafka lekarska, stolik dla lekarzyg) zaopatrzenie w sprzęt i narzędzia lekarskie, środki dezynfekcyjno - sanitarne oraz środ- ki doraźnej pomocy lekarskiej (środki na- sercowe itd.)h) waga (lekarska czy towarowa)i) czy są używane nowe tablice do badania wzroku, wydane w r. 1935

j) jak siedzą członkowie komisji (w szczegól- ności lekarze).
II. Praca członków komisji i personelu.1. W p r o w a d z a n i e  p o b o r o w y c h :a) czy urzędowanie rozpoczyna się we właś- ciwym czasieb) liczba poborowych badanych przeciętnie dziennie:c) liczba poborowych jednocześnie wprowa- dzanych na salęd) liczba poborowych przeciętnie znajdujących się na sali badańe) przeciętna liczba godzin pracy dziennie:f) przeciętna czasu, potrzebnego do zbadania jednego poborowego.

2. M i e r z e n i e  i w a ż e n i e :a) kto mierzy i waży poborowychb) czy przy mierzeniu krocza jest zmieniany papier higjenicznyc) czy jest należyta kontrola lekarska przy po- miarach wzrostu, wysokości rozkrocza i cię- żaru ciała.3. B a d a n i e  l e k a r s k i e :a) czy obaj lekarze badają poborowegob) czy lekarz cywilny notuje przypadki chorób społecznych i zakaźnych, zawszenia, brudu, wyniszczenia z niedożywiania, wola oraz złego stanu uzębienia (czy są odciskane sze- maty uzębienia w kartach indywidualnych na terenie woj. poznańskiego, pomorskiego i łódzkiego)c) czy w kartach indywidualnych, listach (księgach poborowych) i świadectwach woj- skowo-lekarskich lekarze odnotowują wa- dy fizyczne i stany chorobowe u poborowe- go zakwalifikowanego do kat. A  (bez umieszczenia paragrafów)
4. A k c j a  p r o p a g a n d o w a :a) gdzie jest prowadzona (w poczekalni, świet- licy), czy są tablice i plakaty na ścianachb) czy lekarze prowadzą krótkie pogadanki w zakresie higjeny i profilaktyki chorób spo- łecznych i zakaźnych, jak często i kiedyc) czy jest pomoc ze strony prelegentów L  O . P. P.d) czy ulotki i broszurki są celowo rozdawane (patrz pismo okólne M . O . S . z d. 13. IV . 1935 r. Nr. Zl. 37 e/2 — 5; Dz. Urz. M. O . S. Nr. 6 z dn. 15. IV . 1935 r.)
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III. Spostrzeżenia ogólne.1. O c e n a  o g ó l n a  s t a n u  f i z y c z - n e g o  i z d r o w o t n e g o  p o b o - r o w y c h :a) budowa fizyczna w/g danych wzrostu, cięża- ru i obwodu kl, piersiowej,b) przypadki (liczniejsze) wychudzenia, wynisz- czenia wskutek niedożywianiac) przypadki brudu, zawszeniad) przypadki chorób o charakterze nagminnym lub panujących endemicznie:e) wad wrodzonych (ustrojowych)2. a) Czy i jakie jest zainteresowanie się lekarza powiatowego zagadnieniami zdro- wotnemi, wynikającemi z przeglądu lekar- skiego poborowych.b) Wnioski co do akcji profilaktycznej i środ- ki zaradcze zmierzające do podniesienia zdrowotności na terenie podległym.Podpis:
3.

PISM O OKÓLNE

M IN ISTER ST W A  OPIEKI S P O Ł E C Z N E Jz dnia 29 maja 1935 r. Nr. Zn. 3 e/5—5
w sprawie kontroli preparatów organoterapeu- 

tycznych.

Do

Panów Wojewodów i Pana Komisarza 
Rządu na m, st. Warszawę.

W  Monitorze Polskim z dnia 7 maja 1935 r. Nr. 105 poz, 138 ogłoszono wykaz preparatów organoterapeutycznych krajowych i zagranicz- nych, dopuszczonych do obrotu w Polsce.Drukiem rozstrzelonym oznaczone są w tym wykazie preparaty, wymagające oznaczenia farmakologicznego, które mogą być wprowa- dzone do obrotu dopiero po uprzedniem zba- daniu każdej ich serji przez Państwowy Zakład Higjeny.W  związku z powyższem Ministerstwo Opieki Społecznej prosi Pana Wojewodę (Pa- na Komisarza Rządu) o wydanie polecenia in- spektorowi farmaceutycznemu, aby w najbliż- szym czasie przeprowadził rewizję wszystkich hurtowni aptekarskich celem usunięcia z obie- gu preparatów organoterapeutycznych, niepo- danych w wyżej wymienionym Monitorze Pol- skim, oraz znajdujących się w obiegu w nie- przepisowem opakowaniu.Przy rewizjach aptek również należy zwracać uwagę, aby nie utrzymywały one pre- paratów organoterapeutycznych, niedozwolo- nych do obrotu oraz w opakowaniu nieprzepi- sowem.

Preparaty organoterapeutyczne, przy któ- rych w ogłoszonym wykazie podano w nawia- sie ich znaki słowne, powinny znajdować się w obrocie w y ł ą c z n i e  pod nazwą podaną w wykazie, lecz bez znaków słownych. O ile nie- zależnie od tej właściwej nazwy umieszcza się na etykietach również znaki słowne, znaki te, zgodnie z warunkami indywidualnych pozwo- leń, wydawanych przez Ministerstwo, mogą być umieszczane jedynie drobnym drukiem i nie na czołowem miejscu.Preparaty organoterapeutyczne hormonal- ne, oznaczone w Monitorze Polskim drukiem rozstrzelonym, mogą znajdować się w obiegu, o ile posiadają na swem opakowaniu znaki kon- trolne (opaski) Państwowego Zakładu Higjeny,Dyrektor Departamentu:
(—) Dr. J .  Adamski

4

PISM O OKÓLNE  
M INISTRA OPIEKI SP O Ł E C ZN E Jz dnia 31 maja 1935 r. Nr. Zn. 2/4—5

w sprawie Jubileuszowego Zlotu Harcerzy, 
badanie lekarskie.

Do

Panów Wojewodów i Pana Komisarza 
Rządu na m. st. Warszawę.Naczelnictwo Związku Harcerstwa Pol- skiego z racji 25-lecia istnienia Harcerstwa w Polsce organizuje w roku bieżącym, w czasie od 11 do 25 lipca Jubileuszowy Zlot Harcer- stwa Polskiego w Spalę, w którym weźmie udział około 20,000 młodzieży harcerskiej z ca- łego kraju i z zagranicy.W  związku z tym zlotem i na prośbę N a- czelnictwa Związku Harcerstwa Polskiego, M i- nisterstwo Opieki Społecznej prosi Pana W o- jewodę (Pana Komisarza Rządu) o porozumie- nie się z właściwym Zarządem Oddziału Zw iąz- ku Harcerstwa P olskiego co do potrzeb i spo- sobu zorganizowania badania lekarskiego uczestników wspomnianego zlotu przed ich wy- jazdem na zlot, jako też po powrocie.Badania te miałyby na celu stwierdzenie, czy stan zdrowia kandydata pozwala na branie udziału w zlocie w warunkach życia obozowe- go, jako też, jaki wpływ wywarł udział w zlocie na stan zdrowia uczestnika zlotu.Celem przeprowadzenia tych badań pro- szę PP. Wojewodów o zwrócenie się z odpo- wiednim apelem do lekarzy miejscowych insty- tucyj leczniczych (szpitale, ambulatorja) i lecz- niczo-zapobiegawczych (ośrodki zdrowia, przy- chodnie). Podsekretarz Stanu:

(— ) Dr. E . Piestrzyński
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VI. Sprawy ogólno -administracyjne.
1.

OKÓLNIK Nr. 30/35 
M IN ISTR A OPIEKI S P O Ł E C Z N E Jz dnia 23 maja 1935 roku

w sprawie prowadzenia ewidencji pracowników 
instytucyj ubezpieczeń społecznych.

Do

Zakładu Ubezpieczeń Społecznych, 
Ubezpieczałni Krajow ej w Poznaniu, 
wszystkich ubezpieczałni społecznych 
oraz Centrali Zakupów K as Chorych.Przesyłając w załączeniu „ I n s t r u k c j ę  o p r o w a d z e n i u  e w i d e n c y j  p r a - c o w n i k ó w  i n s t y t u c y j  n a d z o r o - w a n y  c h“ , polecam ścisłe jej stosowanie, po- cząwszy od dnia 1 maja 1935 roku.Jednocześnie ustalam kompetencje co do prowadzenia ewidencyj osobowej poszczegól- nych kategoryj pracowników instytucyj ubez- pieczeń społecznych w sposób następujący:1) A k t a  o s o b o w e  p r o w a d z ą :a) ubezpieczalnie społeczne —  dla wszyst- kich pracowników umysłowych i fizycz- nych, zatrudnionych w danej ubezpie- czalni i podległych jej zakładach leczni- czych;b) Zakład Ubezpieczeń Społecznych — dla wszystkich pracowników umysłowych i fizycznych, zatrudnionych w Zakładzie Ubezpieczeń Społecznych, oraz podle- głych mu zakładach leczniczych;c) Ubezpieczalnia Krajowa w Poznaniu i Centrala Zakupów Kas Chorych — dla wszystkich pracowników umysłowych i fizycznych w nich zatrudnionych.2) W y k a z y  s ł u ż b o w e  p r o w a d z ą :a) ubezpieczalnie społeczne — dla wszyst- kich pracowników umysłowych i fizycz- nych zatrudnionych w danej ubezpie- czałni,b) Zakład Ubezpieczeń Społecznych — dla wszystkich pracowników umysłowych i fizycznych zatrudnionych w Zakładzie Ubezpieczeń Społecznych,— dla wszystkich pracowników umysło- wych zatrudnionych w ubezpieczalniach i Centrali Zakupów Kas Chorych.c) Ubezpieczalnia Krajowa w Poznaniu — dla wszystkich pracowników umysło- wych i fizycznych w niej zatrudnionych,d) Ministerstwo Opieki Społecznej — dla pracowników Zakładu Ubezpieczeń Społecznych, zajmujących stanowiska kierownicze, od stanowiska kierownika sekcji wzwyż,

— dla pracowników ubezpieczalń spo- łecznych, Ubezpieczałni Krajowej w Po- znaniu i Centrali Zakupów Kas Chorych, instytucyj specjalnych i zakładów lecz- niczych zajmujących stanowiska kierow- nicze, począwszy od stanowiska kierow- nika wydziału (w mniejszej ubezpieczal- ni kierownika sekcji), oddziału lub eks- pozytury względnie równorzędnego sta- nowiska wzwyż,— dla lekarzy administracyjnych ubez- pieczalni, instytucyj specjalnych i zakła- dów,— dla referentów personalnych,— dla referentów do spraw sanitarno - wojskowych.1 zał. Minister:
(—) J .  Paciorkowski

Zat. do M. O. S. Nr. 30/35 
z dn. 23 maja 1935 r.

IN S T R U K C JA

M IN ISTR A OPIEKI S P O Ł E C Z N E J

o prowadzeniu ewidencji pracowników instytu- 
cyj, nadzorowanych przez Ministerstwo Opieki 

Społecznej.

§ 1. Pojęcie Ewidencja osobowa jest to zespół 
ewidencji — czynności mających na celu zebra- 
właściwość nie i utrzymanie w aktualności wszelkich wiadomości i dokumen- tów, dotyczących pracowników podlegającychdanej władzy służbowej.Kompetencje co do prowadzenia ewidencji osobowej dla poszczególnych kategoryj pra- cowników instytucyj nadzorowanych ustala osobne zarządzenie Ministra Opieki Społecz- nej *)
§ 2, Środki. Do prowadzenia ewidencji indy- widualnej służą: I — teka osobo- wa, II — wykaz służbowy, III — lista kw alifika-cyjna i IV  — skorowidze.
§ 3. Teka Teka osobowa przeznaczona jest 
osobowa. do zbierania dokumentów, doty- czących danego pracownika, istot- nych dla stosunku służbowego i potrzebnych władzy służbowej w czasie jego służby, a takżew chwili rozwiązania stosunku służbowego.Nie należy w niej gromadzić akt i doku- mentów, nie mających bezpośredniego związku z charakterem stosunku służbowego i ze zmia- nami, zachodzącemi w czasie jego trwania. T e- ka osobowa (wzór Nr. 1), koloru naturalnego szarożółtego, zawiera trzy teczki kolorowe, oznaczone literami A , B i C ,

*) Patrz okólnik M. O. S. Nr. 30/35 z dnia 23 
maja 1935 r.
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Teczka A  Koloru zielonkawo - niebieskiego, 
dokumenty zawierająca zbiór dokumentów i 

osobiste. dowodów, mających wpływ na stosunek służbowy, a składanych przez pracownika przy wstąpieniu na służbęi w czasie jej trwania (wzór Nr. 2),
Teczka B Koloru zielonego, zawierająca do- 

zmiany kumenty, dotyczące nominacyj, i 
w służbie zmian, zachodzących w czasie trwania stosunku służbowego (wzórNr. 3 .

Teczka C  Koloru śliwkowego, zawierająca 
kwaliiika- oceny kwalifikacyjne oraz doku- 
cje służbo- menty mające wpływ na kwalifi- 
we kacje pracownika (wzór Nr, 4).Teczka A  — d o k u m e n t y  o s o b i - s t e  — ma zawierać uwierzytelnione odpisy do- kumentów oraz dowody, które pracownik wi- nien złożyć zarówno przy wstąpieniu na służ- bę państwową, jak i w czasie jej trwania, a mianowicie:1. podanie wraz z życiorysem;2. fotografję o wymiarach 45 x  63 mm za- opatrzoną własnoręcznym podpisem. Fotografję należy zamieniać co 5 lat na nową;3. metrykę urodzenia (ewent. w formie wypisu lub wyciągu);4. dokumenty stanu cywilnego oraz me- tryki urodzenia dzieci; metryki śmierci członków rodziny;5. ewent. dokumenty co do separacji, roz- wodu lub zmiany wyznania;6. dowód obywatelstwa;7. świadectwa, stwierdzające cenzus nau- kowy oraz wiadomości specjalne;8. dowody pracy zawodowej, prywatnej, służby samorządowej, państwowej i t. p., poprzedzających wstąpienie do służby w  instytucjach nadzorowanych lub wy- pełniających przerwy w  czasie tej służby;9. dowody posiadanych odznaczeń;10, wyciąg z książeczki wojskowej, doty- czący przebiegu służby wojskowej wzgl. odpisy dokumentów, stwierdzających stosunek do służby wojskowej;11, świadectwo upoważnionego lekarza, wy- stawione przed wstąpieniem do służby;12. deklaracja o zachowaniu tajemnicy służ- bowej;13. odpis świadectwa wydanego w związku ze zwolnieniem pracownika ze służby.Odpisy dokumentów uwierzytelnia władza prowadząca ewidencję, zwracając oryginały pracownikowi.Dokumenty układać należy w kolejności podanej w powyższem wyszczególnieniu.T e c z k a  B — z m i a n y  w s ł u ż - b i e  — ma zawierać, ułożone w chronologicz- nym porządku od spodu, wtórniki akt, regu- lujących stosunek służbowy, począwszy od pierwszego dokumentu, stwierdzającego zawią- zanie stosunku służbowego.

Należy tu umieszczać również świadectwa lekarskie i wyniki badań komisyj lekarskich. Nie należy natomiast przechowywać pism pomocni- czych, związanych z wydanemi zarządzeniami w sprawie stosunku służbowego.Pisma te przechowywać należy w ogól- nem archiwum władzy.T e c z k a  C  — k w a l i f i k a c j e  s ł u ż b o w e  — ma zawierać opinje i∙ referen- cje zebrane o pracowniku w związku z przyję- ciem go na służbę, oraz ułożone w porządku chronologicznym od spodu roczne oceny kw ali- fikacyjne wraz z ewent. opinjami fachowemi, a także korespondencję i dokumenty, odnoszą- ce się do opinij służbowych pracownika.W  przypadku, gdy pracownik miał sprawę dyscyplinarną, akta tej sprawy, po jej zakończe- niu, ułożone być winny osobno, w specjalnej teczce D ,,akta dyscyplinarne*' (wzór Nr. 5), za teczką A , B i C  w tece osobnej, lub też od- dzielnie.Każdą teczkę zaopatrzyć należy w spis do- kumentów w niej ułożonych, który ma ibyć nakle- jony na odwrocie karty tytułowej teczki lub składany na wierzchu dokumentów.Ułożone dokumenty ponumerować należy na prawym górnym rogu w sposób odpowiada- jący numerom poszczególnych pozycyj spisu.W  przypadku złożenia kilku dokumentów tej samej grupy (treści), oznacza się je kolejno literami alfabetu — 9a, 9b, 9c i t. d.Teki numeruje się według kolejności usta- wienia.
§ 4 Numer Numerem ewidencyjnym danego 

ewidencyj- pracownika jest numer kolejny te- 
ny. ki, Numer ten wpisuje się na w y-kazie służbowym w kartotece sko- rowidzowej, listach i ocenach kwalifikacyjnychi t. p.Numer ewidencyjny pozostaje bez zmian przez cały czas przechowywania akt osobo- wych pracownika przez jego władzę.Celem kontroli numerów ewidencyjnych prowadzić należy ich rejestr.

§ 5. Prze- Teczki osobowe należy trzymać 
chowywa- pod zamknięciem i traktować jako 
nie i obieg niedostępne dla kogokolwiek, 
teczek oso- oprócz wyznaczonych do ich obsl 
bowych. gi pracowników.A kta  osobowe pracowników przechowują władze lub instytucje, wskazane przez Ministra Opieki Społecznej, stosownie do postanowień ustępu ostatniego § 1 niniejszej instrukcji.Teki z aktami ustawione być winny w sza- fach, pionowo na grzbietach.Teczki osobowe: A  — dokumenty osobi- ste, i B — zmiany w służbie, traktowane być mają, w obiegu wewnętrznym, jak akta zwykłe, zaś teczki C — kwalifikacje służbowe i D  — akta dyscyplinarne uważać należy i przesyłać jako tajne.
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§ 6. Wyka- Dla każdego pracownika instytu- 
zy służbo- cyj nadzorowanych, bez względu 
we. na charakter stosunku służbowe-go, władza służbowa zakłada i pro-wadzi wykaz służbowy wzoru Nr. 6.W ykazy służbowe dla poszczególnych ka- tegoryj pracowników instytucyj nadzorowanych prowadzą instytucje wskazane przez Ministra Opieki Społecznej stosownie do postanowień ustępu ostatniego § 1 niniejszej instrukcji.

§ 7. Wypeł- Podstawą wpisów do wykazu służ- 
nianie wy- bowego mogą być jedynie orygi- 
kazów służ- nały lub należycie uwierzytelnio- 
bowych. ne odpisy dokumentów.Do czasu dostarczenia takich dokumen- tów mogą być czynione ołówkiem wpisy tym- czasowe (orjentacyjne) z dopiskiem w nawiasie b. d. (brak dokumentów).Wpis tymczasowy niema wpływu na służ- bę pracownika.Rubryki wykazu służbowego raz wypełnio- ne i odpowiednio uaktualniane, pozostają w użyciu przez cały czas służby pracownika. W  razie zapełnienia rubryki 14 lub 15 w wyka- zie wzoru Nr. 6 — dodaje się nową dodatkową kartę z wpisanem imieniem i nazwiskiem, Nr. ewidencyjnym i kolejną liczbą karty.Rubryki wykazu służbowego należy wy- pełniać gęstem pismem maszynowem (w miarę możności pismem petitowem).Objaśnienia, dotyczące sposobu wypełnia- nia wykazów służbowych (wzór Nr. 6) — za- wiera załącznik Nr. 1 do niniejszej instrukcji.U w a g a :  Ponieważ druki wykazów służ- bowych nie posiadają napisów, określających znaczenia poszczególnych rubryk, wskazanem jest posiłkowanie się przezroczystym szablonem wyjaśniającym, którego rubryki identyczne z ru- brykami wykazu służbowego zaopatrzone są objaśnieniem treści rubryk i ułatwiają zrozu- mienie treści zapisów.

§ 8, Uaktu- W  tych przypadkach, gdy wyka- 
alnianie zy służbowe prowadzone będą po-
wykazów za władzą (instytucją) ewidencyj- 
służbowych ną danego pracownika również przez Zakład Ubezpieczeń Spo- łecznych lub przez Ministerstwo Opieki Spo- łecznej, uaktualnienie tych wykazów służbo- wych odbywać się będzie w drodze przesyłania wykazów zmian ewidencyjnych w/g wzoru Nr. 7 w stałych terminach miesięcznych do dnia 5-gokażdego miesiąca za miesiąc ubiegły.miesiąc ubiegły.

§ 9, Prze- W ykazy służbowe przechowywa- 
chowywanie ne być winny w dostosowanych 
wykazów do tego celu pudłach lub szafkach 

służbowych w układzie kartotekowym zgru- powane: a) według podziału admi- nistracyjnego, b) w porządku alfabetycznym.W  przypadku uzasadnionej potrzeby można również stosować inny układ wykazów służ- bowych.

§ 10. Listy Listy kwalifikacyjne służą do za- 
kwalifika- pisywania streszczeń corocznych 
cyjne, ocen kwalifikacyjnych. Listą kwa- fikacyjną dla pracowników insty- tucyj nadzorowanych jest odwrotna strona (ru- bryki 15 i 16) wykazu służbowego (wzór Nr. 6).Sposób prowadzenia list kwalifikacyjnych i ich uzupełniania ustala instrukcja o kwalifikowaniu pracowników instytucyj ubezpieczeń społecz- nych.

§ 11. Skoro- Skorowidz kartotekowy (wzór 
widz. Nr. 8) służy do ułatwienia odszu-kania akt osobowych danego pra- cownika, jego numeru ewidencyjnego oraz do zapisywania tych mniej ważnych informacyj, które nie są objęte wykazem służbowym, mogą zaś być doraźnie i często potrzebne dla celówbieżącego urzędowania.Skorowidzem objąć należy:a) wszystkich pracowników służby czyn- nej,b) pracowników zwolnionych.W  przypadku potrzeby prowadzenia w ewidencji osób, których do służby przyjmować nie należy, powinna być założona osobna kar- toteka wzoru Nr. 9.Skorowidz kartotekowy należy wypełniać i prowadzić, jak następuje:Karta na stronie przedniej zawierać ma podstawowe dane ewidencyjne t. zn. nazwisko i imię, stanowisko, grupę uposażenia, nazwę in- stytucji oraz Nr. ewidencyjny.Karty ustawia się pionowo w porządku al- fabetycznym. Litery alfabetu, następujące po literze rozpoczynającej nazwisko, należy wy- ciąć.Rubryki „stanowisko1', „nazwa instytucji", „adres", wypełniać należy ołówkiem, zmienia- jąc treść w miarę następujących zmian.Dalsza część pierwszej strony oraz od- wrotna strona karty, przeznaczone są do noto- wania takich wiadomości ewidencyjnych, które nie są notowane w wykazie służbowym, jak np.: krótkotrwałe delegacje, choroby, krótkotermi- nowe urlopy, zapomogi, kary porządkowe i t. p., wiążą się jednak z przebiegiem służby funkcjo- nariusza i posiadają istotną wartość informa- cyjną dla władzy. Podział wolnych miejsc kar- ty pozostawia się uznaniu właściwej władzy.Kartę skorowidza, w przypadku zwolnienia pracownika, uzupełnić należy notatkami, które mogą być władzy potrzebne po złożeniu do ar- chiwum teczki z aktami osobowemi, oraz pie- czątką „zwolniony", umieszczoną w sposób wy- raźny na obu stronach karty.Karty osób zwolnionych należy wyłączać po 10 latach (rewizja raz do roku) i przesyłać do archiwum dla dołączenia do akt osobowych zwolnionego.Karty skorowidza przeznaczone dla osób, których do służby przyjmować nie należy, win- ny być wypełniane przez przepisanie lub nakle- jenie wyciętej treści zarządzenia zakazującego



278przyjmowania. Oprócz osób, przyjęcie których jest zakazane, do kartoteki wciągnąć należy osoby, które w związku z ubieganiem się o za- trudnienie uzyskały ujemną opinję wojewody.Dla każdej osoby przeznacza się osobną kartę.Ewidencja osób, których przyjmować nie należy, prowadzona być winna oddzielnie od skorowidza kartotekowego pracowników.1 zał. i 9 wzorów.
Załącznik Nr. 1 — do Instrukcji 
o prowadzeniu ewidencji pra- 
cowników instytucyj, nadzoro- 
wanych przez M. O. S.

O B JA ŚN IEN IE
sposobu wypełniania wykazów służbowych dla 

pracowników instytucyj nadzorowanych.Poszczególne rubryki wykazu służbowego dla pracowników instytucyj nadzorowanych (wzór Nr. 6) zawierać mają:1. a) Nazwisko i imię pracownika — (na-zwisko pisane dużemi literami i dru- kiem rozstrzelonym)
np. K O W A L S K I  Leonb) Imiona rodziców i nazwisko panień-skie matki
np. Stanisław i Anna z Kozłow - 

skich2. a) dzień, miesiąc i rok urodzenia
np. 1. IX . 1905b) miejscowość urodzenia z podaniem województwa (kraju)
np. Muszyna — krakowskie łub 

Carycyn — Rosjac) narodowośćd) obywatelstwoe) wyznanie3. Numer ewidencyjny pracownika.4. Aktualny przydział pracownika (wy- pełnić ołówkiem)
np. Ubezpieczałnia społ. w Łodzi5. Funkcja aktualnie spełniana przez pra- cownika (wypełnić ołówkiem)
np. lekarz naczelny łub 
naczelnik wydziału6. a) Imię i panieńskie nazwisko żony, orazd∣ata jej urodzenia
np. Anna z Bernerów — 18.VI.

1900b) Imiona i data urodzenia dzieci
np. Stanisław —  4. X I I . 1931

Mar ja — 28. I I I . 1933.7. Posiadane odznaczenia polskie ew, za- graniczne (o ile przyznano prawo do ich noszenia). Nazwy odznaczeń wpi-
*) Znaczenie ikrótów: V. M. — Virtuti Mi- 

litari, K. W. — Krzyż Walecznych, P. R. — Order 
Odrodzenia Polski, O, B. —- Order Orła Białego, K. Z. — 
Krzyż Zasługi, K, Z, D. — Krzyż Zasługi za dzielność, 
K. Ń. M. — Krzyż Niepodległości z Mieczami, K. N. — 
Krzyż Niepodległości, M, N. — Medal Niepodległości, 
M. W. — Medal „Polska Swemu Obrońcy", M. X. — 
Medal Jubileuszowy Dziesięciolecia Niepodległości, M. 
z G. — Medal za Ratowanie Ginących.

sać obowiązującemi skrótami *) z poda- niem ich numerów lub wskazaniem za- rządzenia o nadaniu. **)
np. V. M . 5 — Nr. 3527 

K . N . — Monitor Polski
Nr. 122/32

K . W. 3 — Dz. Pers. 12/21 
K . Z. sr. — Monitor Polski

24/34 i t. p.8. a) Charakter stosunku służbowego(wypełnić ołówkiem)
np. kontraktowy łub

prowizoryczny łub 
stały.b) Grupa uposażenia (wypełniać ołów- kiem) np.

V I, lub X .c) Płaca (wypełnić ołówkiem) — podać kwotę pełnych poborów z przysługu- jącemi dodatkami.9. Studja. — Należy podać studja końcowe ze wskazaniem miejsca i roku ukończe- nia szkoły np.
Szkoła realna z maturą— Lwów 1918 
3 semestry prawa — Kraków 1914 
Doktorat filozofji — Wilno 1924.10. Służba wojskowa — podać okres służby wojskowej polskiej oraz aktualny sto- sunek do służby wojskowej np.:7. X II . 1918 — 5. I I I . 1921 — ppor. 

rez.11. Praca zawodowa przed wstąpieniem do służby w inst. nadzorowanych. Należy tu podawać okres pracy w instytucjach państwowych, samorządowych i pry- watnych, jej zakres i charakter np.:5. V III . 1919— 12. I I l .  1920 Magi- 
strat m. Łodzi, Kier, sekcji rach.

15. I I I . 1920 — 28. IX . 1921 — D O K  
111 — Sztab — prac, kontr.

1. X . 1921 — 8. X II . 1923 — Bank
Zachodni Warszawa, buchalter.12. Działalność niepodległościowa. Podać czasokres tej działalności przed 1 listo- padem 1918 r. np.

2. X I I . 1904 — 18. X . 1905 — Org.
bojowa P P S .

19. X . 1905 — 1. V III . 1906 — pobyt 
w cytadeli warsz.

lub 5. V III . 1915 — 1. X . 1918 — 
P . O . W. i t. p.13. Działalność i praca społeczna — podać czasokres tej pracy i nazwę organizacji np,

8. IX . 32 — 10. V. 34 Legjon M ło- 
dych i t. p.14. Przebieg służby w inst. nadzorowa- nych. Należy tu podawać czasokres, przydział, funkcję i charakter służby

**) Medali pamiątkowych, z wyjątkiem państwo- 
wych odznak pułkowych, frontowych, jubileuszowych, 
związkowych i t. p. podawać nie należy.



279
W z ó r  1. W z ó r  3.

ZAKŁAD UBEZPIECZEŃ SPOŁECZNYCH UBEZPIECZALNIA SPOŁECZNA w

AKTA OSOBOWE B

Nazwisko (w pierwszym przypadku)
ZMIANY W SŁUŻBIE

Imiona

miejsce i data urodzenia

Założono dn.........................  19..... r.

Nr. ewid. Nr. ewid.

format B4— (250 X 350 mm»
papier pakowy natron jednostronnie satyn. 200 gramowy 
kolor naturalny

W z ó r  2.

format C4 (229 X 324 mm)
papier pakowy natron jednostronnie satyn. 160 gr. 
kolor zielony

W z ó r  4.

ZAKŁAD UBEZPIECZEŃ SPOŁECZNYCH ZAKŁAD UBEZPIECZEŃ SPOŁECZNYCH

A c

DOKUMENTY OSOBISTE KWALIFIKACJE SŁUŻBOWE

Nr. ewid. Nr. ewid.

format C4 — (225 × 320 mm)
papier pakowy natron jednostronnie satynow. 160 gram, 
kolor ciemno - zielony.

format C4 (229 X 324 mm)
papier pakowy natron jednostronnie satyn. 160 gr. 
kolor śliwkowy
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W z ó r  6.

1.
a)

2.
a)

3.

bl b)

6.
a)
b)
c)
d)
e)
f)

4.

c) d)
5.

e)

9. 7, 8.
a)
b)
c)

10. 11.

12.

13,

14

Strona pierwsza. format A4— (210 X 297 mm)
papier pisarski celulozowy satynowany obustronnie 150 gr

Strona druga.

W z ó r  7.W z ó r  5.

Komisja Dyscypl.
Nr. rejestru przy

A K T A
D Y S C Y P L IN A R N E

D

Nazwisko i imię obwinionego

Stanowisko

Urząd

Nr. ewid.

stempel władzy

Zmiany w wyKazach służb.
w .....kwartale 19....  r.

Nr
ewid.

Nazwisko 
i imię

Rubr
wy-
kaz

Data Rodzaj Podstawa

format C4 — (225 X 320 mm.)
papier pakowy natron jednostronnie sat. 160 gr. 
kolor fioletowy.

format A4 — (210x297 mm)
papier pisarski drzewny satynowany 60 gr.
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W z ó r  8.

format Aβ — (105×148 mm).
papier pisarski celulozowy obustr, satynowany, 120 gr

W z ó r  9.

format A, — (74 X 105 mm.)
papier pisarski celulozowy obustr. satynowany 120 gr. 
kolor pomarańczowy.

i grupę uposażenia oraz urlopy długo- trwałe (bezpłatne) i zdrowotne.
np. 15. I I . 24 —  27. V III .  27 Kasa 

Chorych Tarnów — referent, 
kontr., I X  gr. up.

28. V III . 27 — 4. X . 30 Kasa Cho- 
rych Tarnów — kier, ref., prow., 
V II gr. up.Ostatnia rubryka powinna posiadać tylko- po- czątkową datę czasokresu pracy, n p .:

1. IV . 1935 — Zakł. Ubezp. Spoi. — Se- 
kretariat gen. — referent, kontr. — 
300 złotych.14, Lista kwalifikacyjna — wykazywać tu należy streszczenia rocznych ocen kw a- lifikacyjnych ustalony w Instrukcji o kwalifikowaniu prac. inst. ubezp. społ. i Funduszu Pracy.15. Śledztwa i kary. Podawać należy wy- miar kary, datę ukarania, powód oraz nazwę władzy, która karę wymierzyła.W  przypadku wszczęcia dochodzeń za- pisać ołówkiem datę wdrożenia oraz przedmiot dochodzeń.

2.
OKÓLNIK Nr. 31/35 

M IN ISTRA OPIEKI SP O Ł E C Z N E Jz dnia 22 maja 1935 roku Nr. Or. 8/1-5
w sprawie wprowadzenia „Przepisów o prze- 
chowywaniu akt w Ministerstwie Opieki Spo- 
łecznej oraz urzędach i zakładach podległych".

Do

Panów Dyrektorów Departamentów, 
Gabinetu Ministra i Biura Personal- 
nego, Naczelników Wydziałów i K ie- 
rowników Samodzielnych Referatów, 
Okręgowych i Obwodowych Inspek- 
torów Pracy, Dyrektorów: Państwo- 
wego Zakładu H igjeny, Państwowych 
Szpitali Psychiatrycznych w Tworkach 
i Wilnie, Państwowych Zakładów Lecz- 
niczych dla nerwowo wyczerpanych w 
Świacku i Gościejewie, Państwowych 
Zakładów Zdrojowych, Prezesa Trybu- 
nału dla spraw ubezpieczeń społecznych 
i Dyrektorów W yższych Urzędów Ubez- 
pieczeń w Poznaniu i Toruniu.Na podstawie uchwały Rady Ministrów z dnia 21 grud nia 1931 roku o przechowywaniu akt w urzędach administracji publicznej (Moni-



282tor Polski z dn. 4 stycznia 1932 r. Nr. 2, poz. 3), wydaję „ P r z e p i s y  o p r z e c h o w y w a - n iu  a k t  w M i n i s t e r s t w i e  O p i e k i  S p o ł e c z n e j  o r a z  u r z ę d a c h  i z a - k ł a d a c h  p o d l e g ł y c h "  i polecam ścisłe ich przestrzeganie.Panów Wojewodów i Komisarza Rządu na m. st. Warszawę obowiązywać będą analogiczne przepisy, wydane przez Ministra Spraw W e- wnętrznych. Minister:1 zał. (—j  J .  Paciorkowski

Zał, do o. M. O. S, Nr. 31/35 
z dn. 22.V. 1935.

PRZEPISY O P R ZECH O W Y W A N IU  A K T

w Ministerstwie Opieki Społecznej oraz urzę- 
dach i zakładach podległych,

§ 1, Skład- A kta  spraw zakończonych, niepo- 
nica akt, trzebne do pracy bieżącej, prze-chowuje się w składnicach akt.Przechowaniu w składnicy akt podlegają akta zwykle i poufne, natomiast akta tajne przechowuje się we właściwych rejestratorach pod specjalnem zabezpieczeniem. Kierownik urzędu *) może zarządzić przechowywanie akt poufnych razem z tajnemi, poza składnicą aki. Sposób przechowywania • akt tajnych regulują „Przepisy o ochronie tajemnicy urzędowej' .Składnica akt jest wspólna dla wszystkich działów urzędu i stanowi część składową kan- celarji. W yjątki od tej zasady, w przypadkach istotnej konieczności, ustala kierownik urzędu za zgodą władzy bezpośrednio przełożonej. *)

W  razie potrzeby, uzasadnionej warunka- mi miejscowemi, składnica akt może być wspól- na dla większej ilości urzędów.Składnice akt właściwe dla poszczegól- nych urzędów, zakładów i instytucyj podle- głych Ministrowi Opieki Społecznej wskaże osobne zarządzenie.
§ 2, Prze- W  poszczególnych rejestraturach 
chowywanie urzędu przechowuje się akta tak 
akt potrze- długo, dopóki potrzebne są one do 
bnych do pracy bieżącej. Z reguły czas ten 
pracy bie- wynosi co najmniej 2 lata od daty 
żącej. ostatecznego załatwienia sprawy.Zarządzenia, dotyczące terminów i trybu przekazywania akt do składnicy — wydaje kie- rownik urzędu.*)Przed oddaniem do składnicy akta powin- ny być uporządkowane według zasad systemu kancelaryjnego, obowiązującego w chwili za- kończenia spraw, których odbiciem są te akta.
§ 3, Urzą- Składnica akt powinna być urzą- 

dzenie dzona w osobnem pomieszczeniu: 
składnicy suchem, widnem i należycie zabez- 
akt pieczonem od ognia i włamania.Zaopatrzona być powinna w dostateczną ilość półek (szaf), oznaczonych kolejną nume- racją oraz napisami orjentacyjnemi.

*) W Ministerstwie Opieki Społecznej — Dyrektor 
Biura Personalnego w porozumieniu z Dyrektorem Ga- 
binetu Ministra,

A kta  układa się systematycznie poszcze- gółnemi sprawami w porządku wykazu akt (patrz przepisy kancelaryjne), a w nich chrono- logicznie.
§ 4. Prowa-Do prowadzenia ewidencji akt w 
dzenie składnicy służą: 
składnicyakt.a) egzemplarze schematu układu akt, aktu- alnego w chwili oddania akt do składni- cy i odpowiadającego porządkowi uło- żenia akt w składnicy,b) spisy akt (wzór Nr. 1), na których notu- je się daty przyjęcia poszczególnych ka-tegoryj akt do składnicy, okresy czasu, jakie obejmują, i dalszy los akt (§ 9),c) karty wypożyczenia (wzór Nr. 2), uży- wane przy wypożyczaniu akt ze skład- nicy.Na wypożyczenie akt innemu urzędowi ze- zwala kierownik urzędu, któremu podlega składnica, lub upoważniony przez niego właści- wy pod względem przedmiotowym referent.

§ 5, Czaso- Czas przechowywania w składni- 
kres prze- cy akt spraw załatwionych wynosi 
przechowy- w zasadzie 10 lat, W  praktyce 
wania akt. może on być krótszy lub dłuższy, zależnie od potrzeb danego działu służby i od charakteru akt, jako też od ogólnych warunków prowadzenia składnicy, nie może jednak być krótszy niż 2 lata i nie powinien byćdłuższy niż 35 lat.

§ 6. Podział Ze względu na potrzebę trwałego 
akt na ka- lub czasowego przechowywania —

tegorje. akta dzielą się na dwie kategorje:kategorja „A "  — akta o znaczeniu trwałem i kategorja „B " — akta o znaczeniuczasowem.Jeżeli schemat układu akt nie określa ka- tegorji danej grupy spraw i czasokresu prze- chowywania, referent sprawy po ostatecznem jej załatwieniu oznacza, do której kategorji akta sprawy należy zaliczyć, podając przy kategorji ,,B “ czas przechowania akt, zgodnie z § 8. Np. B/II oznacza, że akta kategorji B wydzielone być winny po 10 latach.Zaliczenie akt, znajdujących się w składni- cy, do jednej lub drugiej kategorji odbywa się przy wydzielaniu akt ze składnicy (§ 9), z uwzględriieniem postanowień § 7.
§ 7. Akta Do kategorji ,,A "  należą akta, po- 

kategorji siadające trwałe znaczenie dla hi- 
„ A “ storji i interesów Państwa i jegoadministracji, dla spraw obywateli oraz dla badań naukowych. W  szczególności doakt kategorji A  należą:1) przepisy natury ogólnej (projekty i ma- terjały do ustaw, rozporządzeń, zarzą- dzeń, okólników, instrukcyj, statutów, regulaminów i t. p.),2) akta w sprawach dotyczących organi- zacji i ogólnej działalności władz i urzę- dów oraz organów państwowych i sa- morządowych, a także instytucyj nadzór-



283czych, jak również zasad załatwiania spraw w tych urzędach;3) sprawozdania okresowe i sprawozdania organów kontrolujących;4) protokóły zjazdów, konferencyj, posie- dzeń, zebrań perjodycznych i t. p. o zna- czeniu zasadniczem;5) protokóły zdawczo - odbiorcze;6) tablice, wykazy, zestawienia, wykresy, raporty i t, p. statystyczne i sprawo- zdawcze;7) rejestry, inwentarze, wykazy ewiden- cyjne, księgi, dzienniki, skorowidze i t.p.;8) wydawnictwa urzędowe (najwyżej w 10 egzemplarzach);9) akta dochodzeń, rozpraw, orzeczeń dy- scyplinarnych, administracyjnych oraz sądowo - administracyjnych z wyjątkiem administracyjno-karnych;10) akta osobowe wszystkich funkcjonarju- szów, z wyjątkiem doniesień o chorobach, próśb i dekretów urlopowych, delega- cyj, podań o zaliczki na płace, nie- uwzględnionych podań o posady, o ile nie zawierają oryginalnych lub należy- cie uwierzytelnionych dokumentów oso- bistych i t. p.;11) akta w sprawach przyznania emerytur i rent oraz zaopatrzeń.wdowich i siero- cych;12) budżety oraz akta natury ogólnej w spra- wie ich wykonania i kredytów dodatko- wych;13) akta, dotyczące nabywania, obciążania, dzierżawy i likwidacji mienia państwo- wego i komunalnego;14) akta dotyczące stosunków prywatno - prawnych pomiędzy Skarbem Państwa lub związkami samorządowemi z jednej strony, a osobami trzeciemi z drugiej strony;15) akta ogólnego znaczenia, dotyczące in- westycyj gospodarczych i budowlanych, podejmowanych i subwencjonowanych przez władze państwowe i związki ko- munalne,16) akta nadawania i pozbawiania obywa- teli jak i cudzoziemców oraz instytucyj wszelkiego rodzaju uprawnień;17) akia natury ogólnej, dotyczące wymiaru i poboru ciężarów materjalnych i da.ain publicznych, nakładanych na obywateli;18) akta podziału administracyjno - '.ery- torjalnego Państwa oraz zmiany granic i nazw jednostek terytorjalnych;19) akta spraw legalizacji, organizacji i dzia- łalności związków i stowarzyszeń;20) materjały dotyczące historji i rozwoju ruchu politycznego, narodowego, w y- znaniowego, społecznego, zawodowego, kulturalnego i wywrotowego;21) mapy, plany, szkice, projekty, studja, pomiary i operaty techniczne;22) akta ogólnego znaczenia w sprawach katastrof i klęsk żywiołowych;

23) akta w sprawach fundacyj, zapisów, da- rowizn i stypendjówj24) dokumenty osobiste stron, wyłączone z akt kategorji B, przeznaczonych do zni- szczenia (§ 9 p. d.);25) akta, związane z prowadzeniem skład- nicy akt.Powyższy zakres akt kategorji , ,A “ może być rozszerzony na wniosek kierownika urzę- du, zgłoszony do Ministerstwa Opieki Społecz- nej. A kta  kategorji , ,A “ , po wydzieleniu ze składnicy, przekazuje się do archiwum pań- stwowego na dalsze trwałe przechowywanie (patrz § 10).
§ 8. Akta Do kategorji ,,B “ , o znaczeniu 

kategorji czasowem, należą te wszystkie
„B “. akta, których nie zaliczono do k a-tegorji ,,A ', . A kta  kategorji ,,B “ dzielą się na 4 grupy w zależności od czasu ichprzechowywania:grupa I — akta przechowywane przez 2 lata,, II ,, ,, ,, 10 lat„ III — „ „ „ 20 „ IV  -  ,, ,, ,, 35 ,,O zaliczeniu do określonej grupy decyduje kierownik komórki organizacyjnej, właściwej do ostatecznego załatwienia sprawy, w wątpli- wych przypadkach, w porozumieniu z Biurem Personalnem (sam. ref. Or.). Po wydzieleniu tych akt ze składnicy ulegają one zniszczeniu (patrz § 10).Czas przechowywania akt w sprawach ra- chunkowo - kasowych i podział tych akt na grupy ureguluje osobne zarządzenie Minister- stwa Opieki Społecznej wydane w porozumie- niu z Ministerstwem Skarbu i Najwyższą Izbą Kontroli.
§ 9. Wydzie- Wydzielanie akt jest to grupa 

lanie akt. czynności, dokonywanych perjo- dycznie w składnicy akt, a mają-cych na celu:a) zaliczenie akt do właściwej kategorji — „A "  lub „B “ (§ 6), w przypadkach gdy nie zostało to przesądzone w schemacie układu akt,b) pozostawienie w składnicy urzędu na dłuższy okres czasu akt, wiążących się jeszcze z pracą bieżącą,c) przekazanie do archiwum państwowego na dalsze przechowanie akt kategorji „ A " , niepotrzebnych już do pracy bie- żącej,d) zniszczenie akt kategorji ,,B ,,, niepo- trzebnych już ani urzędowi, ani intere- sowanym stronom ii nieprzedstawiają- cych żadnej wartości ani dla przyszłych prac urzędu, ani dla badań naukowych.Z akt kategorji ,,B " należy wyłączyć doku- menty, przedstawione w  swoim czasie przez strony.Wydzielanie akt odbywa się z  reguły co- rocznie na początku roku w  stosunku do akt z przed lat 10-citu.A k ta  kategorji B mogą być wydzielane już po 2-ch latach.



284Wydzielania akt dokonywa urzędnik, pro- wadzący składnicę akt w porozumieniu z  refe- rentem tego działu pracy, którego akta wydzie- la się.Wydzielania akt tajnych dokonywa urzęd- nik wyznaczony do tego przez kierownika urzędu; wydzielający zasięga w razie potrzeby opinji kierownika komórki organizacyjnej, któ- rej akta wydziela się.
§ 10. Postęp. Po dokonaniu wydzielenia akt, 
z aktami wy- kierownik urzędu zawiadamia 
dzielonemi. właściwe archiwum państwowe i instancję przełożoną o zamierze- niach co do dalszego losu akt wydzielonych, t. j. co do przekazania akt kategorji ,,A "  właściwe- mu archiwum oraz co do zniszczenia akt kate- gorji ,,B 'l. Do zawiadomień dołącza się spisy(wzór Nr. 1), sporządzone przy wydzielaniu akt. Je żeli w ciągu 2-ch miesięcy dane archiwum, ewentualnie W ydział Archiwów Państwowych Ministerstwa Wyznań Religijnych i Oświecenia Publicznego, czy to za pośrednictwem wysłane- go przedstawiciela, czy to drogą pisemną, nie podniesie żadnych zastrzeżeń, a władza przeło- żona nie wyda przeciwnych dyrektyw, powzięty zamiar podlega wykonaniu. Brak odpowiedzi ze strony archiwum w terminie 2-miesięcznym uważa się za zezwolenie na dokonanie zamie- rzonych czynności ,natomiast instancja prze- łożona obowiązana jest udzielić wyraźnej odpo- wiedzi na piśmie.
§ 11. Prze- A k ta  przeznaczone do archiwum 

kazywanie muszą być należycie uporządko- 
akt kate wane według obowiązującego w 
gorji „ A “ . danym okresie systemu kancela- ryjnego i ułożone według spisu, za-łączonego do przesyłki (patrz § 10).Z aktami ,które były prowadzone systemem liczb kolejnych, przekazuje się wszystkie za- piski kancelaryjne (dzienniki, skorowidze, reje- stry i t p.).Właściwemi terytorjalnie są następujące archiwa państwowe:1) dla urzędów, mających swą siedzibę w Warszawie oraz dla województwa w ar- szawskiego — Archiwum A k t Nowych w Warszawie ,ul. Długa Nr. 13,

2) dla województwa pomorskiego oraz po- wiatów!: bydgoskiego i wyrzyskiego województwa poznańskiego — Oddział Archiwum Państwowego Poznańskiego w Bydgoszczy, 3 4 53) dla woj. poznańskiego z wyjątkiem po- wiatów: bydgoskiego i wyrzyskiego — Archiwum Państwowe w Poznaniu,
4) dla woj. krakowskiego — Archiwum Ziemskie w  Krakowie,5) dla woj.: lwowskiego, stanisławowskie- go i tarnopolskiego — Archiwum Pań- stwowe we Lwowie,

6) dla woj.: lubelskiego, wołyńskiego i po- leskiego — Archiwum Państwowe w Lublinie,7) dla woj. białostockiego i nowogródzkie- go — Archiwum Państwowe w Grodnie,
8) dla woj. wileńskiego — Archiwum Pań- stwowe w Wilnie,
9) dla woj. kieleckiego — Archiwum Pań- stwowe w Kielcach.10) dla woj. łódzkiego —  Archiwum Pań- stwowe w Piotrkowie,11) dla woj. śląskiego — Archiwum Pań- stwowe w Katowicach.Koszty przekazywania akt ponosi urząd przekazujący.

§ 12, Nisz- A k ta  kategorji ,,B “ , przeznaczone 
czenie akt do zniszczenia, niszczy się przez 
kateg. „B “ . przeróbkę w papierni na masę pa- pierową. Do papierni przesyła się je większemi transportami, organizowanemi przez odpowiedni urząd wyższej instancji, pouprzedniem ustaleniu warunków sprzedaży.Kwotę uzyskaną ze sprzedaży przekazuje się do właściwej kasy i zapisuje w sposób określony przepisami rachunkowo-kasowemi.A k t tajnych i poufnych nie wolno sprzeda- wać papierniom, należy je natomiast palić, spi- sując protokół spalenia. Na zarządzenie kie- rownika urzędu mogą być palone również akta poufne.

§ 13. Wizy- Organa Wydziału Archiwów Pań- 
tacja skład- stwowych Min. W . R. i O. P. mają 

nic akt. prawo dokonywania wizytacji składnic akt Ministerstwa orazurzędów i zakładów podległych.W izytacja polega na zaznajomieniu się zesposobem prowadzenia składnicy akt pod względem technicznym oraz na sprawdzeniu ca- łości i stanu akt oraz warunków ich przechowy- wania.W izytujący udziela w razie potrzeby pro- wadzącemu składnicę akt fachowych wska- zówek.
§ 14, Posta- Kierownicy urzędów (zakładów) 
nowienia wy- wydają dla podległych i nadzoro- 
konawcze. wanych urzędów zarządzenia w y- konawcze, oparte na powyższych zasadach, uzgadniając je w razie potrzeby z  innemi zainte- resowanemi władzami i z Biurem Personalnem Ministerstwa (Or).Przed innemi winny być wydzielone i  prze- kazane w całości do archiwów państwowych akta z czasów zaborczych i okupacyjnych oraz, nie wiążące się z pracą bieżącą, akta polskich urzędów zlikwidowanych.Przepisy niniejsze obowiązują z dniem ogło- szenia ich w  Dzienniku Urzędowym Minister- stwa Opieki Społecznej.
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Zał. 1 do „Przepisów o przechowywaniu akt” (Wzór Nr 1).

S P IS  A K T

Urząd: .........................................  . Data przyjęcia akt:
Składnica:..................................... .......................

L.
 p

. 
|

Znak akt T y t u ł  a k t Kate-
gorja

I lo ś ć

Lata

Wydzielono ze składnicy

U w a g i
tomów teczek data rodzaj czyn- 

ności
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PISM O OKÓLNE

M IN ISTER ST W A  OPIEKI S P O Ł E C Z N E Jz dnia 25 maja 1935 r. Nr. Bd. 60/70-5
w sprawie potrącania rat na 3% Premjową Po- 

życzkę Inwestycyjną.

Do

Panów Okręgowych Inspektorów Pra- 
cy, Prezesa Trybunatu dla Spraw Ubez- 
pieczeń Społecznych w Poznaniu, Na- 
czelnego Dyrektora Państwowego Za- 
kładu Higjeny w Warszawie oraz D y - 
rektorów: Państwowych Zakładów  
Zdrojowych, Państwowych Szpitali dla 
chorych psychicznie w T workach 
i Wilnie oraz Państwowych Zakładów  
dla nerwowo wyczerpanych w Goście- 
jowie i Świacku.Ministerstwo Opieki Społecznej przesyła pismo Ministerstwa Skarbu z dnia 13 maja 1935 roku Nr. L. D , I II . 7609/3/35 w sprawie potrą- cania rat na 3% Premjową Pożyczkę Inwesty- cyjną do wiadomości i stosowania.Dyrektor Gabinetu:

(— ) Z . Dworzańczyk1 zał, Zał. do p, o. M. O. S, z dn. 25.V. 1935 r. Nr. Bd. 60/75-5. Warszawa, dn. 13 maja 1935 r.M IN IST E R ST W O  S K A R B U  L. D . I II . 7609/3/35.Potrącanie rat na 3% Premjo- wą Pożyczkę Inwestycyjną.
Do

Kancelarji Cyw ilnej Prezydenta Rze- 
czypospolitej, Biura Sejm u i Senatu, 
N ajw yższej Izby Kontroli, Prezydjum  
Rady Ministrów i wszystkich mini- 
sterstw

w/mPrzy sposobności zarachowywania w Cen- tralnej Księgowości Ministerstwa Skarbu sum otrzymywanych tytułem 1 raty na 3% Premjo- wą Pożyczkę Inwestycyjną, subskrybowaną przez funkcjonarjuszów państwowych, stwier- dzono, że liczne władze nie zastosowały się do postanowień okólnika tut. z dnia 9 kwietnia r. b. L. D. III. 5908/3/35 ust. 4, w myśl którego władze asygnujące uposażenie miały przelać w dniu 1 maja r, b. stosowne sumy, potrącone tytułem I raty na pożyczkę, bezpośrednio z wła-

3. ściwych kredytów na konto czekowe w Pocz- towej Kasie Oszczędności Nr. 30.160 p. n. „M i- nisterstwo Skarbu w Warszawie 3% Premjową Pożyczka Inwestycyjna", Stwierdzono j miano- wicie, że sumy omawianych potrąceń zostały przekazane w wielu przypadkach na konto cze- kowe w P. K . O. Nr. 30.160 nie przez władze asygnujące w drodze przelewu z kredytów bud- żetowych, lecz bezpośrednio przez płatników uposażenia wzgl. urzędy nie będące władzami asygnującemi, jak naprzykład szkoły, staro- stwa, posterunki policji państwowej, sądy grodzkie i t. p.Ponieważ placówkami subskrypcyjnemi na odcinku administracji państwowej ustalone zo- stały władze asygnujące i tylko z temi władza- mi prowadzony będzie rozrachunek z tytułu subskrypcji, oraz gotówkowego pokrycia tej subskrypcji, zachodzi konieczność ścisłego sto- sowania w przyszłości t. j. przez cały dalszy czas prowadzenia akcji potrąceń rat na pożycz- kę zasady, ustalonej w powołanem wyżej okól- niku, aby władze asygnujące uposażenie prze- lewały całkowitą sumę omawianych potrąceń od wszystkich urzędników (funkcjonarjuszów) tej władzy przy sposobności asygnowania upo- sażenia bezpośrednio na konto czekowe Nr. 30.160, oraz aby bezwzględnie były wyklu- czone wpłaty tego rodzaju od innych organów aniżeli władz asygnujących uposażenie.Dla każdej władzy asygnującej otwarty zo- stanie w Centralnej Księgowości osobny rachu- nek, na którym zapisywane będą przelewy, o których wyżej mowa.W płaty dokonane już na konto Nr. 30,160 przez płatników wzgl. władze i urzędy nie bę- dące władzami asygnującemi przy sposobności wypłaty uposażenia za miesiąc maj r. b. będą zarachowane przez Centralną Księgowość M i- nisterstwa Skarbu na kontach dotyczących władz asygnujących.Przy zastosowaniu powyższego trybu po- stępowania nie zajdzie potrzeba posiłkowania się przez władze asygnujące specjalnemi blan- kietami nadawczemi, o których mowa w okól- niku do władz centralnych Delegata do spraw 3% Premjowej Pożyczki Inwestycyjnej z dnia 2 kwietnia r. b.Samodzielne instytucje, których gospodarka oparta jest na zasadach samowystarczalności mają przelewać w drodze P. K . O ., względnie wpłacać na podstawie specjalnych blankietów nadawczych, potrącone z tytułu rat na pożycz- kę sumy za pośrednictwem ew. instytucyj cen- tralnych bezpośrednio na konto czekowe Nr. 30.160.Ze względu na specjalną organizację służ- by rachunkowej wojskowe jednostki admini- stracyjne wpłacać będą potrącone z tytułu rat na pożyczkę sumy w odchyleniu od zasady, ustalonej niniejszym okólnikiem bezpośrednio na konto czekowe Nr, 30.160 zapomocą specjal- nych blankietów nadawczych z tem jednak, ża ewidencja tych wpłat prowadzona będzie przez Centralną Księgowość Ministerstwa Skarbu na



287kontach otwartych jedynie dla poszczególnych 
D. O. K . (Min. Spraw Wojsk., Kier. Mar. Woj.).Odpowiednia ilość specjalnych blankietów nadawczych wysłana zostanie do izb skarbo- wych, które na żądanie zaopatrywać będą w te blankiety Dowództwa Okręgu Korpusu względ- nie samodzielne instytucje, o których wyżej mowa.Zapotrzebowania takie na terenie m. st. Warszawy należy kierować do Ministerstwa Skarbu Biuro Delegata do spraw 3% Premjo- wej Pożyczki Inwestycyjnej.W  końcu Ministerstwo Skarbu wyjaśnia, że w razie przeniesienia funkcjonarjusza w okresie trwania akcji potrąceń rat na 3% Premj. Poż. Inwest. z okręgu jednej władzy asy- gnującej do okręgu innej władzy powinna do- tychczasowa władza przesłać do władzy, która przeniesionemu funkcjonariuszowi będzie wy- płacać nadal uposażenie, deklarację subskryp- cyjną danego urzędnika z adnotacją na odwrot- nej stronie o wysokości i terminach dokonanych potrąceń.Ponadto powinna dotychczasowa władzii wysłać do Centralnej Księgowości Min. Skarbu zawiadomienie o przeniesieniu urzędnika (ów) do okręgu innej władzy asygnującej z podaniem wysokości dokonaych potrąceń przelanych na konto Nr. 30.160.Na podstawie omawianych zawiadomień Centralna Księgowość Min. Sk. dokona prze- niesienia wskazanej w zawiadomieniu sumy z konta dotychczasowej władzy asygnującej uposażenie na konto władzy, do okręgu której urzędnik został przeniesiony.Analogiczny tryb postępowania ma miej- sce w razie przeniesienia urzędnika w stan nie- czynny. Podsekretarz Stanu:

(— ) W. Staniszewski

4.

PISM O OKÓLNE

M IN ISTER ST W A  OPIEKI S P O Ł E C Z N E Jz dnia 31 maja 1935 r. Nr. Bd 60/70/—5
w sprawie subskrypcji 3% Premjowej Pożyczki 

Inwestycyjnej,

Do

Panów Okręgowych Inspektorów Pra- 
cy, Prezesa Trybunału dla Spraw  
Ubezpieczeń Społecznych w Poznaniu, 
Dyrektora Państwowego Zakładu Hi- 
chorych psychicznie, Dyrektorów Pań- 
stwowych Zakładów Zdrojowych, D y- 
rektorów państwowych Szpitali dla 
chorych psychicznie, Dyrektorów Pań- 
stwowych Zakładów Leczniczych dla 
nerwowo-wyczerpanych, Dyrektora Fun- 
duszu Pracy, Naczelnego Dyrektora 
Zakładu Ubezpieczeń Społecznych, In-

stytutu Spraw Społecznych, Syndykatu  
Emigracyjnego w Warszawie, Spółki 
Brackiej w Tarnowskich Górach oraz 
Stowarzyszenia Opieki nad Niezatru- 
dnioną Młodzieżą w Warszawie i Ubez- 
pieczałni Krajow ej w Poznaniu.Ministerstwo Op. Społ. przesyła poniżej za- łączone pisma okólne Nr. 16 i 17 Ministerstwa Skarbu do wiadomości i stosowania.Zarazem Ministerstwo poleca, aby urzędy subskrybujące pożyczkę za pośrednictwem Mini- sterstwa nadesłały ogólne wykazy osób, które cofnęły subskrypcję, w terminie do dnia 12. VI. 1935 i.2 zał. Dyrektor Gabinetu:(— ) Z . Dworzańczyk

Zał. Nr. 1 do p. o. M. O, S. z dn. 
31. V. 1935 r. Nr. Bd. 60/70—5. Warszawa, dnia 28 maja 1935 r.M IN IST E R ST W O  S K A R B U  Delegatdo spraw 3% Premjowej Po- życzki Inwestycyjnej

PISM O OKÓLNE Nr, 16.

Do

Wszystkich Syndykatów i Placówek, i. R e p a r t y c j a :Subskrypcja 3% Premjowej Pożyczki In- westycyjnej przekroczyła sumę ustaloną roz- porządzeniem Ministra Skarbu z dnia 29 marca 1935 r. (Dz. U . R . P , Nr. 23, poz. 154) o wypusz- czeniu 3% Premjowej Pożyczki Inwestycyjnej.Wobec powyższego Pan Minister Skarbu zarządził częściową repartycję dokonanej sub- skrypcji.Repartycją powyższą objęci zostają pra- cownicy państwowi, samorządowi i prywatni, których uposażenie (wynagrodzenie) nie prze- kracza sumy 150 złotych miesięcznie,W  związku z powyższem zarządzam, co następuje:Pracownikom państwowym, samorządo- wym i prywatnym, których wynagrodzenie (uposażenie) nie przekracza sumy 150 złotych miesięcznie, służy prawo cofnięcia dokonanej przez nich subskrypcji 3% Premjowej Po- życzki Inwestycyjnej. ,Cofnięcie subskrypcji winno nastąpić w zasadzie na podstawie pisemnego oświadczenia pracownika o cofnięciu subskrypcji, we właś- ciwej instytucji (listy zbiorowe) względnie pla- cówce subskrypcyjnej w terminie do dnia 15 czerwca 1935 r; Oświadczenie powyższe win- no być stwierdzone przez pracodawcę co do wysokości miesięcznego wynagrodzenia praco-



288wnika. Instytucje, których pracownicy dekla- rowali na listach zbiorowych, prześlą odpowie- dnie wykazy placówkom subskrypcyjnym.Na podstawie powyższego oświadczenia placówka subskrypcyjna zarządzi wstrzymanie potrącania dalszych rat na 3% Premjową Po- życzkę Inwestycyjną oraz uczyni stosowną ad- notację na deklaracji subskrypcyjnej danego subskrybenta, oraz na pamiętniku rat sub- skrypcyjnych (kartotece).Deklaracje te oraz pamiętniki należy przechowywać oddzielnie.Do dnia 20 czerwca b. r. placówki sub- skrypcyjne, a do dnia 25 czerwca Syndykaty nadeślą do Delegata do spraw 3% Premjowej Pożyczki Inwestycyjnej sprawozdanie, zawie- rające ilości odnośnych osób, które cofnęły subskrypcję, sumę rat już potrąconych, a pod- legającą zwrotowi w gotowiźnie, oraz podle- gającą zwrotowi sumę w obligacjach 6% Po- życzki Narodowej. Sumy podlegające zwrotowi w gotowiźnie placówki wypłacą odnośnym osobom z bieżących wpłat na 3% Premjową Pożyczkę Inwestycyjną, przelewając w ten sposób pobrane raty na pożyczkę na konto Nr. 30160 p. n. Ministerstwo Skarbu 3% Premjową Pożyczka Inwestycyjna w sumie zmniejszonej o kwoty zwrotów. Pozatem placówki zwrócą odnośnym subskrybentom złożone przez nich na poczet subskrypcji obligacje 6% Pożyczki Narodowej.II. P r a w o  do k u p o n u  Nr. 1 i 2W  związku z okólnikiem Nr. 14 (do wszy- stkich placówek), oraz Nr. 15 (do władz cen- tralnych) wyjaśniam, że do kuponów Nr. 1 i 2 mają prawo jedynie ci, którzy do dnia 17 maja wpłacili j e d n o r a z o w o  całą subskrybowaną należność, bez względu na to, czy w całości go- towizną, czy też gotowizną i obligacjami 6% Pożyczki Narodowej.Delegat do spraw 3% Premjowej Pożyczki Inwestycyjnej
(—) Minkowski

Zat. Nr. 2 do p. o. M. O. S. z dn 
31. V. 1935 r. Nr. Bd. 60/70—5.Warszawa, dnia 28 maja 1935 r.M IN IST E R ST W O  S K A R B U  Delegatdo spraw 3% Premjowej Po- życzki Inwestycyjnej

PISM O OKÓLNE Nr. 17.
Wszystkim Władzom Centralnymudzielam do Wiadomości okólnik Nr, 16 z proś- bą o wydanie analogicznych zarządzeń podleg- łym władzom i urzędom (instytucjom).Zgłoszenia na cofnięcie subskrypcji na 3% Premjową Pożyczkę Inwestycyjną osób zatru-

dnionych nie we władzach asygnujących mają być kierowane do właściwych władz asygnu- jących, któie zarządzą dokonanie zwrotu sum gotówkowych w trybie postanowień okólnika Ministra Skarbu z dnia 13/5 r. b. L . D. III. 7609/3, strona 1-a, ustęp 2-i jak również za- rządzą zwrot obligacyj 6% pożyczki Narodo- wej, przechowywanych w depozytach rzeczo- wych.Sprawozdania, o których wyżej mowa, ma- ją być złożone przez podległe władze asygnu- jące swej władzy centralnej, która sporządzi ogólne zestawienie, ułożone według poszczegól- nych władz asygnujących, podobnie jak to mia- ło miejsce przy składaniu sprawozdania o w y- nikach subskrypcji w myśl okólnika z dn, 24 maja r. b. Nr. 15.Delegat do spraw 3% Premjowej Pożyczki Inwestycyjnej
(— ) Minkowski

5.

PISM O OKÓLNE

M IN ISTERSTW A OPIEKI SP O Ł E C Z N E J  z dnia 29 maja 7935 r. Nr. Bd. 1/24-5 
w sprawie wykonywania budżetu w r. 1935/36.

Do

Panów: Dyrektorów Departamentów, 
Głównego Inspektora Pracy, Dyrektora 
Gabinetu Ministra, Dyrektora Biura 
Personalnego, Naczelnika Wydziału 
Zatrudnienia i Migracji, Dyrektora 
Funduszu Pracy, Wojewodów, Kom i- 
sarza Rządu na m. st. Warszawę, O krę- 
gowych Inspektorów Pracy, Prezesa 
Trybunału dla Spraw Ubezpieczeń 
Społecznych w Poznaniu, Dyrektora 
Państwowego Zakładu Higjeny, D yrek- 
torów Państwowych Zakładów Zdrojo- 
wych, Dyrektorów Państwowych Szpi- 
tali dla psychicznie chorych i Dyrekto- 
rów Państwowych zakładów leczni- 
czych dla nerwowo-wyczerpanych.Podaję do wiadomości i ścisłego zastosowa- nia niżej załączone pismo Ministerstwa Skarbu z dnia 8 maja 1935 r. Nr. D . III. 7190/1/35.1 zał. Minister

(—) J .  Paciorkowski
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Zał. do p. o. M. O. S, z dn. 29. V 1935 r. 

Nr. Bd. 1/24-5.Warszawa ,dn . 8 maja 1935 r.M IN IST E R ST W O  SK A R B UL. D . III. 7190/1/35.W y k onywanie budżetuw r. 1935/36.
Do

Kancelarji Cyw ilnej Prezydenta R ze- 
czypospolitej, Biura Sejmu i Senatu, 
Najw yższej Izby Kontroli, Prezydjum  
Rady Ministrów i wszystkich mini- 
sterstw

w/mW  związku z rozpoczęciem nowego roku budżetowego 1935/36 oraz wejściem w  życie ustawy skarbowej z dnia 24 marca 1934 r. na okres od 1 kwietnia 1935 r. do 31 marca 1936 (Dz. U . R . P. Nr. 21, poz. 121) Ministerstwo Skarbu przypomina konieczność bezwzględnego i ścisłego stosowania wydanych dotychczas za- rządzeń w sprawie wykonywania budżetu pań- stwowego względnie dotyczących stosowania oszczędności w gospodarce państwowej, zawar- tych w następujących okólnikach:1) okólnik Ministra Skarbu z dnia 16 stycznia1929 r. L. D . III. 180/1 w sprawie wniosków o kredyty dodatkowe;2) okólnik Ministra Skarbu z dnia 9 marca1929 r. L. D . III, 670/1/29 w  sprawie zasad gospodarki budżetowej;3) okólnik Ministra Skarbu z dnia 8 sierpnia1929 r. L .D . III 151/1/29/Tjn. w sprawie przestrzegania budżetów miesięcznych;4) okólnik Ministerstwa Skarbu z dnia 11 marca1930 roku L . D . I II . 670.1Ę30 w sprawie zmiany w wydatkach, ustalonych w planach finansowo - gospodarczych przedsiębiorstw i monopolów państwowych oraz Funduszu Obrotowego Reformy R olnej;5) okólnik Nr. 78 Prezesa Rady Ministrów z  dnia 14 listopada 1931 r. L . 190/T., do wszystkich P. P. Ministrów w sprawie oszczędności budżetowych;6) okólnik Ministra Skarbu z  dnia 7 grudnia1931 L . D . III, 338∕l∕tjn ∕31 w sprawie zadłu- żeń budżetowych;7) okólnik Ministerstwa Skarbu z dnia 27 wrze- śnia 1932 r. L . D. III. 15304/1/34 w sprawie wykonywania budżetu, oraz8) okólnik Ministra Skarbu z dnia 6 paździer- nika 1932 r. L. D. III. 15538/1/32 w sprawie specjalnych funduszów państwowych.Ministerstw^ Skarbu prosi w  szczególności o przestrzeganie następujących zasad w gospo- darce budżetowej wszystkich władz i urzędów państwowych:

I. W obec tego, że wydatki, przewidziane w budżecie państwowym nie znajdują pełnego pokrycia w preliminowanych dochodach — kompresja wydatków staje się koniecznością państwową. Ministerstwo Skarbu prosi o po- czynienie wszelkich możliwych starań w kierun- ku osiągnięcia dalszych oszczędności w wydat- kach przyjmując za zasadę, że nie należy pomi- jać żadnych oszczędności, choćby dawały mini- malny tylko efekt cyfrowy, o ile, oczywiście, nie odbijają się one niekorzystnie na wykony- waniu zadań, podjętych przez Państwo (okólnik Nr, 78 Prezesa Rady Ministrów z dnia 14 listo- pada 1931 r. L. 190/T. do wszystkich P, P . M ini- strów w sprawie oszczędności budżetowych).II. W  związku z postanowieniem art. 4 ustawy skarbowej — kredyty, ustalone w bud- żecie bezwarunkowo nie mogą być przekracza- ne ,a wydatki na cele nieprzewidziane w  bud- żecie nie mogą być dokonywane. Ministerstwo Skarbu zaznacza, że w przyszłości nie będzie wogóle rozpatrywać wniosków o kredyty nowe lub dodatkowe oraz o przeniesienia kredytów — o ile będą one niezgodne z przepisami art. 6 i art, 7 ustawy skarbowej (okólniki, wymienione w ustępie pierwszym niniejszego pisma pod punktami: 1), 4), 5) i  7),III. Stosownie do postanowienia art, 5 ustawy skarbowej — kredyty, przewidziane w budżecie na rok 1935/36 ,będą przez Minister- stwo Skarbu otwierane w drodze budżetów mie- sięcznych. Instytucja budżetów miesięcznych jest nadal szczególnie ważnym środkiem gospo- darki budżetowej, pozwala bowiem na dostoso- wywanie wysokości wydatków w poszczegól- nych miesiącach do sumy rozporządzalnych w tych miesiącach dochodów. Może ona jednak spełnić swoje zadanie przy ścisłem przestrzega- niu przez władze granic wydatków, ustalanych w budżetach miesięcznych.W  związku z powyższem Ministerstwo Skarbu podkreśla obowiązek bezwzględnego przestrzegania budżetów miesięcznych. W  la - tach ostatnich —  mimo wydawanych w  tej mie- rze zarządzeń i  okólników specjalnych (wy- szczególnionych powyżej w ustępie pierwszym niniejszego pisma pod punktami: 2), 3) i 5) — zdarzały się niejednokrotnie przypadki prze- kraczania przez poszczególne Ministerstwa i inne władze centralne tangent wydatków, ustalonych w budżetach miesięcznych. Tego ro- dzaju fakty uniemożliwiają Ministerstwu Skarbu wykonanie planów miesięcznych pod względem kasowych i przyczyniają się do dużych trudności w pokryciu przekroczonych wydatków.Ministerstwo Skarbu przypomina, że na podstawie okólnika Ministra Skarbu z dnia 9 marca 1929 r. L. D . III. 670/1/29 w  sprawie zasad gospodarki budżetowej istnieje możność pociągnięcia do odpowiedzialności dyscyplinar- nej funkcjoinarjuszów państwowych winnych przekroczenia budżetu.Ministerstwo Skarbu przypomina również, iż na zasadzie okólnika Nr. 78 Prezesa Rady



290Ministrów z dnia 14 listopada 1931 r. L. 190/T. do wszystkich P. P. Ministrów w  sprawie oszczędności budżetowych — w stosunku do tych władz centralnych, które przekroczą bud- żet miesięczny, ma być stosowane zamykanie co miesiąc wszystkich pozostałości kredytów otwartych w ubiegłych miesiącach i potrącanie z budżetu następnego miesiąca wzgl. następnych kilku miesięcy całej kwoty, o którą poprzedni budżet miesięczny został przekroczony.Celem ułatwienia Ministerstwom i władzom centralnym prowadzenia gospodarki w ramach budżetów miesięcznych i d!la zorientowania ich co do wysokości kredytów, które mogą przewi- dywać w nadsyłanych Ministerstwu Skarbu wnioskach w sprawie otwarcia kredytów mie- sięcznych — Ministerstwo Skarbu będzie poda- wać do wiadomości każdego Ministerstwa wzgl. innej władzy centralnej przed rozpoczęciem każ- dego kwartału zamierzone ogólne sumy budże- tów miesięcznych. Zamierzone sumy budżetów miesięcznych, objęte zestawieniem kwartalnem, będą stanowić granicę górną, poza którą nie wyjdą kredyty, przyznawane w poszczególnych budżetach miesięcznych w ciągu danego kw ar- tału.Z uwagi na to, że miesiące wiosenne i letnie są słabsze pod względem wpływów budżeto- wych, a właśnie w tych miesiącach są prowa- dzone roboty sezonowe, powodujące zwiększone wydatki ze Skarbu Państwa — Ministerstwo Skarbu celem nie zwiększania deficytu budżeto- wego w tych miesiącach prosii wszystkie władze centralne o wydanie zarządzeń podległym w ła- dzom i urzędom, aby na okres miesięcy wiosen- nych i letnich ograniczyły te wydatki, które bez dotkliwej szkody dla biegu życia państwowego, będą mogły być przesunięte na okres jesienny.IV . W  związku z art. 8 ustawy skarbowej Ministerstwo Skarbu ponownie przypomina wszystkim władzom centralnym, że zarówno ze względu na zasady gospodarki budżetowej, jak i obecnej sytuacji budżetowej winny być zlikw i- dowane w ciągu roku budżetowego 1935/36 nie- które istniejące jeszcze specjalne fundupze pań- stwowe. W  pierwszym rzędzie winny być zli- kwidowane wszelkie fundusze, o ile nie są one objęte budżetem Państwa (grupa D); z fundu- szów zaś, objętych budżetem, likwidacji winny ulec funduisze, nieoparte na tytułach ustawo- wych. Należy również przystąpić do likwidacji opartych na ustawach funduszów, o ile fundusze te nie mają obecnie gospodarczego uzasadnienia t. zn. nie posiadają osobnych, specjalnych źró- deł dochodowych ,a opierają swoje istnienie wy- łącznie na corocznych dotacjach budżetowych względnie które spełniły już te cele, dla któ- rych zostały powołane (Okólnik Ministra Skarbu z dn. 6 października 1932 r. L, D. III . 15538/1/32 w sprawie specjalnych funduszów państwo- wych). Ministerstwo Skarbu prosi o nadesłanie wniosków w powyższej sprawie d o  d n i a  1  l i p c a  b. r.Niniejszy okólnik dotyczy wykonywania budżetu państwowego we wszystkich jego czę-

ściach i grupach, a tern samem odnosi się nie tylko do władz i urzędów administracji państwo- wej, lecz także do przedsiębiorstw, monopolów i funduszów państwowych.Zastosowanie postanowień niniejszego okól- nika, jak również zwiększenie nadzoru nad przedsiębiorstwami , monopolami państwowemi pod kątem przeprowadzenia oszczędności w ich gospodarce — winno w konsekwencji przyczy- nić się do zwiększenia ich wpłaty do Skarbu Państwa względnie zwiększenia udziału Skar- bu Państwa w zyskach przedsiębiorstw i mono- poli państwowych.Równocześnie Ministerstwo Skarbu prosi te wszystkie Ministerstwa wzgl. inne władze centralne, które z budżetów swoich subwencjo- nują jakiekolwiek organizacje społeczne, aby ze- chciały poddać kontroli gospodarkę tych orga- nizacji celem stwierdzenia, czy pomoc udzielana ze Skarbu Państwa idzie na cele właściwe oraz czy wewnętrzna gospodarka tych organizacji opiera się na zasadach oszczędności i poszano- wania grosza publicznego. (Okólnik Nr. 78 Pre- zesa Rady Ministrów z dnia 14 listopada 1931 r. L. 190/T. do wszystkich PP. Ministrów w spra- wie oszczędności budżetowych).Z tego powodu Ministerstwo Skarbu uważa za konieczne, aby instytucje subwencjonowane przedkładały władzom subsydiującym roczne zamknięcia rachunków wraz z bilansami.Podsekretarz Stanu 
(— ) W. Staniszewski

6
PISM O OKÓLNE

M IN ISTERSTW A OPIEKI S P O Ł E C Z N E Jz dnia 29 maja 1935 r. Nr. Bd 1/7—5
w sprawie wysyłania korespondencji urzędowej 

szpitali państwowych,

Do

Panów Wojewodów Nowogródzkiego, 
Poleskiego i Wileńskiego oraz Dyrekto- 
rów Państwowego Szpitala dla p sy- 
chicznie chorych w Tworkach, Pań- 
stwowego Szpitala Psychiatrycznego 
w Wilnie oraz Państwowych Zakładów  
dla nerwowo-wyczerpanych w Goście- 
jewie i Świacku.Ministerstwo Opieki Społecznej przesyła pismo Ministerstwa Poczt i Telegrafów z dnia 25 maja 1935 r. Nr. PW . 401 ∕j∕9  do wiadomości i stosowania.1 zal. Dyrektor Gabinetu:

(—) Z . Dworzańczyk
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Zał. do p .o. M. O. S. z dn. 29.V. 

1935 r. Nr. Bd. 1/7-5.Warszawa, dnia 25 kwietnia 1935 r.
MINISTERSTWOP O C Z T  I T E L E G R A F Ó W  Nr. PW . 401∕ j ∕9Wysyłanie przez szpitale państwo- we przesyłek listowych z napisem:„W  wykonaniu ustawowego obo- wiązku" lub „N a wezwanie urzę-dowe".

Do
D yrekcji Okręgu Poczt i Telegrafów  

( wszystkich ).Ministerstwo Opieki Społecznej żali się, że niektóre urzędy (agencje) pocztowe odma- wiają przyjmowania przesyłek listowych, w y- syłanych przez szpitale państwowe pod adre- sem zarządów gminnych i opatrzonych napi- sem: „W  wykonaniu ustawowego obowiązku" lub „N a wezwanie urzędowe" lub też przesyłki te obciążają przy doręczeniu adresatom do- płatą w wysokości podwójnej normalnej opłaty taryfowej.Tego rodzaju postępowanie urzędów pocz- towych jest sprzeczne z postanowieniami § 2 ust. 1 lit. b) i ust. 2 § 5, ust. 2 § 6 rozporządze- nia z dnia 22 lipca 1933 r. o urzędowych prze- syłkach listowych (Dz. Urz. M. P. i T . Nr. 18, poz. 74), które co do instytucyj i osób, wysyła- jących przesyłki listowe w wykonaniu ustawo- wego obowiązku lub na wezwanie urzędowe, żadnych ograniczeń nie przewiduje i jedynie adresatowi przyznają uprawnienie — a zara- zem obowiązek —- do stwierdzania, czy dana przesyłka została istotnie wysłana w wykona- niu ustawowego obowiązku lub na wezwanie urzędowe. W  razie stwierdzenia przez adre- sata, że nadeszła przesyłka warunkom tym nie odpowiada i powinna była być opłaconą przez nadawcę, winien adresat przesłać kopertę lub odpis strony adresowej kartki — w obu wypad- kach z podaniem adresu nadawcy — oddaw- czemu urzędowi pocztowemu, który zarządzi pobranie od nadawcy podwójnej normalnej opłaty taryfowej, uiszczoną zaś przez adresata opłatę znaczkiem urzędowym zaliczy temu ad- resatowi jako awans na opłatę następnych przesyłek listowych.Jeśli zatem nadawca wyśle bezprawnie przesyłkę, listową z napisem „W  wykonaniu ustawowego obowiązku" lub „N a wezwanie urzędowe" i tę nieprawidłowość lub nadużycie stwierdzi władza lub urząd, pod którego adre- sem przesyłka ta nadeszła, to naraża się na po- niesienie za tę przesyłkę opłaty pocztowej w podwójnej wysokości.W  związku z powyższem zechce Dyrekcja udzielić podległym urzędom i agencjom pocz-

towym stosownych wyjaśnień, a w szczególno- ści, że szpitale państwowe mają ustawowy obo- wiązek komunikowania się w pewnych spra- wach z władzami i urzędami państwowemi al- bo samorządowemi i że w tych sprawach mogą swoją korespondencję do wymienionych władz i urzędów wysyłać „w  wykonaniu ustawowego obowiązku".Zarządzenie niniejsze otrzymują jednocześ- nie wszystkie Dyrekcje Okręgów Poczt i Tele- grafów. Dyrektor Departamentu:
(— ) Dr. A . Owsionka

K O M U N IK A T Y
W  sprawie egzaminów na uprawnionych 

techników dentystycznych.Ministerstwo Opieki Społecznej zawiada- mia, że egzamin na uprawnionych techników dentystycznych, przewidziany w § 4 ust. (1) lit. b) rozporządzenia Ministra Opieki Społecz- nej z dnia 23 października 1934 r„ wydanego w porozumieniu z Ministrem Wyznań Religij- nych i Oświecenia Publicznego (Dz. U . R . P, Nr. 103, poz. 922), odbędzie się w gmachu urzę- du wojewódzkiego w Krakowie w dniach 25 czerwca r. b. i następnych.
W  sprawie broszury p, t. „Podstawy zwalczania 

jaglicy".Ministerstwo Opieki Społecznej podaje do wiadomości Panów Wojewodów i Pana Ko- misaiza Rządu na m, st. Warszawę, że została wydana broszura p. t. „ P o d s t a w y  z w a l - c z a n i a  j a g l i c y " ,  zawierająca zbiór roz- porządzeń, okólników i zarządzeń oraz wzory druków rejestracyjnych i środków propagando- wych.Ministerstwo Opieki Społecznej przesyła równocześnie potrzebną liczbę egzemplarzy powyższej broszury w celu zaopatrzenia w nią wszystkich lekarzy wojewódzkiej i powiatowej władzy administracji ogólnej.Ponadto Ministerstwo Opieki Społecznej prosi o zalecenie władzom samorządowym i in- stytucjom społecznym zaopatrzenia się w powyż- szą broszurę zgodnie z postanowieniami ust. 23 okólnika Nr. 30/34 z dnia 6 sierpnia 1934 r. (Nr, Zn. 50/Z/20/1 wszystkich lekarzy samorządo- wych, przychodni przeciwjagliczych oraz in- nych zakładów leczniczych i instytucyj, współ- działających w akcji zwalczania jaglicy.Nadmienia się przytem, że powyższa bro- szura jest do nabycia w Polskiem Towarzystwie Higjenicznem w Warszawie, uł. Karowa 31, w cenie zł 2,
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W sprawie broszury J. Firstenberga, p. t. 
„Walka z narkomanją i handlem narkotykami 
na terenie sądowym". Warszawa, 1935 str. 36. 

Nakł. F, Hoesicka.Ze względu na szczegółową i ciekawą w y- kładnię ustawy o substancjach odurzających i rozporządzeń, na jej podstawie wydanych, broszura ta zasługuje na rozpowszechnienie i powinna znaleźć się w ręku każdego inspek- tora farmaceutycznego, lekarza powiatowego oraz w bibljo teczce podręcznej każdej apteki.

SP R O ST O W A N IE
W  Nr. 8 Dz. Urz. M . O. S. z dn. 15 maja 1935 r. na stronie 263 w piśmie okólnem M . O. S. z dn, 14 maja 1935 r. Nr. Bd 1/11—5 w ustę- pie pierwszym w trzecim wierszu od dołu:z a m i a s t  „1934/35" — w i n n o  b y ć  „1935/36".

Zamówienia i wpłaty należy kierować pod adresem 
Ministerstwa Opieki Społecznej, Warszawa, ul. Długa 38/40.

n a k ł a d e m  m i n i s t e r s t w a  o p i e k i  s p o ł e c z n e j

TŁOCZONO CZCIONKAMI DRUKARNI PAŃSTWOWEJ, MIODOWA 22. Nr. 76767.

PRENUMERATA ROCZNA 12 ZŁ. CENA ODDZIELNEGO NUMERU 1 ZŁ.


