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SPROSTOWANIE

[.  Ochrona i inspekcja pracy.

1.

OKOLNIK Nr. 32/35

Ministra Opieki Spolecznei
z dnia 22 maja 1935 r.

w sprawie powolania przy Okregowym In-

spektoracie Pracy VIII Okregu we Lwowie
Komisji Egzaminacyjnej dla kandydatéow na
stanowiska II kategorji ‘

Do

Panéw Gléwnego Inspekiora Pracy
i Okregowych Inspektoréw Pracy.

Na podstawie § 6 rozporzadzenia Rady
Ministréow z dn. 16 stycznia 1925 r. o sluzbie
przygotowawczej 1 egzaminie kandydatow na
stanowiska II kategorji w patstwowej stuzbie
administracyjnej (Dz. U. R. P. Nr. 16, poz. 103)
powoluje przy Okregowym Inspektoracie Pra-
cy VIII Okregu we Lwowie Komisje Egzami-
nacyjna dla kandydatéw na stanowiska II ka-
tegorji.

Powolanej wyzej Komisji przekazuje
egzaminowanie kandydatéw, zatrudnionych w
w Inspektoracie Pracy VII, VIII i IX Okregu.

Jednoczesnie uchylam pkt. 4 ust. B okél-
nika z dn. 6 grudnia 1926 r. Nr. 505.

Minister
(=) J Paciorkowski

2.

PISMO OKOLNE
Ministerstwa_ Opieki Spotecznej
z dnia 30 kwietnia 1935 r. Nr. Pin. 3/0-5

w sprawie odciazenia gmin od przeprewadza-
nia ankiet i statystyk.

Do

Panow Inspektoréw Pracy wszystkich
okregow i obwodéw.

Wobec przecigzenia gmin czynnosciami
zleconemi, zwlaszcza w zakresie ankiet i sta-
tystyk, niniejszem polecam Panom Okrego-
wym i Obwodowym Inspektorom Pracy nie
zwracaé¢ sie do gmin (wiejskich i miejskich)
o przeprowadzanie ankiet lub statystyk na
rzecz inspekcji pracy.

Oczywiscie nie dotyczy to zaktadow prze-
myslowych, bedgcych wlasnoscia gmin.

Glowny Inspektor Pracy
Dyrektor Departamentu

(—) M. Klolt




®

— 267

IIL

WYJASNIENIE
Ministerstwa Opieki Spolecznej
z dnia 25 maja 1935 r. Nr. Un. 12/4-5

w sprawie wliczania do wymaganego 3 tygod-

niowego okresu, w ktérym winno nastapié zglo-

szenie kontynuowania ubezpieczenia (art. 10

ustawy o ubezpieczeniu spolecznem), okresu

pobierania przez pracownika umyslowego za-
sitlku z powedu braku pracy.

Zgodnie 2z brzmieniem art. 10 ustawy
o ubezpieczeniu spolecznem osobom, ktore by-
ty ubezpieczone obowigzkowo w ktorejkol-
wiek ubezpieczalni spolecznej, dzialajacej na
podstawie tej ustawy, i zadoséczyniacym odpo-
wiednim warunkom, przewidzianym tym arty-
kutem, przystuguje prawo do kontynuowania
ubezpieczenia na wypadek choroby i macie-

IV. Opieka

1l

ROZPORZADZENIE
PREZESA RADY MINISTROW
z dnia 14 maja 1935 r.

Regulamin Inwalidzkiego Sadu Administracyj-
nego.

(Dz. U. R. P. z dn. 29 maja 1935 r. Nr. 38
poz. 263).

Na podstawie art. 13 ustawy z dnia 26
marca 1935 r. o Inwalidzkim Sadzie Admini-
stracyjnym (Dz. U. R. P. Nr. 26, poz. 177) za-
rzadzam, co nastepuje:

I. Organizacja Inwalidzkiego Sadu Admini-
stracyjnego.

§ 1. Pierwszy Prezes Najwyzszego Try-
bunalu Administracyjnego sprawuje admini-
stracje Inwalidzkiego Sadu Administracyjnego,
zwanego w dalszych przepisach regulaminu ni-
niejszego ,Sadem’’, wykonywa bezposredni
nadzér nad nim oraz reprezentuje go naze-
wnatrz.

§ 2. Pierwszy Prezes Najwyzszego Try-
bunalu Administracyjnego deleguje z posrod
sedziow Najwyzszego Trybunalu Administra-
cyjnego przewodniczacego oraz potrzebna licz-
be sedziéw Sadu w zasadzie na okres roczny

Ubezpieczenia spoleczne.

rzynstwa, jezeli w 3-tygodniowym terminie p o
ustaniu obowiazku ubezpiecze-
nia zglosza gotowosé niezwlocznego rozpo-
czecia kontynuowania ubezpieczenia. Ponie-
waz za§ z przepisu art. 20 rozporzadzenia Pre-
zydenta R. P. =z dnia 24 listopada 1927 r.
o ubezpieczeniu pracownikéw umystowych w
brzmieniu ustawy z dn. 15 marca 1934 r. (Dz.
U. R. P. Nr. 39, p. 347) wynika niespornie, ze
osoby uprawnione do $wiadczen z powodu bra-
ku pracy podlegaja obowiazkowi
ubezpieczenia na wypadek cho-
roby, a zatem =z zestawienia tych dwéch
przepiséw wynika jasno, ze trzytygodniowy
okres, w ktérym winno nastapié zgltoszenie do
do kontynuowania ubezpieczenia, nalezy li-
czy¢ dopiero od daty zaprzestania pobierania
zasitku na wypadek braku pracy, a. tem samem
ustania obowiazku ubezpieczenia.

(Z pisma M. O. S. z dnia 25 maja 1935 r.
Nr. Un. 12/4-5 do Zakladu Ubezpieczerr Spo-
tecznych).

Spoleczna.

od dnia 1 pazdziernika do dnia 30 wrzesnia na-
stepnego roku. Delegacja moze byé w kazdej
chwili odwolana.

§ 3. Prezes Rady Ministrow ustala na
wniosek Pierwszego Prezesa Najwyzszego Try-
bunalu Administracyjnego w czasie do dnia
1 lipca kazdego roku potrzebna mna okres da-
nego roku liczbe tawnikéw w grupie urzedni-
kow i w grupie inwalidow.

§ 4. Ministrowie Skarbu oraz Opieki
Spolecznej przedstawiaja Prezesowi Rady Mi-
nistréw w okresie do dnia 1 wrzesnia kazdego
roku kandydatéw na stanowiska ltawnikow
z posrod podlegtych sobie urzednikow [pra-
cownikow kontraktowych) w liczbie przez nie-
go ustalonej. Z posréd tych kandydatéw Pre-
zes Rady Ministréw po wysluchaniu Pierwsze-
go Prezesa Najwyzszego Trybunatu Admini-
stracyjnego powoluje tawnikow w liczbie, usta-
lonej przez siebie, zgodnie z przepisem § 3.

§ 5. (1) Kandydatéw na stanowiska taw-
nikéw w grupie inwalidow przedstawiaja Mini-
strowi Opieki Spolecznej przewidziane w art. 3
ust. (3) ustawy o Inwalidzkim Sadzie Admini-
stracyjnym stowarzyszenia inwalidow w licz-
bie, okreslonej przez tego Ministra.

(2) Listy kandydatéow powinny byé zlozo-
ne w okresie do dnia 1 lipca kazdego roku.

(3) Minister Opieki Spolecznej dokonywa
w porozumieniu z Ministrem Skarbu =z tych
list wyboru kandydatow w liczbie, ustalonej
w mysl przepisu § 3, i przedstawia Prezesowi
Rady Ministréw wspolny wniosek obu Mini-



strow w okresie do dnia 1 wrzesnia kazdego
roku.

§ 6. (1) Powolanie lawnikéw nastgpuje
na okres od dnia 1 pazdziernika do dnia 30
wrzesnia nastepnego roku.

(2) W razie odwotania lub $mierci tawnika
przed uplywem jego kadencji Prezes Rady Mi-
nistrow powcluje na jego miejsce innego z od-
powiedniej listy na czas do korica kadencii.

§ 7. Lawnicy otrzymuja wynagrodzenie
w kwocie 20 zt za kazde posiedzenie.

§ 8. Lawnikom =z grupy urzednikéw
udziela urlopéw wlasciwa wiladza po porozu-
mieniu si¢ z Pierwszym Prezesem Najwyzszego
Trybunalu Administracyjnego.

§ 9. Przewodniczacy Sadu wyznacza ter-
miny posiedzen Sadu, sklad kazdego posiedze-
nia, t. j. lawnikéw oraz przewodniczacego, je-
zeli sam nie przewodniczy na posiedzeniu, se-
dziego lub lawnika sprawozdawce, ustala po-
rzadek dzienny kazdego posiedzenia i rozdzie-
la prace migdzy sedziéw i tawnikéw. Sedziéw
wyznacza na sprawozdawcéw tylko w przy-
padkach wyjatkowych.

§ 10. Posiedzenia kolegjum sedziowskie-
g0 sa niejawne,
§ 11. Wniosek o odwotanie tawnika (art.

7 ust. (2) ustawy o Inwalidzkim Sadzie Admi-
nistracyjnym) uchwala kolegjum sedziowskie
po wysluchaniu lawnika, jezeli na wezwanie
sie stawi.

§ 12. Jezeli kolegjum sedziowskiemu zo-
stalo przekazane rozstrzygniecie zagadnienia
prawnego, sprawozdawca jest przewodniczacy
kolegjum orzekajacego, ktére dang sprawe
przekazalo.

§ 13. Kolegjum sedziowskie po rozstrzy-
gnieciu zasadniczego zagadnienia prawnego
ustala wykladnie prawna w postaci sformulo-
wanej tezy.

§ 14, Jezeli kolegjum se¢dziowskie zwré-
ci sie do Pierwszego Prezesa Najwyzszego Try-
bunalu Administracyjnego o przekazanie za-
gadnienia prawnego, budzacego powazne wat-
pliwosci, kolegjum zwigkszonemu Najwyzsze-
go Trybunalu Administracyjnego, posiedzenie
kolegjum zwigkszonego zwoluje Pierwszy Pre-
zes. W sktad kolegjum zwigkszonego powinni
wchodzi¢ w miare moznosci wszyscy sedzio-
wie, delegowani do Sadu.

§ 15. Ustalong w mysl § 13 teze¢ lub

w mysl art, 10 ust. (3) ustawy o Inwalidzkim

Sadzie Administracyjnym zasade prawna odbi-

ja si¢ na oddzielnych kartkach, ktére dorecza

si¢ wszystkim sedziom Najwyzszego Trybuna-

%:1 Administracyjnego oraz wszystkim lawni-
om.
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§ 16. (1) Orzeczenia Sadu, zawierajace
rozstrzygnigcia zasadniczych zagadnien praw-
nych, oglasza si¢ w zbiorze wyrokow Najwyz-
szego Trybunalu Administracyjnego.

(2) Materjal do tego zbioru zbiera i opra-
cowuje do druku komisja, przewidziana w § 70
Regulaminu Najwyzszego Trybunalu Admini-
stracyjnego (Dz. U. R. P. z 1932 r, Nr. 118, poz.
968).

§ 17. (1) Pierwszy Prezes Najwyzszego
Trubunatu Administracyjnego, po porozumie-
niu sie z przewodniczacym Sadu, przydziela do
niego urzednikéw Sekretarjatu Prawniczego
Najwyzszego Trybunalu Administracyjnego
oraz aplikantéw sadowych.

(2) Bezposredni nadzér nad tymi urzedni-
kami i aplikantami sprawuje przewodniczacy

Sadu.

§ 18. Urzednicy Sekretarjatu Prawnicze-
go oraz aplikanci, pelniacy funkcje protokulan-
téw, przygotowuja na dane posiedzenie niejaw-
ne, wzglednie rozprawe, poirzebny materjal,
jak akta, ksigzki z bibljoteki i t. p.

§ 19. Naczelnik Sekretarjatu Prawnicze-
go Najwyzszego Trybunalu Administracyjnego
prowadzi statystyke czynnosci Sadu na podsta-
wie materjalu, dostarczonego przez kancelarije
sadowa oraz przez urzednikow Sekretarjatu
ISDra:lwnic-zego (aplikantéw), przydzielonych de

adu.

§ 20. Blizsze postanowienia co do sposo-
bu zalatwiania czynnosci pomocniczych i kan-
celaryjnych Sadu przez Sekretarjat Prawniczy
oraz kancelarje sadowa Najwyzszego Trybuna-
tu Administracyjnego, jak réwniez co do korzy-
stania przez lawnikéw z bibljoteki Najwyzisze-
go Trybunatu Administracyjnego, zawiera in-

0

strukcja, ktorag wydaje Pierwszy Prezes Naj-.

wyzszego Trybunalu Administracyjnego.

II. Sposéb urzedowania.

§ 21. Wszystkie sprawy i pisma, wplywa-
jace do Sadu, przedstawiane sa przewodnicza-
cemu Sadu, ktéry wydaje potrzebne decyzje co
do sposobu zaltatwienia i przekazuje je do wy-
konania urzednikowi Sekretarjatu Prawnicze-
go (aplikantowi). Miedzy innemi przewodnicza-
cy Sadu wydaje zarzadzenia, przewidziane
w art. 60, 61, 63, 69, 71, 87, 97, 101, 103, 106
rozporzadzenia Prezydenta Rzeczypospolitej
z dnia 27 pazdziernika 1932 r. o NajwyzZzszym
Trybunale Administracyjnym (Dz. U. R. P.
Nr. 94, poz. 806).

§ 22. O pozostawieniu skargi bez rozpo-
znania zawiadamia sie skarzacego, a wtadze
administracyjna, przeciw ktérej orzeczeniu
skarge wniesiono, jezeli z akt wynika, ze wla-
dza wstrzymata wykonanie zaskarionego orze-




czenia, lub jezeli postanowienie o pozostawie-
niu skargi bez rozpoznania zapadlo dopiero po
wdrozeniu post¢gpowania wstgpnego. Zawiado-
mienie powyzsze nastepuje przez doreczenie
odpisu zarzadzenia przewodniczacego; zawia-
domienie podpisuje przydzielony do Sadu
urzednik Sekretfarjatu Prawniczego.

§ 23. O pozostawieniu bez rozpoznania
przez przewodniczacego Sadu nieoptaconego
nalezycie podania {art. 97 ust. (2) rozporzadze-
nia Prezydenta Rzeczypospolitej; o Najwyz-
szym Trybunale Administracyjnym) zawiada-
mia sig strone tylko w przypadku, jezeli wnie-
sienie podania stanowi czynno$é, dla ktérej
jest ustanowiony termin prekluzyjny; pozatem
podanie dolacza si¢ do akt bez zawiadomienia
strony, jezeli przewodniczacy Sadu nie zarza-
dzi inaczej.

§ 24. Jezeli Przewodniczacy Sadu uzna,
7e skarga nadaje sie do dalszego postgpowania,
wyznacza lawnika lub sedziego sprawozdaw-
ce i wydaje zarzadzenie co do dorgczenia wla-
dzy pozwanej i osobie przypozwanej odpiséw
skargi z zatacznikami. Pisma, dotyczace wyko-
nania zarzadzenia, podpisuje urzednik Sekreta-
rjatu Prawniczego, zawiadamiajac o tem jed-
noczeénie skarzacego.

§ 25. (1) Po wniesieniu odpowiedzi na
skarge lub po uplywie terminu do jej wniesie-
nia przewodniczacy Sadu wyznacza date roz-
prawy w tych sprawach, w ktérych chociazby
jedna ze stron zglosita wyrazny wniosek
o przeprowadzenie rozprawy lub w kiérych
Sad uznal za konieczne przeprowadzenie roz-
prawy. Jednoczesnie przewodniczacy Sadu
zleca urzednikowi Sekretarjatu Prawniczego
zawiadomié o dacie rozprawy strony.

(2) W razie poézniejszego colnigcia przez
strone skarzaca wniosku o przeprowadzenie
rozprawy przewodniczacy Sadu zawiadamia
o tem wladze, wyznaczajac jej odpowiedni ter-
min do o$wiadczenia sie.

§ 26, W sprawach, w ktérych zadna ze
stron nie zglosita wniosku o przeprowadzenie
rozprawy, oraz w innych sprawach, ktérych
stan sprawy nie wymaga rozprawy, przewodni-
czacy Sadu wyznacza termin posiedzenia nie-
jawnego. Przekazanie sprawy do rozstrzygnie-
cia na posiedzeniu niejawnem nie wylacza po6z-
niejszego przeprowadzenia w danej sprawie
rozprawy, jezeli Sad przy rozpatrywaniu spra-
wy na posiedzeniu niejawnem uzna to za ko-
nieczne.

§ 27. Akta spraw, wyznaczonych do roz-
prawy, wzglednie na posiedzenie niejawne,
przesyla sie tawnikowi .(sgdziemu) sprawo-
zdawcy w czasie potrzebnym do przygotowania
na pismie wniosku wraz z uzasadnieniem na
termin rozprawy lub posiedzenia niejawnego;
wniosek ten wraz z uzasadnieniem powinien
sprawozdawca przedlozyé przewodniczacemu
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kolegjum orzekajacego najpéZniej na trzy dni
przed terminem rozprawy lub posiedzenia nie-
jawnego,

§ 28. Sedziowie i lawnicy biora udzial
w posiedzeniach i rozprawach w porzadku,
ustalonym przez przewodniczacego Sadu i po-
danym im do wiadomos$ci nie pézniej, niz na 14
dni przed posiedzeniem (rozprawa). Termin
powyzszy nie ma zastosowania w przypadkach
pilnej potrzeby, wywolanej nagloscia sprawy
lub niemoznosécia przybycia wyznaczonego se-
dziego albo tawnika.

§ 29. Na posiedzeniu niejawnem Sad, po
wystuchaniu sprawozdania, przystepuje do na-
rady. Do narad i glosowania nad sprawami,
rozsirzyganemi mna posiedzeniu niejawnem w
trybie art. 72 rozporzadzenia Prezydenta Rze-
czypospolitej o Najwyzszym Trybunale Admi-
nistracyjnym, maja analogiczne zastosowanie
przepisy o sprawach, rozstrzyganych na roz-
prawie, w szczegolnosci przepisy § 36 regula-
minu.

§ 30. (1) Na rozprawach przewodnicza-
cy kolegjum orzekajacego uzywajg stroju urze-
dowego sedziow Najwyzszego Trybunalu Ad-
ministracyjnego oraz taficucha.

(2) Laricuch ma byé bronzowy, zakoriczo-
ny inicjalami Sadu i orlem panstwowym, roz-
miaréw 2% razy wigkszych, niz we wzorze, za-
taczonym do rozporzadzenia niniejszego?).

(3) Lawnicy zasiadaja na rozprawach w
ciemnych ubraniach, przepasani szarfa koloru
wiéniowego z orlem pafistwowym.

§ 31. Rozprawy odbywajg si¢ w salach
rozpraw Najwyzszego Trybunatu Administra-
cyjnego, przeznaczonych dla Sadu stosownie do
rozkladu, ustalanego przez Pierwszego Prezesa
Najwyzszego Trybunalu Administracyjnego.

§ 32. Przy oglaszaniu sentencji wyroku
przewodniczacy kolegjum orzekajacego ma na
glowie biret; réwniez w birecie wchodzi na sa-
le rozpraw i wychodzi z tej sali.

§ 33. Wszystkie osoby, znajdujace si¢ na
sali rozpraw, wstajg przy wejsciu Sadu na sa-
le; wstaje rowniez kazdy, do kogo Sad sie
zwraca, lub kto do Sadu przemawia.

§ 34. Przewodniczacy sprawdza przed
rozprawa lub na rozprawie uprawnienia do za-
stepstwa oséb, wystepujacych w imieniu stron.

§ 35. O ile inne przepisy mnie stanowia
inaczej, kazda ze stron przemawia tylko jed~-
raz; w wyjatkowych przypadkach przewodni-
czacy moze zezwolié na dalsze wywaody.

§ 36. Po zamknigciu rozprawy Sad udaje
si¢ na narade; przy naradzie i glosowaniu nad

1} Wz6r opuszcza sig.



wyrokiem obecni sg tylko cztonkowie kolegjum
orzekajacego.

§ 37. Jezeli Sad d01d21e przy naradzie do
wniosku o kon1ecznosc1 uzyskania od stron do-
datkowych wyjasnie,, moze ponownie otwo-
rzyé rozprawe.

§ 38. W razie przekazania sprawy wtla-
dzy pozwanej do ponownego ustalenia stanu
faktycznego (art, 17 ustawy o Inwalidzkim Sa-
dzie Administracyjnym) nalezy w miare moz-
nosci powierzy¢ wydanie wyroku kolegjum
orzekajacemu w tym samym skladzie, w jakim
wydalo ono poprzednig uchwale,

§ 39.
orzekajace.

(2) Postanowienia Sadu podpisuje
wodniczacy i sprawozdawca,

(1) Wyrok podpisuje cate kolegjum

prze-

- § 40. Jezeli wyrok lub postanowienie do-
tyczy kwestji prawnej, ktéra juz w innym wyro-
ku lub postanowieniu Sadu lub Najwyzszego
Trybunatu Administracyjnego zostala szczego-
lowo uzasadniona, mozna zamiast powtdrzenia
tego uzasadnienia przytoczyé jego streszcze-
nie z powolaniem si¢ na motywy poprzedniego
wyroku lub postanowienia.

§ 41. Jezeli postanowienie, wyrok lub
uzasadnienie zapadna wbrew wnioskowi spra-
wozdawcy, opracowuje je sprawozdawca zgod-
nie z zapadla uchwaly. Sgdzia lub tawnik, ko-
rzystajacy z przyznanego mu w art. 82 ust. (3)
rozporzadzenia Prezydenta Rzeczypospolitej
o Najwyzszym Trybunale Administracyjnym
prawa, powinien zlozyé swoje zdanie odrebne
z uzasadnieniem na pismie w ciaggu 3 dni od
ogloszenia sentencji wyroku.

§ 42. Ogloszenia sentencji wyroku sltu-
chaja osoby, obecne na sali, a nie nalezgce do
kolegjum orzekajacego, stojac.

§ 43. (1) Wypisy wyrokéw, przeznaczone
dla stron, podpisuje przewodniczacy Sadu
i urzednik Sekretarjatu Prawniczego (aplikant).

(2) Wypisy postanowien Sadu i przewodni-
czacego podpisuje urzednik Sekretarlatu Praw-
niczego (aplikant).

(3) Wszystkie wypisy i odpisy, przeznaczo-
ne dla stron, powinny by¢ zaopatrzone w pie-
czeé urzedowa,

§ 44. 7 kazdej rozprawy protokulant spo-
rzadza protokél rozprawy. Protokél ten obej-
muje date rozprawy, oznaczenie sprawy, nazwi-
ska przewodniczacego i fawnikéw, protokulan-
ta, obecnych na rozprawie stron lub ich zastep-
cow i krétki przebieg rozprawy, w szczegélno-
$ci twierdzenia i wnioski zastepcow stron oraz
wymienienie zarzadzeni i rozstrzygnieé, ogloszo-
nych na rozprawie; zamiast podania twierdzen
i wnioskow, protokél moze powola¢ sie na
wniesione przez strony pisma procesowe,
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§ 45. Przewodnlczqcy posiedzenia spraw-
dza protokél i podpisuje go wraz z protokulan-
tem,

HI. Przepis koncowy. °

§ 46. Rozporzadzenie

niniejsze wchodzi
w Zycie z dniem ogloszenia. :

Prezes Rady Ministréw
(—) W. Sfawek

2.
OKOLNI Nr. 33/35

Ministra Opieki spolecznej
z dnia 23 maja 1935 r. Nr. Oin. 19/23-5

w sprawie zapomég dla inwalidéw i wdéw.
Do

Panéw Wojewodow i Komisarza Rzq-
du na m. st. Warszawe.

W okresie budzetowym 1935/36 r. Mini-
sterstwo Opieki Spolecznej bedzie nadal asy-
gnowalo kredyty na zapomogi dla inwalidéw.

Z tych kredytéw w pierwszym rzedzie na-
lezy udzielaé zapomég inwalidom o utracie
zdolnosci do pracy od 15 — 24%, ktorych pra-
wo do zaopairzenia pienieznego uleglo zawie-
szeniu na podstawie art. 71 ustawy z dnia 17
marca 1932 r. (Dz U. R. P. z 1935 r, Nr. 5,
poz. 31) oraz wdowom, ktére wskutek zmiany
art, 19 wymienionej ustawy (punkt 25 rozporzg-
dzenia Prezydenta R. P. z dnia 28 pazdziernika
1933 r. — Dz. U. R. P. Nr. 86, poz. 669) nie po-
bierajg tenty.

Za podstawe do przyznania zapomogi stu-
28 dane stwierdzajace, ze inwalida lub wdowa
nie ma zabezpieczonego minimum egzysten-
cji przez posiadanie warsztatu pracy na roli,
w handlu lub przemysle, lub przez posiadanie
stalego zajecia. Nadto pierwszenstwo przy
otrzymywaniu zapomég przystuguje inwalidom,
majacym rodziny oraz wdowom, majacym
dzieci.

Zapomogi moga byé udzielane miesiecznie,
kwartalnie lub pélrocznie. Suma zapomoég
udzielonych w okresie budzetowym nie powin-
na przekracza¢ dla osoby zamieszkalej:

a) w miastach liczacych ponad 100 tys. miesz-

kaficow — z! 160,

b) w miastach liczacych ponad 50 tys. miesz-

kancow — zt 120, ,
¢) w pozoslatych miejscowosciach — zt 100

W wyjatkowych przypadkach, gdy urzad
wojewddzki (Komisarjat Rzadu) wuzna, ze




®

- 2711 —

bardziej celowe jest udzielenie jednorazowej
zapomogi i to w wyzszym wymiarze, moze by¢
udzielona inwalidzie lub wdowie jednorazowa
zapomoga na caly okres budzetowy do wyso-
kosci nieprzekraczajacej 200 zl.

Urzedy wojewoddzkie (Komisarjat Rzadu)
winny przedkladaé¢ Ministerstwu kwartalne
sprawozdania w sprawie udzielonych zapomég
oraz ewentualne uwagi i wnioski.

Jednoczesnie uchylam moc obowiazujaca
okélnika 11/34 z dnia 13 kwietnia 1934 r,

Podsekretarz Stanu

(—) Dr. E. Piestrzynski
3.

PISMO OKOLNE
MINISTERSTWA OPIEKI SPOLECZNEJ
z dnia 14 maja 1935 ¢. Nr. Op. 1/4-5
w sprawie Zaloby Narodowej.

Do

Panow Wojewodéw i Pana Komisarza
Rzqdu na m. st. Warszawe.

Instytucje i organizacje spoleczne, zaktady
opiekuricze i wychowawcze, podlegle nadzoro-

wi Ministersiwa Opieki Spotecznej, powinny —
jako wyraz ciezkiej zaloby, w jaka pograzyla
cala Polske s$mieré Ukochanego Wodza
i Wskrzesiciela Narodu — poza wywieszeniem
ilag zalobnych na gmachach, udekorowaé krepa
portrety Marszatka Pitsudskiego. Dla pensjo-
narjuszy zakladéw, w szczegélnosci nieletnich
wychowanek 1 wychowankéw, nalezy zorgani-
zowaé obchody zalobne z odczytaniem i wy-
jasnieniem oredzia Prezydenta Rzeczypospoli-
tej.

Wielkie mysli i wskazania, ktére Marsza-
tek Pitsudski pozostawit Narodowi Polskiemu,
niech beds dla wychowawcéw i przewodnikow
dziatwy, pozbawionej opieki rodzicielskiej, pod-
stawa do ksztaltowania charakteréw mltodzie-
zy, aby idee Wielkiego Wychowawcy staly sig
jej Zyciowemi drogowskazami.

Odpowiednie zalecenia winny byé wydane
na podleglych Panom Wojewodom {Panu Ko-
misarzowi Rzat_du]' terenach.

Podsekretarz Stanu |
{—) Dr. E. Piestrzynski

V. Zdrowie publiczne.

1.
OKOLNIK Nr. 34/35
Ministra Opieki Spolecznej

z dnia 31 maja 1935 r.
Nr. Zn. 3¢/38-5 Nr, Op. 22/1-5

w sprawie opieki zdrowotnej i wychowawczej
nad kolonjami i pélkolonjami letniemi,

Do

Panéw Wojewodéw i Pana Komisarza
Rzqdu na m. st. Warszawe.

Badanie warunkow, w jakich dzieci przeby-
waja na kolonjach i pétkolonjach letnich, wyka-
zalo, ze nie wszedzm warunki te stom na zado-
walajacym poziomie. Do najczesciej spotyka-
nych brakéw zalicza sie: 1) nleodpow1ednle po-
lozenie kolonji, 2) brak terenu do gier i zabaw,
3) brak lasu wpobhzu, 4) niedostateczne urza-
dzenia do mycia i kapieli, 5) zbyt mata liczba
nalezycie urzadzonych ustepéw, 6) przeludnie-
nie kolonij i zwigzana z tem ciasnota w sypial-
niach, 7) niedostateczne odzyw1an1e, 8) brak
op1ek1 hlg)enlczne], 9) przemeczanie dziatwy po-
pisami i marszami, 10) regulaminy zbyt rygory-
styczne, nieliczace sie z potrzeba wypoczynku
dzieci, 11) nieumiejetna albo zgola niewlasciwa
opieka wychowawcza.

Kolonje i potkolonje maja za zadanie do-
starczenie dzieciom warunkéw zdrowotnych
i moralnych takich, ktére sprzy;alyby wzmoc-
nieniu zdrowia f1zycznego i psychicznego, nad-
wqtlonego nieodpowiedniemi warunkami domo-
wemi i pozadomowem1 w przeciagu ubieglego
roku szkolnego, i ponadto pozwalaty dzieciom
zdobyé¢ zapas tych sit na rok nastepny. Kolonje,
nieodpowiadajace powyzszym wymaganiom, w
szczegblnosci niezapewniajace dostatecznego
odzywiania, Zle zorganizowane, posiadajgce nie-
dostateczna opieke higjeniczno-lekarska i wy-
chowawcza, bedace w zlych warunkach tereno-
wych i lokalowych, nietylko nie przynosza po-
zytku, ale sa wrecz szkodliwe.

Minimalne wymagania dla kolonij sa naste-
pujace:

1. Kolonja powinna by¢é polozona w pewnej
odlegtosci od osiedla lub przynajmniej na jego
kranicu; budynek kolonji powinien by¢ oddalony
od drogi i oddzielony od sasiednich budynkéw
mieszkalnych zadrzewiona przestrzenia (ogréd,
sad i t. p.}.

2, Dziatwa powinna mieé¢ zapewnione swo-
wyroku lub postanowienia.
bodne korzystanie z terenéw odpowiednich do
gier, zabaw, spaceréw i wycieczek (las, laki,
wzgbrza i t. p.).

3. Kolonja powinna byé zaopatrzona w do-
bra wodg, ustepy i urzadzenia do usuwania $mie-
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ci, oraz mieé¢ choéby najprostsze urzadzenia ka-
pielowe (np. natryski).

4, Jeden z poko;ow powinien byé przezna-
czony na pomieszczenie dla odosobnienia dziec-
ka ch01ego na chorobe zakazng lub podejrza-
nego o nia (izolatka).

5. Budynek powinien byc dostatecznie za-
bezpieczony od deszczu i zimna i przystosowany
do nalezytego przewietrzania; w sypialniach po-
winno przypadaé na kazde dziecko przynajmniej
4 m® podtogi pod warunkiem trzymania okien
stale otwartych,

6. Kolonja powinna pozostawaé pod odpo-
wiedzialnem kierownictwem; personel powinien
posiadac podstawowe wiadomosci z wychowaw-
stwa, higjeny i ratownictwa.

7. Orgamzac;a zycia dziatwy na kolonji po-
winna opierac¢ si¢ na wewnetrznym regulaminie
i uwzgledniaé przedewszystkiem potrzebe wy-
poczynku dzieci, wspélzycia ich z przyroda oraz
wdrazanie do kulturalnego wspolzyma gromad-
nego.

8. Na kolonji powinna byé odpowiednio
zaopatizona apieczka.

Polkolonje powinny:

a) odpowiadaé wymaganiom wyzej wymienio-

nym pod pkt. 1,2, 3,6,718;

b) posiadaé¢ chocéby prowizoryczne pomiesz-

' czenie (namiot, barak, szalas), w ktérem
dzieci moglyby przebywaé w czasie niepo-
gody;

¢) trwaé przez caly dzien, t. j. co najmniej 9
godzin;

d) dostarcza¢ dziatwie positkéw co najmniej

3 razy dziennie.

W zwiagzku z powyzszem prosze Pana Wo-
jewode (Pana Komisarza Rzadu na m. st. Waz-
szawe) o zarzadzenie:

1) aby lekarze powiatowi kazdorazowo
kwalifikowali teren, na ktérym ma byé urzadzo-
na kolonja lub pélkolonja, przed ich otwarciem,
ze zwro6ceniem szczegolnej uwagi na polozZenie,
otoczenie, budynki i urzadzenia, i przynajmniej
raz w ciagu sezonu wizytowali kazda kolonje
i potkolonje;

2) aby przed rozpoczgciem sezonu byly
zwolywane zebrania przedstawicieli instytucyyj,
organizujacych kolonje i pélkolonje, w celu omo-
wienia z niemi wymagan sanitarnych i wycho-
wawczych, jakim powinny odpowiadaé kolonje
i pétkolonje;

3) aby nadzér nad kolonjami i péltkolonja-
mi zostal w miar¢ moznosci zwiekszony, w
szczegolnosci w stosunku do tych, ktére po-
przednio nie staly na odpowiednim poziomie;

4) aby w razie ponownego zdyskwalifiko-
wania kolonij i péltkolonij zastosowano wzgle-
dem prowadzacych je instytucyj rygory, przewi-
dziane w art. 11 rozporzadzenia Prezydenta Rze-
czypospolitej z dnia 22 kwietnia 1927 r. o nad-
zorze i kontroli nad dzialalnodcia instytucyj
opiekuiczych (Dz. U. R. P. Nr. 40, poz. 354).

Podsekretarz Stanu:
(—) Dr. E. Piestrzynski

2.
PISMO OKOLNE
Ministerstwa Opieki Spolecznej
z dnia 20 maja 1935 r. Nr, Z1. 37a/5-5
w sprawie ihspekcii komisyj poborowych.
Do

Panéw Wojewodéw (Pana Komisarza
Rzqdu na m. st. Warszawe).

Ministerstwo Opieki Spotecznej prosi, by
niezaleznie od inspekcji komisyj poborowyck,
dokonvywanych w roku biezacym przez wiladze
centralne, naczelnicy wydzialéw (kierownicy od-
dzialéw] zdrowia publicznego {(pracy, opieki
i zdrowia), lub inspektorzy lekarscy przeprowa-
dzili lustracje wszystkich komisyj poborowych
czynnych w r. b. na podleglym mu terenie.

Wyniki lustracyjne winny byé¢ dokladnie no-
towane wedlug zalaczonego wzoru i nadestane
Ministerstwu do dnia 1 wrzesnia 1935 r.

Dyrektor Departamentu:

(—) Dr. J. Adamski
1 zal,

Zat, do p. 0. M. O. S. z dn. 20. V.
1935 r. Nr, ZI 37a/5-5, —

-------

Wojewodziwo Powiat

PROTOKOL Z INSPEKCJI KOMISJI
POBOROWEJ

-------

. 193 roku
udziatem

w . . . . . .dnia
dokonanej przez . . . . . . z

Sktad Komisji

Przewodniczacy .

Poborowej:

czlonek wojskowy

Lekarz cywilny
(Nazwisko i imie, stanowisko
stuzbowe i specjalnosé) *)

Lekarz wojskowy
(Nazwisko i imie, stanowisko
sluzbowe i specjalnos¢) *)

*) Chodzi o zorjentowanie s1e, czy lekarze (tak cy-
wilny jak i wojskowy) wyznaczeni do przegladu lekar-
skiego. poborowych, maja zatrudnienie poza poborem
o charakterze praktyczno-lekarskim, czy tez pelnia stuz-
be czysto administracyjna.

Stosownie do =zarzadzenia (z dn. 22 III, 1935 r.
M. S. Wewn. Nr. Wojsk., Nr. 712/1; cze$é lekarsko-hi-
gieniczna pkt., 17) wskazanem jest, by do przegladu le-
karskiego na Pobér Gléwny nie powolywano lekarzy
o przygotowaniu wylacznie organizacyjno-administracyj-
nem. ,




I. Lokal komisji poborowej.

1. Polozenie i
trzny:

wyglad zewne-

a) w jakim budynku sie miesci

b) higjena otoczenia budynku komisji pobora-
wej, najblizsze sasiedztwo niehalasliwe (fa-
bryki, warsztaty, targi, rzeznie i t. d.)

c) stan sanitarny ustepow

d) stan sanitarny studni

e) stan sanitarny $mietnika

2. Wnetrze pomieszczenia ko-
misji poborowej:

z ilu pokojow sklada sie lokal komisji poboro-
wej i ogolny wyglad, przewietrzanie, czystosé
podiég, spluwaczki.

3, Poczekalnia:

a) czy posiada tawy, stotki lub t. p.

b) czym oze zmiescié wszystkich oczekujacych

c) czy jest woda przegotowana do picia 1 ja-
kie jest urzadzenie do picia (zbiornik z kra-
nem, dzbanek lub t. p.)

d) czy sa kubki (czy odbywa si¢ przeplukiwa-
nie ich)

e) czy woda codzier jest zmieniana
4. Rozbieralnia:

a) czy posiada urzadzenia do wieszania ubrasni
i tawki ‘
porzadek w rozbieralni w czasie prac ko-
misji

c) ogélna czystosé i powietrze w rozbieralni.

5. Salabadan:

a) przyblizone wymiary {powierzchnia, po-
jemnosg)

b) jaka jest podloga, z czego, stan jej

c) oswietlenie — liczba okien (powierzchnia

$wietlna wynosi okoto 1/8 — 1/10 powierz-
chni podtogi)

d) cieplota powietrza (termometr $cienny)

e) czystosé ogdlna i powietrza

f) umeblowanie, skrzynka poborowa,
lekarska, stolik dla lekarzy

g8) zaopatrzenie w sprzet i narzedzia lekarskie,
$rodki dezynfekcyjno - sanitarne oraz srod-
ki doraznej pomocy lekarskiej ($rodki na-
sercowe itd.)

szafka

h) waga (lekarska czy towarowa)

i) czy sa uzywane nowe tablice do badania

‘wzroku, wydane w r. 1935
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i)

a)

c)

b)

c)

d)

jak siedza czlonkowie komisji (w szczegol-
nosci lekarze).

II. Praca czlonkéw komisji i personelu.

1. Wprowadzanie poborowych:
czy urzedowanie rozpoczyna si¢ we wlas-

ciwym czasie

liczba poborowych badanych przecigtnie
dziennie:

liczba poborowych
dzanych na sale

jednoczesnie wprowa-

liczba poborowych przecigtnie znajdujacych
sie na sali badan

przecigtna liczba godzin pracy dziennie:

przecigtna czasu, potrzebnego do zbadania
jednego poborowego.

2, Mierzenie 1 wazenie:

kto mierzy i wazy poborowych

czy przy mierzeniu krocza jest
papier higjeniczny

zmieniany

czy jesl nalezyta kontrola lekarska przy po--
miarach wzrostu, wysokosci rozkrocza i cie-
zaru ciala.

3, Badanie lekarskie:

czy obaj lekarze badaja poborowego

czy lekarz cywilny notuje przypadki choréb
spolecznych i zakaznych, zawszenia, brudy,
wyniszczenia z niedozywiania, wola oraz
ztego stanu uzebienia (czy sa odciskane sze-
maty uzebienia w kartach indywidualnych
na terenie woj. poznasiskiegn, pomorskiego

i 16dzkiego)

czy w kartach indywidualnych, listach
{ksiegach poborowvch) i swiadectwach woj-
skowo-lekarskich lekarze odnotowuja wa
dy fizyczne i stany chorobowe u poborowe-
go zakwalifilkowanego do kat. A (bez
umieszczenia paragrafow)

4. Akcja propagandowa:

gdzie jest prowadzona (w poczekalni, swiet-
licy), czy sa tablice i plakaty na $cianach

czy lekarze prowadza krétkie pogadanki w
zakresie higjeny i profilaktyki chordb spo-
tecznych i zakaznych, jak czesto i kiedy

czy jest pomoc ze

L O.P. P

czy ulotki i broszurki sa celowo rozdawane
(patrz pismo okélne M. O, S. z d. 13. IV.
1935 r. Nr. Z1. 37 ¢/2 — 5; Dz. Urz. M. O. S.
Nr, 6 z dn. 13. IV, 1935 1))

strony prelegentow
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III. Spostrzezenia ogélne.

1. Ocena ogdlna stanu fizycz-
nego i zdrowotnego pobo-
rowych:

a) budowa fizyczna w/g danych wzrostu, cieza-
ru : obwodu kl. piersiowej,

b) przypadki (liczniejsze) wychudzenia, wynisz-
czenia wskutek niedozywiania

c) przypadki brudu, zawszenia

d) przypadki choréb o charakterze nagminnym
lub panujacych endemicznie:

e) wad wrodzonych (ustrojowych)

2. a) Czy i jakie jest zainteresowanie sie
lekarza powiatowego zagadnieniami zdro-
wotnemi, wynikajacemi z przegladu lekar-
skiego poborowych.

b) Wnioski co do akcji profilakiycznej i $rod-
ki zaradcze zmierzajace do podniesienia
zdrowotnosci na terenie podleglym.

Podpis:

PISMO OKOLNE

MINISTERSTWA OPIEKI SPOLECZNEJ
z dnia 29 maja 1935 r. Nr. Zn. 3 ¢/5—5

w sprawie kontroli preparatéw organoterapeu-
tycznych.

Do

Panéw Wojewodéw i Pana Komisarza
Rzqdu na m. st. Warszawe.

W Monitorze Polskim z dnia 7 maja 1935 r.
Nr. 105 poz. 138 ogloszono wykaz preparatow
organoterapeutycznych krajowych i zagranicz-
nych, dopuszczonych do obrotu w Polsce.

Drukiem rozstrzelonym oznaczone sa w tym
wykazie preparaty, wymagajace oznaczenia
farmakologicznego, ktére moga byé wprowa-
dzone do obrotu dopiero po uprzedniem zba-
daniu kazdej ich serji przez Panstwowy Zaklad
Higjeny.

W zwiazku z powvzszem . Ministerstwo
Opieki Spolecznej prosi Pana Wojewode (Pa~
na Komisarza Rzadu) o wydanie polecenia in-
spektorowi farmaceutycznemu, aby w najbliz-
szym czasie przeprowadzil rewizje wszystkich
hurtowni aptekarskich celem usunigcia z obie-
gu preparatéow organoterapeutycznych, niepo-
danych w wyzej wymienionym Monitorze Pol-
skim, oraz znajdujacych sie w obiegu w nie-
przepisowem opakowaniu.

Przy rewizjach aptek rowniez nalezy
zwracaé uwage, aby nie utrzymywaly one pre-
paratow organoterapeutycznych, niedozwolo-
nych do obrotu oraz w opakowaniu nieprzepi-
sowem.

Preparaty organoterapeutyczne, przy kté-
rych w ogloszonym wykazie podano w nawia-
sie ich znaki stowne, powinny znajdowaé sig
w obrocie wylacznie pod nazwg podang w
wykazie, lecz bez znakéw slownych. O ile nie-
zaleznie od tej wlasmwe] nazwy umieszcza sig
na etykietach réwniez znaki stowne, znaki te,
zgodnie z warunkami indywidualnych pozwo-
leni, wydawanych przez Ministerstwo, moga byé¢
umieszczane jedynie drobnym drukiem i nie na
czolowem miejscu.

Preparaty organoterapeutyczne hormonal-
ne, oznaczone w Monitorze Polskim drukiem
rozsirzelonym, moga znajdowaé sie w obieguy,
o ile posiadaja na swem opakowaniu znaki kon-
trolne (opaski) Panstwowego Zakladu Higjeny.

Dyrektor Departamentu:
(—) Dr. J. Adamski

4

PISMO OKOLNE
MINISTRA OPIEKI SPOLECZNE
z dnia 31 maja 1935 r. Nr, Zn. 2/4—5

w sprawie Jubileuszowego Zlotu Harcerzy,
badanie lekarskie.

Do

Panéw Wojewodéw i Pana Komisarza
Rzqdu na m. st. Warszawe.

Naczelnictwo Zwiazku Harcerstwa Pol-
skiego z racji 25-lecia istnienia Harcerstwa w
Polsce organizuje w roku biezacym, w czasie
od 11 do 25 lipca Jubileuszowy Zlot Harcer-
stwa Polskiego w Spale, w ktérym weZmie -
udziat okolo 20,000 mliodziezy harcerskiej z ca-
tego kraju i z zagranicy.

© W zwiazku z tym zlotem i na prosbe Na-
czelnictwa Zwigzku Harcerstwa Polskiego, Mi-
nisterstwo Opieki Spolecznej prosi Pana Wo-
jewode {Pana Komisarza Rzadu) o porozumie-
nie sig¢ z wlasciwym Zarzadem Oddziatu Zwiaz-
ku Harcerstwa Polskiego co do potrzeb i spo-
sobu  zorganizowania badania lekarskiego
uczestnikéw wspomnianego ziotu przed ich wy-
jazdem na zlot, jako tez po powrocie.

Badania te mialyby na celu stwierdzenie,
czy stan zdrowia kandydata pozwala na branie
udzialu w zlocie w warunkach zycia obozowe-
go, jako tez, jaki wplyw wywarl udzial w zlocie
na stan zdrowia uczestnika zlotu.

- Celem przeprowadzenia tych badan pro-
sze PP. Wojewodéw o zwrécenie sig z odpo-
wiednim apelem do lekarzy miejscowych insty-
tucyj leczniczych (szpitale, ambulatorja) i lecz-
niczo-zapobiegawczych (osrodki zdrowia, przy-
chodnie).

Podsekretarz Stanu:
(—) Dr. E. Piestrzynski
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1.
OKOLNIK Nr. 30/35

MIVISTRA OPIEKI SPOLECZNEJ
z dnia 23 maja 1935 roku

w sprawie prowadzenia ewidencji pracownikéw
instytucyj ubezpieczen spelecznych.

Do

Zaktadu Ubezpieczern  Spolecznych,
Ubezpieczalni Krajowej w Poznaniu,
wszystkich ubezpieczalni spolecznych
oraz Centrali Zakupéw Kas Chorych.

Przesylajac w zalaczeniu ,Instrukcje
o prowadzeniu ewidencyj pra-
cownikéw instytucyj nadzoro-
wanych”, polecam sciste jej stosowanie, po-
czawszy od dnia 1 maja 1935 roku.

Jednoczesnie ustalam kompetencje co do
prowadzenia ewidencyj osobowej poszczegdl-
nych kategoryj pracownikow instytucyj ubez-
pieczen spolecznych w sposob nastepujacy:

1) Akta osobowe prowadza:

a) ubezpieczalnie spoleczne — dla wszyst-
kich pracownikéw umystowych i fizycz-
nych, zatrudnionych w danej ubezpie-
czalni i podleglych jej zaktadach leczni-
czych;

b} Zaklad Ubezpieczed Spolecznych — dla
wszystkich pracownikéw umystowych i
fizycznych, zatrudnionych w Zaktadzie
Ubezpieczen Spotecznych, oraz podle-
glych mu zakladach leczniczych;

c) Ubezpieczalnia Krajowa w Poznaniu
i Centrala Zakupéw Kas Chorych — dla
wszystkich pracownikéw umystowych
i fizycznych w nich zatrudnionych,

2) Wykazy stuzbowe prowadza:

a) ubezpieczalnie spoteczne — dla wszyst-
kich pracownikéw umystowych i fizycz-
nych zatrudnionych w danej ubezpie-
czalni,

b) Zaklad Ubezpieczen Spotecznych — dla
wszystkich pracownikéw umystowych
i fizycznych zatrudnionych w Zaktadzie
Ubezpieczen Spolecznych,

— dla wszystkich pracownikéw umysto-
wych zatrudnionych w ubezpieczalniach
i Centrali Zakupéw Kas Chorych.

c) Ubezpieczalnia Krajowa w Poznaniu —
dla wszystkich pracownikéw umysto-

wych i fizycznych w niej zatrudnionych,

d) Ministerstwo Opieki Spolecznej — dla
pracownikéw  Zakladu Ubezpieczen
Spotecznych, zajmujacych stanowiska
kierownicze, od stanowiska kierownika
sekcji wzwyz,
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Sprawy ogélno -administracyjne.

— dla pracownikéw ubezpieczali spo-
Iecznych, Ubezpieczalni Krajowej w Po-
znaniu i Centrali Zakupow Kas Chorych,
instytucyj specjalnych i zakladow lecz-
n1czych zajmujacych stanowiska kierow-
nicze, poczgwszy od stanowiska kierow-
nika wydzialu (w mniejszej ubezpieczal-
ni kierownika sekcji), oddzialu lub eks-
pozytury wzglednie réwnorze¢dnego sta-
nowiska wzwyz,

— dla lekarzy administracyjnych ubez-
pieczalni, instytucyj specjalnych i zakla-
dow,

— dla referentéw personalnych,

~— dla referentow do spraw sanitarno -
wojskowych.

1 zal. Minister:

(—) J. Paciorkowski

Zal. do M. O. S. Nr. 30/35
z dn. 23 maja 1935 r.

INSTRUKCJA
MINISTRA OPIEKI SPOLECZNEJ

o prowadzeniu ewidencji pracownikéw instytu-
cyj, nadzorowanych przez Ministerstwo Opieki
Spotecznej.

[ .

§ 1. Pojecie Ewidencja osobowa jest to zespéi

ewidencji — czynnosci majacych na celu zebra-

wlasciwos¢ nie i utrzymanie w aktualnosci
wszelkich wiadomosci i dokumen-

tow, dotyczacych pracownikéow podlegajacych

danej wladzy stuzbowej.

Kompetencje co do prowadzenia ewidencji
osobowej dla poszczegolnych kategoryj pra-
cownikow instytucyj nadzorowanych ustala
osobne zarzadzenie Ministra Opieki Spotecz-
nej. ") .
§ 2. Srodki. Do prowadzenia ewidencji indy-

widualnej stuza: I — teka osobo-
wa, [l — wykaz stuzbowy, III — lista kwalifika-
cyjna i IV — skorowidze.

§ 3. Teka

Teka osobowa przeznaczona jest
osobowa,

do zbierania dokumentéw, doty-
czacych danego pracownika, istot-
nych dla stosunku sluzbowego i potrzebnych
wladzy stuzbowej w czasie jego stuzby, a takze
w chwili rozwigzania stosunku stuzbowego.

Nie nalezy w niej gromadzié¢ akt i doku~
mentéw, nie majacych bezposredniego zwiazku
z charakterem stosunku stuzbowego i ze zmia-
nami, zachodzacemi w czasie jego trwania. Te-
ka osobowa (wzér Nr. 1), koloru naturalnego.
szarozoltego, zawiera trzy teczki kolorowe,
oznaczone literami A, BiC. :

") Patrz okélnik M. O. 8. Nr. 30/35 z dnia 23
maja 1935 r.
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Teczka A  Koloru zielonkawo - niebieskiego,
dokumenty zawierajaca zbiér dokumentéw i
osobiste. dowodéw, majacych wplyw na

stosunek stuzbowy, a skladanych
przez pracownika przy wstapieniu na sluzbe
i w czasie jej trwania (wzér Nr. 2).

Teczka B Koloru zielonego, zawierajaca do-

zmiany kumenty, dotyczace nominacyj, i

w stuzbie zmian, zachodzacych w czasie
trwania stosunku sluzbowego (wzor
Nr. 3.

Teczka C Koloru sliwkowego, zawierajaca
kwalifika- oceny kwalifikacyjne oraz doku-
cje sluzbo- menty majace wplyw na kwalifi-
we acje pracownika (wzér Nr. 4).

Teczka A—~dokumenty osobi-
ste — ma zawieraé uwierzytelnione odpisy do-
kumentéw oraz dowody, ktére pracownik wi-
nien zlozyé zaréwno przy wstapieniu na stuz-
be panstwowa, jak i w czasie jej trwania,
a mianowicie:

1. podanie wraz z Zyciorvsem;

2. fotografje o wymiarach 45 x 63 mm za-
opatrzona wlasnorgcznym podpisem.
Fotografje nalezy zamienia¢ co 5 lat na
nowa; “

3. metryke urodzenia

wypisu lub wyciagu);

dokumenty stanu cywilnego oraz me-
tryki urodzenia dzieci; metryki $mierci
cztonkéw rodziny;

ewent. dokumenty co do separacji, roz-

wodu lub zmiany wyznania;

dowod obywatelstwa;

$wiadectwa, stwierdzajace cenzus nau-

kowy oraz wiadomosci specjalne;

dowody pracy zawodowej, prywatnej,

stuzby samorzadowej, pasistwowej i t. p.,

poprzedzajacych wstapienie do sluzby

(ewent. w formie

L

I R

w instytucjach nadzorowanych lub wy-

pelniajacych przerwy w czasie tej
stuzby;

9. dowody posiadanych odznaczen;

10. wyciag z ksiazeczki wojskowej, doty-
czacy przebiegu stuzby wojskowej wzgl.
odpisy dokumentéw, stwierdzajacych
stosunek do stuzby wojskowe;j;

11. swiadectwo upowaznionego lekarza, wy-
stawione przed wstapieniem do stuzby;

12. deklaracja o zachowaniu tajemnicy stuz-
powej;

13. odpis swiadectwa wydanego w zwiazku
ze zwolnieniem pracownika ze stuzby.

Odpisy dokumentéw uwierzytelnia wtadza

prowadzaca ewidencje, zwracajac oryginaly
pracownikowi.

Dokumenty uktadaé nalezy w kolejnosci

podanej w powyzszem wyszczegolnieniu.

eczka B— zmiany w stui-
bie ~— ma zawiera¢, utozone w chronologicz-
nym porzadku od spodu, wtérniki akt, regu-
lujacych stosunek stuzbowy, poczawszy od
pierwszego dokumentu, stwierdzajgcego zawia-
zanie stosunku stuzbowego.

Nalezy tu umieszczaé réwniez $wiadectwa
lekarskie 1 wyniki badan komisyj lekarskich. Nie
1alezy natomiast przechowywa¢ pism pomodcni-
czych, zwigzanych z wydanemi zarzadzeriami
w spraw.e stosunku stuzbowego.

Pisma te przechowywaé¢ nalezy w ogol-
nem archiwum wladzy.

Teczka C — kwalifikacije
stuzbowe — ma zawieraé opinje i referen-
cje zebrane o pracowniku w zwiazku z przyje-
ciem go na stuzbe, oraz ulozone w porzadku
chronologicznym od spodu roczne oceny kwali-
fikacyjne wraz z ewent. opinjami fachowemi,
a takze korespondencje i dokumenty, odnosza-
ce si¢ do opinij stuzbowych pracownika.

W przypadku, gdy pracownik miat sprawe
dyscyplinarna, akta tej sprawy, po jej zakornicze-
niu, ulozone byé winny osobno, w specjalnej
teczce D ,,akta dyscyplinarne” (wzér Nr. 5), za
teczka A, B i C w tece osobnej, lub tez od-
dzielnie.

Kazda teczke zaopatrzyé nalezy w spis do-
kumentéw w niej utozonych, ktéry ma by¢ nakle-
jony na odwrocie karty tytutowej teczki lub
skladany na wierzchu dokumentéw.

Ulozone dokumenty ponumerowaé nalezy

"na prawym gérnym rogu w sposéb odpowiada-

jacy numerom poszczegédlnych pozycyj spisu.
W przypadku zlozenia kilku dokumentow
tej samej grupy (tresci), oznacza sig¢ je kolejno
literami alfabetu — 9a, 9b, 9c i t. d.
Teki numeruje si¢ wedtug kolejnosci usta-
wienia.

§ 4. Numer Numerem ewidencyjnym danego
ewidencyj- pracownika jest numer kolejny te-
ny. ki, Numer ten wpisuje si¢ na wy-

kazie stuzbowym w kartotece sko-
rowidzowej, listach i ocenach kwalifikacyjnych
it op.

Numer ewidencyjny pozostaje bez zmian
przez caly czas przechowywania akt osobo-
wych pracownika przez jego wladze,

Celem kontroli numeréw ewidencyjnych
prowadzié nalezy ich rejestr.

§ 5. Prze-
chowywa-

nie i obieg
teczek oso-
bowych.

Teczki osobowe nalezy trzymaé
pod zamknieciem i traktowaé jako
medostepne dla  kogokolwiek,
oprécz wyznaczonych do 1ch obst
gi pracownikéw.

Akta osobowe pracownikéw przechowuja

- wladze lub instytucje, wskazane przez Ministra

Opieki Spotecznej, stosownie do postanowien
ustepu ostatniego § 1 niniejszej instrukcii.

Teki z aktami ustawione byé¢ winny w sza-
fach, pionowo na grzbietach.

Teczki osobowe: A — dokumenty osobi-
ste, i B — zmiany w sluzbie, traktowane by¢
maja, w obiegu wewnetrznym, jak akta zwykte,
za$§ teczki C — kwalifikacje stuzbowe i D —
akta dyscyplinarne uwazaé¢ naleizy i przesylaé
jako tajne.
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§ 6. Wyka- Dla kazdego pracownika instytu-
zy stuzbo- cyj nadzorowanych, bez wzgledu
we. na charakter stosunku sluzbowe-

go, wladza sluzbowa zaklada i pro-
wadzi wykaz stuzbowy wzoru Nr. 6.

Wykazy stuzbowe dla poszczegolnych ka-
tegoryj pracownikéw instytucyj nadzorowanych
prowadza instytucje wskazane przez Ministra
Opieki Spotecznej stosownie do postanowien
ustepu ostatniego § 1 niniejszej instrukcji.

§7. Wypel- Podstawa wpiséw do wykazu stuz-
nianie wy- bowego moga by¢ jedynie orygi-
kazéw stuz- naly lub naleiycie uwierzytelnio-
bowych. ne odpisy dokumentow.

Do czasu dostarczenia takich dokumen-
téw moga byé czynione olowkiem wpisy tym-
czasowe (orjentacyjne) z dopiskiem w nawiasie
b. d. (brak dokumentéw).

Wpis tymczasowy niema wplywu na sluz-

¢ pracownika.

Rubryki wykazu stuzbowego raz wypelnio-
ne i odp0w1edmo uaktualniane, pozostaja
w uzycm przez caly czas stluzby pracownika.
W razie zapelnienia rubryk1 14 lub 15 w wyka-
zie wzoru Nr. 6 — doda;e sie nowa dodatkowsa
karte z wpisanem imieniem i nazwiskiem, Nr.
ewidencyjnym i kolejna liczbg karty.

Rubryki wykazu stuzbowego nalezy wy-
pelniaé gestem pismem maszynowem (w miare
moznosci pismem petitowem).

Objasnienia, dotyczace sposobu wypelnia-
nia wykazow sluzbowych (wzér Nr. 6) — za-
wiera zalacznik Nr. 1 do niniejszej instrukeii.

Uwaga: Poniewaz druki wykazéw shuz-
bowych nie posiadaja napiséw, okreslajacych
znaczenia poszczegblnych rubryk, wskazanem
jest positkowanie sie przezroczystym szablonem
wyjaéniajacym, ktérego rubryki identyczne z ru-
brykami wykazu stuzbowego zaopatrzone sa
objasnieniem tresci rubryk i ulatwiaja zrozu-
mienie tresci zapiséw.

§ 8. Uaktu- W tych przypadkach, gdy wyka-
alnianie zy stuzbowe prowadzone beda po-
wykazéw za wladza (instytucja) ewidencyj-
sluzbowych na danego pracownika réwniez
przez Zaklad Ubezpieczeri Spo-
tecznych lub przez Ministerstwo Opieki Spo-
tecznej, uaktualnienie tych wykazéw stuzbo-
wych odbywa¢ si¢ bedzie w drodze przesytania
wykazéw zmian ewidencyjnych w/g wzoru Nr. 7
w stalych terminach miesigcznych do dnia 5-go
kazdego miesiaca za miesigc ubiegty.
miesigc ubiegly.

§ 9. Prze- Wykazy stuzbowe przechowywa-
chowywanie ne by¢ winny w dostosowanych
wykazéw do tego celu pudtach lub szaftkach
stuzbowych w ukladzie kartotekowym zgru-

powane: a) wedlug podzialu admi-
nistracyjnego, b) w porzadku alfabetycznym.
W przypadku uzasadnione; potrzeby mozna
réwniez stosowaé inny ukiad wykazow sluz-
bowych.

§ 10. Listy L1sty kwaliflkacyjne stuzg do za-
kwalifika- pisywania streszczern corocznych
cyjne. ocen kwalifikacyjnych. Listg kwa-

fikacyjna dla pracownikéw insty-
tucyj nadzorowanych jest odwrotna strona (ru-

bryki 15 i 16) wykazu stuzbowego (wzér Nr. 6),

Sposéb prowadzenia list kwalifikacyjnych i ich

uzupelniania ustala instrukcja o kwalifikowaniu

pracownikéw instytucyj ubezpieczen spolecz-
nych.

§ 11. Skoro- Skorowidz kartotekowy (wzér
widz. Nr. 8) stuzy do ulatwienia odszu-
kania akt osobowych danego pra-
cownika, jego numeru ewidencyjnego oraz do
zapisywania tych mniej waznych informacyj,
ktore nie sa objete wykazem sluzbowym, moga
za§ byé doraznie i czesto potrzebne dla celéow
biezacego urzedowania.

Skorowidzem objaé nalezy:

a) wszystkich pracownikéw ~sluiby czyn-

nej,

b) pracownikéw zwolnionych.

W przypadku potrzeby prowadzenia w
ewidencji oséb, ktérych do sluzby przyjmowad
nie nalezy, powinna by¢ zalozona osobna kar-
toteka wzoru Nr. 9,

Skorowidz kartotekowy nalezy wypelniaé
i prowadzi¢, jak nastgpuje:

Karta na stronie przedniej zawiera¢ ma
podstawowe dane ewidencyjne t. zn. nazwisko
i imie, stanowisko, grupe uposazenia, nazwe in-
stytucji oraz Nr. ewidencyjny.

Karty ustawia si¢ pionowo w porzadku al-
fabetycznym. Litery alfabetu, nastepujace po
literze rozpoczynajacej nazwisko, nalezy wy-
ciaé.

Rubryk1 .stanowisko', ,nazwa 1nstytuc11 .
,,adres . wypelmac nalezy olowklem, zmienia-
jac tres¢ w miare nastqu]qcych zmian,

Dalsza cze$é pierwszej sirony oraz od-
wrotna strona karty, przeznaczone sa do noto-
wania takich wiadomosci ewidencyjnych, ktére
nie sg notowane w wykazie stuzbowym, jak np.:
krotkotrwale delegacje, choroby, krétkotermi-
nowe urlopy, zapomogi, kary porzadkowe i t. p.,
wiaza sie jednak z przebiegiem stuzby funkcjo-
narjusza i posiadaja istotna warto$é¢ informa-
cyjna, dla wtadzy. Podzial wolnych miejsc kar- .
ty pozostawia sie uznaniu wlasciwej wtadzy.

Karte skorowidza, w przypadku zwolnienia
pracownika, uzupelnié¢ nalezy notatkami, ktére
moga by¢ wladzy potrzebne po zlozeniu do ar-
chiwum teczki z aktami osobowemi, oraz pie-
czatka ,zwolniony", umieszczona w sposéb wy-
razny na obu stronach karty. -

Karty osob zwolnionych nalezy wylaczaé
po 10 latach (rewizja raz do roku) i przesytaé
do archiwum dla dolaczenia do akt osobowych
zwolnionego,

Karty skorowidza przeznaczone dla os()b,
ktérych do stuzby przyjmowaé nie nalezy, win-
ny byc wypelniane przez przepisanie lub nakle-
jenie wycietej tresci zarzadzenia zakazu]a‘cego
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przyjmowania. Oprécz oséb, przyjecie ktérych
jest zakazane, do kartoteki wciagnaé nalezy
osoby, ktére w zwiazku z ubieganiem si¢ o za-
trudnienie uzyskaly ujemna opinje wojewody.

Dla kazdej osoby przeznacza sie osobng
karte,

Ewidencja osob, ktérych przyjmowaé nie
nalezy, plowadzona byé winna oddzielnie od
skorowidza kartotekowego pracownikéw.

1 zal. i 9 wzordw.

Zalacznik Nr. 1 — do Instrukeji
o prowadzeniu ewidencji pra-
cownikéw instytucyj, nadzoro-
wanych przez M. O. S.

OBJASNIENIE

sposobu wypelniania wykazéw sluzbowych dla
pracownikéw instytucyj nadzorowanych,

Poszczegolne rubryki wykazu stluzbowego
dla pracownikéw instytucyj nadzorowanych
(wzor Nr. 6) zawiera¢ maja;:

a) Nazwisko i imi¢ pracownika — (na-
zwisko pisane duzemi literami i dru-
kiem rozstrzelonym)

np. KOWALSKI Leon

b) Imiona rodzicéw i nazwisko panien-

skie matki
©:p. Stanistaw i Anna z Koztow-
skich

2. a) dzien, miesiac i rok urodzenia

np. 1. 1X. 1905

b) miejscowos$é urodzenia z podaniem

wojewddztwa (kraju)
np. Muszyna — krakowskie lub
Carycyn — Rosja

¢) narodowo$é

d) obywatelstwo

€) wyznanie

3. Numer ewidencyjny pracownika.

4, Aktualny przydzial pracownika (wy-

pelnié oléwkiem)

np. Ubezpieczalnia spol, w Lodzi

5. Funkcja aktualnie spelniana przez pra-

cownika (wypelni¢ oléwkiem)

np. lekarz naczelny lub
riaczelnik wydzialu

6. a) Imie i panietdskie nazwisko Zony, oraz

data jej urodzenia
np. Anna z Berneréw — 18.VI.
1900
b) Imiona i data urodzenia dzieci
np. Stanistaw — 4. XI1. 1931
Marja — 28. 111. 1933.

7. Posiadane odznaczenia polskie ew. za-

graniczne (o ile przyznano prawo do

ich noszenia). Nazwy odznaczeri wpi-

') Znaczenie c:krotéw: V. M. — Virtuti Mi-
litari, K. W. — Krzyz Walecznych, P. R. — Order
Odrodzenia Polski, O, B. — Order Orla Bialego, K. Z. —

Krzyz Zastugi, K. Z. D. — Krzyz Zastugi za dzielnos¢, .

K. N. M. — Krzyz Niepodleglosci z Mieczami, K, N. —
Krzyz Niepodleglosci, M. N. — Medal Nxepodlegloscx,
M., W. — Medal ,Polska Swemu Obroficy”, M. X. —
Medal Jubileuszowy Dziesigciolecia Niepodleglosci, M,
z G. — Medal za Ratowanie Ginacych.

sa¢ obowiazujacemi skrétami®) z poda-
niem ich numeréw lub wskazaniem za-
rzadzenia o nadaniu. **)
np. V.M. 5— Nr. 3527
K. N. — Monitor Polski
Nr. 122/32
K. W. 3 — Dz. Pers. 12/21
K. Z. sr. — Moritor Polski
24/34 i t. p.

8. a) Charakter stosunku
(wypelni¢ oléwkiem)
np. kontraktowy lub
prowizoryczny lub
statly.
b) Grupa uposazenia (wypelniaé¢ oléw-
kiem) np.
VI, lub X,
c) Placa (wypetni¢ oléwkiem) — podaé
kwote pelnych poboréw z przyslugu-
jacemi dodatkami.

9. Studja, — Nalezy podaé studja koncowe
ze wskazaniem miejsca i roku ukoficze-
nia szkoly np.

Szkola realna z maturq—Lwéw 1918
3 semestry prawa — Krakéw 1914
Doktorat filozofji — Wilno 1924.

10. Stuzba wojskowa — podaé okres stuzby
wojskowej polskiej oraz aktualny sto-
sunek do stuzby wojskowej np.:

7. XII. 1918 — 5. 1. 1921 — ppor.
rez.

11. Praca zawodowa przed wstapieniem do
stuzby w inst. nadzorowanych. Nalezy
tu podawaé okres pracy w instytucjach
panstwowych, samorzadowych { pry-
watnych, jej zakres i charakter np.:

5. VIII. 1919—12. 11, 1920 Magi-
strat m. Lodzi, Kier. sekcji rach.

15.111. 1920 — 28. I1X. 1921 — DOK
111 — Sztab — prac. kontr.

1. X. 1921 — 8. XII. 1923 — Bank
Zachodni Warszawa, buchalter.

12. Dzialalno$é niepodleglosciowa. Podaé
czasokres tej dziatalnosci przed 1 listo-
padem 1918 r. np.

2. XII. 1904 — 18. X. 1905 — Org.
bojowa PPS.

19. X. 1905 — 1. VIII. 1906 — pobyt
w cytadeli warsz.

lub 5. VIII. 1915 — 1. X. 1918 —
P.O.W.itp.

13. Dzialalnosé i praca spoleczna — podaé
czasokres tej pracy i nazwe organizacji
np. :

stuzbowego

8. IX. 32 — 10. V. 34 Legjon Mlo-

dych i t. p.
14, Przebieg stuzby w inst. nadzorowa-
nych. Nalezy tu podawaé czasokres,
przydzial, funkcje i charakter sluzby

**} Medali pamiatkowych, z wyjatkiem panstwo-
wych odznak putkowych, frontowych, jubileuszowych,
zwiazkowych i t. p. podawaé nie nalezy.
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Wzobr 1. Wzéoér 3
ZAKEAD UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH UBEZPIECZALNIA SPOLECZNAw . . ..
AKTA OSOBOWE B

A

|

Nr. ewid.

ZMIANY W SELUZBIE

l Nr. ewid.

format B, — (250 X 350 mm)

papier pakowy natron jednostronnie satyn, 200 gramowy
kolor naturalny

Wzér 2.

format C, (229 X 324 mm)

papier pakowy natron jednostronnie satyn. 160 gr.
kolor zielony

Wzér 4.

ZAKLAD UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH

I Nr. ewid.

A

DOKUMENTY OSOBISTE

ZAKLAD UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH

C

KWALIFIKACJE SLUZBOWE

Nr. ewid.

format C;— (225 X 320 mm)

papier pakowy natron jednostronnie satynow. 160 gram,
kolor ciemno - zielony.

format C, (229 X 324 mm)

papier pakowy natron jednostronnie satyn. 160 gr.
kolor $liwkowy
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Wzbdr 6.
1. 2 3. 15. 16.
a) a)
b) b)
q,
6,
a)
b) L
c) c) d)
d) L 5.
e) e)
f)
9, 7 8.
a)
b)
c)
10. 11.
12.
13,
14

Strona pierwsza.

format A, — (210 X 297 mm)

papier pisarski celulozowy satynowany obustronnie 150 gr.

Wzbér 5.

Strona druga.

Wzér 7.

Komisia Dyscypl.

Nr. rejestru przy

AKTA

DYSCYPLINARNE

Nr. ewid.

Zmiany w wyKazach stuzb.

kwartale 19... r.

W oo
stempel wiadzy .
. Rubr
N-r N‘az'vnlsko wy- |Data| Rodzaj Podstawa
ewid. i imie kaz

format C; — (225 X 320 mm.)
papier pakowy natron jednostronnie sat. 160 gr.

kolor

fioletowy.

format A, — (210X 297 mm)
papier pisarski drzewny satynowany 60 gr.
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Wzér 9.
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format Ay — (105X 148 mm).
papier pisarski celulozowy obustr, satynowany, 120 gr

i grupe uposazenia oraz urlopy dlugo-
trwale (bezplatne) i zdrowotne.

np. 15. I1. 24 — 27. VIII, 27 Kasa
Chorych Tarnéw — referent,
kontr., IX gr. up.

28. VIII, 27 — 4. X. 30 Kasa Cho-
rych Tarnéw — kier. ref., prow.,
VII gr. up.

Ostatnia rubryka powinna posiada¢ tylko po-
czatkowsa date czasokresu pracy, np.:

14,

15.

1.1V. 1935 — Zakt. Ubezp. Spof. — Se-
kretarjat gen. — referent, kontr. —
300 ztotych.

Lista kwalifikacyjna — wykazywaé tu
nalezy streszczenia rocznych ocen kwa-
lifikacyjnych ustalony w Instrukecji o
kwalifikowaniu prac. inst. ubezp. spol.
i Funduszu Pracy.

Sledztwa i kary. Podawaé nalezy wy-
miar kary, date ukarania, powéd oraz
nazwe wladzy, ktéra karge wymierzyla.

W przypadku wszczecia dochodzen za-

pisa¢ oléwkiem date wdrozenia oraz przedmiot
dochodzen.

format A, — (74 X 105 mm.)
papier pisarski celulozowy obustr. satynowany 120 gr.
kolor pomaraficzowy.

2.
OKOLNIK Nr. 31/35
MINISTRA OPIEKI SPOLECZNEJ
z dnia 22 maja 1935 roku Nr. Or. 8/1-5

w sprawie wprowadzenia ,Przepiséw o prze-
chowywaniu akt w Ministerstwie Opieki Spo-
lecznej oraz urzedach i zakladach podleglych.

Do

Panéw Dyrektoréw Departamentoéw,
Gabinetu Ministra i Biura Personal-
nego, Naczelnikéw Wrydzialéw i Kie-
rownikéw Samodzielnych Referatéw,
Okregowych i Obwodowych Inspek-
toréw Pracy, Dyrektorow: Parnstwo-
wego Zakladu Higjeny, Panstwowych
Szpitali Psychjatrycznych w Tworkach
i Wilnie, Panstwowych Zaktadéw Lecz-
niczych dla nerwowse wyczerpanych w
Swiacku i Gosciejewie, Panstwowych
Zakladéw Zdrojowych, Prezesa Trybu-
nalu dla spraw ubezpieczen spolecznych
i Dyrektoréw Wyzszych Urzedéw Ubez-
pieczert w Poznaniu i Toruniu.

Na podstawie uchwaly Rady Ministréw
z dnia 21 grudnia 1931 roku o przechowywaniu
akt w urzedach administracji publicznej (Moni-
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tor Polski z dn. 4 stycznia 1932 r. Nr. 2, poz. 3),
wydaje ,Przepisy o przechowywa-
niu akt w Ministerstwie Opieki
Spotecznej oraz urzedach i za-
ktadach podlegltych” i polecam sciste
ich przestrzeganie.

Panéw Wojewodéw i Komisarza Rzadu na
m. st. Warszawe obowigzywaé beda analogiczne
przepisy, wydane przez Ministra Spraw We-
wnetrznych,

Minister:
{—) J. Paciorkowski

Zat, do o. M. O. S, Nr, 31/35
z dn. 22.V, 1935,

PRZEPISY O PRZECHOWYWANIU AKT

w Ministerstwie Opieki Spolecznej oraz urze-
dach i zakiadach podieglych.

§ 1. Sklad- Akta spraw zakorczonych, niepo-
nica akt. trzebne do pracy biezacej, prze-
chowuje si¢ w sktadnicach akt.

Przechowaniu w skladnicy akt podlegaia
akta zwykle 1 poufne, natomiast akta tajne
przechowuje si¢ we wlasciwych rejestraturach
pod specjalnem zabezpieczeniem. Kierownil
urzedu ’) moze zarzadzi¢ przechowywanie akt
poutnych razem z tajnemi, poza skladnicy aki.
Sposob przechowywania -akt tajnych reguluja
~Przepisy o ochrenie tajemnicy urzedowej .

Skladnica akt jest wspélna dla wszystkich
dzialé6w urzedu i stanowi czes$é¢ skltadowa kan-
celarji. Wryjatki od tej zasady, w przypadkach
istotnej koniecznosci, ustala kierownik urzedu
za zgodg wladzy bezposrednio przelozonej. )

W razie potrzeby, uzasadnionej warunka-
mi miejscowemi, sktadnica akt moze byé wspél-
na dla wigkszej ilosci urzedow.

Skladnice akt wlasciwe dla poszczegol-
nych urzedéw, zakladéw i instytucyj podle-
gtych Ministrowi Opieki Spolecznej wskaze
osobne zarzadzenie.

§ 2. Prze-
chowywanie

1 zal.

W poszczegolnych rejestraturach
urzedu przechowuje sie akta tak

akt potrze- dlugo, dopoki potrzebne sa one do
bnych do pracy biezacej. Z reguly czas ten
pracy bie- wynosi co najmniej 2 lata od daty
zacej. ostatecznego zatatwienia sprawy.

Zarzadzenia, dotyczace terminéw i trybu
przekazywania akt do skladnicy — wydaje kie-
rownik urzedu.”)

Przed oddaniem do skladnicy akta powin-
ny byé uporzadkowane wedlug zasad systemu
kancelaryjnego, obowiazujacego w chwili za-
konczenia spraw, ktorych odbiciem sa te akta.

§ 3. Urza- Skladnica akt powinna byé urza-

dzenie dzona w osobnem pomieszczeniu:
skladnicy suchem, widnem i nalezycie zabez-
akt pieczonem od ognia i wlamania.

Zaopatrzona by¢ powinna w dostateczna
ilog¢ pétek (szaf), oznaczonych kolejna nume-
racja oraz napisami orjentacyjnemi.

") W Ministerstwie Opieki Spolecznej — Dyrekior
Biura Personalnego w porozumieniu z Dyrektorem Ga-
binetu Ministra,

Akta uklada sie systematycznie poszcze-
golnemi sprawami w porzadku wykazu akt
(patrz przepisy kancelaryjne), a w nich chrono-
logicznie,

§ 4. Prowa-Do prowadzenia ewidencji akt w
dzenie skladnicy stuza:

skladnicy

akt.

a) egzemplarze schematu ukladu akt, aktu-
alnego w chwili oddania akt do skladni-
cy i odpowiadajacego porzadkowi ulo-
zenia akt w skladnicy,

b) spisy akt (wzér Nr. 1}, na ktoérych notu-
je sie daty przyjecia poszczegdlnych ka-
tegoryj akt do skladnicy, okresy czasu,
jakie obejmuja, i dalszy los akt (§ 9),

c) karty wypozyczenia (wzér Nr. 2), uzy-
wane przy wypozyczaniu akt ze sklad-
nicy.

Na wypozyczenie akt innemu urzedowi ze-
zwala kierownik urzedu, ktéremu podlega
sktadnica, lub upowazniony przez niego wlasci-
wy pod wzgledem przedmiotowym referent.

§ 5. Czaso- Czas przechowywania w skladni-
kres prze- cy akt spraw zalatwionych wynosi
przechowy-w zasadzie 10 lat. W praktyce
wania akt. moze on byé krétszy lub dluzszy,

zaleznie od potrzeb danego dziatu
stuzby i od charakteru akt, jako tez od ogélnych
warunkéw prowadzenia skladnicy, nie moze
jednak by¢ krétszy niz 2 lata i nie powinien byé
dtuzszy niz 35 lat.

§ 6. Podzial Ze wzgledu na potrzebe trwatego
akt na ka- lub czasowego przechowywania —

tegorje. akta dziela sie na dwie kategorje:

kategorja ,,A"” — akta o znaczeniu
trwatem i kategorja ,,B” — akta o znaczeniu
czasowem.

Jezeli schemat uktadu akt nie okresla ka-
tegorii danej grupy spraw i czasokresu prze-
chowywania, referent sprawy po ostatecznem
jej zalatwieniu oznacza, do ktorej kategorji akta
sprawy nalezy zaliczyé, podajac przy kategoriji
B czas przechowania akt, zgodnie z § 8. Np.
B/Il oznacza, ze akta kategorji B wydzielone
byé winny po 10 latach.

Zaliczenie akt, znajdujacych sie w skladni-
cy, do jednej lub drugiej kategorji odbywa sie
przy wydzielaniu akt ze skladnicy (§ 9),
z uwzglednieniem postanowien § 7.

§ 7. Akta Do kategorji ,,A" naleza akta, po-
kategorji siadajace trwale znaczenie dla hi-
A storji 1 interesow Panstwa i jego

adminisiracji, dla spraw obywateli
oraz dla badan naukowych. W szczegélnosci do
akt kategorji A naleza:

1) przepisy natury ogélnej (projekty i ma-
terjalty do ustaw, rozporzadzen, zarza-
dzen, okélnikéw, instrukcyj, statutow,
regulaminéw i t. p.),

2) akta w sprawach dotyczacych organi-
zacji 1 ogélnej dzialalnosci wladz i urze-
déw oraz organéw panstwowych i sa-
morzadowych, a takze instytucyj nadzor-
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czych, jak réwniez zasad =zalatwiania
spraw w tych urzedach;

3) sprawozdania okresowe i sprawozdania
organéw kontrolujacych;

4) protokély zjazdow, konferency], posie-
dze, zebran perjodycznych i t. p. o zna-
czeniu zasadniczem;

5) protokély zdawczo - odbiorcze;

6) tablice, wykazy, zestawienia, wykresy,
raporty i t. p. statystyczne i sprawo-
zdawcze;

7) rejestry, inwentarze, wykazy ewiden-
cyjne, ksiegi, dzienniki, skorowidze i t.p.;

8) wydawnictwa urzedowe (najwyzej w 10
egzemplarzach};

9) akta dochodzen, rozpraw, orzeczen dy-
scyplinarnych, administracyjnych oraz
sadowo - administracyjnych z wyjatkiem
administracyjno-karnych;

10) akta osobowe wszystkich funkcjonarju-
sz6w, z wyjatkiem doniesieri o chorobach,
présb i dekretéw urlopowych, delega-
cyj, podan o zaliczki na place, nie-
uwzglednionych podan o posady, o ile
nie zawieraja oryginalnych lub nalezy-
cie uwierzytelnionych dokumentéw oso-
bistych i t. p,;

11) akta w sprawach przyznania emerytur
i rent oraz zaopatrzen wdowich i siero-
cych;

12) budzety oraz akia natury ogolnej w spra-
wie ich wykonania i kredytéw dodatko-
wych;

13) akta, dotyczace nabywania, obcigzania,
dzierzawy i likwidacji mienia panstwo-
wego i komunalnego;

14) akta dotyczace stosunkéw prywatno -
prawnych pomiedzy Skarbem Paristwa
lub zwiazkami samorzadowemi z jednej
strony, a osobami trzeciemi z drugiej
strony;

15) akta ogélnego znaczenia, dotyczace in-
westycyj gospodarczych i budowlanych,
podejmowanych i subwencjonowanych
przez wladze panstwowe i zwiazki ko-
munalne,

16) akta nadawania i pozbawiania obywa-
teli jak i cudzoziemcéw oraz instytuoyj
wszelkiego rodzaju uprawnien;

17) akla natury ogélnej, dotyczace wytaiaru
i poboru ciezaréw materjalnych i daam
publicznych, naktadanych na obywateli;

18) akia podzialu administracyjne - ery-
torjalnego Paristwa oraz zmiany granic
i nazw jednostek terytorjalnych;

19) akta spraw legahzacu, organizacji i dzia-
talnosci zwiazkéw i stowarzyszen;

20) materjaly dotyczace historji i rozwoju
ruchu politycznego, narodowego, wy-
znaniowego, spolecznego, zawodowego,
kulturalnego i wywrotowego;

21) mapy, plany, szkice, projekty,
pomiary i operaty techniczne;

22) akta ogélnego ' znaczenia w sprawach

katastrof i klesk zywiolowych;

studja,

23) akta w sprawach fundacyj, zapisow, da-
rowizn i stypendjow;

24) dokumenty osobiste stron, wylaczone z
akt kategorji B, przeznaczonych do zni-
szczenia (§ 9 p. d.J;

25) akta, zwigzane z prowadzeniem sklad-
nicy akt.

Powyzszy =zakres akt kategorji ,, A" moze
byé rozszerzony na wniosek kierownika urze-
du, zgloszony do Ministerstwa Opieki Spolecz-
nej.

Akta kategorji ,,A"”, po wrydzieleniu ze
skladnicy, przekazuje sie do archiwum pan-
stwowego na dalsze frwale przechowywanie
{patrz § 10).

§ 8. Akta Do kategorji ,B”, o znaczeniu
kategorji czasowem, naleiq te wszystkie
»B*. akta, ktorych nie zaliczono do ka-

tegorji ,,A”. Akta kategorji ,B”
dziela sie na 4 grupy w zaleznosci od czasu ich
przechowywania:

grupa | — akta przechowywane przez 2 lata
1 I - " 1 1" 10 lat
1 I — " 1 ] 20 1
" IV - 1 " 35 11l

O zaliczeniu do okreslone) grupy decyduje
kierownik komérki organizacyjnej, wlasciwej
do ostatecznego zalatwienia sprawy, w watpli-
wych przypadkach, w porozumieniu z Biurem
Personalnem (sam. ref. Or.). Po wydzieleniu
tych akt ze skladnicy ulegaja one zniszczeniu
(patrz § 10).

Czas przechowywania akt w sprawach ra-
chunkowo - kasowych 1 podziat tych akt na
grupy ureguluje osobne zarzadzenie Minister-
stwa Opieki Spolecznej wydane w porozumie-
niu z Ministerstwem Skarbu i Najwyzsza Izba
Kontroli.

§ 9. Wydzie- Wydz1elan1e akt jest to grupa
lanie akt. czynnosci, dokonywanych perjo-
dycznie w skladnicy akt, a maja-

cych na celu:

a) zaliczenie akt do wlasciwej kategorji —
wA" lub ,B" (§ 6), w przypadkach gdy
nie zostalo to przesadzone w schemacie
uktadu akt,

b} pozostawienie w skladnicy urzedu na
dluzszy okres czasu akt, wigzacych sig
jeszcze z praca biezaca,

c) przekazanie do archiwum parnstwowego
na dalsze przechowanie akt kategorji
,,A“,' niepotrzebnych juz do pracy bie-
zacej,

d) zniszczenie akt ‘kategomx +B", mniepo-
trzebnych juz ani urzqdow1, ani intere-
sowanym stronom i meprzed(srtamr'm]q- ,
cych zadnej wartosci ani dla przysztych
prac urzedu, ani dla badani naukowych.

Z akt kategoriji ,,B” malezy wylaczyé doku-

menty, przedstawione w swoim czasie przez
strony. "

Wydzielanie akt odbywa si¢ z reguly co-

rocznie na poczatku roku w stosunku do akt
z przed lat 10-ciu.

Akta kategorji B moga byé¢ wydzielane juz

po 2-ch latach.
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Wydzielania akt dokonywa urzednik, pro-
wadzacy sktadnice akt w porozumieniu z refe-
rentem tego dziatu pracy, ktorego akta wydzie-
la sie.

Wrydzielania akt tajnych dokonywa urzed-
nik wyznaczony do tego przez kierownika
urzedu; wydzielajacy zasiega w razie potrzeby
opinji kierownika komérki organizacyjnej, kto-
rej akta wydziela sie.

§ 10. Postep. Po dokonaniu wydzielenia akt,
z aktami wy- kierownik urzedu zawiadamia
dzielonemi, wtasciwe archiwum paiistwowe

i instancje przelozong o zamierze-
niach co do dalszego losu akt wydzielonych, t. j.
co do przekazania akt kategoriji , A" wlasciwe-
mu archiwum oraz co do zniszczenia akt kate-
gorji ,,B”. Do zawiadomien dolacza sie spisy
(wzér Nr. 1), sporzadzone przy wydzielaniu akt.
Jezeli w ciagu 2-ch miesiecy dane archiwum,
ewentualnie Wydzial Archiwéw Panistwowych
Ministerstwa Wyznan Religijnych i Oswiecenia
Publicznego, czy to za posrednictwem wyslane-
go przedstawiciela, czy to droga pisemna, nie
podniesie zadnych zastrzezen, a wladza przelo-
zona nie wyda przeciwnych dyrektyw, powziety
zamiar podlega wykonaniu. Brak odpowiedzi
ze strony archiwum w terminie 2-miesigcznym
uwaza sie za zezwolenie na dokonanie zamie-
rzonych czynnoéci ,natomiast instancja prze-
fozona obowigzana jest udzielié wyraZnej odpo-
wiedzi na pismie.

§ 11. Prze- Akta przeznaczome do archiwum
kazywanie musza by¢é nalezycie uporzadko-
akt kate wane wedlug obowiazujacego w
gorji ,A". danym okresie systemu kancela-
ryjnego i utozone wedtug spisuy, za-

taczonego do przesytki (patrz § 10).

Z akiami ktére byly prowadzone systemem
liczb kolejnych, przekazuje sie wszystkie za-
piski kancelaryjne (dzienniki, skorowidze, reje-
stryit p.).

Wlasciwemi terytorjalnie
archiwa panstwowe:

sa nastepujace

1) dla urzedéw, majacych swg siedzibg w
Warszawie oraz dla wojewédztwa war-
szawskiego — Archiwum Akt Nowych
w Warszawie ,ul. Dluga Nr. 13,

2) dla wojewédztwa pomorskiego oraz po-
wiatéw: bydgoskiego i wyrzyskiego
wojewédztwa poznarskiego — Oddziat
Archiwum Panstwowego Poznanskiego
w Bydgoszczy,

3) dla woj. poznaniskiego z wyjatkiem po-
wiatéw: bydgoskiego i wyrzyskiego —
Archiwum Paznstwowe w Poznaniu,

4) dla woj. krakowskiego — Archiwum
Ziemskie w Krakowie,

5) dla woj.: lwowskiego, stanistawowskie-
go i tarmopolskiego — Archiwum Pan-
stwowe we Lwowie,

6) dla woj.: lubelskiego, wolyriskiego i po-
leskiego — Archiwum Panstwowe w
Lublinie,

7) dla woj. bialostockiego i nowogrédzkie-
go — Archiwum Panstwowe w Grodnie,

8) dla woj. wileriskiego — Archiwum Pan-
stwowe w Wilnie,

9) dla woj. kieleckiego — Archiwum Pan-
stwowe w Kielcach:

10) dla woj. tédzkiego — Archiwum Pasn-
stwowe w Piotrkowie,

11) dla woj. $laskiego — Archiwum Pani-
stwowe w Katowicach.

Koszty przekazywania akt ponosi urzad
przekazujacy.

§ 12. Nisz- Akta kategorji ,B”, przeznaczone
czenie akt do zniszczenia, niszczy si¢ przez
kateg. ,,B*. przerobke w papierni na mase pa-
pierowa. Do papierni przesyla sie
je wiekszem:i transportami, organizowanemi
przez odpowiedni urzad wyzszej instancji, po
uprzedniem ustaleniu warunkéw sprzedazy.
Kwote uzyskana ze sprzedazy przekazuje
siec do wlasciwej kasy i zapisuje w sposéb
okreslony przepisami rachunkowo-kasowemi,
Akt tajnych i poulnych nie wolno sprzeda-

‘waé papierniom, nalezy je natomiast pali¢, spi-

sujac protokél spalenia. Na zarzadzenie kie-
rownika urzedu moga byé palone rowniez akta
poufne.

§ 13. Wizy- Organa Wrydzialu Archiwow Pan-
tacja sklad- stwowych Min. W, R. i O, P, maja
nic akt. prawo dokonywania wizytacji
skladnic akt Ministerstwa oraz

urzedéw i zaktadow podlegiych.

Wizytacja polega na zaznajomieniu sie ze
sposobem prowadzenia sktadnicy akt pod
wzgledem technicznym oraz na sprawidzeniu ca-
tosci i stanu akt oraz warunkéw ich przechowy-
wania.

Wizytujacy udziela w razie potrzeby pro-
wadzacemu skladnice akt fachowych wska-
zéwek.

§ 14. Posta- Kierownicy urzedéw (zakladow)
nowienia wy- wydaja dla podlegtych i nadzoro-
konawcze. wanych urzeddw zarzadzenia wy-
konawcze, oparte na powyzszych zasadach,
uzgadniajac je w razie potrzeby z innemi zainte-
resowanemi wladzami 1 z Biurem Personalnem
Ministerstwa (Or).

Przed innemi winny byé¢ wydzielone i prze-
kazane w calosci do archiwéw panstwowych
akta z czaséw zaborczych i okupacyjnych oraz,
nie wiazace sie z praca biezaca, akta polskich
urzedow zlikwidowanych.

Przepisy niniejsze obowiazuja z dniem oglo-
szenia ich w Dzienniku Urzedowym Minister-
stwa Opieki Spoteczne;j.
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Zat, 1 do ,Przepiséw o przechowywaniu akt’ (Wzér Nr 1).
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3.
PISMO OKOLNE

MINISTERSTWA OPIEKI SPOLECZNEJ
z dnia 25 maja 1935 r. Nr. Bd. 60/70-5

w sprawie potracania rat na 3% Premjowa Po-
zyczke Inwestycyjna.

Do

Panéw Okregowych Inspektoréw Pra-
cy, Prezesa Trybunatu dla Spraw Ubez-
pieczert Spofecznych w Poznaniu, Na-
czelnego Dyrektora Panstwowego Za-
kladu Higjeny w Warszawie oraz Dy-
rektoréw:  Panstwowych  Zaktadéw
Zdrojowych, Parnstwowych Szpitali dla
chorych psychicznie w  Tworkach
i Wilnie oraz Panstwowych Zakladéw
dla nerwowo wyczerpanych w Goscie~
jowie i Swiacku.

Ministerstwo Opieki Spotecznej przesyla
pismo Ministerstwa Skarbu z dnia 13 maja 1935
roku Nr. L. D. III. 7609/3/35 w sprawie potra-
cania rat na 3% Premjowa Pozyczke Inwesty-
cyjng do wiadomosci i stosowania.

Dyrektor Gabinetu:
(—) Z. Dworzanczyk

1 zal,

Zal. dop. 0. M. 0. S, z dn.
25.V. 1935 r, Nr, Bd. 60/75-5.

Warszawa, dn. 13 maja 1935 r.

MINISTERSTWO SKARBU
L. D. III. 7609/3/35.

Potracanie rat na 3% Premjo-
wa Pozyczke Inwestycyjna.

Do

Kancelarji Cywilnej Prezydenta Rze-
czypospolitej, Biura Sejmu i Senatu,
Najwyzszej Izby Kontroli, Prezydjum
Rady Ministréw i wszystkich mini-
stersfw

w/m

Przy sposobnosci zarachowywania w Cen-
tralnej Ksiegowosci Ministerstwa Skarbu sum
otrzymywanych tytutem 1 raty na 3% Premjo-
wa Pozyczke Inwestycyjna, subskrybowang
przez funkcjonarjuszéw parstwowych, stwier-
dzono, ze liczne wladze nie zastosowaly sie do
postanowien okolnika tut. z dnia 9 kwietnia
r. b. L. D, III. 5908/3/35 ust. 4, w mysl ktorego
wladze asygnujace uposazenie mialy przelaé¢
w dniu 1 maja r, b. stosowne sumy, potracone
tytulem I raty na pozyczke, bezposrednio z wta-
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$ciwych kredytéw na konto czekowe w Pocz-
towej Kasie Oszczednosci Nr. 30.160 p. n. ,Mi-
nisterstwo Skarbu w Warszawie 3% Premjowa
Pozyczka Inwestycyjna”. Stwierdzono, miano-
wicie, zZe sumy omawianych potracen zostaly
przekazane w wielu przypadkach na konto cze-
kowe w P, K, O. Nr. 30.160 nie przez wladze
asygnujace w drodze przelewu z kredytéw bud-
zetowych, lecz bezposrednio przez platnikéw
uposazenia wzgl, urzedy nie bedace wladzami
asygnujacemi, jak naprzyklad szkoly, staro-
stwa, posterunki policji panstwowej, sady
grodzkie i't. p.

Poniewaz placéwkami subskrypcyjnemi na
odcinku administracji panstwowej ustalone zo-
staly wladze asygnujace i tylko z temi wladza-
mi prowadzony bedzie rozrachunek z tytulu
subskrypcji, oraz gotéwkowego pokrycia tej
subskrypcji, zachodzi koniecznos¢ Scislego sto-
sowania w przyszlosci t. j. przez caly dalszy
czas prowadzenia akcji potraceni rat na poiycz-
ke zasady, ustalonej w powotanem wyzej okol-
niku, aby wladze asygnujace uposazenie prze-
lewaly catkowita sume omawianych potracen
od wszystkich urzednikéw - (funkcjonarjuszow)
tej wladzy przy sposobnosci asygnowania upo-
sazenia bezposrednio na konto czekowe
Nr. 30.160, oraz aby bezwzglednie byly wyklu-
czone wplaty tego rodzaju od innych organow
anizeli wladz asygnujacych uposazenie,

Dla kazdej wladzy asygnujacej otwarty zo-
stanie w Centralnej Ksiggowosci osobny rachu-
nek, na ktérym zapisywane beda przelewy,
o ktérych wyzej mowa.

Wptaty dokonane juz na konto Nr. 30,160
przez platnikéow wzgl. wladze i urzedy nie be-
dace wladzami asygnujacemi przy sposobnosci
wyplaty uposazenia za miesiac maj r. b, bedy
zarachowane przez Centralna Ksiegowosé Mi-
nisterstwa Skarbu na kontach dotyczacych
wladz asygnujacych.

Przy zastosowaniu powyziszego trybu po-
stepowania nie zajdzie potrzeba positkowania
sie przez wladze asygnujace specjalnemi blan-
kietami nadawczemi, o ktérych mowa w okél-
niku do wladz centralnych Delegata do spraw
3% Premjowej Pozyczki Inwestycyjnej z dnia
2 kwietnia r. b.

Samodzielne instytucje, ktérych gospodarka
oparta jest na zasadach samowystarczalnosci
maja przelewaé w drodze P. K. O., wzglednie
wplacaé na podstawie specjalnych blankietow

nadawczych, potracone z tytulu rat na pozycz-

ke sumy za posrednictwem ew. instytucyj cen-
tralnych  bezposrednio na konto czekowe

Nr. 30.160.

Ze wzgledu na specjalng organizacje stuz-
by rachunkowej wojskowe jednostki admini-
stracyjne wplaca¢ beda potracone z tytulu rat
na pozyczke sumy w odchyleniu od zasady,
ustalonej niniejszym okélnikiem bezpo$rednio na
konto czekowe Nr. 30.160 zapomoca specjal-
nych blankietéw nadawczych z tem jednak, za
ewidencja tych wplat prowadzona bedzie przez
Centralng Ksiegowosé Ministerstwa Skarbu na
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kontach otwartych jedynie dla poszczegdlnych
D. 0. K. (Min. Spraw Wojsk., Kier. Mar. Woj.].

Odpowiednia ilo§¢ specjalnych blankietow
nadawczych wystana zostanie do izb skarbo-
wych, ktore na zgdanie zaopatrywaé beda w te
blankiety Dowédztwa Okregu Korpusu wzgled-
nie samodzielne instytucje, o ktérych wyzei
mowa.

Zapotrzebowania takie na terenie m. st.
Warszawy nalezy kierowa¢ do Ministerstwa
Skarbu Biuro Delegata do spraw 3% Premjo-
wej Pozyczki Inwestycyjne;.

W koricu Ministerstwo Skarbu wyjasnia,
7e w razie przeniesienia funkcjonarjusza
w okresie trwania akcji potracen rat na 3%
Premj. Poz. Inwest. z okregu jednej wladzy asy-
gnujacej do okregu innej wladzy powinna do-
tychczasowa wladza przesta¢ do wladzy, ktéra
przeniesionemu funkcjonarjuszowi bedzie wy-
placaé¢ nadal uposazenie, deklaracje subskryp-
cyina danego urzednika z adnotacja na odwrot-
nej stronie o wysokosci i terminach dokonanych
potracen.

Ponadto powinna dotychczasowa wtadza
wystaé do Centralnej Ksiegowosci Min, Skarbu
zawiadomienie o przeniesieniu urzednika (6w)
do okregu innej wladzy asygnujacej z podaniem
wysokosci dokonaych potraced przelanych na
konto Nr. 30.160.

Na podstawie omawianych zawiadomien
Centralna Ksiegowosé Min. Sk. dokona prze-
niesienia wskazanej w zawiadomieniu sumy
z konta dotychczasowej wladzy asygnujace;j
uposazenie na konto wtadzy, do okregu ktérej
urzednik zostal przeniesiony.

Analogiczny tryb postepowania ma miej-
sce w razie przeniesienia urzednika w stan nie-
czynny.

Podsekretarz Stanu:
(—) W. Staniszewski

4,

PISMO OKOLNE
MINISTERSTWA OPIEKI SPOLECZNEJ
z dnia 31 maja 1935 r. Nr. Bd 60/70/—5

w sprawic subskrypcji 3% Premjowej Pozyc:zki
Inwestycyjnej.

Do

Panéw Okregowych Inspektoréw Pra-
¢y, Prezesa Trybunalu dla Spraw
Ubezpieczert Spotecznych w Poznaniu,
Dyrektora Panstwowego Zakfadu Hi-
chorych psychicznie, Dyrektoréw Pari-
stwowych Zakladéw Zdrojowych, Dy-
rektoréw panstwowych Szpitali dla
chorych psychicznie, Dyrektoréw Pari-
stwowych Zakladéw Leczniczych dla
nerwowo-wyczerpanych, Dyrektora Fun-
duszu Pracy, Naczelnego Dyrektora
Zaktadu Ubezpieczert Spolecznych, In-

stytutu Spraw Spotecznych, Syndykatu
Emigracyjnego w Warszawie, Spétki
Brackiej w Tarnowskich Gérach oraz
Stowarzyszenia Opieki nad Niezatru-
dnionq Mtodzieiq w Warszawie i Ubez-
pieczalni Krajowej w Poznaniu.

Ministerstwo Op. Spol. przesyla ponizej za-
taczone pisma okoine Nr, 16 i 17 Ministerstwa
Skarbu do wiadomosci i stosowania.

Zarazem Ministerstwo poleca, aby urzedy
subskrybujace pozyczke za posrednictwem Mini-
sterstwa nadeslaly ogélne wykazy oséb, ktére
coinely subskrypcje, w terminie do dnia 12. VI
1935 r.

2 zal.

Dyrektor Gabinetu:

(—) Z. Dworzariczyk

Zat, Nr. 1 do p. 0. M. O. S. z dn.
31, V. 1935 r. Nr. Bd. 65/70—5.

Warszawa, dnia 28 maja 1935 r.

MINISTERSTWO SKARBU
Delegat

do spraw 3% Premjowej Po-
zyczki Inwestycyjnej

PISMO OKOLNE Nr. 16.
Do
Wszystkich Syndykatéw i Placéwek.
I. Repartycja:

Subskivpeja 3% Premjowej Pozyczki In-
westycyjnej przekroczyla sume ustalona roz-
porzadzeniem Ministra Skarbu z dnia 29 marca
1935 r. (Dz. U. R. P. Nr. 23, poz. 154) o wypusz-
czeniu 3% Premjowe;j Pozyczkl Inwestycyjne;.

Wobec powyzszego Pan Minister Skarbu
zarzadzil czesciows repartycje dokonanej sub-
skrypeji.

Repartycja powyzsza objeci zostaja pra-
cownicy panstwowi, samorzadowi i prywatni,
ktorych uposazenie (wynagrodzenie) nie prze-
kracza sumy 150 zlotych miesiecznie.

W zwiazku z powyiszem zarzadzam, co
nastepuje:

Pracownikom panstwowym, samorzadc-
wym i prywatnym, ktérych wynagrodzenie
[uposazeme] nie przekracza sumy 150 zlotych
miesigcznie, stuzy prawo cofniecia dokonanej
przez nich subskrypcji 3% Premjowej Po-
zyczki Inwestycyjne;. .

Colniecie %ubsklypcu winno nastapi¢ w
zasadzie na podstawie pisemnego oswiadczenia
pracownika o cofnieciu subskrypciji, we wlas-
ciwej instytucji (listy zbiorowe) wzglednie pla-
céwce subskrypcyjnej w terminie do dnia 15
czerwca 1935 r. Oswiadczenie powyZsze win:
no by¢ stwierdzone przez pracodawce co do
wysokosci miesigcznego wynagrodzenia praco-
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wnika, Instytucje, ktérych pracownicy dekla-
rowali na listach zbiorowych, przesla odpowie-
dnie wykazy placéwkom subskrypcyjnym.

Na podstawie powyzszego oswiadczenia
placowka subskrypcyjna zarzadzi wstrzymanie
potracania dalszych rat na 3% Premjowa Po-
zyczke Inwestycyjng oraz uczyni stosowna ad-
notacje na deklaracji subskrypcyjnej danego
_subskrybenta, oraz na pamietniku rat sub-
skrypcyjnych (kartotece).

Deklaracje te oraz
przechowywaé oddzielnie,

Do dnia 20 czerwca b. r. placowki sub-
skrypcyjne, a do dnia 25 czerwca Syndykaty
nadesla do Delegata do spraw 3% Premjowej
Pozyczki Inwestycyjnej sprawozdanie, zawic-
rajace ilosci odnosnych oséb, ktére cofnely
subskrypcje, sume rat juz potraconych, a pod-
legajaca zwrotowi w gotowiznie, oraz podle-
gajaca zwrotowi sume w obligacjach 6% Po-
zyczki Narodowej. Sumy podlegajace zwrotowi
w gotowiznie placéowki wyplaca odnosnym
osobom z biezacych wplat na 3% Premjowga
Pozyczke Inwestycyjna, przelewajac w ten
spos6b pobrane raty na pozyczke na konto Nr.
30160 p. n. Ministerstwo Skarbu 3% Premjowa
Pozyczka Inwestycyjna w sumie zmniejszonej
o kwoty zwrotéw. Pozatem placéwki zwréca
odno$nym subskrybentom zlozone przez nich
na poczet subskrypcji obligacje 6% Pozyczki
Narodowe;j.

II. Prawo do

W zwiazku z okélnikiem Nr. 14 (do wszy-
stkich placéwek), oraz Nr. 15 (do wladz cen-
tralnych) wyjasniam, ze do kuponéw Nr. 1 i 2
maja prawo jedynie ci, ktérzy do dnia 17 maja
wplacili jednorazowo calg subskrybowang
nalezno$é, bez wzgledu na to, czy w calosci go-
towizna, czy tez gotowizng i obligacjami 6%
Pozyczki Narodowe;j.

Delegat do spraw 3% Premjowej
Pozyczki Inwestycyjnej
(—) Minkowski

pamigtniki nalezy

kuponu Nr. 112

Zal. Nr. 2 do p. oo M. 0. S, z dn
31. V. 1935 r. Nr. Bd. 60/70—5.

Warszawa, dnia 28 maja 1935 r.

MINISTERSTWO SKARBU
Delegat

do spraw 3% Premjowej Po-
zyczki Inwestycyjnej

PISMO OKOLNE Nr. 17,
Wszystkim Wladzom Centralnym

udzielam do wiadomosci okélnik Nr. 16 z pros-
ba o wydanie analogicznych zarzadzen podleg-
tym wiladzom i urzedom (instytucjom).

Zgloszenia na cofniecie subskrypcji na 3%
Premjowa Pozyczke Inwestycyjng oséb zatru-

dnionych nie we wladzach asygnujacych maja
byé kierowane do wlasciwych wladz asygnu-
jacych, ktore zarzadza dokonanie zwrotu sum
gotéwkowych w trybie postanowiern okélnika
Ministra Skarbu z dnia 13/5 r. b. L. D. IIL
7609/3, strona 1-a, ustgp 2-i jak réwniez za-
rzadza zwrot obligacyj 6% poiyczki Narodo-
wej, przechowywanych w depozytach rzeczo-
wych.

Sprawozdania, o ktérych wyzej mowa, ma-
ja byc zlozone przez podlegle wladze asygnu-
jace swej wladzy centralnej, ktéra sporzadzi
ogblne zestawienie, ulozone wedlug poszczegél-
nych wladz asygnujacych, podobnie jak to mia-
to miejsce przy skladaniu sprawozdania o wy-
nikach subskrypcji w mysl okélnika z dn. 24
maja r. b. Nr. 15,

Delegat do spraw 3% Premjowej
Pozyczki Inwestycyjnej

(—) Minkowski

5.

PISMO OKOLNE
MINISTERSTWA OPIEKI SPOLECZNEJ
z dnia 29 maja 7935 r. Nr. Bd. 1/24-5
w sprawie wykonywania budzetu w r. 1935/36.

Do

Panéw: Dyrektoréw Departamentéw,
Gléwnego Inspektora Pracy, Dyrektora
Gabinetu Ministra, Dyrektora Biura
Personalnego, Naczelnika Wydzialu
Zatrudnienia i Migracji, Dyrektora
Funduszu Pracy, Wojewodéw, Komi-
sarza Rzqdu na m. st. Warszawe, Okre-
gowych Inspektoréw Pracy, Prezesa
Trybunatu dla Spraw Ubezpieczen
Spolecznych w Poznaniu, Dyrektora
Panstwowego Zakladu Higjeny, Dyrek-
toréw Panstwowych Zakladéw Zdrojo-
wych, Dyrektoréw Panstwowych Szpi-
tali dla psychicznie chorych i Dyrekto-
réw Panstwowych zakladéw leczni-
czych dla nerwowo-wyczerpanych.

,,,,,

Podaje do wiadomosci i $cistego zastosowa-
nia nizej zalaczone pismo Ministerstwa Skarbu
z dnia 8 maja 1935 r.-Nr. D. IIl. 7190/1/35.

1 zal.

Minister
(—) J. Paciorkowski
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Zal, do p. 0. M. O. S. z dn. 29.V 1935 r.
Nr. Bd. 1/24-5.

Warszawa ,dn. 8 maja 1935 r.

MINISTERSTWO SKARBU
L. D, IIL. 7190/1/35.

Wykonywanie budzetu
w r. 1935/36.

Do

Kancelarji Cywilnej Prezydenta Rze-
czypospolitej, Biura Sejmu i Senatu,
Najwyiszej 1zby Kontroli, Prezydjum
Rady Ministréw i wszystkich mini-
sterstw

w/m

W. zwiazku z rozpoczeciem nowego roku
budzetowego 1935/36 oraz wejsciem w zycie
ustawy skarbowej z dnia 24 marca 1934 r. na
okres od 1 kwietnia 1935 r. do 31 marca 1936
(Dz. U. R. P. Nr. 21, poz. 121) Ministerstwo
Skarbu przypomina koniecznoéé bezwzglednego
i §cistego stosowania wydanych dotychczas za-
rzadzed w sprawie wykonywania budzetu pan-
stwowego weglednie dotyczacych stosowania
oszczednoéci w gospodarce paristwowej, zawar-
tych w nastepujacych okoélnikach:

1) okélnik Ministra Skarbu z dnia 16 stycznia
1929 r, L. D. IIl, 180/1 w sprawie wnioskéw
o kredyty dodatkowe;

2) okélnik Ministra Skarbu =z dnia 9 marca
1929 r, L. D. IIl, 670/1/29 w sprawie zasad
gospodarki budzetowej;

3) okolnik Ministra Skarbu z dnia 8 sierpnia
1929 r, L.D. III 151/1/29/Tin. w sprawie
przestrzegania budzetéw miesiecznych;

4) okélnik Ministerstwa Skarbu z dnia 11 marca
1930 roku L. D. IIl. 670.1E30 w sprawie
zmiany w wydatkach, ustalonych w planach
finansowo - gospodarczych przedsiebiorstw i

monopoléw panstwowych oraz Funduszu
Obrotowego Reformy Rolnej;
5) okolnik Nr. 78 Prezesa Rady Ministrow

z dnia 14 listopada 1931 r. L. 190/T., do
wszystkich P, P. Ministréw w sprawie
oszczednosci budzetowych;

6) okoélnik Ministra Skarbu z dnia 7 grudnia
1931 L, D. IIL 338/1/tjn/31 w sprawie zadlu-
zen budzetowych;

7) okélnik Ministerstwa Skarbu z dnia 27 wrze-
$nia 1932 r. L. D. IIL. 15304/1/34 w sprawie
wykonywania budzetu, oraz

8) okélnik Ministra Skarbu =z dnia 6 paZdzier-
mnika 1932 r. L. D. III. 15538/1/32 w sprawie
specjalnych funduszéw panstwowych.

Ministerstw'o Skarbu prosi w szczegélnosci

o przestrzeganie nastgpujacych zasad w gospo-

darce budzetowej wszystkich wladz i urzedow

panstwowych:

I. Wobec tego, ze wydatki, przewidziane
w budzecie pafistwowym nfie znajduja pelnego
pokrycia w preliminowanych dochodach -—
kompresja wydatkéw staje si¢ koniecznoscia
paristwowa. Ministerstwo Skarbu prosi o po-
czynienie wszelkich mozliwych starad w kierun-
ku osiagniecia dalszych oszczednosci w wydat-
kach przyjmujac za zasade, Ze nie nalezy pomi-
jaé zadnych oszczednosci, choéby dawaly mini-
malny tylko efekt cyfrowy, o ile, oczywiscie,
nie odbijajq sie¢ one niekorzystnie na wykony-
waniu zadan, podjetych przez Panstwo (okélnik
Nr. 78 Prezesa Rady Ministréw z dnia 14 listo-
pada 1931 r, L. 190/T. do wszystkich P, P, Mini-
strow w sprawie oszczednosci budzetowych).

II. W zwiazku 2z postanowieniem art. 4
ustawy skarbowej — kredyty, ustalone w bud-
Zecie bezwarunkowo nie moga byé przekracza-
ne ,a wydatki na cele nieprzewidziane w bud-
zecie nie moga by¢ dokonywane. Ministerstwo
Skarbu zaznacza, ze w przyszlosci nie bedzie
wogble rozpatrywaé wnioskow o kredyty nowe
lub dodatkowe oraz o przeniesienia kredytow —
o ile beda one niezgodne z przepisami art. 6
i art. 7 ustawy skarbowej {okélniki, wymienione
w ustgpie pierwszym niniejszego pisma pod
punktami: 1), 4), 5) i 7).

III. Stosownie do postanowienia art. 5
ustawy skarbowej — kredyty, przewidziane w
budzecie na rok 1935/36 beda przez Minister-
stwo Skarbu otwierane w drodze budzetéw mie-
sigcznych, Instytucja budzetéw miesigcznych
jest nadal szczegélnie waznym $rodkiem gospo-
darki budzetowej, pozwala bowiem na dostoso-
wywanie wysokosci wydatkow w poszczegdl-
nych miesigcach do sumy rozporzadzalnych w
tych miesigcach dochodéw. Moze ona jednak
spelnié swoje zadanie przy $cislem przestrzega-
niu przez wladze granic wydatkéw, ustalanych
w budzetach miesigcznych.

W zwiagzku z powyzszem Ministerstwo
Skarbu podkresla obowiazek bezwzglednego
przestrzegania budzetow milesiecznych. W la-
tach ostatnich — mimo wydawanych w tej mie-
rze zarzadzen i okélnikéw specjalnych (wy-
szczegolnionych powyzej w ustepie pierwszym
niniejszego pisma pod punktami: 2), 3} i 5) —
zdarzaly si¢ niejednokrotnie przypadki prze-
kraczania przez poszczegélne Ministerstwa
i inne wladze centralne tangent wydatkéw,
ustalonych w budzetach miesigcznych. Tego ro-
dzaju fakty uniemozliwiaja Ministerstwu Skarbu
wykonanie planéw miesiecznych pod wzgledem
kasowych i przyczyniaja si¢ do duzych trudnosci
w pokryciu przekroczonych wydatkow.

Ministerstwo Skarbu przypomina, ze na
podstawie okélnika Ministra Skarbu z dnia
9 marca 1929 r. L. D, III. 670/1/29 w sprawie
zasad gospodarki budzetowej istnieje mozno$é
pociagniecia do odpowiedzialnosci dyscyplinar-
nej lunkcjonarjuszéw panstwowych winnych
przekroczenia budzetu.

Ministerstwo Skarbu przypomina réwniez,
iz ma zasadzie okélnika Nr. 78 Prezesa Rady
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Ministréw z dnia 14 listopada 1931 r. L. 190/T.
do wszystkich P. P. Ministrow w sprawie
oszczednosci budzetowych — w stosunku do
tych wladz centralnych, ktére przekrocza bud-
zet miesieczny, ma byé stosowane zamykanie co
miesigc  wszystkich pozostalosm kredytow
otwartych w ubieglych miesigcach i potracanie
z budzetu nastepnego miesigca wzgl. nastepnych
kilku miesigcy calej kwoty, o ktéra poprzedni
budzet miesigczny zostal przekroczony.

Celem ulatwienia Ministerstwom i wladzom
centralnym prowadzenia gospodarki w ramach
budzetéw miesigcznych i dla zorjentowania ich
co do wysokosci kredytéw, ktére moga przewi-
dywa¢ w nadsylanych Ministerstwu Skarbu
wnioskach w sprawie otwarcia kredytéw mie-
siecznych — Ministerstwo Skarbu bedzie poda-
waé do wiadomosci kazdego Ministerstwa wzgl.
innej wladzy centralne] przed rozpoczeciem kaz-
dego kwartalu zamierzone ogélne sumy budze-
tow miesigcznych. Zamierzone sumy budzetéw
miesiecznych, ob]e;te zestawieniem kwartalnem,
beda stanowié granice gorna, poza ktora nie
wyjda kredyty, przyznawane w poszczegélnych
budzetach miesiecznych w ciagu dalnego kwar-
tatu,

Z uwagi na to, Ze miesigce wiosenne i letnie
sg slabsze pod wzgledem wplywow: budzeto-
wych, a wlasnie w tych miesiacach sa prowa-
dzone roboty sezonowe, powodujace zwiekszone
wydatki ze Skarbu Panstwa — Ministerstwa
Skarbu celem nie zwiekszania deficytu budzeto-
wego w tych miesigcach prosi wszystkie wiladze
centralne o wydanie zarzadzen podleglym wta-
dzom i urzedom, aby na okres miesiecy wiosen-
nych i letnich ograniczyly te wydatki, ktére bez
dotkliwej szkody dla biegu zycia panstwowego,
bedg mogly byé¢ przesuniete na okres jesienny.

IV. W zwiazku z art. 8 ustawy skarbowej
Ministerstwo Skarbu ponownie przypomina
wszystkim wladzom centralnym, ze zaréwno ze
wzgledu na zasady gospodarki budzetowej, jak
i obecnej sytuacji budzetowej winny by¢ zlikwi-
dowane w ciagu roku budzetowego 1935/36 nie-
ktore i?shn‘i'eia,ce jeszcze specjalne fun'd’u;sze pan-
stwowe. W pierwszym rzedzie wmny by¢ zli-
kwidowane wszelkie fundusze, o ile nie sa one
ob]Qte budzetem Panstwa (grupa D); z fundu-
szébw zas, objetych budzetem, likwidacji winny
ulec fundusze, nieoparte na tytulach ustawo-
wych. Nalezy réwniez przystapi¢ do likwidacji
opartych na ustawach funduszéw, o ile fundusze
te nie maja obecnie gospodarczego uzasadnienia
t. zn. nie posiadaja osobnych, specjalnych Zro-
det dochodowych ,a opieraja swoje istnienie wy-
lacznie na corocznych dotacjach budzetowych
wzglednie ktore spelnily juz te cele, dla kto-
rych zostaly powolane (Okélnik Ministra Skarbu
z dn. 6 pazdziernika 1932 r. L. D. III. 15538/1/32
w sprawie specjalnych funduszéw panstwo-
wych). Ministerstwo Skarbu prosi o nadestanie
wnioskow w powyzsze] sprawie do dnia
1 lipca b. r.

Niniejszy okélnik dotyczy wykonywania
"budzetu panstwowego we wszystkich jego cze-

$ciach i grupach, a tem samem odnosi sie mie
tylko do wtadz i urzedow administracji paristwo-
wej, lecz takze do przedsiebiorstw, monopoléw
i funduszéw panstwowych.

Zastosowanie postanowien niniejszego okél-
nika, jak réwniez zwiekszenie nadzoru nad
przedsiebiorstwami , monopolami panstwowemi
pod katem przeprowadzenia oszczednosci w ich
gospodarce — winno w konsekwencji przyczy-
ni¢ sie do zwigkszenia ich wptaty do Skarbu
Panstwa wzglednie zwiekszenia udzialu Skar-
bu Panstwa w zyskach przedsiebiorstw i mono-
poli panistwowych,

Réwnoczesnie Ministerstwo Skarbu prosi
te wszystkie Ministerstwa wzgl. inne wladze
centralne, ktéore z budzetéw swoich subwencjo-
nuja jakiekolwiek organizacje spoleczne, aby ze-
chcialy poddaé¢ kontroli gospodarke tych orga-
nizacji celem stwierdzenia, czy pomoc udzielana
ze Skarbu Panstwa idzie na cele wlasciwe oraz
czy wewngtrzna gospodarka tych organizacji
opiera si¢ ma zasadach oszczednos$ci i poszano-
wania grosza publicznego. (Okélnik Nr. 78 Pre-
zesa Rady Ministrow z dnia 14 listopada 1931 r.
L. 190/T. do wszystkich PP, Ministrow w spra-
wie oszczednosci budzetowych).

Z tego powodu Ministerstwo Skarbu uwaza
za konieczne, aby instytucje subwencjonowane
przedkladaty wtadzom subsydjujacym roczne
zamkniecia rachunkéw wraz z bilansami.

Podsekretarz Stanu
(—) W. Staniszewski

6

PISMO OKOLNE
MINISTERSTWA OPIEKI SPOLECZNEJ

z dnia 29 maja 1935 r. Nr. Bd 1/7—5

w sprawie wysylania korespondencji urzedowej
szpitali pafstwowych.

Do

Panéw Wojewodéw Nowogrddzkiego,
Poleskiego i Wileriskiego oraz Dyrekto-
réow Panstwowego Szpitala dla psy-
chicznie chorych w Tworkach, Parn-
stwowego Szpitala Psychjatrycznego
w Wilnie oraz Panstwowych Zakladéw
dla nerwowo-wyczerpanych w Goscie-
jewie i Swiacku.

Ministerstwo Opieki Spolecznej przesyla
pismo Ministerstwa Poczt i Telegraiow z dnia
25 maja 1935 r. Nr. PW. 401/j/9 do wiadomosci
i stosowania.

1 zal.
Dyrektor Gabinetu:

(—-) Z. Dworzanczyk




Zat. do p .0. M. O. S. z dn. 29.V,
1935 r. Nr. Bd. 1/7-5.

Warszawa, dnia 25 kwietnia 1935 r.

MINISTERSTWO
POCZT I TELEGRAFOW

Nr. PW. 401/j/9

Wysytanie przez szpitale panstwo-

we przesylek listowych z napisem:

wW wykonaniu ustawowego obo-

wigzku'* lub ,,Na wezwanie urze-
dowe".

Do

Dyrekcji Okregu Poczt i Telegraféw
(wszystkich).

Ministerstwo Opieki Spotecznej zali sie,
ze niekiére urzedy {agencje) pocztowe odma-
wiaja przyjmowania przesylek listowych, wy-
sylanych przez szpitale panstwowe pod adre-
sem zarzadow gminnych i opatrzonych napi-

‘sem: ,, W wykonaniu ustawowego obowiazku"*

lub ,Na wezwanie urzedowe’ lub tez przesytki
te obcigzaja przy doreczeniu adresatom do-

plata w wysokosci podwoéjnej normalnej optaty

taryfowej.

Tego rodzaju postgpowanie urzedéw pocz-
towych jesl sprzeczne z postanowieniami § 2
ust. 1 lit. b) i ust. 2 § 5, ust. 2 § 6 rozporzadze-
nia z dnia 22 lipca 1933 r. o urzedowych prze-
sytkach listowych (Dz. Urz. M. P. i T. Nr. 18,
poz. 74), ktére co do instytucyj i oséb, wysyta-
jacych przesytki listowe w wykonaniu ustawo-
wego obowiazku lub na wezwanie urzedowe,
zadnych ograniczenn nie przewiduje i jedynie
adresatowi przyznajg uprawnienie — a zara-
zem obowiazek — do stwierdzania, czy dana
przesyltka zostala istolnie wyslana w wykona-
niu ustawowego obowiazku lub na wezwaaie
urzedowe. W razie stwierdzenia przez adre-
sata, ze nadeszla przesylka warunkom tym nie
odpowiada i powinna byla byé optacona przez
nadawce, winien adresat przestaé koperte lub
odpis strony adresowej kartki — w obu wypad-
kach z podaniem adresu nadawcy — oddaw-
czemu urzedowi pocztowemu, ktéory zarzadzi
pobranie od nadawcy podwéinej normalaej
opiaty laryfowej, uiszczona zas przez adresata
oplate znaczkiem urzedowym zaliczy temu ad-
resatowi jako awans na oplate nastepnych
przesylek listowych.

Jesli zatem nadawca wysle bezprawnie
przesytke listowa z napisem ,,W wykonaniu
ustawowego obowiazku” lub ,Na wezwanie
urzedowe” 1 te nieprawidtowosé lub naduzycie
stwierdzi wladza lub urzad, pod ktérego adre-
sem przesylka ta nadeszla, to naraza si¢ na po-
niesienie za te przesylke oplaty pocztowej w
podwoéjnej wysokosci.

W zwiazku z powyzszem zechce Dyrekcja
udzieli¢ podleglym urzedom i agencjom pocz-
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towym stosownych wyjasnieii, a w szczegélno-
$ci, ze szpitale panstwowe maja ustawowy obo-
wigzek komunikowania si¢ w pewnych spra-
wach z wladzami i urzedami panstwowemi al-
bo samorzadowemi i Zze w tych sprawach moga
swoja korespondencje do wymienionych witadz
i urzedow wysyta¢ ,,w wykonaniu ustawowego
obowiazku".

Zarzadzenie niniejsze otrzymuja jednoczes-
nie wszystkie Dyrekcje Okregow Poczt i Tele-
grafow.

Dyrektor Departamentu:
(—) Dr. A. Owsionka

KOMUNIKATY

W sprawie egzaminéw na uprawnionych
technikéw dentystycznych.

Ministerstwo Opieki Spotecznej zawiada-
mia, Ze egzamin na uprawnionych technikdw
dentyslycznych, przewidziany w § 4 ust. (1)
lit. b) rozporzadzenia Ministra Opieki Spolecz-
nej z dnia 23 pazdziernika 1934 r., wydanego
w porozumieniu z Ministrem Wyznan Religij-
nych i Os$wiecenia Publicznego (Dz. U. R. P,
Nr. 103, poz. 922), odbedzie si¢ w gmachu urze-
du wojewédzkieso w Krakowie w dniach 25
czerwca r. b. i nastepnych.

W sprawie broszury p. t. ,,Podstawy zwalczania
jaglicy".

Ministerstwo Opieki Spotecznej podaje do
wiadomoséci Panow Wojewodéw i Pana Ko-
misarza Rzadu na m. st. Warszawe, Ze zostala
wydana broszura p. t. ,Podstawy zwal-
czania jaglicy”, zawierajgca zbiér roz-
porzadzen, okélnikéw i zarzadzen oraz wzory
drukéw rejestracyjnych i $rodkéw propagando-
wych.

Ministerstwo Opieki Spolecznej przesyta
réwnoczesnie potrzebna liczbe egzemplarzy
powyzszej broszury w celu zaopatrzenia w nig
wszystkich lekarzy wojewodzkizj i powiatowej
wladzy administracji ogélne;.

Ponadto Ministerstwec Opieki Spolecznej
prosi o zalecenie wladzom samorzadowym i in-

stytucjom spolecznym zaopatrzenia sie w powyz-
sza broszure zgodnie z postanowieniami ust. 28

-okoéinika Nr. 30/34 z dnia 6 sierpnia 1934 r. (Nv.

Zn. 50/Z/20/1 wszystkich lekarzy samorzade-
wych, ‘przychodni przeciwjagliczych oraz in-
nych zakladow leczniczych i instytucyj, wspél-
dziztajgcych w akcji zwalczania jaglicy.

Nadmienia sie przytem, ze powyzsza bro-
szura jest do nabycia w Polskiem Towarzystwie
Higjenicznem w Warszawie, ul. Karowa 31, w
cenie zt 2,
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W sprawie broszuty J. Firstenberga, p. t.

sWalka z narkomanja i handlem narkotykami

na terenie sagdowym*. Warszawa, 1935 str. 36.
Nakl. F. Hoesicka.

Ze wzgledu na szczegotowa i ciekawa wy-
kladnie ustawy o substancjach odurzajacych
i rozporzadzen, na jej podstawie wydanych,
broszura ta zasluguie na rozpowszechnienie
i powinna znalez¢ sie w reku kazdego inspek-
tora farmaceutycznego, lekarza powiatowego
oraz w bibljoteczce podrecznej kazdej apteki.

SPROSTOWANIE

W Nr. 8 Dz, Urz. M, O. S. z dn. 15 maja
1935 r. na stronie 263 w pismie okélnem M. O.
S. z dn. 14 maja 1935 r. Nr. Bd 1/11—5 w uste-
pie pierwszym w trzecim wierszu od dotu:

zamiast ,1934/35" —— winno byé¢
1935/36",

0.

ZAMOWIENIA 1 WPLATY NALEZY KIEROWAC POD ADRESEM
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NAKLADEM MINISTERSTWA OPIEKI SPOLECZNE]J

TLOCZONO CZCIONKAMI DRUKARNI PARSTWOWEJ, MIODOWA 22. Nr. 76767.

PRENUMERATA ROCZNA 12 ZL.

CENA ODDZIELNEGO NUMERU 1 ZL-




