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1. Sprawy ogélno-administracyjne.

1.

ZMIANA NA STANOWISKU MINISTRA
PRACY 1 OPIEKI SPOLECZNE]

Minister Pracy i Opieki Spolecznej, Jan Stai-
czyvk, zlozyl! rezygnacie z zaimowanego stano-
wiska w zwigzku z objeciem = wysokiei funkciji
Generalnégo Dyrektora Komitetu "do Spraw So-
cjalnych przv Organizacii Narodéow Ziednoczo-
nych.

Na wniosek Prezesa Rady Ministrow Edwar-
da Osoébki-Morawskiego Prezydent Krajowej Ra-
da Narodoweij, Bolestaw Bierut, przyjal dymisije
Ministra Staficzyka i mianowal Adama Kurylo-
wicza, dlugoletniego Prezesa Zarzadu Gléwnego
Zwiazku Zawodowego Kolejarzy, redaktora cza-
sopisma ,,Kolejarz - Zwiazkowiec", posla na Sejmn
1922 r. z ramienia P.P.S., wieznia o$wiecimskie-
¢0 — Ministrem Pracy i Opieki Spolecznei.

‘W dnig 15 lipca b. r. Minister Adam Kurylo-
wicz objal urzedowanie w powierzonym mu Mi-
nisterstwie.
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OKOLNIK Nr 12/46
MINISTRA PRACY I OPIEKI SPOLECZNE]

z dnia 28 czerwca 1946 r.
w sprawie gospodarki budzetowe;j.
. Dov

Ob. ob. Dyrektoréw Departamen-
tow, Naczelnikiow Wydzialdw 1 Kie-
rownikéw samodzielnych refera-
tow, oraz do kierownikéw wszyst-
kich urzedéw podleglych i instytu-
cyi nadzorowanych.

. WSTEP.

Panstwo nasze przezywa w chwili obecnej
wielkie trudmno$ci, zwiazane z usuwaniem znisz-
-czefi wojennych i odbudowa., Kardynalnym obo-
wigzkiem kazdego pracownika panstwowego
jest te wysilki Pafistwa na kazdym kroku
I wszystkimi silami popieraé.

Wola Paiistwa przejawia sie we wszelkiego 1o-
dzaju przepisach. Wskazuja one cel, ktéry musi
by¢ osiagniety, wytyczaja drogi, po ktérych kro-
czy¢ nalezy. Bez przepisow .zapanowalby
chaos i1 anarchia, wszystkie sprawy bowiem by-
lyby regulowane wedlug widzimisie i humoru
poszczegdluych jednostek. ’

Ponadto &ciste stosowanie przepiséw i wezu-
Wanie sie¢ w ich ducha pomaga w realizacji sze-
regu niezmiernie dzi§¢ waznych zadan jak:

usprawnienie dzialalnos$ci administracii,

uporzadkowanie gospodarki budzetowej,
najdalej posuniela oszczednos$é dla osiagniecia

réwnowagi budzetowei. °

W trosce o rownowage budzetu Rada  Mini-
strow uchwata z dnia 16.5.1946 r. powolala Ko-
misarza Oszczednosciowego Budzetu w osobie
Podsekretarza Stanu w  Ministerstwie Skarbu
ob. Tadeusza Dielricha.

1} Celem dziatalnosci Komisarza oszczednos-
ciowego budzetu jest skomprymowanie wy-
datkow osobowych i jak naibardziej celo-
we zuzytkowanie sum, przewidzianych
w budzecie Panstwa na wydatki rzeczowe,
oraz doprowadzenie ta droga do réwnowa-
gi budzetowej w okresie 1.4, — 31,12.1946 1.
Zadaniem Komisarza jest niedopuszczanie
do dokonywania zbednvch, lub niekoniecz-
mnych wydatkéw biezacych administracii
panstwowei, oraz przedsiebiorstw i fundu-
szy panstwowych, rozliczajacych sie cen-
tralnie ze Skarbem Panstwa +w ramach
budzetu.

3} Do uprawnien Komisarza nalezy:

a) wstrzymywanie wydatkow, niezgodnych
z obowiazujacymi przepisami, albo zda-
niem jego zbednych, lub mnadmiernych,

b) zezwalanie na umowy, angazujace Skarb
Panstwa w ramach budzetu.

Dazac do zrealizowania zadan wyzej wyimie-
nionych i do ulalwienia Komisarzowi Oszezed-
nosciowemu jego zadania, apeluic do wszystkich
kierownikow wladz {(urzedéw), proszac o nawia-
zanie $cislego kontaktu wzajemnego i poglebie-
nie *wspoOlpracy miedzy Zarzadem Centralnym
a wladzami (urzedami) podleglymi i instytucjami
nadzorowanymi 1 przypominam o obowiazku
$cistego przestrzegania i stosowania obowiazuia-
cych przepiséw i zarzadzen.

Ponadto podaje ponizej wytyczne, kiérymi
kierowaé si¢ nalezy przy wykonywaniu przepi-
sOw, zwlaszcza przepisdw w dziedzinie gospo-
darki budzetowe].

[l. ZAGADNIENIA OGOLNE.

A. Budzet. .

Budzet jest to okresowy plan, obejmujacy
wszystkie spodziewane w okresie budzetowym
dochody i wydatki pafistwowe, ktére powinny
byé¢ wykazywane w pelnych kwotach bez po-
tracefl, a mianowicie dochody bez potracenia
kosztéw ich uzyskania, wydatki bez potracenia
ich czes$ciowego pokrycia dochodami.

Sumami budzetowymi sa sumy obiete budze-
tem {[Ilub prowizorium budzetowym), uchwalonym
na ustalony okres budzetowy.

Wszelkie inne sumy (np. kaucje, wadia, sumy
sporne) zalicza sie do sum niebudzetowych.

Budzet dzieli sie na 4 grupy:

A — Administracia, .

B — Przedsiebiorstwa i zaklady,

C — Monopole,

D — Fundusze.
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Grupy dziela sie na cze$ci, kiore odpowiada-
ja odrebnym czeS$ciom organizacH pafistwowei.

W grupie A — Administracja w czesci 17 figu-
ruje budzet Ministerstwa Pracy i Opieki Spo-
tecznej. CzeSci dziela si¢ na dzialy na podsta-
wie organizacji odnos$nej wladzy naczelnej.

Czes§é 17 — Minislerstwo Pracy i Opieki Spo-
fecznej sklada sie z 8 dzialow:

1. Zarzad Centralny,

II. Urzedy Inspekeji Pracy,

[1l. Urzedy Zatrudnieuia,

IV. Wojewddzkie wydzialy opieki spolecznej,

V. Powiatowe referaty opieki spolecznej,
VI. Urzedy dla spraw inwalidzkich,

VII. Swiadczenia socjalne w zakresie pracy,
VIII. Swiadczenia socialne w zakresie opieki.

Dziaty od I do VI wlacznie obeimuja wydatki
na utrzymanie administracii Zarzadu Centralne-
go i urzedow podleglych. Dzial VII obejmuje
wydatki zwigzane z zagadnieniami bezpieczen-
stwa, higieny i ochrony pracy. Dzial VIII obej-
muje wydatki na opiek¢ spoleczna. Opieka ta nie
sq objete dzieci i mlodziez od lat 3-ch do lat 18-u,
nad ktérymi opieke sprawuje Ministerstwo
Oswiaty.

Dzialy dziela si¢ na paragrafy, na podstawie
zrodel dochoddéw, oraz celéw wydatkdow. Para-
grafy od 1 do 9 wlacznie w dziatach I, 11, TII
i VI pokrywaja sie w swej tresci. Dziat IV i V
dzieli sie na paragrafy od 1 do 3-ch ze wzgledu
na to, ze wydatki rzetzowe (§ § 4—9), we wia-
dzach zespolonych, pokrywane sa z budzetu Mi-
nisterstwa Administracji Publicznej.

Paragraiy dziela si¢ na pozycije.

B. Reiorma systemu budzetowego.
3
Z dniem 1.4.1945 r. przeprowadzona zostala
reforma systemu budzetowego w stosunku do
wzoréw przedwojennych.
Reforina ta polegala na:
a) wprowadzeniu nowego podziatlu budzety na
1) biezacy i
2) majatkowy
(zapiast dawnego na zwyczainy i nadzwy-
: czajny)
b) rozréznieniu wydatkéw podstawowych i uzu-
pelniajacych. ’

Pojecie budzetu biezacego i majatkowego wy-
nika z rozdzielenia dochoddéw i wydatkéw pan-
stwowych na takie, ktére nie powoduja, i takie,
ktére powoduja zmiany w stanie majatku pan-
stwowego. .

Tak wiec inwestycje, kiore powodujg przy-
rost majatku, jak réwniez zakup nowych obiek-
tow, stanowia wydatki majatkowe.

Wplywy, pochodzace z uplynnienia (np. sprze-
daz} warto$ci majatkowych, wzglednie powodu-
jace obciazenie majatku pafistwowego (np. po-
zyczka), stanowia dochody tajatkowe.

Pozostale wydatki, stanowiace biezacy koszt
funkcjonowania aparatu administracyinego i wy-
nikajace z zakresu dzialania danej wladzy,
lub dzialalnoéci wytwdrczej w przedsiebior-
stwach, i dochody t. zn. udzial Panstwa w do-
chodach obywateli (podatki), lub oplaly za $wiad-
czenia administracii pafnstwowej i przedsigbiorstw
wchodza do budzetu biezacego.

Wprowadzenie budzetu majatkowsgo ma do-
niosle znaczenie, gdyz pozwoli przy mnalezylym
prowadzeniu rachunkowoS$ci i po zainwentaryzo-
waniu najatku pafistwowego na dokonywanie co-
rocznego zestawienia majatku pafistwowego i bi-’
lansu, co przed woina bylo niemozliwe.

Wrydatki i dochody majatkowe budzetu ksztal-
towac¢ sie beda w oparciu o plan inwestycyiny,
co bedzie uregulowane dekretem o pafnstwowym
planie inwestycyjnym. ‘

Podstawe  szacunku wydatkéw  biezacych
w preliminarzu na okres 1.1V. — 31.X11.1946 r.
stanowily w zasadzie ceny urzedowe. W wypad-
kach, gdy szacowanie wydatkéw wedlug cen u-
rzedowych bylo niemozliwe, wobec braku pai-
stwowych zrodel zaopatrzenia, preliminowane sa
wedlug cen wolnorynkowych,

Stad rozbicie wydatkdéw na podstawowe i uzu-
pelniajace [(w biezacym okresie budzetowym tyl-
ko w § 5 ,pomieszczenie”). Tego rodzaju zroz-
niczkowanie wydatkow bylo wynikiem prowa-
dzemia gospodarki panstwowej przy dwdch pozio-
mach cen:

urzedowych — wydatki "podstawowe
wolnorynkowych — wydatki uzupelniajace.

W zwiazku z postepujaca normalizacja slosun-
kéw gospodarczych — wydatki uzupelniaiaee be-
ba stopniowo zanikad w preliminarzach budzeto-
wych.

C. Przenoszenie kredytéw (virement).

Budzet jest podstawa prawidiowej, racionalnej

1 celowej gospodarki publicznej. To tez zaden wy-

datek nie moze by¢ dokonany, jezeli nie znaiduje
pokrycia w otwartych kredytach budzetowych, to
znaczy, ze wydatki pafnstwowe moga by¢ czynio-
ne tylko na te cele i w tych kwotach, ktére zo-
staly ustalone w tre$ci odpowiednich paragraféw
budzetu. Jesli zatym kierownik wiladzy (urzedu),
lub osoba upowazniona, poleca asygnowaé jaka$
kwote na cele inne, niz przewidziane w odno$nym
paragrafie, z powodu wyczerpania kredytu na pa-
ragrafie wlasciwym (np. wyplacanie zapomdg, lub
nagréd z pozostalosci kredytéw na podréze stuz-
howe) — naraza sie na odpowiedzialno§é stuz-
bowa. '

W wypadkach wyiatkowych, gdy zajdzie ko-
nieczno$¢ dokonania wydatkw, -wnioski o prze-
niesienie (virement) beda uwzgledniane, o ile:

a) kredyt przewidziany na dany cel okaze sie
niewystarczajacy z przyczyn istotnych, szczego-
fowo uzasadnionych,

b) jednoczes$nie bedzie wskazana odpowiednia
oszczedno§é na innej-pozycji budzetowej. Wspom-




niana oszczedno$é musi by¢ faktyczna, to znaczy
ze kredyt uszczuplony na korzy$¢é innej pozycil
istotnie wystarczy do konca okresu budzetowego.
Whioski o przeniesienie kredytdw, przedstawione
po fakcie dokonania przekroczed w danycel po-
zyciach, nie beda uwzgledniane, a winni przekro-
czen beda odpowiadad stuzbowo.

Whnioski nalezy przesylaé do wlaSciwych De-
partamentéw. Wniosek, po uznaniu go za uzasad-
niony, bedzie przestany do Ministra Skarbu, ktéry
jedynie ma prawo przenosi¢ kredyty w wydat-
kach biezacych administracii miedzy wszystkimi
paragrafami kazdej czeS$ci budzeln, bez prawa
" jednak zwiekszania ctatdw osobowych i wydat-
kéw na place.

Nie mozna zatym zglaszaé wuioskow o prze-
niesienie kredviow np. z § 5 ,,pomieszczenie” na
§ 1 ,place”.

D. Zapotrzebowanie kredytéow.

Budzety miesieczne sa najwaziiejszym $rod-
kiem zapewilienia réwnowagi budzetowej. Prze-
‘_slrzeganie granic miesiecznych budzetu jest bez-
wzglednym obowiazkiem podleglych mi wiladz,
urzedow 1 instytucyi. System miesiecznych preli-
minarzy budzetowych wymaga réwnomiernego
wydatkowania funduszéow w poszczegdlnych mie-
siacach okresu budzetowego.

Dla opracowania przez Ministerstwo wnioskdw,
dotyczacych otwarcia kradytéw na dany miesiac,
Dyrektorzy Depantamentéw winni nadsylaé do
Departamentu Ogoélnego (Wydzial budzetowo-ra-
chunkowy) do dnia 15-go kazdego miesiaca zapo-
trzgbowania niezbednych kredytéw na iissiac
nastepny, wyszczegoiniaiac je  w  odpowiednich
pozyciach budzetowych.

Wiladze Il-ej instancii winny nadsytad takiez
zapotrzebowania do wilasciwych Departamentéw
- 7 takim wyliczeniem, by te otrzymaé je mogly do
dnia 12-go kazdego miesigca.

W wypadku zadania olwarcia kredytu wieksze-
0, w stosunku do miesiaca poprzedniego, nalezy
to zwiekszenie rzeczowo uzasadnid.

E. Wykorzystywanie kredytow.

Wszelkie nalezno$ci osdb trzecich, na pokrycie
Xiorych przewidziano kredyty w budZecie, win-
ny by¢ uregulowane przed uplywem okresu bud-
zetowego. Naleznosci, ktére ze wzgleddéw tech-

nicznych, lub innych waznych powodoéw I[brak
kredytu} nie mogly by¢ uregulowane przed

uplywem okresu budzetowego, mogg byé po-
kryte z odpowiednich kredytéw nastepnego okre-
su budzetowego. :

Z koncem okresu budzelowego wladze asyg-
nwjace winny wyczerpaé wszystkie kredyt‘y,\
o ile istnieje uzasadniona potrzeba, gdyz w prze-
ciwnym razie kredyty te wygasaja.. Wymienio-
ne wladze nie maja bowiem prawa pozostalosci
tych kredytéw sklada¢ na rachunki sum nie-
budzetowych, jak réwniez nie moga przechowy-
waé w bankach i kasach podrecznych pozosta-
losci kredytow, celem dalszego ich uzytkowania.

9 —

F. Kontrola wykonywania budzetu.

Dyrektorowi Departamemu Ogélnego powie-
rzam ogdélny nadzor nad wykonaniem budzetu.

W celu umozliwienia Dyrektorowi  Departa-
mentu Ogdlnego ~wykonywania powierzonych
mu obowiazkéw, upowazniam go do podejmowa-
nia decyzyi, oraz wydawania zarzadzen i in-
strukeyi we wszysikich sprawach, dotyczacych
wykonywania  budzetu  Ministerstwa  ’racy
i Opieki Spolecznei, a majacych na celu zgod-
1nos$¢ tego wykonywania z zarzadzeniami i wy-
tycznymi Ministra Skarbu.

Wnioski we wszystkich sprawach, pociagaija-
cych za soba wydatki z kredytow budzelowych,

winny byé uzgadniane z Dyrektorem Departa-
mentu Ogdlnego.
Wszelkie pisma w  sprawach budZetowych,

wysylane przez Ministerstwo do innyen wiladz
naczelnych, a zwlaszcza do Ministerstwa Skarbu,
oraz zarzadzenia, majgce zwiazek 2z budzetem,
a kierowane do wiadz, urzedow, zakladéw i in-
stytucyij nadzorowanych wymagaja rowniez zgo-
dyv Dyrektora Departamentu Ogdlnego.

W celu wzmocnienia kontroli nad wykonywa-
niem budzetu i nadania jej jednolitego charakte-
ru, zarébwno w Centrali jak i wladzach podle-
glych i instytucjach nadzorowanych, oraz skoor-
dynowania tej kontroli z kontrola wykonywang
przez Ministra Skarbu, urzednikiem odpowie-
dzialnym za przygotowanie preliminarzy budze-
towych i wykonywanie budZetu Zarzadu Cen--
iralnego wyznaczony zoslal Naczelnik Wydzia-
fu Budzetowo-Rachunkowego.

Wszystkie wladze podlegle 11 instancji wyzna-
c¢za imiennie urzednik6w odpowiedzialnych za
ukladanie preliminarzy i wykonywanie budzetu.
Do zadan tych urzednikéw bedzie nalezalo:

1) stala kontrola nad przestrzeganiem przepi-
s6w, odnoszacych sie do gospodarki bud-
zetowey,

2) utrzymywanie kontakiu z
w sprawach budzetowych.

W terminie miesiecznym od otrzymania niniej-
szego okolnika nalezy zawiadomi¢ Ministerstwo
o wyznaczeniu odpowiedzialnych urzednikéw
z podaniem nazwisk, stanowiska sluzbowego
i kwalifikacyj zawodowych. :

Przy wykonywanin budzetu wtadze Il-ej in-
stancji musza poddawacd stalej kontroli gospodar-
ke wiadz podleglych, zakladéw, inslytucyi nad-
zorowanych i wladz samorzadowych w celu
stwierdzénia, czy pomoc udzielana im ze Skar-
bu Pafistwa idzie na cele wlaciwe, oraz czy
wewnetrznd gospodarka opiera sie na zasadach
oszczednoSci, celowoS$ci I poszanowania grosza
publicznego.

. ZAGADNIENIA SZCZEGOLOWE.
A. Tytuly budietowe (paragraiy, pozycie).
§ 1 ,Place”.

Z kredytu tego paragrafu mogg by¢ pokrywa-
ne wylacznie wydatki, wynikajace z ustaw, roz-
porzadzedi i umow ,zawartych z pracownikami,

Ministerstwem
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a obejmujacych place zasadnicze 1 dodatki do

plac.

Przepisy prawne nie -przewiduja natomiast
mozliwosct wyptat za ,,godziny unadliczbowe"
pracownikom etatowym, prowizorycznym i prak-
tykantom w rozumienin ustawy o pafistwowe]
sluzbie cywilnei z dn. 17.21922 r. (Dz. U. R. P.
Nr 21, poz. 164).

7 chwila otrzymania ninieiszego okoinika za-
braniam realizowania rachunkdw za godziny
nadliczbowe wy7ei wymienionych grup pracow-
nikow.

Liczba funkcjonariuszdw, zatrudnionyeh w Za-
rzadzie Centralnym i wszystkich urzedach pod-
leglych, nie moze przekraczaé¢ w poszczegdlnych
grupach uposazenia liczby etatéw osobowych,
ustalonych na dany okres budzetowy. v

Obsadzanie etatdéw w poszczegdlnych grupach
uposazenia ponad ilo§¢ ustalona moze nastapic
tylko przy zmniejszeniu o te sama ilo§é obsady
etatdw w grupach wyzszych.

Urzednicy winni przekroczenia etatéw osob-
wych ponosza, niezalsznie od odpowiedzialnosci
dyscyplinarnei, solidarna odpowiedzialno$¢ ma-
terialna za straty Skarbu Panstwa.

W celu kontroli prawidlowegn wykonywania
gospodarki budzetowej odnos$nie wydatkéw oso-
bowych wszystkie wladze (urzedy) podlegle Il-ei
instancji *musza przesylaé¢ co miesiac sprawo-
zdania w dwéch egzemplarzach z wydatkow
osobowych, pokrywanych z § 1 ,,place”, sporza-
dzane wedlug wzoru, podanego przy pi$mie okdl-
nym Nr B G 1745/46 z dnia 11.4.1946 r.

§ 2 ,,Rézne $wiadczenia osobowe*
nastepujace wydatki (pozycie):-

1. Zapomogi i nagrody, na ktére preliminuje
sig. w zasadzie 5 procent od sumy plac.
Kierownicy wszystkich wladz (urzedéw]
Il instancii winmi przesylaé co miesiac
i(facznie z zapotrzebowaniem kredytdw na
miesiac nastepny), uzasadnione wnioski
0 przyznanie zapomodg i nagréd dla podle-
glego sobie personelu. Wnioski winny by¢
kierowane do wlasciwych .departamentow.
7 uwagi na szczuplo§é kredvtéw wnioski
skladad nalezy tylko w specialnych wypad-
kach, zaslugujacych na uwzglednienie.

-— obejmuje

2. Koszty wyzywienia — wydatki zwiazane
ze stolowka i jei prowadzeniem.

W budzecie przewidziano tu po 300 z!
miesiecznie na osobe plus pewne koszty na

urzadzenie i obsluge.

3. Podmiertne — W razie $mierci funkcjonariu-
sza panstwowego przyznaje sie osobie, kto-
ra poniesie koszty pogrzebu, zwrot tych
kosztéw, przy czym:

a) jesli koszty pogrzebu ponosza zona, albo
dzieci, lub rodzice, przyznaje sie¢ na po-
krycie tych kosztéow ryczalt w wysoko-
§ci trzymiesiecznego, ostatnio pobranego
przez zmarlego uposazenia,

b) jesli koszty pogrzebu ponosi inna osoba.
przyznaje sie jej zwrot kosztow rzeczy-
widcie poniesionych i udowodnionych
najwyzej jednak do wysckosci okredlo-
nej pod lit. a), o ile zmarly nie pozosta-
wil majalku ruchomego, lub nieruchome-
g0, wystarczajacego na pokrycie tych
kosztéw (rozp. Prez. R. IP. z dnia 28.10.
1933 r. o uposazeniu pracownikéw paf-
stwowyeh —— Dz, U. R. IP. Nr 86, poz. 663).

§ 2a ,,Ubezpieczenia spofeczne” — skladki z ty-
tulu ubezpieczefi spolecziych.
Nalezy tu rozrézni¢ dwie kategorie pracowni-
kéw pafistwowych:
a) pracownicy etatowi’i prowizoryczni, to 2na-
¢zy pracownicy o charakierze put_)liczm)-

prawnym,
b) pracownicy kontraktowi (platni wedtug
grup uposazenia, lub ryczaltu), to znaczy

pracownicy o charakterze prywatno-praw-
nyimn. T
Sktadki ubezpieczeniowe obciagZaja w
Skarb Panstwa.
§ 3 ,,Podréze stluibowe i przesiedlenia™.
Rozporzadzenie Rady Ministréow z dn. 12.9.1945
roku (Dz. U. R. P. Nr 41, poz. 228).
Podréze sluzbowe odbywad sie moga tylko nu
podstawie delegacyj sluzbowych.
Delegacja musi zawierad:
a) nazwisko; imie i stanowisko stuzbowe oso-
* by delegowanej,
b) miejsce przeznaczenia (wym/du)
c) cel delegaci,
d) czas trwania delegacii od .do ..
e) okreslenie Srodkow lokomocu z lakvch oqo—
ba delegowana moze korzystau,
i) podpis kierownika wladzy (urzedu).

Delegacja stanowi niezbedny zalacznik do ro-
zliczenia z kosztéw podrdzy.

Delegacyj bezterminowych
wystawiaé nie wolno.

Delegowany winien zadaé¢ od kierownika wla-
dzy (urzedu), do ktdrej byl delegowany, stwier-
dzenia na odwrocie delegacji sluzbowej czasu
pobytu w danym urzedzie.

Przy przejazdach nalezy postugiwaé sie naj-
tafiszym $rodkiein lokomocji. Uzycie drozszego
srodka lokomocji dozwolone jest w przypadkach
naglych, gdy wskutek opéznienia wyjazdu inte-
res publiczny bylby narazony na szkode, lub je-.
zeli spowoduje to gszczednos$é ma dietach w roz-
miarach przewyzszajacyvch koszt uzycia drozsze-
go $rodka lokomociji i w przypadku braky pela-
czenia z danag miejscowoScia tanszym $rodkiem
lokomociji. W kazdym poszczegolnym przypadku
nalezy uzasadni¢ konieczno$é uzvcia drozszego
§rodka lokomocii.

Wszelkie rachunki diet i kosztéw przejazdu
7z tytulu podrézy stuzbowych winny byé przed-
stawiane do zrealizowania w tlerminie 14 dni,
liczac od nastepnego dnia po odbyciu podrézy
stuzbowe;.

catosci
W

»do odwolania®




Wladze asygnujace obowiazane sa potracal
urzednikom, ktorzy nie zlozyli rachunkéw kosz-
tow podrbozy w terminie wyzZej podanym, przy
najblizszej wyplacie uposazenia, calkowity sumeg
wyplaconej na te koszty zaliczki.

Rachunek kosztéw podrézy winien obejmowacd
calo$¢ kosztow podrézy i diet. W rachunku nale-
zy podawal rzeczywiste koszty przejazdow.
w granicach przystugujacych urzednikom upraw-
nief. W przypadkach korzystania przez urzedni-
kéw z bezplainego $rodka lokomiocji nie moga
by¢ likwidowane w rachunku koszty przejazdu
za ten sam odcinek drogi. Wszelkie rachunki
kosztéw podrdzy i diet winny by¢ skladane przez
‘pracownikow bezpos$redniej wladzy przelozonej.

Kazdy rachunek kosztéw podrdézy winien byc
zaopatrzony przed likwidacja klauzula wiladzy
zarzadzaiacei podréz, Iub przelozonej wladzy
stuzbowej, stwierdzajaca konieczno$¢ odbycia
.podrdzy, nalezyte uzycie czasu : Srodkéw loko-
mocji, oraz wykonanie zlecenia stuzbowego.

Kierownicy wladz flurzedéw) II instancji winu;
przesylaé¢ wlasne rachunki kosztéw podrézy
stuzbowych do wlasciwych departamentdéw, ce-
lem zaopatrzenia ich powyzsza klauzula, oraz
dokonania cenzury.

Poza tym rachunek winien obejmowad diety,
ryczalt na dojazdy 1 ewntualnie inne wydatki
poniesione, ktore musza by¢ usprawisdliwione
oryginalnymi dowodami.

§ 4. ,,Srodki lokomocii”.

Pgragraf ten obe]muJ(,
ploatacje i renowacje
gblnosci  na:

1J zakup Srodkéw lokomocit,

) zakup materialéw pednych i smardw,

3) zakup ogumienia, '

4) obudowe (plandeki, zastawy, drabinki),

5) zakup, latlowame i konserwacje akumula®

toréw, ‘

6) zakup czesci zamiennych,

7) zakup narzedzi,

eks-
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wydatki  na
taboru, a \\Y

8) naprawe i konserwacie $rodkéw lokomocii, -

9) koszty

nych,

10) ubezpieczenia od ognia,

powiedzialnosci cywilnej,

1) inne wydatki, zwiazane z eksploatacja $rod-

kéw lokomocji (garazowanie,
sprawno$ci wozéw itd.).

12) place, §wiadczenia i godziny nadliczbowe kie-

rowcdw i ewent, personelu pomocniczego.

Nalezy polozy¢ szczegdlny nacisk na wilascei-
wa i racjonalna gospodarke oszczednosciowa
Srodkami lokomocii.

Kierowcy winni byé pou(.zem Ze powierzone
im pojazdy mechaniczne nalezy traktowaé iak
Swoje wlasne; odbije sie to korzystnie na kosz-
tach utrzymania i konserwacii pojazdow.

Zuzycie materialéw pednych i smaréw musi
by¢ poddane najostrzejszej kontroli.

~Kazde uzycie pojazdu musi byé celowe i uza-
sadniomne,

rejestracji  pojazdéw mechanicz-

wypadkdéw i od-

sprawdzanie -

Niedopuszczalne jest uzywanie sluzbowych
srodkéw lokomocji do celow prywatnych, wzgle-
duie nie zwiazanych ze sluzba.

Uzycie samochoddw stuzbowyceh nalezy ogra-
niczy¢ do koniecznych, dobrem sluzby podvkto-
wanych wyijazdow. ’Iam, gdzie sa latwo dostep-
ne tafnsze $rodki lokomocji (np. komunikacja miej-
ska, wzgl. panstwowa), nalezy korzystaé tylko
z tej komunikacii.

§ 5. ,,Pomieszcigenie”.

Paragrai ten obejmuje nastepujace pozycie:

1) zakup sprzelu pomieszczeniowégo,

2) komorne i naleznos$ci uboczne,

3) Swiatlo, energia elekiryczna (jako sita), opal,

woda, gaz, '

4) utrzymanie czysto$ci, czyszczenie komi-
now, asenizacja (pozycja ta obejmuje wy-
nagrodzenie sprzataczek i dozorcow),

5) remont i konserwacia sprzetu pomieszceze-

niowego,
6) utrzymanie ()grodow kwneimkow’i trawni-
kow, ,
7) dekoracia gmachéw. w czasie uroczystosci
panstwowych.
Ze sprzetem pomieszczeniowyin nalezy sie ob--
chodzi¢ pieczolowicie — w ten sposéb zmniej-

szy sie wydatki na jego remont i konserwacije.

Sprzet pomieszczeniowy musi by¢ wpisany do
ksiegi inwentarza, jako z natury swej przezna-
czony do uzywania przez dluzszy okres czasu.

Zasade oszczedno$ci nalezy stosowaé przy ko-
rzystanin z energii elekirycznej, wody, gazu,
a zwlaszcza uzycie drewna opalowego, z2 wzgle-
du na znaczne przetrzebienie lasow w Polsce,
ualezy ograniczyé do niezbedneg) minimum.

Flagi i transparenty, siuzace do dekoracji gma-
chow, nalezy przechowywac staranuie, by nie ule-
galy one szybkiemu zniszczeniu.

§ 6. ,,Wydatki biarowe*.

Paragraf ten obeimuie:

1). zakup maszyn biurowych

chowania, powielania),

2) materialy i przybory piSmieiine, kreslarskie,

pieczatki),

3) druki {zwykle i $cislego zarachowania —

jak ksiazeczki asygnat, ksigzeczki czekowe),

4} remont i konserwacje maszyn biurowych,

5) zakup i oprawe ksigZek iprenumerata dzien-

nikéw urzedowych i pism),

6) zakup biletéw tramwajowych i aulobiiso-

wych (dla woznych i goficdw, w zwigzku
z wykonywaniem czynnoé$ci sluzbowych).

Materialy i przybory nalezy nabywaé w Zied-
noczeniu przemyslu materialéw  piSmiennych
i biurowych.

Z maszynami biurowymi wg/ulklego rodzaju
nalezy sie¢ obchodzi¢ umiejetnie, utrzymywac
w nalezytej czystoSci,ekonserwowaé e, by unik-
naé zbyt czestych wydatkéw na kosztowny re-
mont.

Wszelkie prenumeraty
niezbednego minimum,

§ 6a. ,Optaty pocztowe, telegraficzrie

niczne™,

(do pisania, ra-

nalezy ograniczyé do

i telefo-



-

Tresé telegramdw winna by¢ lak formulowana,

by zawierala tylko konieczne dane. Wiadomo-
Sci telegraficzne przesyviad nalezy w uzasadnio-

nych wypadkach i tylko wledy, gdy ze wzgledu
na pilnos¢ sprawy nie mozna jej zalatwié droga
korespondencii.

Telefony. — Rozmowy teleioniczne zamiejsco-
we nalezy ograniczyvé do takich tyvlko wypadkow,
gdy dobro stuzby wyvmaga tego rodzaju zala-
fwienia. '

Nie wolno uzywad teleionu sfuzbowego do za-
latwiania prywatnych spraw.

Dyrektor Departamentu Ogdluego 1 kierownicy
wladz (urzedéw) podleglych zarzadza bezzwlo-
cznie zaprowadzenie koniroli rozméw telefonicz-
nych. KsiaZzeczka kontroli rozméw teleionicznych
winna zawieraé: date rozmowy, nazwisko 0so-
by  przeprowadzajacei rozmowe, cel, z kim
i 7z czyiego polecenia przeprowadzono rozmowe
(przy zamiejscowych -— miejscowod¢) i podpis,
oraz ewentualne uwagi.

§ 7. ,,Wydawnictwa®,

Wydatki zwigzane z wydawaniem dziel i cza-
sopism fachowych, dziennikéw urzedowych, biu-

Cletyndéw informacyinych itp.

§ 8. ,Specialne wydatki rzeczowo-administra-
" cyine™. '

7 paragrafu tego pokrywane sa wydatki, kit6-

re nie znajduja odpowiednika w tresci wyzej wy-
mienionych paragrafdw, oraz

1) konferencje i ziazdy,

2) pomoc dla organizacyj pracowniczycli,

3) urzadzenia $wietlicy dla pracownikéw,

4) honoraria za prace zlecone, porady,

5) rézne wydatki, .

§ 9. ,Remont i konserwacja nieruchomosei®.

Wydatki tego paragrafu obejmuja, w zaleznosci

od warunkdéw pomieszczeniowych danego urze-
du:

1) drobny remont budynkow, oraz znajdugacych
sie w nich urzadzeni o$wietleniowych, wo-
dociagowych, ogrzewalnych, kanalizacvj-
nych 1 sygnalizacyjnych;

2) naprawe i konserwacie dZwigdéw (up. wymia-

na lin);
3) naprawe zewnetrznych linij o$wietlenio-
wych, wodociagowych,  kanalizacyjnych

i sygnalizacyinycl;

4) naprawe ogrodzen,

5) naprawe podworzy i chodnikdw:

6) naprawe studzien.

Przy wykonywaniu wyzej wymienionych ro-*
bét nalezy stosowad najdalej idace ograniczenia
i przeprowadzaé je w zakresie najniezbedniej-
SZym.

Nie nalezy wieg malowaé¢ $cian farba olejna,
ani tez stosowac obi¢ $ciennych, a ograniczyd
si¢ tylko do zwyklego poBielania Scian.

Nie stosowal kosztownych elementéw dekora-
cvinych i kosztownych okué — zadowalajac sig
najskromnieiszymi, Ograniczyé malowanie olejne
podidg, ukladanie posadzek debowych i terrako-
towych.
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Zaniechaé zaktadania kosztownych instalacyi
wszelkiego rodzaju, zwlaszeza  oSwictieniowych,
ograniczajac sic do uajskrommicjszych, prostyeh
urzadzem,

B. Zamowienia na dostawy i roboty.

Sprawy te regnluja nastt;'pnjz;cc przepisy i za-

rzadzenia:

1) Rozporzadzenie Rady Ministrow 7z dnia
29.1.1937 r. o dostawach i robotach na rzecz
Skarbu Panstwa, samorzadu, oraz instytu-
¢yi prawa publicznego (Dz. U. R, P. Nr 13,
poz. 92), zmienione rozporzadzeniem Rady
Ministrow z dn. 12.9.1945 r.
Nr 44, poz. 254},

2} Okoélnik  Biura Kontroli przy Prézydium
K. R. N. z dnia 14 kwietnia 1945 r. Nr BK.
R/b/OK’'968 45/S1./S(.

3} Przepisy rachunkowo - kasowe dla wladz
i urzeddw panstwowych (zatacznik Nr 1 do
Dz. Urz. Ministerstwa Skarbu z dnia 30 mar-
ca 1935 r. Nr 9, poz. 178). '

Udzielenie zamdwienia na dostawe lub robote

naslepuje:

a) w drodze pisemnego przetargu ofertowego
ograniczonego, lub nicograniczonego,

b) w drodze publicznego przetargu ustnego,

¢} z wolnej reki,

d) przez zakup hezposredni
chunkiem.

Ad a) Przetarg na robote, lub dostawe mu-

si by¢ ogloszony w wypadku, jesli fvar-

za zwyklyvm ra-

o8¢ ogodlna calej dostawy, lub robotly
przekracza kwote 20.000 zl.
Zasada iest przetarg nieograniczony. W dro-

dze przetargu ograniczonego zasadniczo powie-
rzane by¢ moga dostawy i roboty, jezeli ze wzgle-
du na zabytkowy charakter, lub c;chy artystycz-
ne  odnoénych przedmiotéw, lub ze wzgledu mna
bezpieczenstwo panstwa, dostawa lub robota mo-
7¢ by¢ wykonana tylko przez pewne przedsie-
_biorstwo, ponadto jesli przetarg nieograniczony
nie da dostatecznego wyniku. Do przetargu po-
wintno by¢ wezwanych co najmniej 5 o0séb.

O ogloszonych przetargach musi byé zawiada-
miane kazdorazowo Biuro Kontroli przy Prezy-
“dium Krajowei Rady Narodowej. Wladze (urze-
dy} H-ei mstancii winny zawiadamia¢ wlasciwe
terytorialnie delegatury Biura Kontroli, istniejace
we wszystkich miastach wojewddzkich, a w przy-
padkach, gdy przewidziany Koszt roboty, czy do-
stawy przekracza 3.000.000 zlotych, rdéwniez
i Centrale Biura Kontroli.

Nie nalezy zwraca¢ sie do Biura Kontroli z
wnioskami o odstepsiwa od postanowien wymie-
nionych na wstepie rozporzadzen Rady Ministrow
w sprawie oglaszania przetargdw, gdyz jest to
bezcelowe.

Przeprowadzanie przetargdw, oraz przyimowa-
nie dostaw i robdt powinno byé dokonywane za
posrednictwemn Komisji budowlanej, w skiad kto-
rej winni wchodzié:

Dz, U. R, P



1) kierownik wladzy (urzedu), Tub wyznaczony
wrzezen nrzednik,

2) kierownik komdrki gospodarczej (rachunko-
wei),

3) rzeczoznawcd,

4) przedstawiciel . Ministerstwa  Odbudowy,
wzglednie przedstawiciel wladz podleglveh tego
Ministerstwa.

Kierownicv wiadz -ej instancii bedq przedsta-
wia¢ w miare polrzeby wnioski odno$nie czlon-
kéw omawianych komisyj, sposréd ktorveh Mini-
sterstwo wyznaczy odnos$na komisje.

Ceny oferowane musza by¢ poddane doklad-
nej amnalizie, pordownane z cenami koszlorysu
urzedowego, przy pelmym  uwzglednieniu mozli-
wych do wykorzystania urzedowyceh 7Zrodel su-
rowca i transportu po cenach urzedowych.

W wypadkach szczegdlnych, gdy wynik prze-
largu jest niezadowalajgcy, lub gdy sumy ogdlne
ofert na roboty sa wyzsze od sumy Kosztorysu
urzedowego, komisja moze przeprowadzié dodat-
kowy przetarg ustny, lub pisemny pomigdzy <o
najmniej dwoma wybranymi oferentami, ktdrzy
ofiarowali najdogodniejsze warunki. Odnosna de-
cyzia musi by¢ rzeczowo uzasadniona.

Powierzenie roboty nastepuie na
HNIOWY.

Podstawa do zawarcia umowy jest oferta naj-
tafisza przy roéwnoczesnych, dostatecziych gwa-
rancjach, ze robota bedzie wykonana wladciwie
i w terminie (np. zaswiadczenia wiadz dla ktoryeh
ndnosna firma wykonywala roboty).

Umowa musi zawiera¢ dane o rodzaju roboty,
technicznych jei warunkach, z czyiego i jakiego
materialu robota ma by¢ wykonana, termin ukoii-
czenia po8zczegdlnych stadiow i calosci, odpowie-
dzialnos§¢ z tytulu bezpieczenstwa pracy, ceny
poszczegdlnych obiektdw calodci, warunki zapla-
ty i skutki za niedotrzymanie warunkdw i prze-
piséw.

Umowa z przedsiebiorca przed iej podpisaniem
winna by¢ zaopiniowana przez Wydzial Prawny
Ministerstwa, przy czym kwestie finansowe w
niei zawarie musza byvé zgodne z przepisami Mi-
nisterstwa Skarbu co do kaucii, gwarancii, zali-
czek itp.

Umowy angazujace Skarb Panstwa musza by¢
przed ich zawarciem i podpisaniem przedstawio-
ne Komisarzowi oszczednosciowemu do wyraze-
nia zgody.

Przy zawarciu umowy nalezy w zasadzie Za-
daé zlozenia wadium na zabezpieczenie wykona-
nia warunkéw umowy.

Odbidér wykonanych robdt winien sie odbywad
komisyjnie i dopiero po spisaniu piotokdlu przy-
jecia robot i stwierdzeniu, Ze warunki umowy zo-
staly w peli dotrzymane i wykonane, moze mna-
stapi¢ ostateczne rozliczenie. Usterki i niedorébki
wmny by¢ opisane i oszacowane, a odnosna kwo-
ta zatrzymana do czasu ich usuniecia przez fir-
nie lub na jej koszt.

Sprawa wyplat za wykonane roboty w sposéb
W umowie przewidziany musi by¢ kazdorazowo
rozpatrywana i opiniowana przez komisje, ktoéra

podstawie

>y

A0S

" przez kierownika robét,

o czdlnym sprawdzeniu stann robdt, umieszeza
na odpowiednich rachunkach, sprawdl,on_vch
adunotacie kwalifiknjaca
rachunek do wyplaty. Zakwalifikowanie rachun-
ku do wyplaty powinno byé stwierdzone podni-
sami co najmniej 3-ch c¢zfonkdw komisji, w tym
przedstawiciela Ministerstwa Odbudowy. Calko-
wita wyplata naleznodci moze nastapi¢ dopiero
po ostatecznym odbiorze robdt przez specialnie
powolana komisj¢ kolaudacyijna na podstawie
warunkoéw umowy, po przedstawieniu rachunku
oslatecznego, sprawdzonego i poswiadczoneygo
przez Komisje Budowlana.

o zakonczenin budowy zestawienie kosztow
wykonanych robot i rozrachunek z przedsiebior-
¢a, wraz z odpowiednim  sprawozdaniem tech-
nicznym i filnansowym, winny by¢ ziozone Mi-
nisterstwu Odbudowy (wladzom ll-ej instancji
Ministerstwa Odbudowy) do zatwierdzenia,

Rozpisywaniec nowych przetargdw mna roboty
budowlane z kredytéw Ministerstwa Odbudowy
powinno si¢ odbywaé tytko po uprzédniin uzgod-
nienin z Ministerstwem OQdbudowy, lub jego or-
ganami. W przypadku stwierdzenia wykonania
robdt zbednych 2 punktu widzenia uzywalnoscei
pomieszczen biurowych i mieszkalnych, oraz wy-
konania robdt bez uprzedniego uzgoduienia prze-
targdw, rachunki za roboty nie beda regulowa-
ne (pismo okéine M. I>. i O. S. Nr B. (i. 1820/46
7z dnia 16.4.1946 1.).

Zarzadzenie Minislerstwa Odbudowy  {okdlnik
Nr 32 z dnia 1.12.1945 r.) zabrania az do odwo-
lania:

1} wszelkich robot elewacyinyeh, tynkéw glad-
kich i wypraw szlachetnych, oktadania Scian
plytami kamiennymi, tafelkami iip. .

2) okladania $cian wewnetrznych glazura, boa-

zerig itp.,, malowania olejnego $cian, obié
Sciennych (tapety),
3) kosztownych instalacyi wszelkiego rodzaju,

zwlaszcza oSwietleniowycl,
4) sztukateryi, kosztownycl
racyinych,

armatur itp.,
elementéw deko-
kosztownych okug.
WyzZei wymienione roboly nalezy /astaplc, in-
nymi, oszczedniejszymi, prostszego -wykonania.
Ad b) Publiczny przetarg ustny dest dopusz-
czalny jedynie woéwcezas, gdy pozadany
"jest udzial oferentow z szerszych warstw
ludnosci, a warto$é dostawy, {ub roboty
nie przekracza sumy 100.000 zI.

-Ad ¢) Zamowienia z  wolnej reki moga byd
udzielane w wypadkach wyiatkowych,
przewidzianych w § § 30, 37 i 38 rozpo-
rzadzenia Rady Ministrow z dnia 29.1.
1937 1. (Dz. U. R. P. Nr 13, poz. 92).

Organem powolanym do stwierdzenia
wypadku wyjatkowego oraz zatwierdza-
nia umdow w tym wypadku jest Minister
Pracy i Opieki Spoleczne;j.

Ad d) Zakup bezposredni wa zwyklym rachun-
kiem. Zakup taki moze by¢ dokonany, je-
§li suma ogdlna zakupu nie przekracza
20.000 z1.
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Zakupy musza by¢ czynione zasadni-
czo w Pafistwowych Centralach Zbvtu
Tylko w przypadku, gdy omawiane Zro-
dlo stwierdzi na piSmie niemozno$é do-
starczenia koniecznego materialu, a pil-
no$é¢ potrzeby nie pozwala na zwloke,
moznd dokona¢ zakupu na wolnym ryn-
ku, stosujac nastepujace wytyczne:

1) zakupéw dokonywaé nalezy tylko w posia-
dajacych wprawnienia handlowe firmach,
ktére moga by¢ osiagalne dla kontroli skar-
bowej,

2) w firmach (sklepach), kiére odmawiaja wy-
stawiania rachunkéw, kupowad wos:o]a nie
nalezy, gdyz:

a) daje to pole do popierania zwalczanej
przez rzad spekulacji przez uczestnicze-
nie w obrotach z przygodnymi sprzedaw-
cami, towarem podejrzanego pochodze-
nia,

b) odmowa wystawienig rachunku podykto-
wana jest czesto obawa przed odpowie-
dzialnos$cia za nielegalny handel, oraz
checia uchylenia sxe od cbowiazku pla-

~ cenia podatkéw.

3} Rachunek na zakupiony przedmiot, wzgle-
dnie wykonana usfuge, musi by¢ oryginalny
i zawierad:

a) tmie i nazwisko (nazwa firmy) i doklad-
ny adres wystawcy,

b} nazwe urzedu, na rzecz ktérego wykona-
no $wiadczenie,

c) wyszczegolnienie zakupionych przedmio-
tow, wzglednie okreslenie uslugi,

d) cene jednostkowa,

¢) egdlng sume naleznos$ci cyframi i sfownie,

f} date wystawienia rachunku i ewentualnei -

umowy lub oferty,

g) pokwitowanie odbioru naleznodci; W7glcd
nie wskazanie konta w P.K.O. lub Naro-
dowym Banku Polskim, na ktére nalez-
no$é z rachunku ma by¢ przelana,

h) podpis wystawcy rachuniu

Kazdy rachunek musi byé sprawdzony pod
wzgledem merytorycznym, formalnym i rachun-
"kowym. (Sprawdzanie pod wzgledem mervto-
rycznym, oraz sprawdzanie rachunkéw na do-
stawy i roboty moze byé zlecome organowi fa-
chowemu).

Rachunek musi by¢ zatwierdzony przez kie-
rownika wladzy, lub upowaznionego przezef
urzednika, i winien zawieraé nastepujaca klau-
zule: ’ '

,Rachunek sprawdzono i zatwierdzono na su-

mezl....gr.... (stownie . ) czesé
dzial . ... §. dnia ... ::
19...1.°

(podpis sprawdzajacego rachunek)
podpis zatwierdzajacego rachunek)

Ponadto na rachunku zamieszcza sie potwier-
dzenie odbioru przedmiotéw objetych rachurkiem,
wzglednie potwierdzenie wykonanych robdt. Jesli
rachunek obejmuje przedmioty, podlegajace za-

pisaniu do ksiegi inwentarza, do zapisku kontroli

~ materialowej, lub ksiegi zywnosciowej — na ra-

chunku nalezy zamiesci¢ nastepujaca klauzulg:
~Przyjeto i zapisano do ksiegi

dn. .. ... 194 . . r
str poz. .. ..
str poz

{podpis prowadzacego ksiege)
(podpis przyimuiacego towar, przedmiot)

4) W razie niemoznosci otrzymania rachunkow
dla usprawiedliwienia drobnych wydatkdéw nale-
72y sporzadzié¢ protoké! - nabycia z uwzglednie-
niem danych, jak w rachunku, na kazdy tego ro-
dzaju wydatek. . .

iProtokd! podpisuja: funkcjonarinsze kupuijacy
(nazwisko, imie, stanowisko shlizbowe), kierow-
nik rachuby kupujacego urzedu i jeden Swiadek
(nazwisko, imi¢ i dokladny adres). Protoké! taki
wymaga zatwierdzenia przez kierownika wla-
dzy (urzedu). Suma lgczna tego rodzaju wydalt-
kéw nie moze przekraczaé¢ w rozliczeniu z po-
branej zaliczki sumy 1.000 zi.

Ponadio rachunki i protok6ly na zakup na
wolnym rynku winny zawieraé adnotacje komi-
sji cennikowej iejscowej Rady Narodowei,
stwierdzaiaca, ze ceny nie przekraczajy cen ryn-
kowych, wzglednie na rachunku nalezy sie po-
wola¢ na odnos$na pozycie cennika urzedowego.

Zakupy na wolnym rynku winny byé w zasa-
dzie dokonywane na podstawie przetargdw. Przy
zakupach z pominieciem przetargdéw, koni¢cznosé
kupna na wolnym rynku winna by¢ unjeta w for-
mie protokélu, z wyszczegdlnieniem przyczyn,
skladaiacych sie na powyzsze okoliczitbsci i po-
parta odnosnymi dowodami instytucyj zaopa-
ttzeniowych.

Zakupy na wolnym rynku dozwolone sa po
uprzednim zebraniu 3 — 5 ofert.

Rachunki nie odpowiadajace wyzei podanym
wymogom hnie powinny by¢ honorowane.

W polityce zakupébw nalezy sie kierowad zasa-
da, by kupowaé tylko w tych przypadkach i lo,
co jest konieczne dla mnormalnego funkcjonowa-
nia danego urzedu.

C. Obroét bezgotowkowy.

W. celu zmniejszenia do niezbednego minimum
obrotéw gotéwkowych, co ma donioste znacze-
nie w polityce prawidlowego obiegu pienigznego
w panstwie, nalezy bezwzgledniec stosowad sie
do § 20 — ,,Przepiséw rachunkowo-kasowych®.

1) Naleznoéci z rozrachunkdéw miedzy rézny-
mi wladzami i urzedami pafdstwowymi, oraz mie-
dzy wtladzami, a zarzadami = przedsiebiorstw
i monopoléw paristwowych, winny byé regulo-
wane wylacznié w obrocie bezgotéwkowym,
a mianowicie w drodze przelewu za posredni-
ctwem P. K. O.lub Narodowego Banku Polskie-
g0, badZ za pomoca asygnat ,na przelew” z roz-
rachunku otwartego w danym organie skarbo-
wym na inny rachunek, otwarty w tym samym,
lub innym organie skarbowym. :
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W podobny sposdb musza by¢ dokonywane
rozrachunki  miedzy wladzami patstwowymi,
a samorzadowymni.

W zwiazku z tym nalezy wywieraé nacisk na

odbiorcow sum (dostawcdw), by otwitrali sobie
konta czekowe w P. K. O. w celu ulatwienia
przelewu sum asyvgnowanych z budzetu.

Gotéowkowy sposdb regulowania naleznos$ci na-
raza Skarb Panstwa na straty, wobec trudnosci
i niebezpieczefistwa przy przewozie gotéwki.
Ponadto polaczone to jest ze straty czasu przy
podejmowaniu, przeliczaniu, przenoszeniu, prze-
chowywaniu i wyplacaniu pieniedzy.

2) Wladzom {{urzedom) nie wolno przechowy-
waé gotéwki w kasach podrecznych z wyiat-
kiem sum, przewidzianych w § 22 ,,Przepiséw
rachunkowo-kasowych®.

Witadze (urzedy) ll-ej instancii musza romro
wadzaé kredviy dla wiladz {urzedéw) l-ej in-
stancii tylko za. poSreduictwem  kas  Urzedow
Skarbowych.

3) Zgodnie z § 12 pki. 2, Przepisdéw”, z otwar-
tych kredyléw uruchamia sie kredyly: dla Za-
rzadu Centralnego w Centralnej Ksiegowosci Mi-
nisterstwa Skarbu, dla wladz (urzedéw) Il-ej in-
stancji we wlasciwych terytorialnie [zbach Skar-
bowych. Wladze (urzedy) Il-ej instancii prze-
kazuja kredyty dla wladz (urzedoéw) I-ej instan-
cii, 0 ile wladze {urzedy) te znajduia sie poza sie-
dziba Izby Skarbowej.

4) Zabrania si¢ w zasadzie przekazywania go-
t6wki poczta, wzglednie wzywania po odbior
gotowki do siedziby wladzy (urzedu) ll-ej instan-
¢ii, co powoduje nicuzasadnione koszty zwiaza-
ne z przyijazdem. Stwierdzone tego rodzaju kosz—
ly beda przypisywane do zwrotu.

Nalezy tu bezwzglednie stosowac /aiade za-
warta w § 33 »Przepisow’.

5) Zgodnie z § 6 ,,Przepisdw"”, wladze i urze
dy pansiwowe moga mie otwarte rachunki sum
budzetowych, oraz sum niebudzetowych tylko
w Centralnej -Ksiegowos$ci Ministerstwa Skarbu,
Izbach Skarbowych, lub Kasack wlasciwych
Urzedow Skarbowych. :

Wszystkie wladze (urzedy), ktére otworzyly
rachunki w instytucjach bankowych, musza

w ciagu miesiaca od daty otrzymania niniejsze-

¢0 okoélnika dokonaé zamknigcia tych rachunkéw,
oraz zlikwidowaé¢ kasy podreczne, stworzon
wbrew postanowieniom § 5 ,,Przepisow®. O wy-
konanin niniejszego nalezy niezwlocznie powia-
domié¢ Ministerstwo.

6) Wladze (urzedy) moga przechowywac u sie-
bie tylko zaliczki przewidziane w § 22 ,,Przepi-
sé6w’". Przechowywanie tych sum musi by¢ ogra-
niczone do najkonieczniejszych przypadkow .

Przechowywanie podietych zaliczek bez istot-

nej poirzeby iest niedopuszczaine.

Maksymalne normy zaliczek ustala kierowni-
cy wladz (urzedéw) Il-ej instancji w porozumie-
niu z Dyrektorami Izb Skarbowych, zgodnie
z pismem okélnym M. P. i 0. S. Nr B/696/46
z dnia 12.2.1946 r.

O ustalonych normach zaliczek
zwlocznie zawiadomié Ministerstwo.

7) Niewyzyskane kredyty.i{niepotrzebne 7 po-
wodu braku tytulu do wyplaty — np. kredyt prze-
znaczony mna akcie opieki nad repatriantami
w Olsztynie, nie moze by¢ wyzyskany, gdyz ak-
cia opieki zostala juz zakonczona) musza byé
niezwlocznie sygualizowane Mimsterstwu, a 1o
w tym celu, by mogly by¢ przekazane innej wla-
dzy (up. urzedowi w Szczecinie, gdzie akcja re-
patriacji jeszcze lrwa).

nalezy nie-

Postepowanie tego rodzaju reguluje § 15 ,,Prze-
pisow".

8) Wszelkie wyplaty musza byé dokony-
wane bezpo$rednio na rece ‘wierzycieli tak

przy wy’p-ia‘tach gotdwkowych, juk i w obrocic
bezgotdwkowym, a nie asygnowane na nazwi-
ska poszczegdlnych ur7ednlk0w wystepujacych
w roli pos$rednikdw.

D. Wystawianie asygmat i czekdéw.

Podstawe asvgnowania okresla § 21
sow,

Nie wolno asygnowadé bez pisemnego polecenia
organéw asygnujacych (dysponujacych). Dla uta-
twienia kontroli wstepnej organom skarbowym,
asygnaly musza by¢ wystawiane prawidlowo,
zgodnie z §§ 19, 20, 27, 39 ,Przepisow®, a w
szczegblnosci musi  by¢ wymieniona osoba, na
ktorej rece ma byé¢ dokonana wyplata gotéwki dla
pewnej firmy, instytucji, zakladu, 'z okreSleniem
charakteru tej osoby i jej stosunku do instytucii,
na rzecz ktérej ma otrzymadé goldwke. W tresci
asygnaty nie wolno podawaé okreslen ogélniko-
wych, (np. na roine wydatki budzetowe) bez
blizszego okreSlenia rodzaju wydatkéw, czy ma-
ja to by¢ zaliczki, czy sumy na pokrycie rachun-
kéw. Tytul budzetowy musi’ by¢ scisle podany.
Jezeli wyplacona kwota jest sumg zaliczkowa,
nalezy na asygnacie i w grzbiecie asygnaty umies-
ci¢ u gbéry mapis (czerwonym atramenteimn)
nzaliczka”. Takiz napis nalezy umieszczaé na
whnioskach, upowazma;acvch do asygnowania za-
liczki.

WPrzepi-

E. Podpisywanie asygnat i zlecein wyplaty
(Srodkowe pdcinki czekow).

Nalezy tu stosowaéd § 34 ,,Przepiséw™, a w szcze-
golnosm zwracaé wwage, by asygnaty lub zlece-
nia ‘wyplaty nie byly podpisywane jednoczesnie
przez dwdch urzednikéw z ramienia wladzy ra-
chunkowej.

Jeden podpisuje z ramienia wladzy asygnuja-
cej, drugi za$ kontrasygnuje z ramienia organu
achumkowego tej wladzy.

F. Whnicoski budzetowe.

Whiosek budzetowy winien zawieraé:

1) nazwisko, imie (wladze, urzad, firme), na
rzecz ktérej ma byé asygnowana suma,

2) okreslenie sumy cyframi i slownie,

3) okreslenie tytulu budzetowego ((dzial, §),

-z ktérego ma byé asygnowana nalezno$é,

4) okre$lenie celu wydatku,

5) wskazanie konta P. K. O., lub Narodowego



Banku Polskiego lub Izby Skarbowej, wzgl.
kasy Urzedu Skarbowego,

6) uzasadnienie,

7) podpis wnioskodawcey,

8) podpis akceptujacego.

G. Wyliczanie sie z zaliczek i subwencyi.

Nalezy tu Scisle stosowad postanowienia §§ 23,
24 i 48 ,,PrzepisOw’. Specjalny racisk polozyé
nalezy:

1) na terminowe wyliczanie si¢ z zaliczek,

2) na dostateczne usprawiedliwienie “wydatko-
wanych sum odnosnymi  dowodami  rachunko-
Wy,

3) na dokladna analize pod katem widzenia
prawidlowos$ci, celowos$ci i koniecznosci wydat-
kéw.

Departament Opieki Spolecznej, w porozumie-
niu z Departamentem Ogdlnym, -opracuje w ter-
minie 3 miesiecznym od daty ogloszenia niniej-
szego okolnika instrukcie, zawicrajaca wrzory
I wymogi, jakim maja odpowiadad rozliczenia
i sprawozdania z udzielonych subwencyj i sumn
wydatkowanych na opieke spoleczna, oraz wa-
runki, jakim odpowiadaé winny roczne sprawo-
zdania instytucyj nadzorowanych (zgodnie z art. 3
rozporzadzenia Prezydenta Rzplitej z dn. 22.IV.
1927 r. o nadzorze i kontroli nad dzialainosciy in-
stytucyj opiekuiczych (Dz. U. R. P. Nr 40, poz.
354). '

Na podstawie uchwaly Rady Ministréw z dnia
24.V.1945 r. udzielanie subwencyj i dotowanie in-
stytucyi prawa publicznego i stowarzyszen spo-
fecznych moga mieé miejsce tylko na podstawie
prawidltowych przedlozen budzetowych.

Wyiatki od tej zasady moga mieé ‘miejsce:

a) odno$nie stowarzyszei spotecznych i poli-
tycznych — za zgoda Prezesa Rady Mini-
strow,

b) odnos$nie zwiazkéw samorzadowych i innych
instylucyj prawa publicznego -—— za zgoda
Ministra Skarbu w potozumieniu z resorto-
wym Ministrem.

W zwiazku z powyzszym Departainent Opieki
Spotecznej wyda odnosne zarzadzenia i dopilnuje
wykonania w stosunku do -instytucyi opiekud-
czych i zwiazkéw samorzadowych, a Departa-
ment Pracy — w stosunku do Funduszu Wczaséw
Pracowniczych.

H. Zaliczki na uposazenie. *

Ze wzgledu na trudno$ci finansowe Skarbu Pan-
stwa fundusz specjalny zaliczel na uposazenia
pracownikow Zarzadu Centralnego i urzedéw pod-
leglych nie zostal utworzony.

W zwiazku z tym nie wolno udziela¢ zadnych
zaliczek z sum budzetowych na pobory pracowni-
kow. ' :

I. Dochody budzetowe.

Nawiazujac do pisma okélnego M. P.i O. S.
Nr. B/676/46 z dn. 7.11.46 r. (Dz. Urz. M. P. i Q. S.
Nr 1 poz. 30 z dn. 15.1V.46) do Okregowych in-

spektoréow pracy w sprawie administrowania do-
chodami budzetowymi, polecam 3cisle stosowad
si¢ do tego pisma, a w szczegdlnosci:

1} Kary pienigzne nakladane na zaklady pracy:
a) polecaé wnosié¢ do kas urzeddéw skarbowych
bezpoSrednio, dla zarachowania na rachunek do-
chodéw budzetowych Ministerstwa Pracy i Opie-
ki Spolecznej w Centralnej Ksiegowosci Minister-
stwa Skarbu na § 15 ,kary pienigzne” dzialu 1l-o,
(zmiana nomenklatury w nowym okresie budze-
towym), b} polecaé¢ wplaca¢ na konto czekowe
P.K.O. Nr I-2000 Ministerstwa Skarbu, dla zara-
chowania na wymieniony paragraf.

2) ,,Kary pienigzne za przekroczenie ustawo-
dawstwa robotniczego” naleZy poleca¢ wplacad
na podany wyzej rachunek, na § 15, dziatu Vil-go
»Swiadezenia socialne w zakresie pracy”.

Przypominam, z¢ na podstawie dekretn z dn.
16.X1.1945 r. (Dz. U. R. P. Nr 56, poz. 312) pod-
wyzszone zostaly dziesieciokrotnie wszelkie ka-
ry i grzywiy. . '

Nalezy zwracac bacznie wwage na to, aby przy
wystawianiu nakazow karnych podawaé doklad-
nie tytul wplaty, a to celem nalezytego zaracho-
wania w  Centraliej Ksiegowosct Ministerstwa
Skarbu. .

luny sposdéb przekazywania (np. poczig bezpo-
Srednio do Ministerstwa) jest nizdozwolony.

Zabrania si¢ organom inspekeji pracy inkaso-
wania w urzedach inspekeii pracy jakichkolwiek
kwot pienieznych z tytulu kar (grzywien) w zwiaz-
ki z nakazami karnymi, orzeczeniami karno-ad-
ministracyjnymi, oraz inkasowania kosztéw po-
stepowania karno-administracyinego. Od ukara-
nych nalezy wymagaé, by w okreSlonym termi-
nie okazywali dowody wplaty, zgodnie z wy-
7ej podanymi wskaz6wkami.

Rownoczesuie *zabraniam  urzedom inspekcii
pracy przyimowania jakichkolwiek kwot pieniez-
nych do depozytu.

Zwracam uwage na konieczuo$¢ prowadzenia
akt dotyczacych: .

1) dzialalnos$ci karno - administracyinej inspek-

cji pracy,

2} sprawozdafl o prawomocnych orzeczeniach

karno-administracyinych.

Akta te prowadzi¢ winny zardwno Departament
Pracy, jak i okregowe i obwodowe urzedy inspek-
®ji pracy.

K. Ksiegi Fﬁchunkowe.

Sam fakt " nieposiadania odnos$nych drukow
(z powodu trudnoéci obecnego okresu — jak brak
papieru) do prowadzenia ksiag w my$l wymogdw
§ 49 ,,Przepisow® nie zwalnia od cbowiazku pro-
wadzenia tych ksiag. Do czasu nadestania odpo-
wiednich druk6éw, nalezy ksiegi prowadzi¢ na
przygotowanych przez urzad recznie drukach za-
stepczych.

Nastepujace ksiegi musza by¢ przesznurowane
i oparafowane:

1) ksiega depozytéw rzeczowych,

2) °, pieniezna
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3) ksiega przekazdéw i

wych,

4) ,  ewidencji naleznos$ci czynnych,

5) inne ksiegi wedlug uznania wladz.

Ksiegi parafuje kierownik wladzy (urzedu).

Wiadze Il-ej instancii musza prowadzié¢ naste-
pujace ksiegi:

1) Ksiege kredytéw i wydatkdéw budzetowych:

§ 50 ,,Przepisow”,
2) ksiege dochoddéw budzetowych: § 51 ,,Prze-
- piséw’,
3) ksiege zaliczek: § 54 , Przepisow®,
4) karty uposazen: § 56 ,,Przepiséw",
5) ksiege kontroli blankietow asvgnat i czekOow:
§ 59 ,,Przepis6w”,

6) ksiege pieniezna: § 60 ,,Przepisdw*,

7) ksiege przekazéw i przesylek wartosciowych:
§ 61 ,,Przepisow®.

Ponadto w miare potrzeby moga wladze (urze-
dy) prowadzic inne ksiegi, oraz ksiegi pomocni-
cze — za zgoda przelozonej wiadzy naczelnej

Poza wyzej wymienionymi ksiegami rachunko-
wymi wladze (urzedy) musza prowadzié:

1} ksiege inwentarza, w ktorej zapisuie sie ru-
chomy maiatek pafstwowy. W ksiedze tej winny
byé wyszczegblnione przedmioty majatkowe
z podzialem na rodzaje i wykazana ich warto$¢.

Wartos$é te nalezy wykazaé w zasadzie wedlug
ceny nabycia, lub ceny szacunkowej. Do ksiegi
nalezy wciagnaé wszelki przybytek i ubytek w
majatku pafdstwowym.

-2) Ksiege, wzglednie = ksicgi  materialowe
fprzedmioty jednorazowego uzycia, lub takie,
ktére z natury swej przeznaczonz sg do krotko-
trwalego uzywania; kontrola zuzycia energii
elektryczuej, opalu, wody, gazu; materialy pis-
mienne, ksiega materialéw pednych).

3} Ksiege zywnosciowa [w razie prowadzenia
stotowki). .

W ksiedze kredytow i wydatkdw budzetowych
nalezy umieszczaé w rubryce 18 ,,uwagi* wzmian-
ke dotyczaca wydatkéw 2z ubicglych okresow
budzetowych. *

Po zamknieciu miesiecznym oitawianej ksiegi
i wyprowadzeniu w niej sum miesiecznych i sumn
od poczatku okresu budzetowego nalezy osobno
w rubryce 18 wykazaé wydatki z ubieglych okre-
s6w budzetowych. '

W celu umozliwienia prowadzenia biezaco
ksiegi kredytow i wydatkéw budzeiowych nalezy
domagac sie od Izb Skarbowych przesylania zre-
alizowanych talonéw asygnat, zgodnie z § 36 pkt
5. ,,Przepis6w’™, nie czekajac az lzba Skarbowa,
czy Centralna Ksicgowo$§é Ministerstwa Skarbu
sama te talony nadesle. )

W przypadku wystawiania asygnat z upowaz-
nieniem do wyplaty na Kase Urzedu Skarbowe-
go, znajdujacego sie poza siedzibg danej wiladzy
(urzedu), nalezy domagal si¢ kazdorazowo jak-
najszybszego zwrotu talonu droga korespon-
dencii.

Zapisy w ksiegach powinny by¢é $cisle, kon-
kretne, wyrazne, z podaniem ilo§ci rachunkdw,
co ulatwi sporzadzanie spiséw dowodéw.

przesylek wartoScio-

L. Przechowywanie dowodéw rachunkowo .
kasowych.

Nalezy stosowad Scisle wymogi § 65 ,Przepi-
sOW".

Ponadto musza by¢ uwzgledniane nastepunjace
zasady: :

1) Spisy dowoddéw nalezy sporzadzaé na pod-
stawie zamknietej ksiegi kredytow i wydatkow
budzetowych za dany miesiac.

2} Spis dowoddéw obeimuje sumy wyplacone
faktycznie w danym miesiacu fa nie sumy asy-
gnowane), wykazywane w rubrykach 16 i 17
ksiegi kredytow 1 wydatkow budielowycl. .

3) Do wydatkow 7z kazdego paragrafu nalezy
sporzadzaé oddzielny spis dowodow, ‘

4) Zrealizowane talony mnalezy dolaczad¢ do
wladciwyceh dowodow rachunkown - kasowycl.

5) Do list platniczyvceh  musza byé dolaczane:

a) odpisy pism nominacyjnych przy przyie-
cin nowych pracownikow),

b} odpisy pism, zwalniajacych pracownikdw,

¢) odpisy pism przesuwaiacych do wyzszych
grup uposazenia, wzgl. przy zmianie ry-

czaltu na odno$na grupe uposazenia,

d) dowody na usprawiedliwienie rubryk po-
tracefi w listach platniczych, otrzymane
od organéw skarbowych; odpisy pism
wymienionych pod a) i ¢) dolacza si¢ do
listy placy, w ktdrej po raz pierwszy da-
ny pracownik jest wmieszezony, wzgied-
nie ktoérego po raz pierwszy dotyezy
Zmiana. :

6) W wyszczegolnieniu dowoddw f{rubryka 3
spisu dowodow) nalezy wpisywadé nazwe firmy,
wzglednie nazwisko wierzyciela, :

W rubryce 4 wymieni¢ dokladie cyframi ilosé
dowodéw rachunkowych na usprawiedliwicnic
sumy wydatkow.

7) Spis dowodow musi si¢ zamykaé podlicze-
niem ogdlnym sumy wydatkow (rubryka 2), kto-
ra to suma winna odpowiadaé sumiz rubryk 16
i 17 ksiegi kredytow i wydatkow budzetowycl.
8 Na kazdym spisie dowodédw musi by¢ umiesz-
czona klauzula tresci nastepujacej:

WStwierdzam  zgodnoS$é niniejszego  spisu
dowoddow z ksicga kredytow i wydalkow
budzetowych. M

(Podpis kierownika
wego).”

9) Do spisow szczegdlowyceh dochoddw budze-
towych na kazdy miesiac nalezy dolaczyé dowo-
dy przychodowe, otrzymane z wtaSciwych orga-
now skarbowych.

Ze wzgledu na to, ze dowody rachunkowo-ka-
sowe musza by¢ przedkladane kontroli pansiwo-
wej i stanowia dokumenty, nalezy dowody te pod-
“da¢ dokladnemu sprawdzeniu zgodnic z § 48
,Przepisow’ i starannie je przechowywac.

Rownie staraunie nalezy. przechowywadé grzbie-
ly asygnat i czekow.

organu rachunko-
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Sprawozdawczosé,

Wbrew wymogom §§ 066 i 67 ,,Przepiséw* nie-
ktére wladze (urzedy) podlegle nie przysylaja
sprawozdai miesiecznych o dochodach budzeto-
wych i wyciagéw z ksiag kredytow i wydatkow
budzetowych. Utrudnia to Zarzadowi Centralnemu
wykonywanie kontroli wslepnej, odno$nie wydat-
kéw budzetowych. ) )

Przypominam o koniecznosci $cislego wykony-
wania obowiazkdw z tych przepiséw wynikaia-
cych. \

Ponadto nalezy przesylaé:

1) miesigczne sprawozdania z wydatkow oso-
bowych, ‘

2) sprawozdania miesigczne z wykonania bud-
zetu,

3) sprawozdania roczne zammknieé¢ rachunko-
wych. ;

Odnos$nie sprawozdan wymienionych pod 2)

-1 3) wzory i instrukcie zostana przeslane wszysl-
kim wladzom (urzedom) po uzgodnieniu z Mi-
nisterstwem Skarbu i Biurem Kontroli.

Wiadze (urzedy) 1.i H instancii winny przesy-
ta¢ oryginaly swych sprawozdan: o dochodach
budzetowych (wzér Nr 30), wyciagi z ksiag kre-
dytow & wydatkéw budzetowych (wzoér Nr 32)
i wyciagi z sum niebudzetowych (wzér Nr 31), oraz
zamkniecia roczne ustalone w §§ 66, 67 i 68 ,,Prze-
pis6w” poczynajac od sprawozdan i wyciggdw
za miesiac kwieciefi 1946 r. do wlasciwych tery-
torialnie Delegatur Biura Kontroli.

Za f{ciste przestrzeganie obowiazujacych prze-
pisow i zarzadzen, oraz wytycznych, zawartych
w niniejszym okolnikuy sa odpowiedzialni wtadci-
wi urzednicy i kierownicy wladz (urzedéw), obo-
wigqzani do sprawowania nadzoru.

Organa inspekcji Ministerstwa i wiadz (urze-
d6éw) 1l instancii dopilnuia $cislego wykonywa-
nia przepiséw.

Minister
Dy E. Giebartowski

Padsekretarz Stanu

WZ.

3.

PISMO OKOLNE
MINISTERSTWA PRACY I OPIEKI SPOLECZNE}

7z dn. 15 lipca 1946 r. Nr B. 3603/46

w sprawie wykonania okélnika Nr 12/46
M. P.i O. S. z dn. 28.VL.1946 r.

Do
ob. ob. Kierownikéw wladz (urze-
déw) I 7 Il instancyyj i Kierownikdw
mstytucyi nadzorowanych,

-

W zwiazku z okélnikiem Ministra Pracy i Opie-
ki Spolfecznej Nr 12/46 z dn. 28.V1.1946 r. polecan,
by kierownicy podlegiych Ministerstwu wladz
(urzeddw) zwolali w ciagu najblizszego miesigca od
daly ofrzyinania wymienionego okdélnika konfe-
rencje instrikeyine podleglego im personeli, w

celu zapoznania wszystkich pracownikdéw z wy-.

mienionym okdlnikiem i przypomnienia im obo-
wigzujacych przepiséw 2z dziedziny gospodarki
budzetowej.

0O wykonaniu niniejszego zarzadzenia nalezy
niezwlocznie powiadomié Ministerstwo.

Dyrektor Departamentit Ogolnego
T. Cwik
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