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I. USTAWODAWSTWO PRACY I UBEZPIECZENIA 
SPOŁECZNE

9.

PISMO OKOLNE Nr 17
PRZEWODNICZĄCEGO KOMITETU PRACY I PŁAC 

z dnia 8 lipca 1968 r.
w sprawie usprawiedliwiania nieobecności w pracy i prawa 
do wynagrodzenia za czas udziału w akcji gaszenia pożaru.

Ustawa z dnia 13 kwietnia 1960 r. o ochronie przeciw- 
pożarowej (Dz. U. Nr 20, poz. 120) zobowiązuje wszystkie 
osoby fizyczne, które znajdują się w pobliżu miejsca po- 
żaru m. in. do przystąpienia do akcji ratowniczej i podpo- 
rządkowania się zarządzeniom kierującego tą akcją.

Ustawa ta jednak, jak również inne przepisy związane 
z ochroną przeciwpożarową oraz przepisy o dyscyplinie 
pracy nie zawierają wyraźnego postanowienia, które usta- 
lałoby, że wykonywanie tego obowiązku przez pracownika 
stanowi przyczynę usprawiedliwiającą nieobecność w pracy 
i że zachowuje on za czas nieobecności w pracy z tego 
powodu prawo do wynagrodzenia.

W celu usunięcia wątpliwości w tym zakresie — na 
podstawie § 5 ust. 2 rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 
27 kwietnia 1980 r. w sprawie szczegółowego zakresu i try- 
bu działania Komitetu Pracy i Płac oraz zakresu współ- 
pracy Komitetu z innymi organami administracji państwo- 
wej (Dz U. Nr 23, j:oz. 133) — ustala się, co następuje:
1. Przystąpienie do akcji ratowniczej i podporządkowanie 

się w tym zakresie zarządzeniom kierującego akcją 
ratowniczą (art. 4 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwiet- 
nia 1960 r. o ochronie przeciwpożarowej) stanowi ważną 
przyczynę usprawiedliwiającą opuszczenie pracy lub 
spóźnienie się do pracy w rozumieniu § 4 ust. 3 pkt 4 
uchwały Nr 327 Rady Ministrów z dnia 16 sierpnia 
1957 r. w sprawie przestrzegania porządku i dyscypliny 
pracy (Monitor Polski z 1968 r. Nr 3, poz. 22).

2. Postanowienie ust. 1 dotyczy pracowników wszystkich — 
zarówno uspołecznionych jak nieuspołecznionych — za- 
kładów pracy, bez względu na to czy dany pracownik 
był członkiem ochotniczej (obowiązkowej) straży pożar- 
nej, czy nim nie był.

3. Podstawę uznania opuszczenia pracy lub spóźnienia się 
do pracy z przyczyny, o której mowa w ust. 1, za 
usprawiedliwioną stanowi zaświadczenie, wystawione 
przez kierującego akcją ratowniczą lub właściwego ko- 
mendanta (naczelnika) straży pożarnej. Zaświadczenie 
zawierać powinno imię i nazwisko pracownika oraz 
miejsce i czas udziału w akcji ratowniczej. W wyjątko- 
wych wypadkach, gdy uzyskanie zaświadczenia nie było 
możliwe, podstawę usprawiedliwienia może stanowić 
oświadczenie pracownika.

4. Za czas nieobecności w pracy w związku z udziałem 
w akcji ratowniczej pracownik zachowuje prawo do 
wynagrodzenia, obliczonego jak za urlop wypoczynkowy, 
w swoim zakładzie pracy.

Przewodniczący Komitetu Pracy i Płac: A. Burski

II. PŁACE
10.

PISMO OKÓLNE Nr 20
PRZEWODNICZĄCEGO KOMITETU PRACY I PŁAC

z dnia 31 liipca 1968 r.
w sprawie zwrotu kosztów podróży za dojazdy na fcosul- 
tacje pracowników, skierowanych na kursowe szkolenie 

lub doskonalenie zawodowe.
Na podstawie § 5 ust. 2 rozporządzenia Rady Ministrów 

z dnia 27 kwietnia 1960 r. w sprawie szczegółowego za- 
kresu i trybu działania Komitetu Pracy i Płac oraz zakresu 
współpracy Komitetu z innymi organami administracji 
państwowej (Dz. U. Nr 23, poz. 133) ustala się, co nastę- 
puje:

Pracownicy skierowani na kursy zgodnie z przepisami 
uchwały Nr 239 Rady Ministrów z dnia 6 sierpnia 1964 r. 
w sprawie niektórych zasad dotyczących prowadzenia 
i finansowania kursowego szkolenia lub doskonalenia za- 
wodowego (Monitor Polski Nr 58, poz. 274), obowiązani są 
do uczestniczenia w zajęciach szkoleniowych, w celu 
uzupełnienia kwalifikacji zawodowych, wymaganych dla 
pełnienia obowiązków na zajmowanym stanowisku. Do za- 
jęć szkoleniowych na kunsach korespondencyjnych (zaocz- 
nych) należy uczestniczenie w krótkotrwałych konsulta-
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cjach, których celem jest udzielanie słuchaczom kursów 
pomocy w szkoleniu.

W związku z tym, zgodnie z § 29 ust. 1 powołanej 
uchwały należy uznać, że pracownikom skierowanym na 
kursy korespondencyjne (zaoczne) przysługuje zwrot kosz- 
tów przejazdu oraz ewentualne diety za czas przejazdu 
również w razie obowiązku uczestniczenia w konsultacjach. 
Zwrot kosztów przejazdów przysługuje najtańszym środ- 
kiem lokomocji, przy czym:
— jeżeli tego wymagają względy służbowe albo niedogodne 

połączenia może być przyznany zwrot kosztów podróży 
2 klasą pociągiem pospiesznym,

— jeżeli przejazd na konsultację trwa co najmniej 8 go- 
dzin w jedną stronę przysługują diety za czas przejazdu 
na zasadach obowiązujących przy podróżach służbowych. 
Za czas pobytu na konsultacji nie przysługują diety

ani zwrot kosztów noclegów.
Pracownik skierowany na kurs sżkolenia zawodowego

powinien być uprzednio powiadomiony o pszysługujących 
mu należnościach za czas pobytu na kursie.

Przewodniczący Komitetu Pracy i Płac: A. Burski

III. ZATRUDNIENIE

II.

WYTYCZNE Nr 16
PRZEWODNICZĄCEGO KOMITETU PRACY I PŁAC

z dnia 3 czerwca 1968 r.

w sprawie zatrudniania absolwentów szkół przysposobienia 
zawodowego na terenie m. st. Warszawy.

Na podstawie § 5 ust. 2 rozporządzenia Rady Ministrów 
z dnia 27 kwietnia 1960 r. w sprawie szczegółowego zakre- 
su i trybu działania Komitetu Pracy i Płac oraz zakresu

współpracy Komitetu z innymi organami administracji 
państwowej (Dz. U. Nr 23, poz. 133) w porozumieniu z Cen- 
tralną Radą Związków Zawodowych ustala się, co na- 
stępuje:
1. Absolwenci szkół przysposobienia zawodowego, utwo- 

rzonych w trybie rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 
25 lipca 1967 r. w sprawie wprowadzenia obowiązku 
kształcenia zawodowego młodzieży w wieku od lat 15 
do lat 18 na terenie m. st. Warszawy (Dz. U. Nr 30, 
poz. 142), odbywają wstępny staż pracy na zasadach 
i w trybie ustalonym w uchwale nr 196 Rady Mini- 
strów z dnia 13 czerwca 1958 r. o wstępnym stażu 
pracy absolwentów zasadniczych i średnich szkół zawo- 
dowych oraz średnich szkół ogólnokształcących (Monitor 
Polski Nr 47, poz. 273).

2. Okres wstępnego stażu pracy dla absolwentów szkół 
przysposobienia zawodowego zakład pracy ustala w gra- 
nicach od 6 do 12 miesięcy w oparciu o przepisy szcze- 
gółowe obowiązujące w danym resorcie lub zakładzie 
pracy w odniesieniu do absolwentów zasadniczych szkół 
zawodowych.
W przypadkach indywidualnych, uzasadnionych przy- 
datnością w zakładzie pracy absolwenta szkoły przy- 
sposobienia zawodowego, dyrektor zakładu pracy może 
skrócić czas wstępnego stażu pracy, jednakże nie niżej 
6 miesięcy.

3. Absolwentom szkół przysposobienia zawodowego w cza- 
sie odbywania wstępnego stażu pracy przysługuje wy- 
nagrodzenie zasadnicze według II kategorii zaszerego- 
wania robotników.
Absolwentowi wynagradzanemu według systemu dniów- 
kowego może być. przyznana premia w wysokości nie 
przekraczającej 25% wynagrodzenia zasadniczego.

Przewodniczący Komitetu Pracy i Płac: A. Burski
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Zarządzenie Nr 23
Przewodniczącego Komitetu Pracy i Płac

z dnia 22 sierpnia 1968 r.
w sprawie sprawozdawcześci z wykonania uchwały w sprawie ryczałtów za noclegi w podróżach służbowych.

Na podstawie § 4 ust. 2 uchwały nr 202 Rady Ministrów 
z dnia 27 czerwca 1968 r. w sprawie ryczałtów za noclegi 
w podróżach służbowych (Mon. Pol. Nr 29, poz. 195) zarządza 
się, co następuje:

§ 1.

Ustala się sprawozdawczość z wykonania powołanej na 
wstępie uchwały według załączonych wzorów nr 1 i 2.

§ 2.

1. Sprawozdawczość według wzoru nr 1 obejmuje podróże 
i delegacje służbowe w kraju na podstawie zrealizowa- 
nych rachunków kosztów podróży (delegacji), odbywa- 
nych w okresach wymienionych we wzorze, do miejsco- 
wości wymienionych w § 1 uchwały.

2. Sprawozdanie według wzoru nr 2 obejmuje zakłady hote- 
larskie, w miejscowościach wymienionych w § 1 uchwały.

§ 3.

1. Sprawozdanie wg wzoru nr 1 opracowują wszystkie za- 
kłady pracy, podległe ministerstwom (urzędom central- 
nym) prezydiom wojewódzkich rad narodowych (rad na- 
rodowych miast wyłączonych z województw), central- 
nym organizacjom spółdzielczym — zwanym dalej na- 
czelnymi organami oraz organizacje społeczne.

2. Sprawozdanie wg wzoru nr 2 opracowują przedsiębior- 
stwa, którym podlegają zakłady hotelarskie, nadzorowa- 
ne lub podległe Ministerstwu Gospodarki Komunalnej 
i Głównemu Komitetowi Kultury Fizycznej i Turystyki.

§ 4.

1. Ustala się następujący terminarz i tryb opracowywania 
sprawozdań według wzoru nr 1:
1) zakłady pracy podległe pośrednio naczelnym organom 

opracowują i przedstawiają sprawozdanie jednostce 
nadrzędnej w terminie do dnia 10 października 
1968 r.,

2) jednostki nadrzędne sporządzają na podstawie spra- 
wozdań otrzymanych z jednostek podległych sprawo- 
zdanie zbiorcze i przedstawią wraz ze sprawozdaniem 
dotyczącym jednostki nadrzędnej organowi naczelne- 
mu w terminie do dnia 20 października 1963 r.,

3) zakłady pracy podlegle bezpośrednio naczelnym orga- 
nom opracują i przedstawią sprawozdanit organowi 
naczelnemu w terminie do dnia 10 października 
1968 r.,

4) organa naczelne sporządzają na podstawie sprawo- 
zdań otrzymanych z jednostek nadrzędnych i z zakła- 
dów pracy bezpośrednio podległych sprawozdania 
zbiorcze i przedstawią wraz ze sprawozdaniem doty- 
czącym organu naczelnego Komitetowi Pracy i Plac 
do dnia 31 października 1963 r.

2. Organizacje społeczne opracują i przedstawią sprawo- 
zdanie według wzoru nr 1 odpowiednio w terminach 
i w trybie określonym w ust. 1 pkt 1—3. Centralne orga- 
nizacje społeczne opracują zbiorcze sprawozdanie i przed- 
stawią je naczelnemu organowi nadzorującemu w termi- 
nie do dnia 20 października 1963 r. Naczelne organa nad- 
zorujące przedstawią zbiorcze sprawozdanie Komitetowi 
Pracy i Plac w terminie do dnia 31 października 1968 r.

3. Sprawozdanie według wzoru nr 2 opracują przedsiębior- 
stwa wymienione w § 3 ust. 2 oddzielnie dla każdego 
zakładu hotelarskiego i przedstawią bezpośrednio Mini- 
sterstwu Gospodarki Komunalnej lub Głównemu Komi- 
tetowi Kultury Fizycznej i Turystyki w terminie do dnia 
20 października 1968 r. Ministerstwo Gospodarki Komu- 
nalnej oraz Główny Komitet Kultury Fizycznej i Tury- 
styki opracują zbiorcze sprawozdanie i przedstawią Ko- 
mitetowi Pracy i Płac w terminie do dnia 31 paździer- 
nika 1968 r.

PRZEWODNICZĄCY 
KOMITETU PRACY I PŁAC

w/z (—) A. Firganek

W porozumieniu;

MINISTER FINANSÓW 
w/z (—) J. Kole

MINISTER GOSPODARNI KOMUNALNEJ 
w/z (—) M. Zubelewicz

PRZEWODNICZĄCY GŁÓWNEGO KOMITETU
KULTURY FIZYCZNEJ I TURYSTYKI

w/z (—) J. Rutkowski .

PREZES GŁÓWNEGO URZĘDU STATYSTYCZNEGO
w/z (—) dr Leon Rzcndowski



(Nazwa i adres jed- 
nostki sprawozdawczej) WZÓR nr 1

Adres:

Sprawozdanie z wyników realizacji uchwały 
w sprawie ryczałtów za noclegi w podróżach

służbowych

L. p. T R E Ś Ć
O k r e s y

l.VΠ.-30.IX∙1968 r. w tym:
1 .V I I -31.VII.1968 r.

1 2 3 4

1. Liczba osobodni'(podróży) delegacji

2. Liczba noclegów

3. Koszty podróży (delegacji) w zł (bez groszy)

4. w tym: koszty noclegów (wiersz 5 + 6)

5. Na podstawie rachunków zrealizowanych

6. Ryczałty

UWAGI: jednostki sprawozdawczej

DYREKTOR (Kierownik)

.................................. dnia 1968 r.

INSTRUKCJA

1. Jednostkami sprawozdawczymi wymienionymi w § 3 
ust. 1 zarządzenia nr 23 Przewodniczącego Komitetu 
Pracy i Płac z dnia 22.8.1963 r. są: jednostki na rozra- 
chunku gospodarczym, jednostki i zakłady budżetowe, 
jednostki spółdzielcze oraz organizacje społeczne.

2. Jednostki sprawozdawcze wymienione w § 3 ust. 1 za- 
rządzenia sporządzają sprawozdanie w dwóch egzempla- 
rzach, z których jeden przesyłają do jednostki nadrzęd- 
nej w terminie do dnia 10 października 1968 r. .

3. Jednostki nadrzędne wymienione w § 4 uet. 1 pkt 2) za- 
rządzenia — po sprawdzeniu kompletności otrzymanych 
sprawozdań z jednostek podległych — sporządzają spra- 
wozdanie zbiorcze w dwóch egzemplarzach, z których 
jeden przesyłają organowi naczelnemu w terminie do 
dnia 20 października 1968 r. Jednostki nadrzędne do spra- 
wozdań zbiorczych włączą dane objęte wzorem nr 1 do- 
tycz. jednostki nadrzędnej.

4. Organa naczelne wymienione w § 4 ust. 1 pkt 4) zarzą- 
dzenia — po sprawdzeniu kompletności otrzymanych 
sprawozdań jednostek podległych — sporządzają spra- 
wozdanie zbiorcze w Ąwóch egzemplarzach, z których

jeden przesyłają do Komitetu Pracy i Płac w terminie 
do dnia 31 października 1968 r.
Organa naczelne do sprawozdań zbiorczych włączą dane 
objęte wzorem nr 1 dot. organu naczelnego.

5. Przy podróżach (delegacjach) służbowych, rozpoczętych 
przed dniem 1 lipca należy sprawozdaniem objąć tylko 
tę część podróży (delegacji), która odbyła się w okresie 
od dnia 1 lipca. Analogicznie przy podróżach (delega- 
cjach) służbowych zakończonych po dniu 33 września 
należy sprawozdaniem objąć tylko tę część podróży (de- 
legacji), która odbyła się w okresie do dnia 30 września. 
W kosztach podróży (delegacji) wymienionych w wier- 
szu 3 formularza należy podać koszty przejazdów, nocle- 
gów i diety przypadające w okresach wyżej poda- 
nych.

6. Przez „zrealizowany rachunek kosztów podróży” rozu- 
mie się rachunek zaakceptowany do wypłaty zgodnie 
z obowiązującymi przepisami.

7. W uwagach należy zamieścić opisowe informacje na te- 
mat:
— nasilenia podróży (delegacji),
— celowości utrzymania systemu ryczałtów za noclegi. 
Uwagi mogą być zamieszczone w odrębnej notatce załą- 
czonej do sprawozdania.

Zakł. G rat „Tamka”, Zakł. nr 1, W-wa. Zam. 1414/68.


