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‘ WYTYCZNE Nr 2
Ministra Pracy, Pac i Spraw Socjalnych
z dnia 22 stycznia 1980 .

W sprawie obstugi kancelaryjnej komisji rozjemczych oraz

komisji cdwotawczych do spraw pracy.

INSTRUKCIJA

w sprawie obstugi kancelaryjnej komisji rozjemczych oraz
komisji odwotawczych do spraw pracy.

I. Przepisy wstepne
§ 1.

Uzyte w instrukcji okreslenia oznaczajg:

1) ,,ZKR” — zaktadowa komisj¢ rozjemcza,

2) ,,TKR” — terenowa komisj¢ rozjemecza,

3) ,,TKO” — terenowa komisj¢ odwotawcza do spraw pracy,

4) ,.komisje” — zaktadowe i terenowe komisje rozjemcze oraz
terenowe komisje odwotawcze do spraw pracy,

3) »przewodniczacy komisji” — réwniez zastgpcg przewodni-
czacego komisji.

§2.

1. W komisjach nalezy prowadzié nastepujace ksiegi biurowe:
1) rejestr spraw spornych wedlug wzoru stanowiacego za-
facznik nr 1 do instrukcji,
2) dziennik korespondencji wedlug wzoru powszechnego
uzytku Kn—4.
2. WTKR i w TKO nalezy prowadzi¢ réwniez:

1) zbiory wokand wedtug wzoru stanowigcego zatacznik

nr-2 do instrukcji,
2) skorowidz alfabetyczny do rejestru spraw spornych,
3. W TKR nalezy prowadzié ponadto rejestr zaktadowych ko-
misji rozjemczych wedtug wzoru stanowigcego zalacznik
nr 3 do instrukeji.

Na podstawie art. 278 § 1 Kodeksu pracy, w porozumieniu
z Centralng Radg Zwigzkéw Zawodowych ustala sie, co na-
stgpuje:

1. Wprowadza si¢ Instrukcj¢ w sprawie obstugi kancelaryjnej
komisji rozjemczych oraz komisji odwotawczych do spraw
pracy, stanowiaca zatacznik do niniejszych wytycznych.

2. Wytyczne wchodza w Zycie z dniem ogloszenia.

Minister Pracy, Ptac i Spraw Socjalnych: M. Milczarek

Zéiqcznik do wytycznych Nr 2
Ministra Pracy, Ptac i Spraw Socjalnych
Z dnia 22 stycznia 1980 r. (poz.4)

II. Ksiegi biurowe

§ 3.

Ksiggi biurowe (rejestry, skorowidze i dzienniki) nalezy pro-
wadzi¢ dia kazdego roku z numeracja od poczgtku roku.

§ 4.

Na oktadce i pierwszej karcie ksiegi biurowej nalezy umiesci¢
nazwe komisji oraz nazwe ksiegi i rok kalendarzowy. Jezeli
ksigga obejmuje okresy kilkuletnie nalezy uwidocznié to na
oktadce.

§5.

Omytkowy wpis sprawy do ksiggi biurowej moze by¢ popra-
wiony wylacznie przez przekreslenie go atramentem lub tu-
szem bez zmiany numeréw porzadkowych dalszych spraw.
Wpisy dokonane niewtasciwie nalezy poprawié, czynigc o tym
odpowiednia wzmianke.

§ 6.
Ksiggi biurowe powinny zawieraé ponumerowane kartki i po-
winny by¢ oprawione. N
§7.
Sprawe, w ktérej wystepuje kilka oséb, uwaza sig za zalat-
wiong, gdy zatatwienie dotyczy wszystkich osob.
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§ 8.

Po uptywie roku kalendarzowego nalezy zamknac ksigge biu-
rowa przez wymienienie na ostatniej karcie liczby i pozycji
mieszczacych sig w ksiedze i podpisanie tej adnotacji.
$9

Do rejestru spraw spornych nalezy wpisywac sprawy ze sto-
cunku pracy. W ZKR i TKR do rejestru spraw spornych nalezy
wpisywad¢ réwniez sprawy o Swiadczenia odszkodowawcze
z tytulu wypadkow przy pracy i choréb zawodowych, o zmia-
ne protokétu powypadkowego oraz wnioski o rozpatrzenie
sprawy jezeli zaktad pracy mimo zgtoszenia Zadania nie spo-
rzadzit protokétu powypadkowego w ciagu 5 dni od uzyska-
nia zawiadomienia o wypadku.

§ 10.

Numer porzagdkowy rejestru spraw spornych jest numerem
sprawy w danym roku.

§ 11,

Sprawy wpisane do rejestru spraw spornych nalezy oznacza¢
dodatkowo symbolami okreslonymi w zatgczniku nr 1 do in-
strukcji — wyjasnienie do rubryki 4.

§12.
Ustalony symbol (symbole) umieszcza sig na pismie wszczy-

najgcym postepowanie, na oktadce akt i w odpowiedniej ru-
bryce rejestru spraw spornych.

§13.

W razie przekazania sprawy przez Sad Najwyzszy lub okrggo-
wy sad pracy i ubezpieczen spotecznych do ponownego roz-
poznania albo w razie wznowienia post¢powania nalezy spra-
we wpisaé do rejestru na nowo.

§ 14,

W skorowidzu alfabetycznym rejestru spraw spornych nalezy
wpisywa¢ pod odpowiednimi literami alfabetu nazwiska
i imiona wszystkich wnioskodaweéw, pelng nazwe strony po-
Zwanej 0raz nuMmer sprawy.

§ 15.

W dzienniku korespondencii, nalezy wpisywaé wptywajace do
komisji pisma zawierajace zarzadzenia nadzorcze, wytyczne
i wyjasnienia oraz korespondencje nie dotyczaca toczacego
si¢ postgpowania lub pochodzaca od oséb nie biorgcych udzia-
fu w sprawie i zwracajacych si¢ tylko o informacje. Korespon-
dencje wpisang do tego dziennika przechowuje sie¢ w porzadku
chronologicznym w oddzielnych teczkach. Pisma dotyczace
tej samej sprawy przechowuije sig tgcznie.

§ 16,

W TKR i TKO dla kazdego roku nalezy prowadzi¢ w oddzielnej
teczce zbidér wokand. Wokandy nalezy przechowywaé w po-
rzadku chronologicznym przez okres 3 lat.

§17.

W rejestrze zaktadowych komisji rozjemczych, prowadzonym
w TKR, nalezy dokonywaé odpowiednich wpiséw lub skresler

na podstawie zawiadomienia kierownika zaktadu pracy o po-

wolaniu badZ o rozwigzaniu ZKR.

HI. Przyjmowanie i wysytanie korespondencji

§18.

Pisma wplywajgce do komisji w zamknigtych kopertach otwie-
rane s3 w kancelarii komisji, za$ pisma adresowane do prze-
wodniczacego komisji dorecza sig¢ przewodniczacemu bez
otwierania koperty.

§ 19.

Na piémie wplywajacym do komisji nalezy umiesci¢ adnota-
cje zawierajaca nazwg komisji, date wp%ywu pisma i liczbg za-
tacznikéw oraz podpis przyjmujacego pismo. Koperte W kto-
rej pismo nadestano, zalgcza si¢ do pisma.” -~ 7, ¢

§ 20. ) \
Na zgdanie strony wnoszjcej pismo do komisji pracownik
kancelarii komisji potwierdza jego odbiér.

§ 21.
Pisma i przesylki wychodzace z komisji nalezy wysylaé
poczta lub dorecza¢ za pokwitowaniem, wpisujac we
wiasciwych aktach i ksiggach date ich wystania' lub do-
reczenia.

§ 22.
Pisma wysylane przez komisj¢ dorecza sie adresatom za

zwrotnym  poswiadczeniem odbioru. Po$wiadczenie to
dotacza sie do akt sprawy.

§ 23.

1. Pisma wysytane przez komisj¢ powinny by¢ sporzadzane
pismem maszynowym.

2. Pisma sporzadzane -na formularzach mogg by¢ sporza-
dzane czytelnym pismem recznym.

§ 24.

Na 'kazdym pi$mie wysylanym przez komisj¢ nalezy podaé
nazwe i doktadny adres komisji, date i numer akt sprawy
oraz stanowisko stuzbowe podpisujacego, jego imi¢ i na-
zwisko.

§ 25.

W nagiéwkach pism wysytanych przez komisje nalezy w mia-
r¢ potrzeby podaé przedmiot sprawy, a w odpowiedziach po-
wotywac date i numer pisma, ktdrego odpowiedZ dotyczy.

§ 26.

Przekazywanie pism i akt adresatom znajdujacym si¢ w tym
samym budynku odbywa si¢ bezpoérednio za pokwitowa-
niem.

IV. Obieg pism i sporzadzanie dokumentéw
§ 27.

1. Pisma wptywajace do komisji a dotyczace spraw bedacych

w toku postgpowania nalezy dotaczaé do akt tej sprawy
w porzadku chronologicznym.

2. Jezeli dowodu dorgczenia pisma nie dotaczono do akt spra-
wy jako kolejnej katty po pismie, ktérego dotyczy, nalezy
odnotowa¢ na tym pi$mie numer karty, na ktorej znajduje
si¢ dowdd doreczenia.

|
I
|
|
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§ 28.

1. Orzeczenia, protokoty oraz inne pisma pozostajace w aktach
powinny byé sporzadzone z takim marginesem, aby po
wtlaczeniu ich do akt tres¢ byta czyteina.

2, Kwoty wymienione w orzeczeniu nalezy okreslaé liczbowo
i stownie.

§ 29.

Piecze¢ (stempel) komisji naleZy umieszczaé na orzeczeniach
i postanowieniach komisji, na uwierzytelnionych odpisach pro-
tokotéw i innych dokumentéw znajdujacych sie¢ w aktach
sprawy, na za$wiadczeniach wydanych z akt i ksigg biuro-
wych, a takze na polecenie przewodniczacego komisji réwniez
na innych pismach.

§ 30.

Jezeli pismo komisji sktada si¢ z kilku arkuszy, arkusze te po-
winny by¢ trwale polgczone, a w razie potrzeby opatrzone
pieczecia komisji.

§ 31.

1. W wypadku sporzadzenia protokotu na podstawie ustnego
zgtoszenia wniosku lub odwotania nalezy — poza wskaza-
niem czasu i miejsca sporzadzenia protokolu oraz oséb
uczestniczgcych w jego spisaniu — zamiesci¢ w protokole
oznaczenie stron, doktadne okreslenie Zadania, istotne,
faktyczne okolicznosci sprawy i zgtoszone dowody na po-
parcie poszczeglnych twierdzen.

2. Protokot nalezy sporzadzi¢ w miarg potrzeby z odpowied-
nig liczba odpiséw dla innych uczestnikéw postgpowania
W sprawie.

V. Akta spraw spornych

§ 32.

Akta kazdej sprawy spornej powinny by¢ umieszczone w od-
dzielnej oktadce. Akta powinny byé trwale ztgczone, a po-
Szczegdlne karty tych akt ponumerowane.

§ 33.

Akta i dokumenty przedstawione w sprawie a podlegajace
zwrotowi po zakoriczeniu postepowania, nalezy umieszczaé
;: kopercie, ktéra dotacza si¢ do akt komisji jako kolejng
arte.

§34.-

D_o akt sprawy rozpoznawanej przez komisj¢ nie dotacza sig
Pism, ktdre dotycza czynnosci nadzorczych.

§ 35.

PrZepisu tegb nie stosuje si¢ do korespondencji w sprawach,
W ktérych zloZzono odwotanie do okregowego sgdu pracy
lllbezpleczen spotecznych lub rewizj¢ nadzwyczajna.

§ 36.

Ze wzgledu na znaczna liczbe kart lub znaczenie sprawy prze-
Wodniczacy komisji moze zarzadzi¢ sporzadzenie karty prze-
Bladowej akt, na ktérej wpisuje sie kolejno wszystkie pisma
dolqczone do akt i numery ich kart. Karte przegladows
Umieszcza si¢ na poczatku akt.

§ 37.

1. W razie zmiany numeru akt sprawy nalezy nowy numer
wpisa¢ na okladce akt pod numerem dotychczasowym,
ktory przekresla sie¢ atramentem lub tuszem w spos6b
umozliwiajacy jego odczytanie.

2. Jezeli sprawg z powodu niewtasciwosci komisji lub z in-
nych przyczyn przekazano wtasciwej komisji, nalezy odno-
towad na okladce akt odpowwdme zmiany.

§ 38.

Dla spraw rozpoznawanych tacznie prowadzi si¢ jedne akta
pod jednym numerem. Jezeli dla poszczegélnych spraw roz-
poznawanych tgcznie byly zatoione osobne akta, naleiy je
potaczy¢ i prowadzié pod numerem akt najwczesniej zatozo-
nych. Numery spraw dolaczonych nalezy zaznaczy¢ na oktad-
ce w nawiasie.

§ 39.

W razie roztaczenia spraw, dla sprawy wylaczonej nalezy za-
tozy¢ osobne akta. Sprawe wylaczona nalezy wpisaé do re-
jestru pod nowym numerem porzadkowym.

§ 40.

Jezeli sprawa wylaczona ma by¢ przekazana innej komisji lub
innemu organowi albo ma by¢ rozpoznana w innym poste po-
waniu, nalezy, w miare potrzeby, wylaczyé poszczegdlne
czgsci niezbedne do zatozenia osobnych akt lub sporzadzié
w tym celu uwierzytelnione odpisy.

§ 41.

Akta sprawy, w ktérej wydano postanowienie o przekazaniu
innej komisji lub innemu organowi, przesya si¢ bezzwtocznie
wtasciwej komisji lub organowi.

§ 42.

O wydaniu z akt dokumentéw, odpiséw i zaswiadczeri nalezy
w aktach sprawy uczyni¢ odpowiednig wzmianke, podajac
imie i nazwisko oraz numer dowodu toZsamosci osoby, ktorej
te dokumenty zostaly wydane; osoba odbierajaca potwierdza
odbior pod ta wzmianka.

.§ 43.

Kopi¢ zarzadzenia dotyczacego wyptaty naleznosci przyzna-
nych $wiadkom, biegtym lub stronom nalezy dotaczy¢é do akt
sprawy ze wzmianka o przekazaniu oryginatu do kasy w celu
dokonania wyplaty. '

§ 44.

Akta, rejestry i inne dokumenty przechowuje si¢ pod zamknig-
ciem.

§ 45.

Po zakoniczeniu postepowania w sprawie przewodniczacy ze-
spotu orzekajacego wpisuje na okladce akt sprawy termm
przechowywania i zniszczenia-akt.

§ 46.

I. W kazdym stadium postepowania strony oraz ich pelno-
mocnicy majg prawo przeglada¢ w sekretariacie komisji
akta sprawy i robi¢ z nich notatki i odpisy.

2. Biegli, powotani przez komisj¢ w sprawie, moga przegladac
akta w catosci lub w czesei.
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47.

. Przewodniczgey komisji moze zezwolié¢ na przejrzenie akt

" sprawy w sekretariacie komisji upowaznionym przedstawi-
-cielom zwigzku zawodowego.

. Przewodniczacy komisji moze réwniez zezwoli¢ na przej-
rzenie akt w sekretariacie upowaznionemu przedstawicie-
lowi organu administracji panstwowej, jezeli Zagdanie przej-
rzenia akt jest uzasadnione.

to

§ 48.

. W razie ztozenia odwotania od orzeczenia lub postanowie-
nia komisji, przekazujgc akta sprawy okr¢gowemu sadowi
pracy i ubezpieczeri spotecznych nalezy sporzadzié i dota-
czy¢ napisany na maszynie odpis orzeczenia (postanowie-
nia) komisji, jezeli oryginat nie zostal sporzadzony pismem
czytelnym.

. Przekazania akt nalezy dokonad niezwlocznie, dotaczajac
dowdd doreczenia odpisu odwotania.

. Dorgczenie odpisu odwolania zarzadza przewodniczacy ko-
misji w sposob, jaki uzna za najbardziej celowy dla przy-
spieszenia dalszego biegu sprawy. Fakt doreczenia moze
by¢ stwierdzony takze notatka, w ktdrej dorgczajacy poda
date, nazwisko i imi¢ oraz stanowisko stuzbowe osoby,
ktérej dorgczono odpis odwotania.

. Jezeli odpis odwolania ma by ¢ doreczony przez zaktadowsg
komisj¢ rozjemcza zaktadowi pracy lub pracownikowi za-
trudnionemu w tym zaktadzie pracy, komisja przedstawia
akta sadowi najpdZniej w ciggu trzech dni od daty ztozenia
odwotania.

. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku Zadania
akt przez organ uprawniony do wniesienia rewizji nadzwy-
czajnej od prawomocnego orzeczenia {pastanowienia) ko-
misji.

[ 8]

§ 49.

W przypadku zaginigcia akt sprawy spornej nalezy niezwlocz-
nie zawiadomié¢ Ministerstwo Pracy, Ptac i Spraw Socjalnych,
podajgc jednoczesnie okolicznos$ci zaginigcia akt.

o e -
Data Oznaczenie | Symbol Zdrzqdzemd
Lp. wplywu stron ° ’ sprawy | i czynnosci
przygoto-
wawcze
1 2 3 b4 5
________________ e : g
j
. i

Wyjasunienia do rubryki 4 (wykaz symboli)

Rodzaje spraw w ZKR i TKR
408 - wynagrodzenie za prace (z wyjatkiem objetych sym-
bolami 401-404) premi¢, nagrode z funduszu zakla

dowego, udziat w czystej nadwyzce bilansowej oraz
inne $wiadczenia dodatkowe

REJESTR SPRAW SPORNYCH

V1. Udostepnianie informacji

§ 50.

administracji paristwowej, okregowym sagdom pracy i ubezpie

czen spotecznych, organom zwigzkéw zawodowych oraz orgs

nizacjom politycznym i spotecznym maja odpowxedme zasto
sowanie przepisy:

1) zarzadzenie nr 12 Prezesa Rady Ministréw z dnia 23 stycz
nia 1963 r. w sprawie udostepnienia danych liczbowych, in-
formacji statystyczanych i innych materiatéw stuzbowych
(Monitor Polski Nr 9, poz. 42 i Nr 20, poz. 108);

2) zarzadzenie Nr 54 Prezesa Rady Ministréw z dnia 4 marc

{Monitor Polski Nr 20, poz. 108).

VII. Przechowywanie akt i przekazywanie ich do archiwum
zakladowego

§S1.

1. Akta spraw spornych zalicza sie do kategorii archiwalné]
B 10, inng korespondencje — do kategorii archiwalnej B 5.

. Akta spraw spornych przekazuje sie do archiwum zaktado
wego po uptywie 5 lat od uprawomocnienia si¢ orzeczenis
(postanowienia). Innc akta przekazuje si¢ do archiwum z#
ktadowego po uptywie 5 lat od zakoriczenia sprawy.

. Do przekazywania akt spraw spornych i innych material6w
do archiwum zaktadowego stosuje si¢ odpowiednio i
strukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania sktadnicy
akt, obowigzujgce:

‘ 1) w zaktadach pracy, w kiérych powotano zaktadowe ko’

i misje rozjemcze,

2) w urzedach miast, miast i gmin oraz w urzedach dzielnf
cowych, w ktorych znajdujg si¢ siedziby- terenowych
komisji rozjemczych i terenowych komisji odwotaw
czych do spraw pracy.

2

Zataczniki do instruke!
Zatacznik of

——— e o ———. ——-’A
Data i tresé Data Data i tresé
sentencji {7 - sentencji Uwagi |1
o J! odwota- | przekaza- ) wag
orzeczenia nia nie akt orzeczenia
dowego
do sadu 5
o A
6 7 -8 9 10
e . . - R Ny
. - o Ry
I SR

W sprawie udostg¢pniania informacji przez komisje organom

1963 r. w sprawie udostepnienia danych liczbowych infor|
macji statystycznych i innych materiatéw sluibowych‘

-~

409 - wynagrodzenie za godziny nadliczbowe, |

410 - urlop wypoczynkowy lub ekwiwalent pieniezny 7
urlop '

411 -~ zwigzane ze szczegolnq ochrona pracy kobiet,

412 — zwigzane ze szczegdlng ochrong mtodocianych; .

413 — inne nie wymienione wyej, \

451 -- jednorazowe odszkodowanie naleine przcowmko“’I {

lub jego rodzinie w zwigzku z wypadkiem przy pracy
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lw*: chorobg zawodowa (dotyczy réwniez Zolnierzy 403 — zwigzane z uznaniem umowy za wygaste wobec po-
i 'ikcjonariuszy Milicji Obywatelskiej), rzucenia pracy,
452 — é$wiadczenia wyréwnawcze w zwigzku z wypadkiem 404 — zwigzane z innym sposobem ustania (wygasnigcia)
przy pracy lub chorobg zawodows, stosunku pracy (Yacznie z wynagrodzeniem z tego
453 — odszkodowanie za przedmioty zniszczone w wypadku tytutu), )
przy pracy, 405 — zwigzane z niewydaniem w terminie lub wydaniem
454 - $wiadczenia nalezne z tytutu wypadku przy pracy lub niew tasciwego $wiadectwa pracy albo opinii,
choroby zawodowej na mocy uktadu zbiorowego 406 - o nawigzanie stosunku pracy,
pracy lub przepisow szczegdlnych, 407 — zwigzane z wypowiedzeniem umownych warunkéw
455 — inne pozostajagce w zwigzku z wypadkiem lub choro- pracy i placy.
bg zawodowg,
455a ~ zmiana tresci protokotu powypadkowego. ' .
Objasnienia ‘
Rodzaje spraw w TKO 3 1. W sprawie, w ktorej przedmiotem sporu jest kilka roszczer,
401 - zwigzane z wypowiedzeniem umowy o prace, nadaje si¢ symbole wtasciwe dla kazdego z tych roszczeri.
402 _ zwigzane z rozwiazaniem umowy o pracg bez wypo- 2. Symbole umieszcza si¢ na piSmie wszczynajacym postgpo-
wiedzenia, wanie nastgpnie na oktadce akt.
Zatacznik nr 2
(piecze¢ komisji)
WOKANDA
wyznaczonych do rozpoznania sprawwdniu . . ... ... oL L. sala—pokGjNr . ... ... ... ...,
- przez komplet orzekajacy w sktadzie:
Przewodniczacy ............ ... . ... .. ...
Cztonkowie  ........... ... .. .. .. ...,
Protokolant ~ ....... . ... ... ... . L.
ﬁ S e e o S S
p. 1 akt Godzina posiedz Okreslenie stron Tresc¢ orzeczenia Jub postanowienia
————— e e aeee - _—
— e L
e ——— S —
— .
— I : ] . - S
Zalacznik nr 3
Rejestr
zaktadowych komisji rozjemczych
\,_r_ e e e+ e e e PR . C e e e e e [P, -
L\I;p: Podstawa wpisu Nazwa i adres zaktadu pracy w ktérym powotano ZKR Podstawa skreslenia
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fubrykach ,Podstawa wpisu” i ,Podstawa skreslenia” podaje si¢ dat¢ i numer pisma kierownika zaktadu pracy powia-

4miajacego TKR o powotaniu lub rozwigzaniu ZKR, znajdujacej sig na obszarze wiasciwosci miejscowej TKR.



str. 18 DZIENNIK URZEDOWY MINISTERSTWA PRACY, PLAC I SPRAW SOCJALNYCH Nr 3 (8

WARUNKI PRENUMERATY

Prenumeratg ra kraj przyjinujg Oddzialty RSW |, Prasa—Ksigzka—Ruch” oraz urzedy pocztowe i dorgczyciele w ter-- -
minie do dnia 25 listopada na rok nastepny.

Cena prenumeraty rocznéj 40 zt.

Jednostki gospodarki uspotecznionej, instytucje, organizacje i wszelkiego rodzaju zaktady pracy zamawiajg prenu-
merate w miejscowych Oddziatach RSW , Prasa—Ksigzka—Ruch”, w miejscowosciach zaé, w ktérych nle ma Oddziatéw
RSW — w urz¢dach pocztowych.

Czytelnicy indywidualni optacaja prenumerate wylacznie w urzedach pocztowych i u dorgczycieli.

Prenumerate ze zleceniem wysytki za granicg przyjmuje RSW , Prasa—Ksigzka— Ruch”, Centrala KolportaZu Prasy
i Wydawnictw, ul. Towarowa 28, 00958 Warszawa, konto PKO nr 1531--71.

Prenumerata ze zleceniem wysylki za gramice jest drozsza od prenumeraty krajowej o 50% dla zleceniodawcdw in-
dywidualnych i o 100% dla zleceniodawcéw instytucji i zaktadéw pracy”.

\

Redakcja i Administracja: Ministerstwo Pracy, Pac i Spraw Socjalnych Warszawa, ul. Nowogrodzka 1/3
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Nt indeksu 35583 . Cena 3%




