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1. ZATRUDNIENIE
35

ZARZADZENIE Nr29
Ministra Pracy, Ptac i Spraw Socjalnych
z dnia 30 maja 1983 r.

W sprawie badan statystycznych prowadzonych przez Mini-
sterstwo Pracy, Ptac i Spraw Socjalnych.

Na podstawie art. 4 i art. 17 ustawy z dnia 26 lutego 1982 1.
- O statystyce panstwowej (Dz. U. Nr 7, poz. 58) zarzadza sie,
0 nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ badania statystyczne obejmujace obowiazek
Sporzadzania i przekazywania sprawozdad statystycznych na
formularzach:

1) MPPiSS Zp--20 — ,,Sprawozdanie z posrednictwa pracy”
wg stanu na dzien 25 kazdego miesigca,
stanowigce zatacznik nr 1 do zarzadze-
nia.

2) MPPiSS Zp-21 — ,Sprawozdanie z posrednictwa pracy
o stanie os6b zarejestrowanych wg grup
wieku oraz o stanie wolnych miejsc pra-
cy 1 skierowanych do pracy w uktadzie
dzialow gospodarki narodowej” wg sta-
nu na dzien 25 marca i 25 wrzesnia kaz-
dego roku, stanowiace zatacznik nr 2 do
zarzadzenia. '

3) MPPiS Zp—-22

4) MPPiSS Zp-23 —

5) MPPiSS Zp—24 —

6) MPPiSS Zp—25 —

7) MPPiSS Zp—28 —

8) MPPiSS—PFAZ —

,oprawozdanie z posrednictwa pracy
absolwentow” wg stanu na dzien 25
kazdego miesiaca, stanowiace zaltacznik
nr 3 do zarzadzenia.

»Oprawozdanie o stanie osdb zareje-
strowanych i wolnych miejsc wg grup
zawodow”

wg stanu na dzien 25 marca i 25 wrze-
$nia kazdego roku, stanowigce zatacznik
nr 4 do zarzadzenia.

»Sprawozdanie o przyjetych pracowni-
kach na podstawie zezwolen witasciwego
terenowego organu administracji pari-
stwowej”

wg stanu na dzien 23 kazdego miesieca
stanowiace zatacznik nr 5 do zarzadze-
nia. ’
,Sprawozdanie o stanie oséb uchylaja-
cych sie od pracy” wg stanu na koniec
kwartatu sprawozdawczego stanowigce
zatacznik nr 6 do zarzadzenia.
»Sprawozdanie z zatrudnienia pracow-
nikéw polskich w CSRS -- NRD”

wg stanu na koniec kwartatu sprawo-
zdawczego, stanowiace zalacznik nr 7
do zarzadzenia.

,Rozliczenie panstwowego funduszu
aktywizacji zawodowej” wg stanu na
koniec okresu sprawozdawczego stano-
wigce zatacznik nr 8 do zarzadzenia.
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9) MPPiSS—kz — ,,Sprawozdanie z kompletowania zatég trudnienja (Dz. Urz. MPPiSS z 1978 1. nr 7, poz. 10 .
eksploatacyjnych dla nowych obiek- iz 1981 1. nr 9, poz. 18) otrzymaty zezwolenie wlasci-
tow” wego terenowego organu administracji panstwowej na
wg stanu na koniec okresu sprawozdaw- zatrudnienie okreslonej liczby pracownikéw — na formu-
czego stanowigce zatacznik nr 9 do za- larzu, 0 ktérym mowa w § 1 pkt S,
rzadzenia. 4) inwestordow bezposrednich oraz przedsigbiorstw prowa-

dzacych dziatalno$¢ inwestycyjna zatrudniajacych po-
82 wyzej 200 osob — na formularzu, o ktérym mowaw § 1
1. Obowiazek sporzadzania sprawozdan dotyczy: pkt 9.
1) terenowych organéw administracji panistwowej stopnia
podstawowego  wykonujacych posrednictiwo  pracy §3.
i stopnia wojewddzkiego — na formularzach, o ktérych Sposéb wypetniania obowiazkéw sprawozdawczych wprowa-
mowaw§ 1pkt1—4,6i8, dzonych zarzadzeniem okreslajy: instrukcja w sprawie spra-
2) terenowych organéw administracji pasistwowej stopnia wozdawczodci z posrednictwa pracy stanowiaca zalacznik
wojewddzkiego — na formularzu, o ktérym mowaw § 1 1r 10 do zarzadzenia oraz instrukeje znajdujgce si¢ na formu-
pkt 7, larzach, o ktérych mowa w § 1 pkt 5-9.
3) zaktadéw pracy, ktére na podstawie § 9 ust. 2 zarzadze-
nia nr 11 Ministra Pracy, Ptac i Spraw Socjalnych z dnia §4.
23 czerwca 1978 1. w sprawie posrednictwa pracy oraz Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 1983 roku. !
wspétdziatania zaktadéw pracy z terenowymi organami
administracji panstwowej w zakresie racjonalizacji zat- Minister Pracy, Ptac i Spraw Socjalnych: wz. K. Gérski!
|
Zataczniki do zarzadzenia nr 29
Ministra Pracy, Pac i Spraw Socjalnych
z dnia 30 maja 1983 r. (poz. 35)
Zatacznik ar 1
Wypstniza] resortowe formu- Zetwierdrone
= tym nedrekiem e YO = [t G
Ministerstwo Pracy, Ptac MPPiSS -- Zp — 20 Adresat.
i Spraw Socjalnych MIESIECZNE
Departament Zatrudnienia SPRAWOZDANIE Z POSREDNICTWA |
Nowogtodsia 1> ey e Tt ot o
- wezosci z pofrednictwa pracy.
Nazwa i adres jednostki zamiesigc .. ............. 198 .. .r.
. Wystaé bez pisma przewodniego
Numer statystyczny - REGON

Dziat 3 Fundusz aktywizacji zawodowej

Liczbs®)
Wyszczegbinienie me2czyzn kobiet
1 2 3
Osoby przyspasabiane zawodowo 1
Zorganizowane dodatkowe micjsca pracy 2
Zatrudnieni przy robotech interwencyjnych 3
Osoby korzystajace z dodatkéw wyréwnawczych 4
Osoby korzystajgce z zasitkéw z tytutu czasowego pozostawania bez pracy 5
Osoby korzystajace z zasitkéw z tytuty urlopu bezplatnege 'y

.
) w okresie sprawozdawezym
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1

Dziat 4 Szacunkowa liczba poszukujgcych pracy

Szacunkowa liczhs poszukujycych pracy w okresie sprawozdawczym
nie objetych rejestruciy wg stanu na dzied 25

meiczyini kobiety

i Dziat 1 Po&ednictwo pracy

. Skierowani do pracy Zarejestrowani Wolne miejsca pracy
1 w okresie sprawo- wg stanu na dzied wg stanu n dziett
Wyszczegdlniente zdawczym 25
m k m k m k
1 2 3 4 5 6 7
OGOLEM (2 + 4) 1
Robotnicy 2
|
! wtym
| wykwalifikowani 3
Pracownicy na stanowiskach
h nierobotniczych 4
miodaciani 5
absolwenci 6
wiym
£ szik 6t wyiszych 7
’gn poszukujacy pracy kat. , A" "
_§‘ poszukujcy pracy bez
2 | propozydji pracy 9 X b3
N
dotychczas niepracujacy
{bez absolwentéw oraz oséb
wymienionych w wierszu 11) 10
t
! osoby, ktérych dotychczasowym
i 4r6dtem utrzymania by to rolnictwo 11

Dziat 2 Zgtoszone wolne miejsca pracy

Micjsca pracy przyjgte do

realizacji przez wydzaty
zatrudnienia i spraw socjal-
Wyszczegoinierue nych w okresie sprawo-
2dawczym
m¢zczyni kobiety
1 2 3
QGOLEM 1
przy pracach sezonowych 2
g w ustugach dla ludnofci 3
2 g z fluktuacji kadr 4
8
2 %, z tytutu wzrostu
~

l zatrudnienia 5




Zatacznik nr 2
Wypetniaj resortowe formu- Zatwierdzono
larze sprawozdawcze tylko wsmp |ana20Vi1983r
z tym nadrukiem 0 N :
Ministerstwo Pracy, Plac . MPPiSS - Zp - 21 Adresat:
i Spraw Socjalnych POLROCZNE SPRAWOZDANIE
Departament Zatrudnienia z posrednictwa pracy o stanie 0sob zarejestrowanych wedtug grup wieku oraz o stanie
00513 Warszawa wolnych miejsc pracy i skierowanych do pracy w ukladzie dziatow gospodarki narodowej Przed wypelnieniem nalezy przeczytaé In-
Nowogrodzka 1/3 . strukcje w sprawie sprawozdawczosci z po-
wgstanumadzien 25 . ... ... .. ... L., 198..... r. srednictwa pracy.
Nazwa i adres jednostki
Numer statystyczny — REGON Wystaé bez pisma przewodniego
Dzial 1. Wolne miejsca pracy i skierowani do pracy wedtug dzialéw gospodarki narodowej
Wolne miejsca pracy Skierowani do pracy”)
dla pracownikéw na sta- ;
z liczby razem (rubr. 3
i dla robotnikow nowiskach nierobotni wf)ln}é miejsczf pracy ) 2 tego
Dziat czych wg wyksztalcenia proponowane sa w
80590(131"(} | razem | niewykwalifi- razem | na sta- | nasta-
narodowej Ple¢ | rubr. 4 kowanych |wykwa.| poniZej ze z pracy | niepet-lzwigzku (ru‘or.‘ nowiska!nowiska
+6+7 lifiko-| dred- | sred- | wy2- |naklad-| nym |z fluktu-{14+15); robo- | niero-
+8+9) wtym| wa- | niegoj nim | szym | czej | wymia-| acja tnicze {botnicze
razem [do nauk] nych rze czagu kadr
zawodu pracy
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 i2 13 14 15
OGOLEM 1 m
(suma wierszy od 2 do 9) k
Przemyst 2 m
k
Budownictwo 3 m
k
Transport i facznoséé 4 m
k
. Handel 5 m
k
Gospodarka 6 m
Lkomuna\na k

9 "uS

HOANTY[DOS MVEAS I OVId "ADVId YMISYIISININ AMOQIZIN NINNIIZA

DeraN



1 2 3 4 S 6 7 8 10 11 12 13 14 15
Gospodarka mieszkaniowa oraz niematerialne 7 m
ustugi komunalne k
Administracja pansiwowa 8 m
i wymiar sprawiedliwosci k
Inne 9 m
k
*) nalezy uwzgl¢dnié liczbg csob skierowanych do pracy w danym miesigcu sprawozdawczym
Dziat 2. Zarejestrowani poszukujacy pracy wg wieku
Pracownicy na stanowiskach niero- Z liczby razem (rub. 3)
Razem (rubr. Robotnicy botniczych wg wyksztatcenia
Grupy wicku Pte¢ [4+5+6+7+8) bez propozy-liedyni Zywicie-
niewykwalifi-| wykwalifi- poniZej ze Zwyz- cji pracy {le rocan iinni
kowani kowani dredniego srednim szym kat , A"
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
OGOLEM 1 m
(suma wierszy od 2 do 8) k
15-17 2 m
k
18-19 3 om
k
20-29 4 m
k
30-39 5 m
k
40-49 6 m
k
50-59 7 m
k
60 i wiecej 8 m
k
............ dnia ..............198. ... 1.

podpis osoby sporzadzajacej

podpis Kierownika Wydziatu

HOANTY[OOS MVILS I OV ‘ADVIS YMISTIISINIM IMOQRZIN HINNIZA (121X ﬂ’j

§9°us
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Zataeznik ni 3

Wypeiniaj resortowa formu- Zobalerdzans
larze sprawozdawcze tylko =med |4na20 VE1982 1 (g
z tym nadeukiem e NAX/VISIZT
Ministerstwo Pracy, Plac Adresat:
i Spraw Socjalnych MPPISS — Zp-22
Departament Zatrudnienia MIESIECZNE
00 513 Warszawa, SPRAWOZDANIE Z POSREDNICTWA Przed wypelnieniem naleiy prze-
Nowogrodzka 1/3 PRACY ABSOLWENTOW czytad instrukcije w sprawie spra-
wozdawczoscl z posrednictwa pracy
ZAMUHESIAC . . . v 198 T
Nazwa i adres jednostki —]
Numer statystyczny ~ REGON Wysiac bez pisma przewodniegc

Liczba absolwentow
We - Liczba pro
klasyfi- zalejestrowa- pozy<ji pracy
kacji skierowanych | nych poszuku- | 42 absolwen-
ZaWo- . do pracy jacych pracy 1 vsw wg stanu na
dow GRUPA ZAWODOWA w okresie wg stant. na ko- konicgc okresu
specjal- sprawozdaw - piec okresy sprawozdaw-
nosci czym sprawozdaw - czeg0
czego
m k n X dlam | disk
1 2 3 4 s | 6 7 8
OGOLEM (1 + 2+ 3 + 4) 1
!
1. Robotnicy wykwalifike wani (razem) !
- \
35 (Gornicy i pokrewni i
36 Hutnicy i pokrewni
37 Robotnicy obrébki metali T |
38 Maszynisci urzadzen umiejscowionych, meciianicy, monterzy ‘
i operatorzy urzadzen w piodukcji metalowej (bez urzadzed ;
elektrycznych i precyzyjnychj i pokrewni
38-03 Mechanicy maszyn i urzadzen
38-04 Monterzy maszyn i wizadzen
]
38-05 Operatorzy maszyn i urzadzen
39-02 Monterzy, mechanicy precyzyjni, zegarinistrze i pokrewni
40 Robotnicy w produkeii, eksploatacji i rernontach urzgdzen
elektrotechnicznych, elektronicznych, teletechnicznych ‘
i pokrewni 1
41 Robotnicy w produkcji chemicznej i pokrewni
42 Robotnicy w produkcji materiatéw budowlanych i pokrewni
43 Drzewiarze i pokrewni ]
44 Robotnicy w produkeji wyrobéw wilokienniczych i pokrewni
45 Robotnicy w produkcji odziezy i pokrewni ]
46 Robatnicy obrdbki skéry i pokrewni L
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5
&

b

Rubotniny w przetworstvie sposywezym § pokrewnd

4% Robotnicy peligiaficzni i pokrewni

52 Robotaicy budowlani { pokrewnd

54 Raolnicy, ogradnicy, rybacy, melioranci i pekrewni
W e

57--41 Kierowey pojezddw moetorowych, kierowey pojpedow

5702 samochedowych

59 Maszyristkd, robotnicy fgcznosci i pokrewni

R

&0
82

e

Spreedawcey, kelnerzy, kucharze i pokrewni

Pozostali robotnicy wykwalifikowani nde wymienieni wyiej

2. Technicy {razem)

2103

Technik budowniciwa

2104

Technik chemik

S .

2i--05 Technik elektronik

21 -G6 Technik elekiryk

2107 Technik energ
__—

2110

21y Technik geodeta, iectindk weolizyld, geolog, rechnik gémik

2117 :

213 Technik hutnik, technik odlpwnlh

212
k""‘“"k'd&m b Ml YA s 0 o A M T R TR L

21-15 Technik mechanik

e s ey Pp— - L o o

21222

2036 Techuik odzieZowy, tochnik wickienndk, techndk prze.

21-27 | twérstwa skory
[ e e i - N uv—..{,...

21-25 | Techuik poligraf
\»-—-—-. - S— —— nr o Ribe

21-30 | Technik technologii drewri
S, U S

2134 Technik iechnologii fywnosci
}.\'M»A‘_ . . ! J S - =

47 - .

21-3 Technik transportn
N

2 Technicy rolnictwas, lesnictwa i pokrewnt
\N B e -~ - —, b

By e . PP .

‘Ev Techricy ckonomisci { pokrawn

Technicy nie wymicnieni wyzej

3. Absolwenci licedw ogolnoksztaicgeych

4. Absolwench szko} wyiszych (razem)
NN TRTITR SRTEL S B "ot
o Indywerowic w zawodach technicznyeh
\“."*'-—m - . o N
02 fndy nicrowie moinictwa, lesnictws 1 pokrewni oraz lekaize
@ YT e
- woterynasii
L T o — e o
50“ Ekopomidei 1 pokiewni
g . ~
Q4
M‘””‘*—w .
" . e - e o —
it naun seistveh preveodaicayveh
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1 2 3 4 5 6 7 8
07 Specjalisci nauk humanistycznych

Absolwenci szkdt wyiszych nie wymienieni wyzej

podpis osoby sporzadzajgee)

Wybnetniaj rescriswe formu-
larze sprawozdawcza iyiko =)

z tym nadrukiem

podpis Kierownika Wydzwfu

Zaracznik nr 4

Zatwiardzono

dn1g20V 119831

xa Ny 1X/118/28 @

Ministerstwo Pescy . Flac MPPiSS —Zp ~ 23 Adresat.
1 Spraw Socjalnych POLROCZNE
Departament Zatrudnienia SPRAWOZDANIE O STANIE ZAREJESTRO- —
00513 Warszawa, WANYCH 1 WOLNYCH MIEJSC Przed wypeinieniem nalezy przeczytad
Nowogrodzka 1/3 WG GRUP ZAWODOW Instrukcje w sprawie sprawozdawczo-
IR e 198 ....r sci z posrednictwa pracy
Nazwa i adres jednostki Numer statystyczny REGON Wystac bez pisma przewodniego
Wg klasyfi- Wolne miejsca
kacji zawo- pracy
dow - sp?cjal« GRUPA ZAWGDOWA Zarejestrowani dla s
nosci mezczy- | kobie- | meZ- | kobiet
Zni ty czyzn
1 \ 2 3 4 5 6
OGOLEM (1 +2 +3)
1. Pracownicy na stanowiskach robotuniczych (robotnicy) wykwal. razem
e S
35 Gomicy i pokrewni
36 Hutnicy i pokrewni
37 Robotnicy obrobki metali
38 Maszynisci urzadzen umiejscowionych, mechanicy, monterzy i operatorzy
urzadzen w produkcji metalowej (bez urzadzes elektrycznych i precy-
zyjnych) i pokrewni
38-03 Mechanicy maszyn i urzadzen
ﬁg-04 IMonterzy maszyn i urzadzen
38-05 Operatorzy maszyn i urzadzen w produkcji metalowej i pokrewni
39-02 Monterzy mechanicy precyzyijni, zegarmistrze i pokrewni
40 Robotnicy w produkeii eksploatacji i remontach urzadzed elektrotech-
inicznych, elektronicznych, teletechnicznych i pokrewni ]

|
|
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BE 2 i 6
11 Robotnicy w produkcji chemicznej i pokrewni
& Robotnicy w produkcji materiatow budowlanych i pokrewni
_41 -« Drzewiarze i pokrewni
44 Robotuicy w produkceji wyrobow widkienniczych i pokrewni
45 Robotnicy w produkeji odziezy i pokrewni
_4_6_ Robotnicy obrobki skéry i pokrewni
47 Robotnicy w przetwdrstwie spoZywezym i pokrewni
Zg Robotnicy poligraficzni i pokrewni
52 IRobotnicy budowlani i pokrewni
54 Rolnicy, ogrodnicy, rybacy, melioranci i pokrewni
gz/:g}’ Kierowcy pojazdow motorowych, kierowcy pojazddw samochodowych
-5_‘; Maszynistki, robotnicy tacznodci i pokrewni
22 Sprzedawcey, kelnerzy, kucharze i pokrewni
Robotnicy wykwalifikowani nie wymienieni wyzej
. Pracownicy na stanowiskach robotniczych (robotnicy) niewykwalifi-
kowani — razem
3. Pracownicy na stanowiskach nierobotniczych (razem I + 2 + 3)
1) Technicy (razem)
zZtego: :
2103 Technik budownictwa
[21—04  [Technik chemik
21-05 )
21.-06 Technik elektronik, technik elektryk, technik energetyk
21-07
21-10
21-11 Technik geodeta, technik geofizyki, geolog, technik gornik
2112
3} ~if Technik hutnik, technik odlewnik
E._] 5 Technik mechanik
%{ :32,2 Techrik odziezowy, technik wldkiennik
;«26 Technik poligraf
?l =27 Technik przetworstwa skory
21-30 Technik technologii drewna
2—31 Technik technologii zywnosci
21-33 Technik transportu
22 Technicy rolnictwa, lesnictwa i pokrewni
-2i Technicy ekonomisci i pokrewni
- Technicy nie wymienieni wyzej
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2 3 4 5 6 |
2) Pracownicy z wyksztalceniem wyzszym (razem)
Z tego:
1] Inzynierowie w zawodach technicznych B
02 InZynierowie rolnictwa, lesnictwa i pokrewni oraz :
lekarze weterynarii ]
03 Ekonomisci i pokrewni
04 IPrawnicy i pokrewni P
05 Specialisci nauk $cistych i przyrodniczych
06 Specjalisci nauk humanistycznych ”
3) Pozostali pracownicy na stanowiskach nierobotniczych (razem)
Z tego:
z wyksztatceniem wyzszym iy
z wyksztatceniem srednim
| z wyksztatceniem niepelnym Srednim

podpis osoby sporzadzajacej

podpis Kierownika Wydziatu

Wypetniaj resortowe formu-
larze sprawozdawcze tylko weas}

z tym nadrukiem

Zatacznik nr

—

Zotwierdxono

dnen 20V11983.
ro Nr 1X/118/29

Ministerstwo Pracy, Ptac
i Spraw Socjalnych
Departament Zatrudnienia

MPPiSS — Zp — 24

Nazwa i adres jednostki

organu administracji pafistwowej

Miesieczne sprawozdanie o przyjetych pracownikach
na podstawie zezwolen wlasciwego terenowego

Adresat:

S,

Wystac bez pisma przewodniego

et

Numery wydanych zezwoleri| Numer statystyczny — REGON

formularza

Przed wypetnieniem nalezy prze-| .
czytaé wyjasnienia na odwrocie

Dziat 1. PRZYJECIA PRACOWNIKOW OGOLEM (1acznie z absolwentami)

et

e}

Liczba pracownikéw | Liczba miejsc pracy
przyjetych do pracy pozostatych do
Wyszczegdlnienie zrealizowania
meiczy- | kobiety | dla me2- dla
Zni czyzn kobiet |
1 2 3 4 5
OGOLEM (2 + 4) 1 -
Robotnicy 2
41
wtym:
wykwalifikowani 3
e e




i

|
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21,
- i
| 1 2 3 4 5
“11
— Pracownicy na stanowiskach nierobotniczych 4
> ! miodociani 5
‘\ 5 absolwenci lice6w ogéinoksztatcacych )
“] o | poszukujacy pracy kat. ,,A” 7
~ | dotychczas niepracujacy (bez absolwentow) 8
osoby, ktorych dotychczasowym Zrédtem utrzymania
byto rolnictwo 9

Dzial 2. ABSOLWENCI ZASADNICZYCH SZKOL ZAWODOWYCH I ROWNORZEDNYCH, TECHNIKOW 1 ROWNO-
RZEDNYCH, SZKOL WYZSZYCH

Liczba absolwentéw | Liczba miejsc pracy

przyjetych do pracy pozostatych do

Numer grupy zawodowej wg nomenklatury zrealizowania
zawarty w zezwoleniu

megZczy- | kobiety | dla mez- dla
Zni czyzn kobiet

1 2 3 4 S

stunowisko stuzbowe i podpis

Wyjasnienia do formularza MPPiSS — Zp — 24
L. Przepisy ogélne

1. Jednostki sprawozdawcze
Jednostkami sprawozdawczymi zobowigzanymi do sporzadzania sprawozdan sa zaktady pracy, ktore otrzymaty zezwolenia na
przyjecie pracownikéw, wydane przez wiasciwy terenowy organ administracji panstwowe;j.

2. Terminy przekazywania sprawozdan
Zaklady pracy przekazuja sprawozdania bezposrednio lub telefonicznie do organu wydajacego zezwolenie w terminie do dnia

24 kazdego miesiaca.

I Przepisy szczegétowe

1. Do grupy osdb kategorii ,,A”, tj. pilnie poszukujacych pracy zalicza si¢ osoby utrzymujace rodzing, samotnych cztonkéw ro-
dzin oséb przebywajacych w zaktadach karnych, Zotnierzy zwolnionych z zasadniczej stuzby wojskowe;j. Petne wyszczegdlnie-
nie 0séb zaliczonych do kategorii ,,A” zawiera § 23 instrukeji w sprawie posrednictwa pracy stanowiacej zatacznik nr 1 do zarza-
dzenia nr 11 Ministra Pracy, Ptac i Spraw Socjalnych z dnia 23 czerwca 1978 r. w sprawie posrednictwa pracy oraz wspétdziata-
nia zaktadow pracy z terenowymi organami administracji panstwowej w zakresie racjonalizacji zatrudnienia (Dz. Urz. MPPiSS

nr7,poz. 10iz 1981 1.nr 9, poz. 18).
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2. Do grupy absolwentdw szkét zalicza sig osoby, ktore po ukoriczeniu szkoty ponadpodstawowej lub wyiszej pocsjmuja prace po

raz pierwszy. Przepracowanie pewnego okiesu pomimo nieukoriczonego stazu pracy eliminuje te osoby z grupy absolwentdw.

3. Do liczby absolwentow nie naleZy wlicza¢ absolwentéw wiasnych szk6t przyzaktadowych i migdzyzaktadowych.

Wypetniaj resortowe formu-
larze sprawozdawcze tylko w3

Zatgeznik nr 6

Zatw!erdxona

dnia

26V11983¢,

z tym nadrukiem xa Ne 1X/118/30
Ministerstwo Pracy, Ptac MPPiSS — Zp — 25 Adresat:
é) gprgirg S\gcjalnych Kwartalne sprawozdanie
- arszawa 0 stanie 0s6b uchylaj h si¢ od
ul. Nowogrodzka 1/3 YHIacych sig of pracy
zakwarta ... ......... 198 ....r.  |Przed wypetnieniem nalezy praeczytac

Nazwa i adres jednostki

instrukcje na odwrocie formularza

Numer statystyczny REGON Wystad bez pisma przewodniego

e ———

Wyszczegdlnienie

Liczba 0sGd

1

2

Osoby, ktore zglosity sie do terenowych organéw administracji paristwowej

Osoby nie pracujgce i nie uczace sig z przyczyn usprawiedliwionych wpisane

do terminarza spraw odroczonych 2
Osoby wpisane do ewidencji w tym: 3
Osoby, ktdre podjety nauke w celu zdobycia kwalifikacji zawodowych badZ podjety
prace na wlasny rachunek 4
Osoby skierowane do pracy:
~ ktorych zatrudnienie zostato potwierdzone przez zaklady pracy S
— ktdrych zatrudnienie nie zostato potwierdzone przez zaktady pracy
Osoby w stosunku, do ktdrych wszczeto postepowanic o wpisanie do wykazu 6
Osoby w stosunku, do ktdrych podjeto inne dziatania 7
Osoby wpisane do wykazu 0sob uporczywie uchylajgcych si¢ od pracy (wiersze 9 + 10) 8
Osoby, ktdre po wpisaniu do wykazu podjety prace 9
Osoby, ktdre po wpisaniu do wykazu uporczywie uchylajj si¢ od podjgcia pracy 10
Osoby skierowane na kolegia do spraw wykroczer (wiersze 12 + 13) 11
przez terenowe organy administracji panstwowej 12
przez organy MO 13
Osoby ukarane przez kolegia do spraw wykroczen 14

podpis osoby sporzadzajace;j podpis Kierownika Wydziatu
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INSTRUKCIA

Przepisy ogolne
1. Sprawozdanie dotyczy realizacji postanowien ustawy z dnia 26 pazuziernika 1982 r. o postgpowaniu wobec 0séb uchylajy-

b

cych sie od pracy (Dz. U. nr 35, poz. 229) oraz wydanych na jej podstawie aktow wykonawczych.

1.1. Rozporzadzenie Ministra Pracy, Ptac i Spraw Socjainych z dnia 30 grudnia 1982 r. w sprawie szczegétowych zasad
i trybu prowadzenia ewidencii 0s6b nie pracujacych i nie pobierajacych nauki w szkole (Dz. U. nr 45, poz. 304).

1.2. Rozporzadzenie Ministra Pracy, Ptac i Spraw Socjalnych z dnia 30 grudnia 1982 r. w sprawie szczegdtowych zasad pro-
wadzenia wykazu 0séb uporczywie uchylajacych sie od pracy (Dz. U. nr 45, poz. 305).

2. Sprawozdanie sporzadzaja terenowe organy adminisiracji panistwowej stopnia wojewddzkiego na podstawie danych uzyska-

nych od terenowych organdw adminisiracji paristwowej stopnia podstawowego i przesytaja je Ministrowi Pracy, Ptac i Spraw
Socjalnych w terminie 15 dni po zakonczeniu kazdego kwartatu sprawozdawczego (zgodnie z § 12 rozporzadzenia wymienio-
nego w pkt 1.1. oraz w § 6 rozporzadzenia wymienionego w pkt 1.2).

3. Do sprawozdania ralezy kazdorazowo dolaczy¢ cze$¢ opisowa zawierajaca m.in. uwagi odnosnie przebiegu realizacji ww.

aktow prawnych.

Przepisy szczegotowe
1. W wierszu 1 nalezy ujaé wszystkie oscby {mezcezyzn) ktdre ukonczyty 18 lat a nie ukodczyly 45 lat i co najmniei przez

okres trzech miesigcy me pozostajg w stosunku pracy lub nie pobieraja nauki w szkole, oraz nie zostaly zarejestrowaie w or-
ganach zatrudnienia jako poszikujace pracy, a ktdre zglosily sig do terenowego organu administracji panstwowej stopnia
podstawowego wiasciwego ze wzgledu na miejsce pobytu statego lub czasowego celen: ztoZenia wyjasnienia co do powodow
pezostawania bez pracy bgdZz nie pebierania nauki {art. | ustawy).

2. W wierszu 2 nalezy ujac wszystkie osoby nie pracujace i nie uczgee sie przez okres dtuzszy niz 3 miesigce ktore zglosity sie

do wiasciwego grganu administracji panstwowej 1 zloZyty wiarygodne wyjasnienie, Ze puzostawanie bee pracy lub niepobic-
ranie nauki w szkole jest spowodowane szczeg®lnymi okolicznosciami wynikajgeymi ze stanu zdrowia, warunkow osobistych
lub rodzinnych i ktdrym wiasciwy organ administracji paistwowej wyznacza termin ponewnego zgloszenia sig celem zioze
nia wyjasnien lub podjecia pracy badZ nauki (art. 3 ust. 2 ustawy).

3 W wierszu 7 nalezy ujac osoby, ktérym organ administiacji pasistwowej udzielit pomocy w mysl art. 5 ustawy.

Zatacznik nr 7

Wypetniaj resortowe formu- Zatwisrdrono

larze sprawozdawcze tylko wmem} |dn. 20V11983r.

z tym nadrukiem xa N !X/118730
Ministerstwo Pracy, Ptac MPPiSS — Zp — 28 Adresat:
i Spraw Socjalnych KWARTALNE SPRAWOZDANIE .
Departament Zatrudnienia z 2atrudnienia pracownikéw polskich w CSRS—-NRD )
00-513 Warszawa
Nowogrodzka 1/3 zakwartal. ... ... .. ... ..., 198 .. ..r.
Nazwa i adres jednostki: Nr statystyczny — REGON Przed wypetnieniem przeczytac

objasnienia na odwrocie formularza
Liczba za&rudnionych Liczba pracownikdw skiero-
w CSRS—-NRD™) na koniec okre- wanych do pracy w CSRS-
Nazwa zaktadu pracy CSRS—NRD su sprawozdawczego NRD "/ w okresie sprawo-
zdawczym
meZezyzn kobiet meZczyzn kobiet
1 2 3 4 5
OGOLEM 1
z tego w zaktadzie: 2
3
.
4
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* . .
) niepotrzebne skreslic

KIEROWNIK JEDNOSTKI
SPRAWOZDAWCZE)

OBJASNIENIE

o symbolu MPPiSS — Zp — 28

dotyczace sporzadzania i przekazywania sprawozdari na formularzu

1. Sprawozdania nalezy sporzadzaé odrgbnie dla zatrudnienia pracownikéw polskich w CSRS i oddzielnie dla zatrudnienia pra-

cownikow polskich w NRD.

2. Sprawozdania sporzadzaja wydziaty zatrudnienia i spraw socjalnych urzgdéw wojewddzkich i przesytajq w terminie do dnia
30 miesiaca nast¢pnego po kwartale sprawozdawczym po 1 egz. do: — Ministerstwa Pracy, Ptac i Spraw Socjalnych Departa-
ment Zatrudnienia oraz — wasciwego wojewodzkiego urzedu statystycznego.

Jednostki kierujace pracownikdw (wydziaty) zatrudnienia i spraw socjalnych podajg liczb¢ zatrudnionych w rubr. 2 i 3 na pod-

stawie danych o liczbie 0sob skierowanych do pracy w przedsigbiorstwach CSRS i NRD pomniejszong o liczbg oséb, ktére roz-

wiazaly stosunek pracy, badz nie przyjetych do pracy, wykazanych przez przedsigbiorstwa CSRS i NRD (odcinek B i C formu-
larza | skierowanie do pracy”) wzglednie podanych imiennie przez wydzialy zatrudnienia Ambasad PRL w CSRS i NRD.

Wypetniaj resortowe formu- Zatwlerdzano
larze sprawozdawcze tylko wes) |dma 20v11983c.

z tym nadrukiem

Zatgcznik nr 8

xa Nr IX/118/32

Ministerstwo Pracy, Ptac

i Spraw Socjalnych
Departament Zatrudnienia
00-513 Warszawa
Nowogrodzka 1/3

MPPiSS — PFAZ
ROZLICZENIE PANSTWOWEGO FUNDUSZU
AKTYWIZACII ZAWODOWEJ

od poczatku rokudo dnia 198 =
30 czerwca — 31 grudnia")

Adresat:

Przed wypeInieniem nalezy prze-
czytad instrukcije

et

Nazwa i adres jednostki:

Numer statystyczny — REGON

Wystac bez pisma przewodniego
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Dzia} 1. WYKONANE ZADANIA RZECZOWE
= Liczba
Wyszczegdlnienie meZczyzn kobiet
Osoby, ktére ukonczyly przysposobienie zawodowe w formie kursowej w zawodach
............................................................ 1
Osoby, ktére ukonczyty przysposobienie zawodowe w formie szkolenia na stanowisku
pracy w zaktadziew zawodach .. .. ... .. . . L. L 2
~ZorgaMZowax3e dodatkowe miejsca pracy dla oséb poszukujacych pracy 3
Frednioroczna liczba osdb zatrudnionych przy robotach interwencyjnych 4
Pracownicy, objeci zasitkami z tytutu udzielonego urlopu bezptatnego S
Pracownicy, ktérym wyptacono dodatki wyréwnawcze do wynagrodzen 6
Osoby czasowo pozostajgce bez pracy obje¢te zasitkami 7
Miesigczne zasitki wyptacone osobom pozostajacym bez pracy 8
modociani objeci zasitkami 9
Kwartalne zasitki wyptacane mtodocianym 10
T)SOby, ktérym wydano bilety kredytowe 11
e 12
. 13
14
15
Ezba zakladéw pracy, ktére otrzymaty dotacje na czgsciowe sfinansowanie kosztow
utrzymania stanowisk szkoleniowych dla mtodocianych pracownikdw i uczniow 16
\L;zba terenowych organéw administracji paristwowej, ktére finansowaty dziatal-
nof¢ informacyjng i informatyczng 17
- 18
| 19
L 20

(sporzadzit: Nazwisko i imi¢) (podpis Gtéwnego Ksi¢gowego)

x) niepotrzebne skreslié

{miejscowosc i data)



i
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Dziat 2. ROZLICZENIE FINANSOWE

Para- Wykonanie

Wyszczegdlnienie graf w zt

i 2 3 |
DOCHODY OGOLEM (wiersze 2-+3+4) 1 x
Stan funduszu na poczatek roku 2 X
Przelewy z funduszu dysponentéw wyZszego stopnia 3 X
Inne dochody 4 X ‘
WYDATKI OGOLEM (wiersze 6+13+18+21+26+31+32+37+41) 5 X ;
Przygotowanie zawodowe (wiersze od 7do 12) 6 X 7
wynagrodzenie osob szkolonych w zaktadach pracy 7 il
zasitki dlz oséb szkolonych na kursach tacznie z zasitkami rodzinnymi 8 22
rekompensaty dla osob szkolonych w zaktadach pracy i na kursach 9 i6
sktadki na ubezpieczenia spoteczne osob szkolonych w zakladach pracy 10 41 |
koszty szkolenia 11 37
koszty rdzne 12 97
Dodatkowe miejsca pracy (wiersze od 14 do 17) 13 X

wynagrodzenia oséb zatrudnionych na zlecenia dysponentéw PFAZ

N

rekompensaty 15 16

sktadki na ubezpieczenia spoteczne 16 41

remonty pomieszczen, zakup maszyn, urzgdzen 17 97

Dodatki wyrdwnawcze (wiersze od 19 do 20) 18 X

dodatki wyréwnawcze 19 11 __"
sktadki na ubezpieczenia spoteczne od wyptaconych dodatkow wyréwnawczych 20 41

Roboty interwencyjne (wiersze od 22 do 25) 21 X

wynagrodzenie 0sob zatrudnionych przy robotach interwencyjnych 22 11

rekompensaty 23 16 ]
sktadki na ubezpieczenia spoteczne 24 41

koszty réine 25 97 -
Zasitki (wiersze od 27 do 30) 26 X l
zasitki dla oséb pozostajacych bez pracy tacznie z zasitkami rodzinnymi 27 22 ‘
rekompensaty dla 0séb pozostajgcych bez pracy 28 16

zasitki dla pracownikéw przebywajacych na urlopach bezptatnych Yacznie z zasitkami

rodzinnymi 29 22

rekompensaty dla pracownikéw przebywajgcych na urlopach bezptatnych 30 16

Zasitkidla mtodocianych 31 22

Dziatalnos$¢ informacyjnai informatyczna

(wiersze od 33 do 36) 32 X ]
zakup urzadzen 33 31

optaty za ustugi 34 36 ]
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1 L i 2 3
ogloszenia, obwieszczenia 35 37
bilety kredytowans | 36 37
Dotacje na czedciowe sfinansowanie stanowisk szkolenio-
wych dla mlodocianych w zaktadach pracy (wiersze od 38 do 40) 37 X
wynagrodzenie miodocianych 38 1%
rekompensaty 39 16
E{adki na ubezpieczenie spoteczne 40 4]
4]
42
B 43 )
B 44
| o 45 |
a6 |
?TAN FUNDUSZU NA KONMIEC ROKU (wiersze 1--5) 47 %
?tan .;“‘X'Od;(g\;' pienie;in;wh na konisc roku 48 X
jflldo zobowigzad i naleznoici » 49 %
INSTRUKCIA .

do sporzadzania sprawozdania z rozliczenia panstwowego funduszu aktywizacji vawodcwei na formularzu MPPISS — PFAZ
LPRZEPISY OGOLNE

1. Jednostki sprawozdawcze

Jednostkami sprawozdawczymi zobowigzanymi do sporzadzapia sprawozdard sg terenowe organy administracji parstwowej
stopnia wojewddzkiego oraz stopnia podstawowego wykonujgee posredniciwo pracy.

2. Ckresy sprawozdawcze

Jednostki sprawozdawcze sporzgdzaja:
- sprawozdania potroczne wg stanu na dzied 30 czerwca kazdego roku,
-- sprawozdania roczne wg stanu na dzief 31 grudnia kazdego roku,

3. Terminy przekazywania sprawozdan

Terenowe organy administracji patstwowej stopnia wojewdédzkiego sporzadzajy sprawozdania zbiorcze i przekazuja je do De-
partamentu Zatrudnienia MPPiSS w nastepujacych terminach:

~ sprawozdania potroczne w terminie do dnia 15 lipea po okresie sprawozdawcezym,
.~ sprawozdania roczne w terminie do dnia 31 stycznia po okresie sprawozdawczym.

4. Sposib zaopatrywania w druki

Terenowe organy administracji pafistwowej stopnia weojewodzkiego sktadajg zamdwienia na formularze sprawozdawcze do Za-
ktadu Wydawniczo—Poligraficznego MPPIiSS w terminie do dnia 20 maja kazdego roku na rok nastgpny. Organy te zaopatruja
w formularze podlegle jednostki sprawozdawcze.

ILPRZEPISY SZCZEGOLOWE

L. W dziale i wiersze od 12 do 15 i od 18 do 20 oraz w dziale 2 wiersze od 41 do 46 przeznaczone sq na rozliczenie zadan innych
niz wymienione w § 3 uchwaty nr 18 Rady Ministréw z dnia 20 stycznia 1982 r. okreslonych przez Rade Ministrow lub przez
Ministra Pracy, Ptac i Spraw Socjaluych z upowaznienia Prezesa Rady Ministrow.
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2. Klasyfikacja wydatkow PFAZ

§ 11

§ 41

§ 58

Osobowy fundusz piac:

a) wynagrodzenia zaliczane do funduszu ptac: oséb pizygotowywanych zawsdowo w zaktadach pracy, absclwenidw
szkot wyzszych zatrudnionych na zlecenie dysponentdw FAZ ra dodatkowych micizeach pracy, oséb zatrudnio-
nych przy robotach interwencyjnych, pracownikéw mladocianych w celu previoivwania zawodowego, odprawy,

b) dodatki wyréwnawcze do wynagrodzer, pracownikdw w nowvm zakladzie pracy, wyplacane na podstawic § 3
pkt 5a i Sb uchwaly nr 18 Rady Ministrow z dnia 20 stycznia 1982 r. oraz w tym samym zakladzie pracy, w kto-
rym zostali przemieszezeni ze stanowisk nierobotniczych na stanowiska robotnicze, wypiacane na podstawie pisma
Departamentu Zatrudnienia MPPiSS z dnia 25 listopada 1932 r. znak: Z.1v. R~ 16/82,

¢) dodatki do wynagrodzen pracownikow zakiadow pracy za szkolenie oséb skierowanych priez terenowy organ admi-
nistracji panstwowej,

d) zasitki chorobowe oséb, o ktérych mowa w pkt a.

Rekompenszaty z tytutn wzrostu cen dla os6b uprawnionych i pozostajacych na ich vtrzymandu cztoskow redziny:

a) przyvgotowywanych zawodowo w zaktadach pracy i na kursach

b) zatrudnionych przy robotach interwencyjnych

¢) absolwentow szkot wyzszych zatrudnionych ne zlecenie dysponeatdw FAZ na Jdodatkowych micjscach pracy,

d) pobierajacych zasitki w okresie urlopu bezptatnego

e) pobierajacych zasitki z tytutu czasowego pozostawatia bez pracy.

Swiadczenia spoteczne:

a) zositki dla 03db przygotowywanych zawodowo na kursach

b} zasitki dlu oséh przebywrjzoyceh na urlopie bezptatnvm

¢) zasitki dla osob czasowo pozostajaeych bez pracy

d) zasitki dla mtodocianych zedrudnionych w celu przygotowanis zawodowego

¢) zasitki rodzinne dla 0séb przygotowywinych zawodowo na kursach, nrzebywajseych na urlopie bezplatnym oinz
czasowo pozostzjacych bez pracy,

Materiaty i przedmioty nieirwate:

koszty zakupdw urzadzen wiznalnych (np. tablic informacyinych) 1 urzgdzen radiofonicanych

Usfugi materialpe:

oplaty za ustugi drukarskie, infermacyine, powielanie itp.

Ustugi niematenalne:

a) catokszta b kosztdw szkolenia oraz Losztéw egzamindw patistwowych nus tytuly kwelifikacyjre ¢+ uprawnienia za-
wocowe,

b) ogtoszenia, obwieszezenia itp.

¢) bilety kredytowane wydawane osobom kierowanym do pracy poza miejscem zanueszkania.

Sk tadki na ubezpieczenie spoleczne:

od wynagrodzen zaliczanycir do funduszu ptac oraz od dodatkdw wyrdwnawczych do wypagrodzer, o Kidrych muws

w§ 1l pktaib.

Dotacje celowe dla przedsighiorstw

Rézne przelewy:

) remonty pomieszezen craz zakupy lub najem maszyn, narzgdzi, srodkow transportowych i innych urzgdzen, zwis-
zane z organizowaniem dodatkowych miejsc pracy,

b) koszty rozne, a mianowicie: 2akwauterowanie i dojazdy oséb przysposabiinych zawelowo, ubezpieczenie od na-
stepstw nieszezgsliwych wypadkdw w Panstwowym Zak tadzie Ubezpieczen, oséh priyspasebianych zawodowe na
kursach, refundacja kosztéw uzywaniz przez pracownikow zatrudrionych przy robotach inierwencyjnych odziezy
[ obuwia roboczego, a takze koszidw prania i reperacji odzicZy robaczej, refundacja kosztow positkow profilakiyez-
nych 1 regeneracyjno- -wzmacniajgeych, koszidw artykutow spolywezych wydawanych prasownikom bezplatuie
{napoje) lub czgsciowo odptatnic (w czedcl nie optacanc)), a takze doptaty do obiaddw w steiowkach pracownt
czych § do dziatainodci socjalnej zakteddéw pracy na rzeiz osdéb zatrudnionych proy tobotach interwencyjaych
(wczasy, kolonie dla dzieci itp.).



Wypelnia! resortowe formu-
larze sprewocziawoze tylhc e
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INSTRUZECJA

do formuiarza sprawozdawcezego
dotyczacego realizacyi programn kompletowania zalog dla nowo uruchamianych inwestycii

§1.

Podstawa prawna

Podstawg prawng do nalozenia obowigzku sporzadzania sprawozdania z przebiegu realizacii programu kompietowania zatdg dla
nowo uruchariianych inwestycji stanowia:

1.

jo]

(o]

[ 3]

zarzadzenie Nr 39 Przewodniczacego Komisii Plancwania pizy Radzie Ministrow 1 Ministra Pracy, Ptac i Spraw Socjalnych
z dnia 14 paZdziernika 1974 1. w sprawie przygotowania i kompletowania zaidg dla nowo uruchamianych przemystowych za-
ktadow pracy.

. Decyzja Prezydium Rzadu Nr 54/76 z dnia 7 maja 1976 1. w sprawie zapewnienia zatdg eksploatacyjnych dla inwestyciji szcze-

golnie waznych dla gospodarki narodowej.

§ 2.

Zakres sprawozdania

. Sprawozdawczosd dotyczy przedsiewzied i zakresu inwestycji dla inwestycji powyzej 200 osdb, tzn. dia wszystkich objetych

resortowym lub wojewddzkim programem kompletowania zatég w danym roku.

. Sporzadzenie sprawozdan obowiazuje od poirocza roku, w ktérym dane zadanie inwestycyjne zostato ujgte w resortowym

programie kompletowania zatog eksploatacyjnych do momentu osiggniecia przez dany obiekt projektowanej zdolnosci pro-
dukceyijnej lub osiagniecia poziomu zatrudnienia okreslonego w wyzej wymisnionym programie (tZn. pétroczu, w ktorym osiag-
nieto planowana zdolno$¢ produkeyjng lub ckreslony w programie poziom zatrudnienia, bedzie ostatnim pdtroczem sprawoz-
dawczym dla tej inwestycii).

. W przypadku przerwania realizacji inwestycji lub jej zaniechania z romych przyczyn (polecenie jedno:tek nadrzednych, przery-

wanie prac przez wykonawce ) nalezy hezzwlocznie powiadomi¢ o tym MPPISS — Departament Zatrudnienia.

$ 3.

Pojecie jednostki sprawozdawczej

. Jednostkami sprawozdawczymi zobowigzanymi do sporzadzania sprawozdan sa samodzielnie bilansujgce jednostki gospodarki

uspotecznionej, ktore prowadza dziatalnosé inwestycyjng okredlona w § 2 pkt 1.

. W przypadku, gdy jednostka sprawozdawcza prowadzi inwestycje zaliczone do réZnych dziatéw gospodarki narodowej -- spo-

rzadza odrebne sprawozdanie dla poszczegdinych dziatéw gospodarki narodowej.

§ 4.

Termin i rozdzielnik sprawozdan

. Jednostki sprawozdawcze sporzadzaja sprawozdania wg stanu na koniec sprawozdawczego potrocza w terminie do dnia 15-go

nastepnego micsigca kalendarzowego po péiroczu, tzn. 15—go lipca i 15—go stycznia.

. Jednostki sprawozdawcze sporzadzaja sprawoczdanie w 3 egz,z ktdrych:

! egz. — przesytaja do Ministerstwa Pracy, Ptac i Spraw Socjalnych — Departament Zatrudnienia
1 egz. — do wilasciwego wydzialu zatrudnienia i spraw socjalnych Urzgdu Wojewddzkiego
1 egz. — pozostaje w aktach jednostki.

§5.

. W sprawozdaniu nalezy wykazac¢ przedsigwzigcia i zadania inwestycyjne, ktdre zostaly ujete w resortowym (wojewodzkim)

programie kompletowania zaldg eksploatacyjnych dla danego roku i beda realizowaty w roku sprawozdawczym przyrost za-
trudnienia.

. Zadanie inwestycyjne jest to wyodrebniona w zaltozeniach techniczno--ekonomicznych samodzielna czgéé zakresu rzeczowe-

go przedsigwzigcia inwestycyjnego. Podzial na zadania, ustalone w zatoZeniach techniczno—ekonomicznych jest quacy dla
dalszego planowania, finansowania i rozliczania inwestycji zakonczonych i przekazanych do eksploatacji.

. W rubrykach od 3 do 7 oraz 10 i 11 jako okres sprawozdawczy nalezy w sprawozdaniu za I pétrocze przyjmowac I-sze pot-

rocze danego roku, natomiast za Il—gie pdtrocze - okres narastajacy czyli caly rok.

. W rubryce 2 nalezy podad stan zatrudnienia w dniu 30.V1L. w przypadku sprawozdania za I pdlrocze lub 31 .XII. w pizypadku

sprawozdania za II péirocze, wykazujac pracownikéw peino i niepetnozatrudnionych (bez przeliczenia na petne etaty), stano-
wigcych zatoge eksploatacyjng dla danego zadania inwestycyjnego.
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5. W rubryce 4 nalezy podad wszystkich pracownikow rekrutowanych do zaktadu przez inwestora a wigc liczhe oséh wykazang
w rubryce S oraz pracownikow rekrutowanych z zatdg budowlano—montazowych, absolwentéw szkot przyzaktadowyck: itp.

6. W rubryce 5 nalezy podac liczbe pracownikéw przenoszonych z istniejacych zaktadéw pracy danego resortu wygospodarowa-
nych z rezerw pomniejszajacych zatrudnienie w tych zaktadach.

7. W rubryce 6 nalezy poda¢ liczbe pracownikow rekrutowanych priez wladciwy wydziat zatrudnienia i spraw socjalnych ua te-
renie dziatania ktérego realizowana jest inwestycja, jak: absolwentéw miejscowych szkot, pracownikow 2 innych zakfaddéw
pracy, w ktérych md wystapi¢ ograniczenie zatrudnienia, z werbunku sity roboczej z terenu wojewddztwa i innych, skierowa-
nych do pracy z zasobow sity roboczej danego wojewoddztwa.

8. W rubryce 7, nalezy poda¢ petna liczbg zwolnionych pracownikéw w okresie sprawozdawcezym sposrdd oséb zatrudnionych
w nowo uruchamianej inwestycji.

9. W kolejnych rubrykach nalezy podaé dane tylko w odniesieniu do nowo uruchamianego obiektu a nie catego zakladu pracy:

— w rubryce 8 liczbe zakwaterowanych oséb w hotelach robotniczych wg stanu w koricu okresu sprawozdawczego,

— w rubryce 9 liczbe pracownikéw zamieszkatych w kwaterach prywatnych wynajetych przez zaktad pracy wg stanu w koncu
okresu sprawozdawczego,

~ w rubryce 10 przeszkolonych w okresie sprawozdawczym,

— w rubryce 11 liczbe mieszkan przekazanych do uzytku w okresie sprawozdawczym.

Zatacznik nr 10
INSTRUKCJA

w sprawie sprawozdawczosci z posrednictwa pracy
1. PRZEPISY OGOLNE

Jednostki sprawozdawcze:

Sprawozdawczo$¢ z posrednictwa pracy prowadza terenowe organy administracji paristwowej stopnia podstawowego wykonujace
posrednictwo pracy i stopnia wojewddzkiego.

Sprawozdanie z posrednictwa pracy sporzadza si¢ na formularzach:
MPPiSS — Zp—20 — ,.,Sprawozdanie z posrednictwa pracy” wg stanu na dziesi 25 kazdego miesigca

MPPiSS — Zp—21 — ,Sprawozdanie z posrednictwa pracy o stanie oséb zarejestrowanych wg grup wieku oraz o stanie wolnych
miejsc pracy i skierowanych w uktadzie dziatow gospodarki narodowej” wg stanu na dzien 25 marca i 25
wrzesnia

MPPiSS — Zp—22 — ,,Sprawozdanie z posrednictwa pracy absolwentéw” wg stanu na dzien 25 kazdego miesigca

MPPiSS — Zp-23 — ,Sprawozdanie o stanie 0sob zarejestrowanych i wolnych miejsc wg grup zawodéw” wg stanu na dzier

25 marca i 25 wrzeénia.

1. Terenowe organy administracji panstwowej stopnia wojewddzkiego sktadaja zaméwienia na formularze sprawozdawcze do
Zaktadu Wydawniczo—Poligraficznego MPPiSS do dnia 20 maja kazdego roku na rok nastepny. Organy te zaopatrujg w for-
mularze podlegle jednostki sprawozdawcze.

2. Terenowe organy administracji paristwowej stopnia podstawowego wykonujace posrednictwo pracy sporzadzaja miesigczne
i pétroczne sprawozdania jednostkowe na podstawie dokumentacji wiasnej oraz informacji zaktadéw pracy przekazywanych
na formularzu MPPiSS Zp—24. '

3. Dane zawarte w sprawozdaniach powinny odpowiadaé stanowi faktycznemu. Zgodnosé danych liczbowych z dokumenta-
¢ja na podstawie Kktorej sporzadzane jest sprawozdanie jednostkowe stwierdza podpisem osoba sporzadzajaca sprawozdanie.

4. Terenowe organy administracji panistwowej stopnia podstawowego wykonujace posrednictwo pracy po sporzadzeniu sprawoz-
dan jednostkowych niezwlocznie przekazuja je do wlasciwego terenowego organu administracji pafistwowej stopnia woje-
wodzkiego.

5. Terenowe organy administracji paristwowej stopnia wojewddzkiego na podstawie miesi¢cznych i pétrocznych sprawozdar
jednostkowych sporzadzaja sprawozdania zbiorcze.

Przed przystapieniem do sporzadzenia miesigcznych i pétrocznych sprawozdan zbiorczych nalezy sprawdzié sprawozdania
jednostkowe pod wzgledem kompletnosci i poprawnosci zapiséw oraz zgodnosci ze stanem faktycznym oraz dokonaé popra-
wek btedow.

6. Do sprawozdan nalezy kazdorazowo sporzadzi¢ czes¢ opisowa omawiajaca w formie syntetycznej zmiany zachodzace na rynku
pracy.
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7. Terminy przekazywania sprawozdan:

a) terenowe organy administracji paristwowej stopnia wojewodzkiego przekazujg zbiorcze sprawozdania statystyczne do wiasci-
wych Stacji Lacznosci Komputerowej Rzadowego Centrum Informatycznego ,,PESEL” w nastepujacych terminach:
— do dnia 28 kazdego miesiagca sprawozdania statystyczne MPPiSS Zp--20 oraz MPPiSS Zp--22,
— do dnia 28 marca oraz do dnia 28 wrzesnia sprawozdania statystyczne MPPiSS — Zp—21 oraz MPPiSS — Zp--23;

b) czgsc opisowa, o ktdrej mowa w pkt 6 dziat I instrukcji nalezy przestaé do Departamentu Zatrudnienia MPPiSS niezwtocz-
nie po jej sporzadzeniu.

8. Zgodnie z art. 23 ustawy z dnia 26 lutego 1982 1. o statystyce panstwowej (Dz.U. nr 7, poz. 58) kierownicy jednostek organi-
zacyjnych, w ktorych sporzadzane sg sprawozdania statystyczne oraz osoby sporzadzajace sprawozdania odpowiedzialne $3 .28
legalno$c, terminowosc, rzetelnosé i prawidtowo$é sprawozdari.

9. Osoby popetniajace wykroczenia wymienione w art. 26 ustawy o statystyce paristwowej, o ktérej mowa w pkt 8, polegajace
w szczegblnosci na odmowie wykonania obowigzkéw sprawozdawczych, nie wypelnianiu ich prawidtowo i w wyznaczonym
terminie, wprowadzaniu obowiazkéw sprawozdawczych w trybie nie przewidzianym w wymienionej ustawie, podlegaja karze
grzywny do 20.000 zt — w trybie i na zasadach okreslonych w tej ustawie (z uwzglednieniem zmian wprowadzonych postano-

wieniami art. 2 § 2 ustawy z dnia 26 maja 1982 r. o0 zmianie niektérych przepiséw prawa karnego i prawa o wykroczeniach
(Dz.U. nr 16, poz. 125).

IL PRZEPISY SZCZEGOLOWE

1. Formularz MPPiSS Zp—20

1) Sprawozdanie sporzadzane na formularzu MPPiSS Zp—20 jest podstawowym sprawozdaniem obrazujacym comiesigczng sy-
tuacje w posrednictwie pracy. Liczby dotyczace posrednictwa pracy wykazywane we wszystkich innych sprawozdaniach
powinny by¢ zgodne z podanymi w sprawozdaniu MPPiSS — Zp-20.

2) Podziatu oséb skierowanych do pracy, zarejestrowanych, nalezy dokonywac zgodnie z zatacznikiem do zarzadzenia nr 37
Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego z dnia 19 grudnia 1975 r. w sprawie stosowania w planowaniu i statystyce podsta-
wowego podziatu zatrudnionych w gospodarce narodowej na.:

- robotnikéw (tj. pracownikéw na stanowiskach robotniczych i pokrewnych),
— pracownikéw na stanowiskach nierobotniczych.
Podziat ten powinien by¢ stosowany réwnieZz w odniesieniu do wolnych miejsc pracy.

3) Dziat 1. Posrednictwo pracy
Do grupy robotnikdow wykwalifikowanych (wiersz 3) zalicza si¢:

— osoby posiadajace wyksztatcenie zawodowe udokumentowane $wiadectwem ukonczenia szkoty,

— osdby posiadajace dyplom mistrza w zawodzie lub $wiadectwo czeladnicze,

— osoby posiadajace $wiadectwo robotnika wykwalifikowanego,

- osoby posiadajace odbyte szkolenie teoretyczne i praktyczne w zawodzie, w tacznym okresie przynajmniej 6 miesiecy
oraz posiadajace przynajmniej 3 letni staz pracy w zawodzie.

4) Do grupy mlodocianych (wiersz 5) zalicza si¢ wszystkie osoby, ktére ukonczy%y 15 lat zycia, lecz nie przekroczyty 18 lat
zycia (bez absolwentéw).

5) Do grupy absolwentéw (wiersz 6) zalicza si¢ te osoby, ktére po ukoriczeniu ponadpodstawowej lub wyzszej szkoty podejmu-
ja prace po raz pierwszy (przepracowanie pewnego okresu, mimo nie ukoriczenia stazu pracy, eliminuje te osoby z grupy ab-
solwentow).

6) Do grupy oséb absolwentéw szkot wyzszych (wiersz 7) zalicza si¢ osoby z ukoriczonymi studiami wyzszymi legitymujace
sie¢ dyplomem wyzszej uczelni.

7) Do grupy oséb ,poszukujacych pracy Kategoria ,,A” (wiersz 8) zalicza si¢ osoby pilnie poszukujace pracy zaliczone do.
Kat. ,,A” — zgodnie z § 23 instrukcji w sprawie posrednictwa pracy, stanowiacej zatacznik do zarzadzenia nr 11 Ministra
Pracy, Ptac i Spraw Socjalnych z dnia 23 czerwca 1978 1.

8) Do grupy oséb ,,poszukujacy pracy bez propozycji pracy” (wiersz 9) zalicza si¢ osoby zarejestrowane we wszystkich grupach
kwalifikacyjnych, ktore nie otrzymaty zadnej propozycji pracy (tzn. brak jest adnotacji o propozycji w karcie rejestracyjnej).

9) Do grupy oséb ,,dotychczas nie pracujacy” (wiersz 10) zalicza si¢ osoby podejmujace prace po raz pierwszy lub po przerwie
co najmniej 1 roku (bez absolwentow i oséb, ktérych dotychczasowym Zrédtem utrzymania byto rolnictwo).

10) Do grupy oséb ,,0s0by, ktérych dotychczasowym zrédtem utrzymania byto rolnictwo™ (wiersz 11) zalicza si¢ osoby, kté-
rych dotychczasowym Zrédiem utrzymania byto rolnictwo indywidualne, podejmujace prace po raz pierwszy lub po przer-
wie co najmniej 1 roku (bez absolwentow).

11) Uwagi ogdlne
a) Liczbe oséb skierowanych do pracy ustala si¢ na podstawie wykazu oséb skierowanych do pracy w ciagu okresu spriwoz-
dawczego, wpisanych na drugiej stronie zapotrzebowania na pracownikéw, wzglednie wywieszki o wolnych miejscacn pra-
cy.
Osobe skierowana do pracy kilkakrotnie — w okresie miesigca lub dtuzszym — nalezy wliczac do skierowanych tylko raz.
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W zwijzku z tym, przed wydaniem nowego skierowania nalezy w oparciu o zwrocone skierowanie skresli¢ na formularzu
zapotrzebowania nazwisko osoby skierowane;j.
W dniu 25 kazdego miesigca nalezy dokona¢ obliczenia skierowan (bez skreslen) za okres od 26 dnia poprzedniego miesig-
ca do 25 dnia nastepnego miesiaca wtacznie.
Jezeli osoba skierowana i wliczona do liczby skierowanych w miesigcu poprzednim zgtosi si¢ ponownie w nastepnym mie-
sigcu z informacja, ze nie podjeta pracy i otrzyma nowe skierowanie, naleZy przy nazwisku wpisanym na drugiej stronie
zapotrzebowania oznaczy¢ ja symbolem ,,S” (osoba wliczona do liczby skierowanych w miesigcu ubiegtym). Oséb ozna-
czonych symbolem ,,S” nie nalezy wlicza¢ do liczby skierowanych.
b) Liczbe os6éb zarejestrowanych poszukujacych pracy i ich strukture ustala si¢ wedtug stanu na dzien 25 kazdego miesiaca.
j Z kartoteki czynnej nalezy przed przystapieniem do obliczen wyeliminowac karty rejestracyjne osob, ktére nie zgtosity sig
do wydziatu przez okres 1 miesiaca.
Do liczby oséb zarejestrowanych wlicza si¢ réwnieZz osoby zatrudnione przy robotach interwencyjnych finansowanych
‘. z funduszu aktywizacji zawodowej oraz osoby objete przysposobieniem zawodowym.
i 12) Dzial 2. Zgtoszone wolne micjsca pracy
Liczbg wolnych miejsc pracy przyjetych do realizacji oblicza si¢ na podstawie rejestru zgtoszes miejsc pracy lub innej ewi-
dencji wptywu zgloszen wolnych miejsc pracy prowadzonej przez urzad (przyjetych do realizacji po weryfikacji).
* Nalezy tylko podawac liczbg wolnych miejsc pracy zgloszong w okresie sprawozdawczym i przyjeta do realizacji, nie wl-
czajac do tej liczby miejsc pracy niezrealizowanych w miesiacach poprzedzajacych okres sprawozdawczy.
. 13) Przez ustugi dla ludnosci (wiersz 3) rozumie si¢ wszelkie ustugi materialne i niematerialne $wiadczone ludnosci (gospodar-
‘ stwom domowym) oraz jednostkom gospodarki nieuspotecznionej (tj. indywidualnym gospodarstwom rolnym, prywatnym
‘zaktadom rzemieslniczym i innym trudniagcym sie na wilasny rachunek dziatalnoscia wytworcza, handlowa lub ustugowa),
optacane z dochodow pienigznych ludnosci lub jednostek gospodarki uspotecznione;j.
Do zatrudnionych w dziatalnosci ustugowej dia ludnosci zalicza sig¢ wszystkich pracownikow zaktadow ustugowych i punk-
téw przyjeé oraz pracownikow zarzadow przedsigbiorstw (spdotdzielni) organizujacych lub nadzorujacych dziatalnos¢ ustu-
gowa.
Dziatalnosé ustugowsy okresla skrécona klasyfikacja ustug wprowadzona zarzadzeniem Nr 14 Prezesa GUS z dnia 17 wrzesnia
i 1980 r. opublikowana w Nr 45 Zeszytéw Metodologicznych.
' 14) W dziale 4 ~ Szacunkowa liczba poszukujacych pracy, nalezy podawad liczbe oséb poszukujacych pracy nie objetych reje-
stracig — ktore w okresie sprawozdawczym poszukiwaty pracy i nie zostaty zatrudnione.

2. Formularz MPPiSS Zp-—21

Dziat 1. ,Wolne miejsca pracy i skierowani do pracy wg dzialéw gospodarki narodowe;j”. -

1) Wiersz 1, rubryka 4 i 6 s3 szczegdtowym rozliczeniem liczb zawartych w sprawozdaniu MPPiSS — Dziat 1 — wiersz 2, rubryka 6
i7 wg stanu na dzien 25 marca i 25 wrzenia.

Wiersz 1, rubryka 6 jest rozliczeniem liczb zawartych w sprawozdaniu MPPiSS Zp—20 Dzial 1 — wiersz 3 rubryka 6i 7.

2) Wiersz 1 rubryka 7, 8, 10 jest rozliczeniem wiersza 4—go rubryki 6 i 7 — Dzial 1 sprawozdania MPPiSS Zp—20.

3) Wiersz 2—8 rubryka 10 i 11 jest wyodrebnieniem z rubryki 3 ,.razem” — liczby miejsc w pracy naktadczej i niepetnym wymia-
rze czasu pracy w poszczegdlnych dziatach gospodarki narodowej — wiersz 1, rubryka 10 i 11 jest sumg wierszy od 2 do 8.

4) Wiersz 2—8, rubryka 12 wyodrebnia z ogdlnej liczby miejsc pracy (rubryka 3) — wszystkie wolne miejsca pracy, ktore zghaszajg
zaktady pracy w zwiazku z fluktuacja kadr w poszczegdlnych dziatach gospodarki, 2 suma ich jest ogdlng liczba miejsc pracy
(wiersz 1 — rubryka 12), ktére zgtoszono w zwiazku z fluktuacig kadr wg stanu na dziert 25 okresu sprawozdawczego.

5) Wiersz 1, rubryka 14 jest rozliczeniem liczb zawartych w sprawozdaniu MPPiSS Zp—20 ~ Dziat 1 wiersz 2, rubryka 2 i 3 wg sta-
nu na dzieri 25 marca i 25 wrzesnia.

6) Wiersz 1, rubryka 15 jest rozliczeniem liczb zawartych w sprawozdaniu MPPiSS Zp-20 -- Dzial 1 wiersz 4, rubryka 2 i 3 wg
stanu na dzieri 25 marca i 25 wrzesnia.

Dziat 2., Zarejestrowani poszukujacy pracy”

1) Wiersz 1 — suma rubryk 4 i S jest rozliczeniem wiersza 2 — rubryka 4 i 5 — sprawozdania MPPiSS Zp—20 Dziat 1.
2) Wiersz 1, rubryka 6,7, 8 — jest rozliczeniem wiersza 4 — rubryka 4 i 5 sprawozdania MPPiSS Zp—20 Dziat 1.

3) Wiersz 1 — rubryka 9 powinien by¢ zgodny z wierszem 9 — rubryka 4 i 5 sprawozdania MPPiSS ZP—20 — Dziat 1.
4) Wiersz 1 — rubryka 10 powinien by¢ zgodny z wierszem 8 — rubryka 4 i 5 sprawozdania MPPiSS — Dziat 1.

3. Formularz MPPiSS Zp—22

Poszczegslne pozycje sprawozdania obejmuja skierowanych do pracy, zarejestrowanych, poszukujacych pracy absolwentéw i wolne
Miejsca pracy dla nich wedtug grup zawodow.

Sprawozdanie dotyczy absolwentow zasadniczych szkot zawodowych i téwnorzednych, technikéw réwnorzednych, licedw ogél-

Noksztatcacych i szkét wyzszych.

Grupy zawodowe ujete w formularzu sa zgodne z obowiazujacg Klasyfikacja Zawodéw--Specjainosci wprowadzong zarzadze-
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niem nr 47 Ministra Pracy, Plac i Spraw Socjalnych z dnia 10 grudnia 1981 r. w sprawie wprowadzenia klasyfikacji zawodow

i specjalnosci wystgpujacych w gospodarce narodowej.

Przed przystapieniem do wypetnienia formularza nalezy zapoznac si¢ z zasadami grupowania zawodow i specjalnosci zawartyrhi
we wstepie do klasyfikacji zawoddw — specjalnosci. W przypadku watpliwosci co do zaliczenia okreslonego zawodu lub specjal-
nosci do grupy zawodowej nalezy odszukac w alfabetycznym skorowidzu zawodow i specjalnosci nazwe zawodu badZ specjal-

nosci i ustali¢ jego miejsce w klasyfikacji.

4. Formularz MPPiSS Zp—23

Sprawozdanie stanowi pelne rozliczenie wedtug grup zawodoéw liczby osob zarejestrowanych i wolnych miejsc pracy wykazanych
w sprawozdaniu statystycznym MPPiSS Zp—20 w okresach péirocznych wedtug stanu na dzien 25 marca i 25 wrzesnia. Sprawo-
zdanie nalezy wypetniac zgodnie z nowg klasyfikacja zawodéw i specjalnosci (patrz formularz MPPiSS Zp—22).

1I. KOMUNIKAT

36.
SPROSTOWANIE BLEDU

W zarzadzeniu nr 34 Ministra Pracy, Ptac i Spraw Socjal-
nych z dnia 22 czerwca 1983 1. w sprawie wzoru umowy
o wykonanie prac przez oddzialy obrony cywilnej w Ochot-
niczych Hufcach Pracy na rzecz obrony cywilnej oraz zasad

przyznawania premii i dodatku za petnienie funkcji junakom
odbywajacym zasadnicza stuzbe w tych oddziatach (Dz. Urz.
MPPiSS N1 9, poz. 23 str. 4) prostuje si¢ nastgpujacy btad:

W zalaczniku do zarzadzenia zawierajacym wzor umowy
o wykonanie prac przez oddziat obrony cywilnej w Ochotni-
czych Hufcach Pracy na rzecz obrony cywilnej nie wydruko-
wano odnosnika do § 3 w brzmieniu:

»1) co najmniej na 6 tygodni przed planowanym terminem
przybycia junakow”.

UWAGA!

Informacja o cenach i warunkach prenumeraty na 1984 r. — dla
DZIENNIKA URZEDOWEGO MPPiSS

cena prenumeraty: kwart. 10 z1; pétrocznie 20 zt; rocznie 40 zi.

Warunki prenumeraty:
1. dla osob prawnych — instytucji i zaktadéw pracy:

— instytucje i zaktady pracy zlokalizowane w miastach wojewddzkich i pozostatych miastach, w ktdrych znajduja sie siedzi-
by Oddziatéw RSW , Prasa-Ksigzka—Ruch” zamawiaja prenumerate w tych oddziatach;

— instytucje i zaktady pracy zlokalizowane w miejscowosciach, gdzie nie ma Oddziatéw RSW , Prasa—Ksigzka—Ruch” i na
terenach wiejskich optacaja prenumerat¢ w urzedach pocztowych i u doreczycieli;

2. dla 0séb fizycznych — indywidualnych prenumeratorow:

osoby fizyczne zamieszkate na wsi i w miejscowosciach, gdzie nie ma Oddziatéw RSW , Prasa-Ksigzka—Ruch” optacaja

prenumerate w urz¢dach pocztowych i u dorgczycieli;

— osoby fizyczne zamieszkate w miastach — siedzibach Oddziatéw RSW ,,Prasa—Ksiazka—Ruch”, optacaja prenumerate
wytacznie w urzedach pocztowych nadawczo—oddawczych wtasciwych dla miejsca zamieszkania prenumeratora. Wptaty

dokonuja uzywajac ,,blankietu wptaty” na rachunek bankowy miejscowego Oddziatu RSW ,,Prasa—Ksigzka—Ruch™;

Prenumeratg ze zleceniem wysytki za granice przyjmuje RSW »Prasa--KsigzZka—Ruch”, Centrala Kolportazu Prasy i Wydaw-
nictw ul. Towarowa 28, 00—958 Warszawa, konto NBP XV Oddziat w Warszawie Nr 1153-201045—-139-11. Prenumerata
ze zleceniem wysytki za granicg poczta zwykta jest droZsza od prenumeraty krajowej o 50% dla zleceniodawcdéw indywidual-
nych i 0 100% dla zlecajacych instytucji i zaktadéw pracy;

Terminy przyjmowania prenumeraty na kraj i za granice:

— do dnia 10 listopada na I kwartat, 1 pétrocze roku nastepnego oraz caty rok nastepny,
— do dnia 1—go kaZzdego miesiaca poprzedzajacego okres prenumeraty roku bieZacego.

Reklamacje dotyczace prenumeraty i zaméwien, naleZy sktadaé do placéwek ,,Ruch” lub urzedéw pocztowych, w ktérych opta-
cona zostata prenumerata.
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