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ZATRUDNIENIE

1

ZA R ZĄ D ZEN IE N R  2
M INISTRA PRACY I POLITYKI SO C JA LN E J  

z dnia 30 grudnia 1987 r.

w sprawie określenia zawodów i specjalności szczególnie waż- 
nych dla gospodarki narodowej i kultury oraz zawodów i spe- 
cjalności uciążliwych.Na podstawie § 15 ust. 3 rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 16 września 1985 r. w sprawie zasad organizowania i fi-

nansowania praktycznej nauki zawodu oraz ponoszenia kosz- tów kształcenia przez zakłady pracy zatrudniające absolwen- tów szkół zawodowych (Dz. U . Ni 52, poz. 268) zarządza się, co następuje: § 1.Ustala się wykaz zawodów i specjalności szczególnie ważnych dla gospodarki narodowej i kultury oraz zawodów i specjal- ności uciążliwych, stanowiący załącznik do zarządzenia. .§ 2 .Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 marca 1988 r.Minister Pracy i Polityki Socjalnej: J . Pawłowski

Za łącznik do zarządzenia nr 2 
Ministra Pracy i Polityki Socjalnej 
z dnia 30 grudnia 1987 r. (poz. 1)

W Y K A Z

zawodów i specjalności szczególnie ważnych dla gospodarki narodowej i kultury oraz zawodów i specjalności uciążliwych.

Lp.

Symbol cyfrowy 
wg dotychczasowej 

klasyfikacji zawodów
i specjalności 

szkolnictwa zawo- 
dowego

Symbol cyfrowy 
wg nowej klasyfi- 

kacji zawodów i spe- 
cjalności szkolnic- 
twa zawodowego

Grupa zawodów 
Nazwa zawodu . Nazwa specjalności

1 2 3 4 5

ZAWODY NIEROBOTNICZE

1. 21 -0 3 -0 7 21 -0 3 -0 3 technik budownictwa drogi i mosty kolejowe
2. 21 -0 4 -0 7 2 1 -04 -05 technik chemik technologia celulozy i papieru 1
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1 2 3  4 53. 21 -0 4 -0 8 2 1 -3 8 -0 3 technik chemik technologia ceramiki4. 21 -0 4 -1 0 2 1 -0 4 -0 6 technik chemik technologia kauczuku i gumy5. 21—04 — 11 technik chemik technologia koksu6. 2 1 -0 4 -1 3 - technik chemik technologia materiałów ogniotrwałych7. 21—0 4 —16 2 1 -0 4 -0 8 technik chemik technologia materiałów wybuchowych8. 21 -0 4 -2 0 2 1 -0 4 -0 3 technik chemik technologia przerobu ropy naftowej i gazu9. 21 -04-21 2 1 -3 8 -0 5 technik chemik technologia szkła10. 21 - 4 22 2 1 -0 4 -0 9 technik chemik technologia środków farmaceutycznych11. 2 1-05-01 2 1 -0 5 -1 2 technik elektronik automatyka górnicza12. 2 1 -0 6 -0 2 21-06 -0 2 technik elektryk eksploatacja maszyn i urządzeń elektrycznych górnictwa od- krywkowego13. 2 1 -0 6 -0 3 21-06 -03 technik elektryk eksploatacja maszyn i urządzeń elektrycznych górnictwa pod- ziemnego14. 21 -0 6 -0 4 21-06 -04 technik elektryk elektroenergetyka15. 2 1 -0 6 -1 0 21 -0 6 -0 8 technik elektryk trakcja elektryczna16. 2 1 -0 7 -0 2 2 1 -1 5 -0 5 technik energetyk energetyka cieplna17. - 2 1 -1 2 -0 2 technik górnik eksploatacja odkrywkowa surowców skalnych18. 2 1 -1 2 -0 1 2 1 -1 2 -1 0 technik górnik miernictwo górnicze19. 2 1 -1 2 -0 2 2 1 -1 2 -0 7 technik górnik odkry wkowa eksploatacja złóż20. 2 1 -1 2 -0 3 2 1 -1 2 -0 8 technik górnik podziemna eksploatacja złóż21. 21 -12 -0 4 2 1 -1 2 -0 1 technik górnik podziemne budownictwo górnicze22. 2 1 -1 2 -0 5 2 1 -1 2 -0 9 technik górnik przeróbka i przetwórstwo kopalń23. 2 1 -1 2 -0 6 2 1 -1 2 -0 3 technik górnik wiertnicza eksploatacja złóż24. 2 1 -1 3 -0 1 2 1 -1 3 -0 1 technik hutnik metalurgia25. 2 1 -1 5 -0 4 technik mechanik budowa i remont maszyn oraz urządzeń górniczych i wiert- niczych26. 2 1 -1 5 -1 3 2 1 -1 5 -1 3 technik mechanik eksploatacja i naprawa spalinowych pojazdów trakcyjnych27. 2 1 -1 5 -1 4 2 1 -1 5 -0 4 technik mechanik eksploatacja i naprawa taboru kolejowego28. 2 1 -1 5 -1 6 2 1 -1 5 -0 2 technik mechanik eksploatacja maszyn i urządzeń mechanicznych górnictwa od- krywkowego29. 2 1 -1 5 -1 7 2 1 -1 5 -0 3 technik mechanik eksploatacja maszyn i urządzeń mechanicznych górnictwa pod- ziemnego30. 2 1 -1 5 -2 0 2 1 -1 5 -0 8 technik mechanik maszyny i urządzenia drogowe31. 2 1 -1 5 -2 1 2 1 -1 5 -1 2 technik mechanik maszyny i urządzenia hutnicze32. 21 — 15—22 2 1 -1 5 -1 6 technik mechanik maszyny i urządzenia przeładunkowe33. - 2 1 -1 5 -2 0 technik mechanik maszyny i urządzenia przetwórstwa rybnego34. 2 1 -1 5 -3 1 2 1 -1 5 -2 4 technik mechanik obróbka cieplna35. 2 1 -1 5 -3 2 2 1 -1 5 -2 5 technik mechanik obróbka plastyczna36. 2 1 -1 5 -3 3 2 1 -1 5 -2 6 technik mechanik obróbka skrawaniem37. 2 1 -1 5 -3 6 2 1 -1 5 -3 2 technik mechanik spawalnictwo38. 2 1 -1 5 -3 9 2 1 -1 5 -3 4 technik mechanik urządzenia i instalacje przemysłu gazowniczego39. 2 1 -2 1 -0 1 21-21 technik odlewnik40. 2 1 -2 3 -0 1 2 1 -2 3 -0 1 technik optyk optyka okularowa41. 2 1 -2 4 -0 1 21-24 technik ortopeda42. 2 1 -3 1 -0 8 2 1 -3 1 -0 5 technik technologii żyw- ności piekarstwo
43. 2 1 -3 1 -1 3 2 1 -3 1 -1 2 technik technologii żywności przetwórstwo ryb
44. 2 1 -3 2 -0 2 2 1 -3 2 -0 3 technik telekomuni- kacji telekomunikacja kolejowa
45. 2 1 -3 2 -0 4 2 1 -0 5 -1 2 technik telekomuni- kacji teletechnika górnicza
46. 21-33 -01 - technik transportu automatyka sterowania ruchem kolejowym47. 21—33—03 2 1 -3 3 -0 1 technik transportu ruch i przewozy kolejowe48. 2 1 -3 5 -0 1 2 1 -1 2 -1 1 technik wiertnik wiercenia poszukiwawcze49.  2 1 -3 6 -0 4 2 1 -3 6 -0 4 technik włókiennik przędzalnictwo wełny50. 2 1 -3 6 -0 6 2 1 -3 6 -0 5 technik włókiennik roszarnictwo51. 2 1 -3 6 -0 7 2 1 -3 6 -0 6 technik włókiennik tkactwo52. 2 7 -0 5 -0 1 27-05 opiekunka dziecięca53. 27-07 27-07 pielęgniarka54. 2 7 -0 8 -0 1 27-08 położna55. 2 7 -1 4 —01 27-14 technik fizjoterapii56. 27-17 technik masażystaZAWO D Y  R O B O TN ICZE I POKREWNE57. 35 35 górnicy i pokrewni58. 36 36 hutnicy i pokrewni
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1 2 3 4 559. 37 37 robotnicy obróbki metali i pokrewni60. 3 8 -0 2 -0 1 41-04 operator urządzeń uzdatniania i oczysz- 
czania wody61. 38-03 mechanicy maszyn i urządzeń (z wyłą- czeniem : mechanik po- jazdów samochodo- wych)62. 3 8 -0 4 -0 1 38 -02 -07 monter aparatury gazo- wej63. — 38-09 monter urządzeń wiertniczych64. 3 8 -0 4 -0 2 52-11 monter instalacji budo- wlanych65. 3 8 -0 4 -0 5 38-06 monter maszyn i urzą- dzeń okrętowych66. 3 8 -0 4 -0 6 — monter mechanicznych urządzeń energetycznych67. 3 8 -0 4 -0 7 5 2 -1 2 -0 2 monter sieci i instalacji gazowniczej68. 3 8 -0 4 -0 8 38-08 monter ślusarz wyposaże- nia okrętowego69. 3 9 -0 3 -0 3 39-04 optyk okularowy70. 3 9 -0 3 -0 4 39-05 szlifierz szkła optycz- nego71. 4 0 -0 1 -0 1 4 0 -0 1 -0 1 elektroenergetyk72. 4 0 -0 2 -0 8 4 0 -0 2 -0 1 elektromechanik urzą- dzeń dźwigowych73. - 4 0 -0 2 -0 5 elektromechanik maszyny i urządzenia elektryczne energetyki jądrowej74. 4 0 -0 2 -1 0 4 0 -0 2 -0 8 elektromechanik urzą- dzeń sterowania ruchem kolejowym75. 4 0 -0 3 -0 1 - elektromonter76. 4 0 -0 3 -0 2 4 0 -0 3 -0 4 elektromonter górnictwa odkrywkowego77. 4 0 -0 3 -0 3 4 0 -0 3 -0 5 elektromonter górnictwa podziemnego78. 4 0 -0 3 -0 4 4 0 -0 3 -0 3 elektromonter maszyn i urządzeń hutniczych79. 4 0 -0 3 -0 6 4 0 -0 2 -0 7 elektromonter taboru szynowego80. 4 0 -0 4 -0 1 4 0 -0 1 -0 2 elektromonter trakcji elektrycznej81. 4 0 -0 5 -0 1 4 0 -0 4 -0 1 monter aparatury ra- diowej i telewizyjnej82. 4 0 -0 5 -0 2 4 0 -0 4 -0 4 monter elementów półprzewodnikowych83. 4 0 -0 5 -0 3 4 0 -0 4 -0 5 monter lamp elek- trycznych i elektrono- wych84. 4 0 -0 5 -0 5 4 0 -0 4 -0 8 monter teletechnicz- nych urządzeń w gór- nictwie85. 4 0 -0 5 -0 6 4 0 -0 4 -0 2 monter układów elek- tronowych i automa- tyki przemysłowej86. 4 0 -0 6 -0 1 40-05 monter urządzeń te- lekomunikacyjnych87. 4 0 -0 7 -0 1 40-06 operator maszyn i urządzeń do pro- dukcji kabli88. 4 1 -0 5 -0 1 43-05 operator maszyn przetwórstwa pa- pierniczego
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1 2 3 4  589. 4 1 -0 6 -0 1 operator procesów w przemyśle che- micznym90. 4 1 -0 7 -0 1 41-03 operator urządzeń kok-sow niczych91. 41-06 wulkanizator92. 42 42 robotnicy w produkcji materiałów budowla- nych i pokrewni93. 43- 01-01 43-01 cieśla94. 4 3 -1 0 -0 7 monter stolarskiego wyposażenia okrę- towego95. -' 43-03 monter drewnianych kon- strukcji budowlanych96. 4 3 -0 7 -0 5 stolarz budowlany97. 4 4 -0 1 -0 1 44-03 barwiarz wykończalnik wyrobów włókienniczych98. 4 4 -0 1 -0 3 63-03 konserwator wyrobów włókienniczych99. 44-03 44-07 przędzacze, przewija cze przędzy, skręcarze i po- krewni100. 4 4 -0 5 -0 2 - tkacz101. 4 4 -0 5 -0 3 4 4 -0 5 -0 1 tkacz dywanów'\102. 4 4 -0 5 -0 5 4 4 -0 5 -0 2 tkacz pasmanterii103. 4 4 -0 5 -0 6 4 4 -0 5 -0 4 tkacz tkanin ażuro- wych104. 4 4 -0 5 -0 7 4 4 -0 5 -0 3 tkacz tkanin pluszow, ych105. 4 6 -0 2 -0 1 46-04 kaletnik106. 4 6 -0 3 -0 2 46-03 obuwnik107. 4 7 -0 9 -0 1 4 7 -0 3 -0 7 aparatowy przetwórstwa owocowo -warzywnego108. 4 7 -0 3 -0 9 operator maszyn i urzą- dzeń przemysłu spo- żywczego przetwórstwo rybne
109. 4 7 -1 2 -0 1 4 7 -0 3 -0 6 aparatowy przetwór- stwa mleczarskiego110. 4 7 -1 5 -0 1 4 7 -0 3 -0 5 aparatowy przetwór- stwa mięsa111. 4 7 -1 6 -0 1 4 7 -0 3 -1 1 młynarz112. 4 7 -1 9 -0 2 47-04 piekarz113. 4 8 -0 5 -0 1 48-05 introligator114. 4 8 -0 7 -0 2 4 8 -0 4 -0 1 maszynista offsetowy115. 4 8 -0 7 -0 3 4 8 -0 4 -0 2 maszynista typograficz- ny116. 4 8 -1 5 -0 1 48-05 składacz ręczny117. 4 9 -0 1 -0 1 4 9 -0 1 -0 1 monter instrumentów muzycznych118. 5 1 -0 4 -0 1 51-01 eksploatator portu119. 51-02 operator maszyn i urządzeń przeładun- kowych120. 5 2 -0 1 -0 1 52-01 betoniarz zbrojarz121. 5 2 -0 3 -0 1 52-02 dekarz blacharz122. 5 2 -0 9 -0 1 52-10 monter izolacji budo- wlanych123. 5 2 -1 0 -0 1 52-15 murarz124. 5 2 -1 0 -0 2 52-16 murarz pieców prze- mysłowych125. 5 2 -1 1 -0 1 52-17 posadzkarz126. 5 2 -1 5 -0 1 53-04 monter nawierzchni kolejowej127. 5 3 -0 5 -0 1 53-02 monter kadłubów okrę- towych128. 5 3 -0 5 -0 3 — monter konstrukcji żelbetowych129. 5 3 -0 6 -0 1 52-14 monter rurociągów prze- mysłowych
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' 1 2 3 4 5130. 5 3 -0 6 -0 2 5 2 -1 2 -0 3 monter  sieci komunal- nych131. 53-06 03 — monter rurociągów okrętowych132. 5 4 -0 1 —01 54-02 meliorant133. 5 4-05-01 54-01 hodowca zwierząt134. 54 06-01 5 4 -0 4 -0 2 rolnik135. 5 4 -0 7 -0 1 54-05 rybak śródlądowy136. 5 5 - 0 1 - 0 1 55 -0 2 operator maszyn i urządzeń leśnych137. 5 6 -0 2 -0 2 56-01 operator ruchowo - przewozowy kolei138. 58 01-01 58-03 marynarz mechanik139. 5 8 -0 2 -0 1 58-01 marynarz140. 5 8 -0 2 -0 3 58-04 rybak morski141. 5 9-01-01 59-01 ekspedient poczto- wy142. 6 0 -0 1 -0 1 60-01 sprzedawca143. 6 0 -0 1 -0 2 60-02 sprzed awca -m agazy- nier144. 6 1 -0 3 -0 1 61-01 ortopeda banda- ży sta145. - 61-02 higienistka szpitalna146. 6 1 -0 3 -0 2 61-03 ortopeda mechanik147. 6 1 -0 3 -0 3 61-04 ortopeda obuwnik148. 7 0 -9 0 -0 1 70-01 konserwator przewo- dów kominowych

2

ZA R ZĄ D ZEN IE Nr 3
MINISTRA PR ACY I POLITYKI SO C JA L N E J  

z dnia 29 stycznia 1988 r.

w sprawie badań statystycznych prowadzonych przez Mini- 
sterstwo Pracy i Polityki Socjalnej.Na podstawie art. 4 i art, 17 ust. 1 ustawy z dnia 26 lutego 1982 r. o statystyce państwowej (Dz. U . Nr 7, poz. 58) za- rządza się, co następuje: § 1 .Wprowadza się badania statystyczne obejmujące obowiązek sporządzania i przekazywania sprawozdań statystycznych na formularzach:1) MPiPS —01 — Kwartalne Sprawozdanie z pośrednictwapracy według stanu na dzień 20 marca, czerwca, września, grudnia wg wzoru sta- nowiącego załącznik nr 1 do zarządzenia,2) M P iP S—02 — Kwartalne Sprawozdanie dotyczące osóbuchylających się od pracy wgdług stanu na dzień 30 marca, 30 czerwca, 30 września i 31 grudnia każdego roku wg. wzoru sta- nowiącego załącznik nr 2 do zarządzenia,3) MPiPS — 03 — Półroczne Sprawozdanie z zatrudnieniapracowników polskich w C SR S — N RD  według stanu na dzień 30 czerwca i 31 grudnia, wg wzoru stanowiącego załącz- nik nr 3 do zarządzenia,

4) MPiPS — 04 — Półroczne Sprawozdanie c zasiłkach ro-dzinnych na dzieci rolników indywidual- nych według stanu na dzień 30 czerwca i 31 grudnia, wg wzoru stanowiącego za- łącznik nr 4 do zarządzenia,5) M P iP S—05 — Półroczne Rozliczenie Państwowego Fun-duszu Aktywizacji Zawodowej według sta- nu na dzień 30 czerwca i 31 grudnia, wg wzoru stanowiącego załącznik nr 5 do za- rządzenia.
§ 2.Sprawozdania statystyczne, o których mowa w § 1 sporządza- ją:1) terenowe organy administracji państwowej o właściwości szczególnej do spraw zatrudnienia i spraw socjalnych stop- nia podstawowego i wojewódzkiego — na formularzach, o których mowa w § 1 pkt 1, 2, 4 i 5,2) terenowe organy administracji państwowej o właściwości szczególnej do spraw zatrudniania i spraw socjalnych stopnia wojewódzkiego — na formularzu, o którym mowa w § 1 pkt 3.
§ 3 .Zasady sporządzania sprawozdań statystycznych określa in- strukcja do sporządzenia sprawozdań z pośrednictwa pracy, stanowiąca załącznik nr 6 do zarządzenia oraz objaśnienia zamieszczone na formularzach sprawozdawczych.
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S 4.Traci moc:1) zarządzenie nr 29 Ministra Pracy, Plac i Spraw Socjalnych z dnia 30 maja 1983 r. w sprawie badań statystycznych prowadzonych przez Ministerstwo Pracy, Plac i Spraw So- cjalnych (Dz. Urz. MPPiSS z 1983 r. Nr 12, poz. 35 i z 1984 r. Nr 6. poz. 27),2) zarządzenie nr 27 Ministra Pracy, Płac i Spraw Socjalnych

z dnia 7 kwietnia 1987 r. w sprawie badania statystycz- nego w zakresie zasiłków rodzinnych ria dzieci rolników indywidualnych (Dz. Urz. MPPiSS Nr 1, poz. 3). § 5 .Zarządzenie wchód?.: w życie z dniem podpisania z mocą od dnia 1 stycznia 1988 r.Minister Pracy i Polityki Socjalnej: J . Pawłowski

Załącznik nr 1 do zarządzenia ni 3 Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 29 stycznia 1988 r. (poz. 2)Wypełniaj resortowe formu- 
larze sprawozdawcze tylko 
z tym nadrukiem

Zatwierdzono

d n i a z a  N r

Ministerstwo Prarv i PolitykiSocjalnejDepartament Zasobów Pracy0 0 —513 Warszawa.«1. Nowogrodzka 1/3
MPiPS - 01 KW ARTALN ISPRAW OZDANIE Z  POŚREDNICTW AP R A CYwg stanu na dzień*) . . . .  1 9 . . . .  t.

Adresat:
Przed wypełnieniem należy przeczytać instrukcję

Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej Numer statystyczny -  REGON Wysłać bez pisma przewodniego
Dział 1. Pośrednictwo pracy

Wyszczególnienie Skierowani do pracy w okresie sprawozdawczym Zarejestrowani wg stanu na  dzień 20
Wolne miejsca pracy pozostałe w dyspo- zycji wydziałów zatrudnienia i spraw socjalnych wg stanu na dzień 20

ogółem w tym kobiety ogółem w tym kobiety ogółem w tym kobiety
0 1 2 3 4 5 6

O G Ó ŁE M  (02+04) 01
Robotnicy 02

w tym wykwalifikowani 03
Pracownicy na stanowiskach nierobotniczych 04

z liczb
y ogół

em

młodociani 05
absolwenci 06
w tym: szkół wyższych 07
poszukujący pracy w kat. „ A ” 08 X X
osoby, których dotychczasowym źródłem utrzymania było rolnictwo 09 X X
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Dział 2. Niezrealizowane miejsca pracy i skierowani do pracy według działów gospodarki narodowej
Dział gospodarki narodowej Wolne miejsca pracy pozo- stałe w dyspozycji wydzia- łów zatrudnienia i spraw socjalnych wg stanu na dzień 20

Skierowani do pracy w okresie sprawozdawczym
ogółem w tyin kobiety ogółem w tym kobiety0 1 2 3 4O G Ó ŁEM  (02+07) 01

Przemysł 02
Budownictwo 03
Transport i łączność 04
Handel 05
Gospodarka komunalna 06
Pozostałe 07

*) 20 marca, 20 czerwca, 20 września, 20 grudnia.
Dział 3. Zgłoszone wolne miejsca pracy

Wyszczególnienie Miejsca pracy przyjęte do realizacji przez wydziały zatrudnienia i spraw socjalnych w okresie sprawozdawczy m
ogółem w tym kobiety0 1 2Ogółem 01

z liczb
y ogół

em

przy pracach sezonowych 02
w usługach dla ludności 03

w tym

z fluktuacji kadr 04
z tytułu wzrostu zatrudnienia 05
z tytułu ubytku naturalnego (zgony, emerytury, renty) 06

Dział 4. Państwowy Fundusz Aktywizacji Zawodowej

Wyszczególnienie Ogółem W’ tym kobiety0 1 2Osoby przysposabiane zawodowo 01
Zorganizowane dodatkowe miejsca pracy 02
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0 1 2Zatrudnieni przy robotach interwencyjnych 03
Osoby korzystając..* z dodatków wyrównawczych 04
Osoby korzystające z zasiłków  z tytułu czasowego pozostawania bez pracy 05

Stwierdza się zgodność danych liczbowych podanych w sprawozdaniu z ewidencją podstawowąSprawozdanie sporządził: Dyrektor -  Kierownikte le fo n ......................................teleks.........................................spraw dził................................podać czytelnie imię i nazwisko ...................................... 19 . . .  r. ...................................rok miesiąc dzień

Wypełniaj resortowe formu- 
larze sprawozdawcze tylko 
z tym nadrukiem

Zatwierdzonodnia 
Załącznik nr 2 do zarządzenia nr 3 
Ministra Pracy i Polityki Socjalnej 
z unia 29 stycznia 1988 r. (poz. 2)

Nr

Ministerstwo Pracy i Polityki SocjalnejDepartament Zasobów Pracy00-513 Warszawa ul. Nowogrodzka 1/3
MPiPS - 02 KW ARTALNESprawozdanie dotyczące osób uchylających się od pracywg stanu na dzień * ) ...............................................19 . . . .  r.

Adresat:

Nar wa i adres jednostki sprawozdawczej Numer statystyczny -  REGO N Przed wypełnieniem nale- ży przeczytać objaśnienia na odwrocie formularza
Wy słać bez pisma przewodniego

Wyszczególnienie
Liczba osób

ogółem
w tym

w ewidencji w wykazie
narastająco od początku działania u stawy

0 1 2 3
Osoby nie pracujące i nie uczące się z przyczyn usprawiedliw innych wpisane do terminarza spraw odroczonych 01
O G Ó Ł EM osoby w ewidencji i w wykazie (03+04+08 + 13) 02
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0 1 2 3
z liczb

y ogół
em

Osoby, które podjęły naukę 03
Osoby, które podjęły pracę (O5+OG+O7) 04

z tego

na własny rachunek 05
w gospodarce uspołecznionej 06
w gospodarce nieuspołecznionej 07

Osoby, które nie pracują (09 + 10 + 11 + 12) 08

z tego

z przyczyn społecznie usprawiedliwionych 09
z przyczyn społecznic nieusprawiedliwionych 10
brak potwierdzeń z zakładów' pracy o zatrudnieniu tych osób 11
odbywają karę pozbawienia wolności 12

Osoby, o których brak informacji 13
Osoby wykreślone ogółem 05+16 + 17) 14

 
z tego

 

z uwagi na przepracowanie okresu 6 miesięcy 15
z uwagi na przepracowanie okresu 1 roku 16
z innych przyczyn 17

Osoby skierowane do kolegiów do spraw wykroczeń (19 + 20) 18

z tego przez terenowe organy administracji państwowej 19
przez organy MO 20

Osoby ukarane przez kolegia do spraw wykroczeń 21
*) 30 mai ca, 30 czerwca, 30 września, 31 grudniaSprawozdanie sporządził:telefon .........................................teleks...............................................sprawdził:podać czytelnie imię i nazwa sko

O BJAŚNIENIA  
do formularza MPiPS-02

Uwagi ogólne1. Sprawozdanie dotyczy realizacji postanowień ustawy z dnia 26 października 1982 r. o postępowaniu wobec osób uchy- lających się od pracy (Dz. U. Nr 35, poz. 229) oraz wyda- nych na jej podstawie aktów wykonawczych, tj.:1) rozporządzenie Ministra Pracy, Płac i Spraw Socjalnychz dnia 30 grudnia 1982 i . w sprawie szczegółowych za-

Stwierdza się zgodność danych liczbowych podanych w sprawozdaniu z ewidencją podstawowąDyrektor -  Kierownik...................................... 19 . . . r ..................................................................................................rok miesiąc dzieńsad i trybu prowadzenia ewidencji osób nie pracujących i nie pobierających nauki w szkole (Dz. U. Nr 45, poz. 304),2) rozporządzenie Ministra Pracy, Płac i Spraw Socjalnych z dnia 30 grudnia 1982 r. w sprawie szczegółowych za- sad prowadzenia wykazu osób uporczywie uchylających się od pracy (Dz. U . Nr 45, poz. 305).2. Sprawozdanie sporządzają terenowe organy administracji państwowej o właściwości szczególnej do spraw zatrudnie- nia i spraw socjalnych stopnia wojewódzkiego na podstawie
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danych uzyskanych od terenowych organów administracji państwowej stopnia podstawowego i przesyłają je do De- partamentu Zasobów Pracy Ministerstwa Pracy i Polityki Socjalnej w terminie 15 dni po zakończeniu każdego kwar- tału sprawozdawczego (zgodnie z § 12 rozporządzenia w y-
mienionego w ust. 1 pkt 1 oraz § 6 rozporządzenia wymie- nionego w ust. 1 pkt 2).3. Do sprawozdania należy każdorazowo dołączyć część opi- sową zawierającą między innymi uwagi dotyczące przebie- gu realizacji wyżej wymienionych aktów prawnych.

Wypełniaj resortowe formu- 
larze sprawozdawcze tylko 
z tym nadrukiem

Zatwierdzonodniaza Nr.. Załącznik nr 3 do zarządzenia nr 3 
Ministra Pracy i Polityki Socjalnej 
z dnia 29 stycznia 1988 r. (poz. 2 '

Ministerstwo Pracy i Poli- 
tyki Socjalnej
Departament Zasobów Pracy
00-513 Warszawa 
ul. Nowogrodzka 1/3

MPiPS -  03 PÓŁROCZNE

SPRAWOZDANIE
z zatrudnienia pracowników polskich w CSRS-NRD*) 

za pó łrocze.......................... 19 . . . .  r.

Adresat:

Nazwa i adres jednostki 
sprawozdawczej

Nr statystyczny -  REGON Przed wypełnieniem 
przeczytać objaśnienie 
na odwrocie formularza 
wysłać bez pisma prze- 

wodniego

Nazwa zakładu pracy CSRS-NRD*)

Liczba zatrudnionych w CSRS-NRD*) na koniec okresu 
sprawozdawczego

Liczba pracowników 
skierowanych do pracy 

w CSRS-NRD*) 
w okresie sprawozdaw- 

czymogółem w tym 
kobiety

z rubryki ogółem pracownicy przekraczający 
granicę kraju

codziennie co tydzień
ogółem w tym 

kobietrazem w tym 
kobiety

razem w tym 
kobiety

0 1 2 3 4 5 6 7 8

OGÓŁEM 01

z 
te

go
 w

 z
ak

ła
dz

ie
 p

ra
cy

02

03

04

05

06

07

08

09

10

11

12
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0 1 2 3 4 5 6 7 813
14
15 ___________________Sprawozdanie sporządził:telefon .........................................teleks ...............................................sprawdził:podać czytelnie imię i nazwisko

O BJAŚNIENIA  
do formularza MPiPS—03

1. Sprawozdania należy sporządzać odrębnie dla zatrudnienia pracowników polskich w C SR S i oddzielnie dla zatrudnie- nia pracowników polskich w N R D .2. Sprawozdanie sporządzają jednostki kierujące i przesyłają w terminie do dnia 15 miesiąca następnego po okresie spra- wozdawczym po 1 egz. do:Ministerstwa Pracy i Polityki Socjalnej Departament Zaso- bów Pracy oraz -  właściwego wojewódzkiego urzędu sta- tystycznego.Jednostki sprawozdawcze podają liczbę zatrudnionych w rubr. 1 i 2 na podstawie danych o liczbie osób skierowanych do pra-

Stwierdza się zgodność danych liczbowych podanych w sprawozdaniu z ewidencją podstawowąDyrektor _  Kierownik...................................... 19 . . . r ..................................................................................................rok miesiąc dzień
cy w przedsiębiorstwach C SR S i N RD  pomniejszoną o liczbę osób, które rozwiązały stosunek pracy, bądź nie przyjętych do pracy, wykazanych przez przedsiębiorstwa C SR S i N RD  (odcinek B i C formularza „skierowanie do pracy” ) względ- nie podanych imiennie przez wydziały zatrudnienia Ambasad P R L w C SR S i N RD .Rubryki 3 i 4 dotyczą pracowników, pochodzących ze sfery przygranicznej, zatrudnionych w C SR S lub N RD  bez zakwate- rowania, powracających codziennie po pracy do miejsca za- mieszkania w PR L.Rubryki 5 i 6 dotyczą pracowników, pochodzących ze sfery przygranicznej, zakwaterowanych w kraju zatrudnienia w okresach poniedziałek — piątek i odwożonych przez praco- dawcę na soboty i niedziele do P R L .

Wypełniaj resortowe formu- 
larze sprawozdawcze tylko 
z tym nadrukiem

Z atwierdzonodniaz a  N r . . Załącznik nr 4 do zarządzenia nr 3 
Ministra Pracy i Polityki Socjalnej 
z dnia 29 stycznia 1988 r. (poz. 2)

Ministerstwo Pracy 
i Polityki Socjalnej
Departament Spraw
Socjalnych i Kombatanckich
00-513 Warszawa 
ul. Nowogrodzka 1/3

MPiPS -  04 PÓŁROCZNE

Sprawozdanie o zasiłkach rodzinnych 
na dzieci rolników indywidualnych 

od początku roku do dnia
30 czerwca -  31 grudnia*) 19 . . . .  r.

Adresat:

Nazwa i adres jednostki 
sprawozdawczej

Nr statystyczny -  REGON Przed wypełnieniem 
przeczytać objaśnienia

Wysłać bez pisma - prze- 
wodniego

Wyszczególnienie Wykonanie

0 1

Liczba rodzin rolników indywidualnych, którym przyznano zasiłki na dzieci 01
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0 1Liczba przyznanych zasiłków rodzinnych ogółem: 02
z tego: w wysokości 600 zł 03

w wysokości 800 z ł 04
podwyższonych na dzieci chore 05

Liczba decyzji odmownych ogółem 06
Liczba odwołań do urzędu wojewódzkiego 07
w tym: liczba odwołań rozpatrzonych pozytywnie 08
Wielkość funduszu gminnego (miejskiego) pozostającego w dyspozycji rady narodowej stopnia podstawowego (w tys. zł) 09
Łączna kwota wypłat na zasiłki rodzinne (w tys. zł) 10
Dotacje, budżetowe na dofinansowanie zasiłków (w tys. zł) 11
Liczba gmin, którym przyznano dotacje 12

*) niepotrzebne skreślić Stwierdza się zgodność danych liczbowych podanych w sprawozdaniu z ewidencją podstawowąSprawozdanie sporządził:
telefon.................................
teleks...................................sprawdził:podać czytelnie imię i nazwisko

Dyrektor -  Kierownik1 9 . . . r  .......................................................rok miesiąc dzień
O B JA ŚNIENIA

do sporządzenia sprawozdania o zasiłkach rodzinnych 
na dzieci rolników indywidualnych na formularzu 

MPiPS—04.

I. Wyjaśnienia ogólne1. Sprawozdanie dotyczy realizacji rozporządzenia Rady Mi- nistrów z dnia 9 maja 1986 r. w sprawie zasiłków rodzin- nych na dzieci rolników indywidualnych (Dz. U. Nr 21, poz. 109 i z 1987 r. Nr 16, poz. 98).2. Formularz półrocznego sprawozdania statystycznego wy- pełniają wszystkie jednostki sprawozdawcze według stanu na dzień 30 czerwca i 31 grudnia każdego roku3. Sprawozdanie sporządzają terenowe organy administracji państwowej o właściwości szczególnej do spraw zatrudnie- nia i spraw socjalnych:1) stopnia podstawowego -  na podstawie posiadanej doku- mentacji i przekazują je do terenowego organu admini- stracji państwowej stopnia wojewódzkiego o właściwości szczególnej do spraw zatrudnienia i spraw socjalnych w terminie do dnia 15 lipca każdego roku za I półrocze i do dnia 31 stycznia każdego roku za rok poprzedni.

2) stopnia wojewódzkiego — na podstawie sprawozdań otrzymywanych z terenowych organów administracji państwowej stopnia podstawowego o właściwości szcze- gólnej do spraw zatrudnienia i spraw socjalnych i przeka- zują je do Ministerstwa Pracy i Polityki Socjalnej i do Wojewódzkiego Urzędu Statystycznego, w terminie do dnia 31 lipca każdego roku za I półrocze i do dnia 15 lutego każdego roku za rok poprzedni.4. Ewentualne poprawki należy nanosić czerwonym kolorem, po lekkim skreśleniu nieprawidłowej informacji. O nanie- sionej poprawce należy powiadomić bezpośredniego od- biorcę sprawozdania.
II. Wyjaśnienia szczegółowe.Wiersze 1 — 11 wypełniają wszystkie jednostki sprawozdaw- cze.1. Liczbę rodzin rolników indywidualnych, którym przyzna- no zasiłki na dzieci (wiersze 01) oraz liczbę przyznanych zasiłków (wiersz 02) należy podać na podstawie listy wy- płat i kartoteki zawierającej decyzje administracyjne przy- znające zasiłki. Suma wiersza 03+04+05 powinna się rów- nać wierszowi 02.2. Liczbę decyzji odmownych (wiersz 06) podaje się zgodnie
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z rejestrem decyzji odmownych, prowadzonym przez tere- nowy organ administracji państwowej stopnia podstawowe- go-3. Liczbę odwołań do urzędu wojewódzkiego należy podać uwzględniając wszystkie przypadki wszczętego (wiersz 07) i pozytywnie rozpatrzonego (wiersz 08) postępowania od- woławczego.4. Dynę dotyczące wielkości funduszu gminnego (miejskiego) pozostającego w dyspozycji rady narodowej (tj. po zmniej- szeniu dochodów bieżących funduszu o dotacje przezna- czone na pomoc społeczną i dofinansowanie czynów spo- łecznych oraz środki przekazane samorządom mieszkań- ców wsi -  miast należy podać zgodnie z art. 2 ust. 1 oraz art. 6 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. o fundu- szu gminnym i funduszu miejskim (Dz. U . Nr 52, poz. 269).5. Łączną kwotę wypłat na zasiłki rodzinne (wiersz 10) wpisuje się na podstawie list wypłat i kartotek prowa- dzonych przez terenowy organ administracji państwo- wej stopnia podstawowego.

6 Przez dotację budżetową (wiersz 11) należy rozumieć różnicę pomiędzy kwotą przyznawanych zasiłków ro- dzinnych a kwotą stanowiącą 50% bieżących dochodów funduszu gminnego pozostającego w dyspozycji rady narodowej stopnia podstawowego (zgodnie z zapisem w pkt 4).7. Terenowy organ administracji państwowej stopnia woje- wódzkiego o właściwości szczególnej do spraw zatrudnie- nia i spraw socjalnych wypełnia wiersze 01 — 11 podając dane sumaryczne ze spiawozdań opracowanych przez te- renowe organy administracji państwowe; stoprua podsta- wowego do spraw zatrudnienia i spraw socjalnych.8. Wiersz 12 wypełnia tylko terenowy organ administracji państwowej stopnia wojewódzkiego o właściwości szcze- gólnej do spraw zatrudnienia i spraw socjalnych na pod- stawie danych uzyskanych od terenowych organów admi- nistracji państwowej stopnia podstawowego do spraw zatrudnienia.
Wypełniaj resortowe formu- 
larze sprawozdawcze tylko 
z tym nadrukiem

Zatwierdzono 

dnia 

za Nr

Załącznik nr 5 do zarządzenia nr 3 Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 29 stycznia 1988 r. (poz. 2)
Ministerstwo Pracy i Polityki SocjalnejBiuro Administracyjno- Budżetowe MPiPS -  05 PółroczneR O ZLIC ZE N IE  PAŃSTWOWEGO FU N D U SZU  A K T YW IZA C JI ZAW ODOW EJ Adresat
00-513 Warszawa ul. Nowogrodzka 1/3 od początku roku do dnia30 czerwca -  31 grudnia*-) 198 . . . r. Przed wypełnieniem należy przeczytać objaśnienia
Nazwa i adres jednostki Numer statystyczny -  REGON Wysłać bez pisma przewód niego

Dział 1. Wykonane zadania rzeczowe

Wyszczególnienie Ogółem w tym: kobiet0 1 2Liczba pracowników uspołecznionych zakładów piacy, których koszt przekwalifikowania wykazano w Dz. 2 wiersz 03 01
Liczba zakładów. którym zrefundowano koszty n z . pracowników j .w. 02
Liczba pracowników, którzy po przekwalifikowaniu w zakładzie pracy otrzymali dodatki wyrów- nawcze D z. 2 wiersz 05 03
Liczba młodocianych pracowników zatrudnionych w celu przygotowania zawodowe ;o D z. 2 wiersz 09 04
Liczba młodocianych pracowników, którym wypłacono nagród;, kwartalne w. Dz. 2 wiersz 10-  w I roku nauki zawodu-  w l i  roku nauki zawodu-  w III roku nauki zawodu

05

Liczba zakładów pracy, którym zrefundowano przygotowanie zawodowe młodocianych pracow- ników Dz. 2 wiersz 08 06
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0 1 2Liczba młodocianych objętych zasiłkami wykazanymi w Dz. 2 wiersz 12 07
Liczba zasiłków wypłaconych młodocianym j .w. 08
Liczba uczniów szkół zawodowych, pobierających ekwiwalenty pieniężne za zajęcia praktyczne' w uspołecznionych zakładach pracy Dz. 2 wiersz 15 09
Liczba uczniów szkół zawodowych, pobierających ekwiwalenty pieniężne za praktyki zawodowe w zakładach pracy Dz. 2 wiersz 16 10
Liczba opiekunów (kierowników) praktyk zawodowych, pobierających dodatki i premieDz. 2 wiersz 17 11
Liczba zakładów pracy, którym zrefundowano koszty praktycznej nauki zawodu uczniów szkół za w,odowych Dz. 2 wiersz 15-17 12
Liczba uczniów szkół zawodowych, pobierających ekwiwalenty pieniężne za zajęcia praktyczne w warsztatach szkolnych Dz. 2 wiersz 18 13
Liczba szkół zawodowych, którym zrefundowano koszty praktycznej nauki zawodu uczniów szkół zawodowych Dz. 2 wiersz 18 14
Liczba opiekunów praktyk, uczniów szkół ogólnokształcących według wydatków w Dz. 2 wiersz 21 15
Liczba zakładów pracy, którym zrefundowano koszty kształcenia politechnicznego, uczniów szkół ogólnokształcących Dz. 2 wiersz 20 16
Liczba osób czasowo pozostających bez pracy .przygotowanych zawodowo Dz. 2 wiersz 24 17
Liczba wypłaconych zasiłków szkoleniowych Dz. 2 wiersz 25 18
Liczba osób skazanych i tymczasowo aresztowanych, które ukończyły przygotowania zawodoweDz. 2 wiersz 32 19
Liczba żołnierzy i junaków, którzy ukończyli przygotowanie zawodowe w Dz. 2 wiersz 36 20
Liczba dodatkowych miejsc pracy, według wydatków wykazanych w Dz. 2 wiersz 39 21
Liczba osób zatrudnionych przy robotach interwencyjnych Dz. 2 wiersz 482) 22Liczba osób czasowo pozostających bez pracy, objętych zasiłkami według wydatków wykazanych w Dz. 2 wiersz 58 23
Liczba zasiłków wypłaconych osobom czasowo pozostającym bez pracy Dz. 2 wiersz 59 24
Liczba zasiłków rodzinnych, według wydatków  wykazanych w Dz. 2 wiersze: 26, 4 1 ,5 1 ,6 0 , 69 25
Liczba zasiłków pielęgnacyjnych, według wydaktów wykazanych w Dz. 2 wiersze: 2 7 ,4 2 , 5 2 ,6 1 ,7 0 26
Liczba toap, które finansowały działalność informacyjną Dział 2 wiersz 63 27
Liczba osób, którym wydano bilety kredytowe objęte wydatkami wykazanymi w Dz. 2 wiersz 66 28
Liczba absolwentek szkół wyższych, którym wypłacono zasiłki wykazane w Dz. 2 wiersz 67 29
Liczba zasiłków wypłaconych absolwentkom j.w . Dział 2 wiersz 68 30
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0 1 2Liczba zakładów pracy, którym zrefundowano wydatki na działalność ZO K il wykazane w Dz. 2 wiersz 72 31
Inne zadania*) (wiersze 33-46) 32

33
34
35
36
37
38
39
40
41
42
43
44
45
46

1 )niepotrzebne skreślić.2) suma zatrudnionych wg stanu na koniec poszczególnych miesięcy podzielona przez 123) liczby podstawowych jednostek obliczeniowych, odpowiednio do innych zadań, wykazanych w Dz. 2 od wiersza 80.
Dział 2. Rozliczenie finansowe wg wykonanych zadań w tys.z ł

Wyszczególnienie § Zatwierdzonekwoty Wykonanie
1 2 3 4

W Y D A T K I  O G Ó Ł E M  (wiersze 02 + 39+48+58+63+67+72+80) 01 X
PRZYGO TO W A N IE ZAWODOWE (wiersze 03+08 + 14 + 20 + 24 + 32+36) 02 X
w tym :Pracowników uspołecznionych zakładów pracy w związku z przekwalifikowaniem w innym zawodzie (wiersze od 04 do 07) 03 X

wynagrodzenia osobowe 04 11
dodatki wyrównawcze 05 11
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1

2 3 4
składki na ubezpieczenia społeczne 06 41

07
Młodocianych pracowników uspołecznionych zakładów pracy (wiersze od 09 do 13) 08 X

wynagrodzenia osobowe 09 11
nagrody kwartalne dla młodocianych 10 11
składki na ubezpieczenia społeczne 11 41
zasiłki dla młodocianych zatrudnionych w uspołecznionych zakładach pracy 12 22

13
Uczniowie szkół zawodowych, dla niepracujących w okresie praktycznej nauki zawodu (wiersze od 15-19) 14 X

ekwiwalenty pieniężne dla uczniów za zajęcia praktyczne w zakładach pracy 15 21
ekwiwalenty pieniężne dla uczniów za praktyki zawodowe w zakładach pracy 16 21
dodatki i premie dla opiekunów (kierowników) praktyk zawodowych 17 11
ekwiwalenty pieniężne dla uczniów za zajęcia praktyczne w warsztatach szkolnych 18 21

19
Kształcenie politechniczne uczniów szkół ogólnokształcących (wiersze 21-23) 20 X

dodatki i premie dla opiekunów praktyk 21 10
opłaty i składki (ubezpieczenie od następstw nieszczęśliwych wypadków) 22 42

23
Osób czasowo pozostających bez pracy (wiersze od 25 do 31) 24 X

zasiłki szkoleniowe 25 22
zasiłki rodzinne 26 22
zasiłki pielęgnacyjne 27 22
usługi materialne (przejazdy osób przekwalifikowanych zawodowo itp.) 28 36
usługi niematerialne (koszty szkolenia itp.) 29 37
różne opłaty (ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków) 30 42

31
Przygotowanie zawodowe osób skazanych, przebywających w zakładach karnych lub ośrodkach przystosowania społecznego oraz osób tymczasowo aresztowanych (dot. wyłącznie m.st. Warszawy) w. 33-35 32 X
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1 3 4wynagrodzenia bezosobowe 33 12
koszty przewozu osób przygotowywanych zawodowo na zajęcia szkoleniowe 34 36
całokształt kosztów szkolenia 35 37

Przygotowanie zawodowe żołnierzy ZSW i junaków odbywających zasadniczą służbę w O O C, tworzonych w resorcie obrony narodowej (wiersze 37 do 33; 36 \
koszty przewozu żołnierzy i junaków na zajęcia szkoleniowe 37 36
całokształt kosztów szkolenia żołnierzy  i  junaków 38 37

DODATKOW E M IE JSCA  PR A CY (wiersze od 40 do 47) 39
wynagrodzenia osobowe 40 11
zasiłki rodzinne 41 22
zasiłki pielęgnacyjne 42 22
usługi materialne (najem maszyn i urządzeń) 43 36
składki na ubezpieczenia społeczne 44 41
różne opłaty (ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków) 45 42
zakup maszyn (urządzeń) 46 72

47
ROBOT Y IN TERW EN CYJN E (wiersze od 49 do 5 7 1 48 X

wynagrodzenia osobowe 49 11
nagrody i wydatki osobowe nie zaliczone do wynagrodzeń 50 2 1
zasiłki rodzinne 51 22
zasiłki pielęgnacyjne 52 22
usługi materialne; (dopłaty do obiadów w stołówkach pracowniczych) 53 36
u tługi niematerialne (wczas;.. kolonie dla dzieci) 54 37
składki na ubezpieczenia społeczne 55 4 1
różne opłaty (ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków) 56 42

57
Z A S IŁ K I D LA  OSÓB CZASOW O P O Z O ST A JĄ C Y C H  BEZ PR A CY‘(wiersze od 59 ao 62) 58 X
zasiłki w razie braku odpowiedniej propozycji pracy lub przygotowania zawodowego 59 22

zasiłki rodzinne 60 22
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1 2 3 4zasiłki pielęgnacyjne 61 22
62

ROZW ÓJ SYST f.M U  IN FO R M A C Y JN E G O  (wiersze od 64 do 66) 63 X
zakup materiałów i przedmiotów nietrwałych 64 31
usługi materialne 65 36
bilety kredytowe 66 36

Z A S IŁ K I DLA ABSOLW ENTEK S Z K Ó Ł  W YŻSZYCH  (wiersze od 68 do 71) 67 X
zasiłki 68 22

zasiłki rodzinne 69 22
zasiłki pielęgnacyjne 70 22

71
ZA K ŁA D O W E O ŚR O D K I K S ZT A Ł C E N IA  I IN FO R M A C JI (wiersze od 73 do 79) 72 X

wynagrodzenia osobowe 73 11
wynagrodzenia bezosobowe 74 12
honoraria 75 13
podróże służbowe krajowe 76 28
zakup materiałów i przedmiotów nietrwałych 77 31
składki na ubezpieczenia społeczne 78 41

79
INNE ZA D A N IA  (wiersze cd 81 do 95) 80 X

81
82
83
84
85
86
87
88
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1 2 3 4

89

90

91

92

93

94

95

*) Wykazać każde zadanie realizowane na podstawie odrębnych przepisów, oddzielnie z wyliczeniem wydatków na paragrafy, odpowied nio do posta- nowień zawartych w tych, przepisach.
Dział 3. Rozliczenia przychodów i rozchodów PFA Z

Lp. Wyszczególnienie Zatwierdzone kwoty w. tys. zł Wykonanie w złotych 1 2 3 4 5
1 DOCH O D Y O G Ó ŁEM X

z tego:Stan funduszu na początek roku X
Przelewy z funduszu dysponenta wyższego stopnia X
Inne dochody (wymienić jakie) X

2 W Y D A T K IO G Ó Ł E M  (Dz. 2 poz. 1)
Wynagrodzenia osobowe 11
Wynagrodzenia bezosobowe 12
Honoraria 13
Nagrody i wydatki osobowe nie zaliczone do wynagrodzeń 21
Świadczenia społeczne 22
Stypendia dla uczniów 23
Podróże służbowe krajowe 28 
Materiały i przedmioty nietrwałe 31
Usługi materialne 36
Usługi niematerialne 37
Składki na ubezpieczenia społeczne 41
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l 2 3 4

5

Różne opłaty i składki 42
Zakupy inwestycyjne (zakup maszyn i urządzeń) 72

3 STAN FU N D U SZU  NA KON IEC ROK U (I.p. 1 -  Lp.2) z tego:
(+) Stan środków pieniężnychSaldo należności XX
( ) Saldo zobowiązań X

(sporządził: (podpis dysponenta funduszu)Nazwisko i imię) . . ..........................................................................nr telefonu (podpis Głównego Księgowego)
(miejscowość i data)

O BJAŚNIENIA

do sporządzania sprawozdania z rozliczeń 
Państwowego Funduszu Aktywizacji Zawodowej 

na formularzu MPiPS-05

I. Przepisy ogólne1. Jednostki sprawozdawczeJednostkami sprawozdawczymi obowiązanymi do sporzą- dzania sprawozdań są terenowe organy administracji pań- stwowej stopnia wojewódzkiego oraz stopnia podstawowe- go wykonujące pośrednictwo pracy.2. Okresy sprawozdawczeJednostki sprawozdawcze sporządzają:— sprawozdania półroczne wg stanu na dzień 30 czerwca każdego roku,— sprawozdania roczne wg stanu na dzień 31 grudnia każ- dego roku.3. Terminy przekazywania sprawozdańTerenowe organy administracji państwowej stopnia woje- wódzkiego sporządzają sprawozdania zbiorcze i przekazują je do Biura Administracyjno-Budżetowego MPiPS w nastę- pujących terminach:— sprawozdania półroczne w terminie do dnia 15 lipca po okresie sprawozdawczym,— sprawozdania roczne w terminie do 31 stycznia po okre- sie sprawozdawczym.4. Sposób zaopatrywania w druki:Terenowe organy administracji państwowej stopnia woje- wódzkiego składają zamówienia na formularze sprawoz- dawcze do Zakładu Wydawniczo-Poligraficznego MPiPS w terminie do 20 maja każdego roku na rok następny. Organy te zaopatrują w formularze podległe jednostki spra- wozdawcze.

II. Przepisy szczegółowe1. W dziale 1 wiersze 19, 20, 29, 31 oraz w dziale 2 wiersze 32, 36, 67, 72 przeznaczone są na rozliczenie innych zadań (określonych w odrębnych przepisach) niż wymienione w art. 6 ust. 1 pkt 1—6 ustawy z dnia 29 grudnia 1983 r o Państwowym Funduszu Aktywizacji Zawodowej (Dz. U. Nr 75, poz. 334) lub przez Ministra Pracy, Płac i Spraw Socjalnych z upoważnienia Prezesa Rady Ministrów.2. Klasyfikacja wydatków PFAZ§ 11 — Wynagrodzenia osobowe Paragraf ten obejmuje:a) wynagrodzenia pracowników przygotowywa- nych zaw,odowo w uspołecznionych zakładach pracy.b) wynagrodzenia  nagrody młodocianych pra- cowników uspołecznionych zakładów pracy, zatrudnionych na podstawie umowy o pracę w celu przygotowania zawodowego,c) dodatki i premie dla opiekunów praktyk zawo- dowych,d) dodatki i premie dla opiekunów praktyk ucz- niów szkół ogólnokształcących,e) wynagrodzenia osób zatrudnionych w dodatko- wych miejscach pracy,f) wynagrodzenia osób zatrudnionych przy robo- tach interwencyjnych,g) wynagrodzenia pracowników zatrudnionych w Z O K il oraz inne wynagrodzenia realizowane na podstawie odrębnych przepisów.
§ 12 — Wynagrodzenia bezosoboweParagraf ten obejmuje wynagrodzenia wypłacane na podstawie umowy zlecenia lub o dzieło m.in. wynagrodzenia instruktorów nauki zawodu i wy- kładowców.
§ 13 — Honoraria



Nr 1(1) DZIENNIK URZĘDOWY MINISTERSTWA PRACY I POLITYKI SOCJALNEJ Str. 21§21 Nagrody i wydatki osobowe nie zaliczone do wy- nagrodzeńParagraf ten obejmuje świadczenia wymienione w § 1 ust. 2 pkt 5,10.28 uchwały nr 33 Rady Ministrów z dnia 25 marca 1983 r. w sprawie klasyfikacji wynagrodzeń w jednostkach gospo- darki uspołecznionej (Monitor Polski Nr 15, poz. 85) zmienionej uchwałą nr 29 Rady Ministrów z dnia 13 marca 1985' r. (Monitor Polski Nr 9, poz. 78), a mianowicie:a) ekwiwalenty pieniężne dla uczniów szkół za- wodowych,b) koszty używania przez pracowników zatrudnio- nych przy robotach interwencyjnych. -  odzieży i obuwia roboczego,c) koszty prania i reperacji odzieży roboczej pra- cowników zatrudnionych przy robotach inter- wencyjnych,d) koszty posiłków profilaktycznych i regenera- cyjno- wzmacniających,e) koszty artykułów spożywczych wydawanych pracownikom bezpłatnie (napoje) lub częścio- wo odpłatnie (w części nie opłacone).§ 22 — Świadczenia społeczneParagraf ten obejmuje:a) zasiłki kwartalne dla młodocianych pracowni- ków zatrudnionych w uspołecznionych zakła- dach pracy w celu przygotowania zawodowego, których opiekunowie znajdują się w trudnej sytuacji materialnej,b) zasiłki szkoleniowe dla osób czasowo pozosta- jących bez pracy w czasie przygotowania zawo- dowego oraz zasiłki rodzinne i pielęgnacyjne dla członków ich rodzin,c) zasiłki rodzinne i pielęgnacyjne dla członków rodzin osób: zatrudnionych przy organizowaniu dodatkowych miejsc pracy, zatrudnionych przy robotach interwencyjnych,d) zasiłki dla osób czasowo pozostających bez pra- cy w razie braku odpowiedniej propozycji pra- cy lub propozycji przygotowania zawodowego oraz zasiłki rodzinne i pielęgnacyjne dla człon- ków ich rodzin,e) zasiłki dla absolwentek szkół wyższych, które ze względu na ciążę iub wychowanie dzieci do lat 4—ch nie mogą podjąć pracy zawodowej i czasowo pozostają bez pracy oraz zasiłki ro- dzinne i pielęgnacyjne dla członków ich rodzin.§ 23 -  Stypendia dla uczniówParagraf ten obejmuje:a) stypendia dla uczniów szkół podstawowych i średnich wszelkiego typu, zwrot przez szko- łę zawodową kosztów przejazdu oraz ryczałt na wyżywienie dla uczniów—praktykantów od- bywających praktyki zawodowe w zakładach pracy w czasie roku szkolnego,b) wydatki na zakup umundurowania dla uczniów oraz inne świadczenia w naturze (np. leczenia, przejazdy).

§28 Podróże służbowe kratoweParagraf ten obejmuje wydatki na podróże służ- bowe krajowe, ponoszone zgodnie z przepisami uchwały nr 90 Rady Ministrów z dnia 27 kwietnia 1973 r. w sprawie diet i innych należności za czas podróży służbowych na obszarze kraju (Monitor Polski z 1981 r. Nr 14, poz. 106. z 1982 r. Nr 4 , poz. 19, i z 1987 r. Nr 9, poz. 82).§31 -  Materiały i przedmioty nietrwałeDo przedmiotów nietrwałych zalicza się te przed- mioty i urządzenia, których okres użytkowania (bez względu na ich wartość) nie przekracza 1 ro- ku oraz przedmioty zużywające się stopniowo, których cena zakupu lub koszt wytworzenia nie przekracza 150.000.-Wyjątek stanowią przedmioty i urządzenia wymie- nione w, § 2 uchwały nr 231 Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 1985 r. (Monitor Polski Nr 48, poz. 312), które bez względu na ich wartość zaliczane są również do przedmiotów nietrwałych. Paragraf ten obejmuje koszty zakupu urządzeń wizualnych, np. tablic informacyjnych oraz za- kup przedmiotów nietrwałych niezbędnych do prowadzenia Z O K il.§ 36 -  Usługi materialneParagraf ten obejmuje:a) koszty przejazdów osób przekwalifikowanych zawodowo na zajęcia szkoleniowe,b) najem maszyn i urządzeń,c) dopłaty do obiadów w stołówkach pracowni- czych dla osób zatrudnionych przy robotach interwencyjnych,d) bilety kredytowe,e) opłaty za usługi: drukarskie, informacyjne, powielanie,f) opłaty za usługi: pocztowe, telegraficzne, tele- foniczne.§ 37 -  Usługi niematerialneParagraf ten obejmuje:a) całokształt kosztów szkolenia osób czasowo pozostających bez pracy, skazanych, żołnierzy,b) ogłoszenia, obwieszczenia itp.,c) opłaty za wczasy i kolonie osób zatrudnionych przy robotach interwencyjnych.
§41 — Składki na ubezpieczenia społeczneParagraf ten obejmuje składki z tytułu ubezpie- czeń społecznych, jakie pracodawca opłaca od wynagrodzeń z tytułu zatrudnienia pracowni- ków, z wyjątkiem dodatków wyrównawczych i dodatków i premii wypłacanych opiekunom praktyk zawodowych.
§ 42 -  Różne opłaty i składkiParagraf ten obejmuje ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków.§ 72 — Zakupy inwestycyjneDo środków trwałych zalicza się poszczególne środki pracy oraz inne przedmioty i urządzenia długotrwałego użytkowania o cenie zakupu lub koszcie wytworzenia wyższym niż 150.000.—



Str. 22 DZIENNIK URZĘDOWY MINISTERSTWA PRACY I POLITYKI SOCJALNEJ Nr 1(1)i okresie użytkowania ponad 1 rok (uchwała ni 108 Rady Ministrów z dnia 3 listopada 1980 r. Monitor Polski Nr 29, poz. 160 i uchwala Rady Ministrów nr 231 z dnia 30 grudnia 1985 r. Mo- Monitor Polski Nr 48, poz. 312).Wyłączą się zc środków trwałych przedmioty i urządzenia wymienione w 5 2 uchwały nr 231 Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 1985 r. (Mo- nitor Polski Nr 48, poz. 312) mimo, że ich wartość przekracza 150.000,-Paragraf ten obejmuje zakup maszyn i urządzeń przy organizacji dodatkowych miejsc pracy.
Wypełniaj resortowe formu- 
larze sprawozdawcze tylko  
z tym nadrukiem

iwierozone ____Zatwierdzono 

dnia

 za Nr

Załącznik nr 6 do zarządzenia nr 3 
Ministra Pracy i Polityki Socjalnej 
z dnia 29 stycznia 1988 r. tpoz. 2).

INSTRUKCJA

do sporządzenia sprawozdania z pośrednictwa pracy 
MPiPS-01

I. Uwagi ogólneJednostki sprawozdawcze:Sprawozdawczość z pośrednictwa pracy prowadzą terenowe organy administracji państwowej o właściwości szczególnej do spraw zatrudnienia i spraw socjalnych stopnia podstawo- wego i stopnia wojewódzkiego.1. Terenowe organy administracji państwowej o właściwości szczególnej do spraw zatrudnienia i spraw socjalnych stop- nia wojewódzkiego składają zamówienia na wszystkie for- mularze sprawozdawcze do Zakładu W ydawniczo-Poli- graficznego Ministerstwa Pracy i Polityki Socjalnej do dnia 20 maja każdego roku na rok następny. Organy te zaopa- trują w formularze podległe jednostki sprawozdawcze.2. Terenowe organy administracji państwowej o właściwości szczególnej do spraw zatrudnienia i spraw socjalnych stop- nia podstawowego sporządzają kwartalne sprawozdania jednostkowe na podstawie dokumentacji własnej.3. Dane zawarte w sprawozdaniach powinny odpowiadać stanowi faktycznemu. Zgodność danych liczbowych z do- kumentacją na podstawie której sporządzane jest sprawoz- danie jednostkowe stwierdza podpisem osoba sporządzają- ca sprawozdanie.4. Terenowe organy administracji państwowej, o których mo- wa w ust. 2 po sporządzeniu sprawozdań jednostkowych niezwłocznie przekazują je do właściwego terenowego or- ganu administracji państwowej stopnia wojewódzkiego, o którym mowa w ust. 1.5. Terenowe organy administracji państwowej stopnia woje- wódzkiego, o których mowa w ust. 1, na podstawie spra- wozdań jednostkowych sporządzają sprawozdania zbior- cze.Przed przystąpieniem do sporządzenia sprawozdań zbior- czych należy sprawdzić sprawozdanie jednostkowe pod

względem kompletności i poprawności zapisów oraz zgodności zc stanem faktycznym oraz dokonać poprawek błędów.6. Do sprawozdań należy każdorazowo sporządzić część opisową omawiającą w formie syntetycznej zmiany za- chodzące na ty nku pracy.7. Terminy przekazywania sprawozdań:a) terenowe organy administracji państwowej o właści- wości szczególnej do spraw zatrudnienia i spraw socjal- nych stopnia wojewódzkiego przekazują zbiorcze spra- wozdanie statystyczne MPiPS—01 do właściwych Woje- wódzkich Stacji Łączności Komputerowej ,,P E SE L ” , w terminie do dnia 28 miesiąca kończącego kwartał,b) część opisową, o której mowa w pkt 6 dział I Instrukcji, należy przesłać do Departamentu Zasobów Pracy Mini- sterstwa Pracy i Polityki Socjalnej niezwłocznie po jej sporządzeniu.
II. Uwagi szczegółowe1) Sprawozdanie sporządzone na formularzu MPiPS—01 jest podstawowym sprawozdaniem obrazującym sytuację w po- średnictwie pracy. Liczby dotyczące pośrednictwa pracy wykazywane we wszystkich innych sprawozdaniach powin- ny być zgodne z podanymi w sprawozdaniu MPiPS—01.2) Dział 1. Pośrednictwo pracyWolne miejsca pracy pozostałe w dyspozycji wydziałów zatrudnienia i spraw socjalnych ogółem (Dział 1, wiersz 01, rubr. 5) — miejsca pracy przyjęte do realizacji przez wydziały zatrudnienia i spraw socjalnych w okresie spra- wozdawczym ogółem (Dział 3, wiersz 01, rub. 1) — skie- rowani do pracy w okresie sprawozdawczym ogółem (Dział 1, wiersz 01, rubr. 2).Identycznie rozliczamy kobiety (Dział 1, wiersz 01, rubr. 2).3) Do grupy młodocianych (wiersz 04) zalicza się wszystkie osoby, które ukończyły 15 lat życia, lecz nie przekroczyły 18 lat życia (bez absolwentów).4) Do grupy absolwentów (wiersz 05) zalicza się te osoby, które po ukończeniu ponadpodstawowej lub wyższej szko- ły  podejmują pracę po raz pierwszy (przepracowanie pew- nego okresu, mimo nie ukończenia stażu pracy, eliminuje te osoby z grupy absolwentów).5) Do grupy absolwentów szkół wyższych (wiersz 06) zalicza się osoby z ukończonymi studiami wyższymi legitymujące się dyplomem wyższej uczelni.6) Do grupy osób poszukujących pracy kategoria „ A ”  (wiersz 08) zalicza się następujące osoby poszukujące pracy:— osoby będące jedynymi żywicielami rodzin,— osoby samotne, dla których praca zarobkowa stanowi wyłączne źródło utrzymania,— absolwentów szkół,— żołnierzy, którzy przed powołaniem do służby wojsko- wej nie pracowali zarobkowo, a po jej odbyciu ubiegają się o pracę lub którzy po powrocie ze służby wojskowej nie mogą kontynuować zatrudnienia w ostatnim miejscu pracy z powodu zmiany miejsca zamieszkania lub zmia- ny zawodu,— żony żołnierzy odbywających zasadniczą służbę woj- skową, oraz jej formy zastępcze,— osoby, które wskutek wypadku przy pracy lub choroby
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zawodowej stały się niezdolne do wykonywania dotych- czasowej pracy, a nie zostały zaliczone do żadnej z grup inwalidzkich, oraz inne osoby ze zmniejszoną spraw- nością do pracy, po zakończeniu rehabilitacji zawodo- wej ,-  młodociani i absolwenci szkół z wadami i zaburzenia- mi rozwoju, nie zaliczani do jednej z grup inwalidzkich,-  osoby, które ze względów społecznych powinny być szybko zatrudnione, np. młodociani pozostający pod nadzorem kuratora, członkowie rodzin osób przebywa- jących w zakładach karnych, osoby zwolnione z zakła- dów karnych lub zakładów poprawczych, osoby z za- kładów likwidowanych,7) Uwagi ogólnea) liczbę osób skierowanych do pracy ustala się na podsta- wie wykazu osób skierowanych do pracy w ciągu okresu sprawozdawczego wpisanych na drugiej stronie zapotrze- bowania na pracowników, względnie wywieszki o wol- nych miejscach pracy.Osobę skierowaną do pracy kilkakrotnie -  w okresie kwartału -  należy zaliczyć do skierowanych tylko raz.W związku z tym, przed wydaniem nowego skierowania należy na podstawie zwróconego skierowania skreślić na formularzu zapotrzebowania nazwisko osoby skiero- wanej.W dniu 20 każdego miesiąca należy dokonać obliczenia skierowań (bez skreśleń) za okres od 21 dnia poprzed- niego miesiąca do 20 dnia następnego miesiąca włącz- nie.Jeżeli osoba skierowana i wliczona do liczby skierowa- nych w kwartale poprzednim zgłosi się ponownie w na- stępnym kwartale z informacją, że nie podjęła pracy i otrzyma nowe skierowanie, należy przy nazwisku wpi- sanym na drugiej stronie zapotrzebowania oznaczyć ją symbolem „ S ” (osoba wliczona do liczby skierowanych w kwartale ubiegłym). Osób oznaczonych symbolem „ S ”  nie należy wliczać do liczby skierowanych,b) Liczbę osób zarejestrowanych poszukujących pracy i ich strukturę ustala się według stanu na dzień 20 każdego miesiąca.Z  kartoteki czynnej należy przed przystąpieniem do ob- liczeń wyeliminować karty rejestracyjne osób, które nie zgłosiły się do wydziału przez okres 1 miesiąca.Do liczby osób zarejestrowanych wlicza się również osoby zatrudnione przy robotach interwencyjnych finansowanych z państwowego funduszu aktywizacji zawodowej oraz osoby objęte przysposobieniem zawo- dowym.8) Dział 3. Zgłoszone wolne miejsca pracyLiczbę wolnych miejsc pracy przyjętych do realizacji obli- cza się na podstawie rejestru zgłoszeń miejsc pracy lub in- nej ewidencji wpływu zgłoszeń wolnych miejsc pracy pro- wadzonej przez terenowy organ administracji państwowej o właściwości szczególnej do spraw zatrudnienia i spraw socjalnych (przyjętych do realizacji po weryfikacji).Należy tylko podawać liczbę wolnych miejsc pracy zgło- szoną w okresie sprawozdawczym i przyjętą do realizacji

nie wliczając do tej liczby miejsc pracy niezrealizowanych w kwartałach poprzedzających okres sprawozdawczy.9) Przez usługi dla ludności (wiersz 03) rozumie się wszelkie usługi materialne i niematerialne świadczone na rzecz lud- ności (gospodarstwom domowym) oraz na rzecz jednostek gospodarki nieuspołecznionej (tj. indywidualnych gospo- darstw rolnych, prywatnych zakładów rzemieślniczych i in- nych trudniących się na własny rachunek działalnością wy- twórczą, handlową lub usługową) opłacone z dochodów pieniężnych ludności lub jednostek gospodarki uspołecz- nionej .Do pracowników zatrudnionych w działalności usługowej dla ludności zalicza się wszystkich pracowników zakładów usługowych i punktów przyjęć oraz pracowników zarzą- dów przedsiębiorstw (spółdzielni) organizujących lub nad- zorujących działalność usługową.Działalność usługową określa skrócona klasyfikacja usług wprowadzona zarządzeniem nr 14 Prezesa Głównego Urzę- du Statystycznego z dnia 17 września 1980 r. opublikowa- na w nr 45 Zeszytów Metodologicznych.
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ZA R ZĄ D ZEN IE Nr 4
MINISTRA PRACY I POLITYKI SO C JA LN E J 

z dnia 2 lutego 1988 r.

zmieniające zarządzenie w sprawie zatrudniania uczestników 
ochotniczych hufców pracy.Na podstawie § 6 ust. 2, § 9 ust. 3 i § 11 ust. 7 pkt 3 i 4 uch- wały nr 260 Rady Ministrów z dnia 16 grudnia 1982 r. w spra- wie dalszego rozwoju Ochotniczych Hufców Pracy (Monitor Polski Nr 31, poz. 267 i z 1984 r. Nr 1, poz. 4) zarządza się. co następuje: § 1.W załączniku nr 1 do zarządzenia nr 24 Ministra Pracy, Płac i Spraw Socjalnych z dnia 29 kwietnia 1983 r. w sprawie za- trudniania uczestników ochotniczych hufców pracy (Dz. Urz. MPPiSS Nr 7 , poz. 17, z 1984 r. Nr 2, poz. 12, z 1985 r .N r 1, poz. 2 i Nr 2 poz. 3 oraz z 1986 r. Nr 2, poz. 4) ust. 12 lit. a i b otrzymują brzmienie:,,a) w okresie przyuczenia do wykonywania określonej pracy 6000 zł,b)w  okresie nauki zawodu:-  w I roku nauki -6 .0 0 0  zł-  w II roku nauki -  7.300 zł-  w III roku nauki -  7.950 z ł ” .§ 2.Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania z mocą od dnia 1 lutego 1988 r.Minister Pracy i Polityki Socjalnej: J . Pawłowski
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